
คู่มือส ำหรับประชำชน 

1. ชื่องำน : กำรขึ้นทะเบียนผู้ประกันตนตำมมำตรำ 39 

2. หน่วยงำน : สำนักงานประกันสังคมจังหวัดสมุทรปราการ 

3. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต ผู้ประกันตนตามมาตรา 33 

เมื่อออกจากงานและประสงค์จะประกันตนเองสามารถสมัครเป็นผู้ประกันตนตามมาตรา 39 ได้ 

4. คุณสมบัติของผู้สมัคร  
เคยเป็นผู้ประกันตนตามมาตรา 33 นำส่งเงินสมทบมาแล้วไม่น้อยกว่า 12 เดือน      และออกจากงานไม่เกิน 6 
เดือน การยื่นใบสมัคร ต้องยื่นใบสมัครตามแบบคำขอเป็นผู้ประกันตนตามมาตรา 39 (แบบ สปส. 1-20 )                
ด้วยตนเอง หรือมอบอำนาจให้ผู้อื่น กระทำการแทน ภายใน 6 เดือน นับแต่วันที่ออกจากงาน – เงินสมทบ                 
ที่ต้องนำส่งสำนักงานประกันสังคมเดือนละ 432 บาทต่อเดือน เงินที่ใช้ เป็นฐานในการคำนวณเงินสมทบ                 
คือ เดือนละ 4,800 บาท เท่ากันทุกคน โดยคิดจากอัตราเงินสมทบ 9 % (4,800 X 9 % = 432 บาทต่อเดือน) 
- สิทธิประโยชน์ ผู้ประกันตนจะได้รับความคุ้มครอง 6 กรณี (กรณีเจ็บป่วย กรณีคลอดบุตร กรณีทุพพลภาพ 
กรณีตาย กรณีสงเคราะห์บุตรและกรณีชราภาพ) ต่อเนื ่องจากการเป็นผู ้ ประกันตนตามมาตรา 33                             
เหตุที่ทำให้ผู้ประกันตนตามมาตรา 39 สิ้นสภาพการเป็นผู้ประกันตน  
 1. ตาย  
 2. กลับเป็นผู้ประกันตนตามมาตรา 33   
 3. ลาออก  
 4. ไม่ส่งเงินสมทบ 3 เดือนติดต่อกัน (สิ้นสภาพตั้งแต่เดือนแรกทีไ่ม่ส่งเงินสมทบ)     
 5. ภายในระยะเวลา 12 เดือน ส่งเงินสมทบไม่ครบ 9 เดือน (สิ้นสภาพในเดือนที่ส่งเงินสมทบไม่ครบ 9 เดือน) 
 

5. ขั้นตอนกำรขอรับบริกำร  
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู ้ประกันตนยื ่นแบบ                
ค ำ ขอฯ  เ จ ้ า หน ้ า ท ี ่ ต ร ว จส อบ เ อกส า ร                        
ความครบถ้วน และถูกต้องของแบบคำขอและ
เอกสารประกอบ และตรวจสอบข ้ อม ู ล                         
การเป็นผู้ประกันตนและข้อมูลการนำส่งเงิน
สมทบ (หมายเหตุ: กรณีนายจ้างยังไม่ได้แจ้ง
ลาออกให้แก่ผู้ประกันตน หรือมีการนำส่งเงิน
สมทบไม ่ ค รบ  12  เ ด ื อน  หร ื อส งส ั ย ว ่ า
ผู ้ประกันตน เป็นผู้ประกันตนตามมาตรา 33 
จริงหรือไม่ ต้องทำการแจ้งนายจ้าง ให้แจ้ง
ลาออกให้แก่ผู้ประกันตนก่อน หรือต้องทำการ
ตรวจสอบ การนำส่งเงินสมทบ หรือตรวจสอบ
นิติสัมพันธ์การเป็นนายจ้าง/ลูกจ้าง ก่อนการรับ
สมัครเป็นผู้ประกันตนตามมาตรา 39)   

10 นาที จุดรับคำขอ 



2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลแบบแสดง
ความจำนงขอเป็นผู ้ประกันตน มาตรา 39 
(หมายเหตุ: -)   

5 นาที จุดรับคำขอ 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ เจ้าหน้าที ่
อนุม ัต ิการเป็นผู ้ประกันตนตามมาตรา 39 
(หมายเหตุ: -)   

5 นาที จุดรับคำขอ 

 
6. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1 สำนักงานประกันสังคมกรุงเทพมหานครพื ้นที ่ 1-12 ส านักงานประกันสังคมจังหวัดและสาขาทั ่วประเทศ                     

(หมายเหตุ: ที่อยู่และโทรศัพท์ สามารถค้นหาได้ทางเว็บไซต์ www.sso.go.th )   
2 www.sso.go.th  

(หมายเหตุ: -)   
3 สายด่วน 1506  

(หมายเหตุ: -) 
4 ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี (หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 /   

สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)   
5 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ (หมายเหตุ: ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตใน

ภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) - 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั ้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอ                 
ปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 - สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 
2502 6132 - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH ศูนย์รับเรื ่องร้องเรียนสำหรับนักลงทุน
ต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : 
The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)   

 
7. ค่ำธรรมเนียม : ไม่มี 

8. รำยกำรเอกสำร/หลักฐำนประกอบ 
    8.1 แบบคำขอเป็นผู้ประกันตน ตามมาตรา 39  (สปส. 1-20)    ฉบับจริง 1 ฉบับ  
    8.2 กรณีประสงค์จะชำระเงินสมทบโดยหักบัญชีเงินฝากธนาคาร ให้แนบสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ประเภทออมทรัพย์หน้า แรกที่มีชื ่อและเลขที่บัญชีของผู้ประสงค์สมัครเป็นผู ้ประกันตน ตามมาตรา 39          
พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง       สำเนา 1 ฉบับ   
หมายเหตุ (1. ธนาคารที่ให้บริการหักบัญชีเงินฝากธนาคาร ได้แก่ ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) ธนาคาร
กรุงศรีอยุธยา จำกัด (มหาชน) ธนาคารทหารไทยธนชาติ จำกัด (มหาชน) ธนาคารกสิกรไทย จำกัด (มหาชน) 
ธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน) ต้องรับรองลายมือชื่อ เจ้าของบัญชีจากธนาคารมาก่อน)   2. เอกสาร
ประกอบการยื่นคำขอฯ ที่เป็นสำเนาให้รับรองความถูกต้อง ของสำเนาทุกฉบับ และแสดงเอกสารที่เป็น
ต้นฉบับเมื่อพนักงาน เจ้าหน้าที่ขอตรวจสอบ) 
 

**************** 
 
 


