


คำำ�นำำ�
ตามประกาศกระทรวงการคลััง เร่�อง มาตรฐานการบััญชีีภาครัฐแลัะนโยบัาย

การบััญชีีภาครัฐ พ.ศ. 2561 ได้้กำาหนด้นิยาม “สิินทรัพย์” หมายถึึง ทรัพยากรที�อย่�ใน
ความควบัคุมของหน�วยงานรัฐ ซึ่ึ�งเป็นผลัจากเหตุการณ์์ในอด้ีตแลัะคาด้ว�าจะทำาให้เกิด้
ประโยชีน์เชีิงเศรษฐกิจในอนาคตหร่อศักยภาพในการให้บัริการเพิ�มขึ�นแก�หน�วยงานรัฐ  
ซึ่ึ�งสิินทรัพย์ของหน�วยงานต�าง ๆ เหลั�านั�นจะต้องได้้รับัการบัริหารจัด้การตามระเบัียบั
กระทรวงการคลัังว�าด้้วยการจัด้ซึ่่�อจัด้จ้างแลัะการบัริหารพัสิดุ้ภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ด้งันั�น จงัหวดั้แลัะกลัุ�มจังหวัด้ซึ่ึ�งเปน็หน�วยงานรัฐจึงมหีนา้ที�ในการบัริหารจัด้การสินิทรัพย์ 
อาท ิการเกบ็ั การบันัทกึ การเบักิจ�าย การยม่ การบัำารงุรกัษา การตรวจสิอบั แลัะการจำาหน�าย
พัสิดุ้ ให้เป็นไปตามระเบัียบักฎหมายที�เกี�ยวข้อง

สิำานักงานปลััด้กระทรวงมหาด้ไทยได้้เล็ังเห็นถึึงความสิำาคัญของการบัริหาร
จัด้การสิินทรัพย์ที�อย่�ในความควบัคุมของหน�วยงานรัฐ โด้ยเฉพาะอย�างยิ�งจังหวัด้แลัะ
กลัุ�มจังหวัด้ซึ่ึ�งมีสิินทรัพย์ที�อย่�ในความควบัคุมเป็นจำานวนมาก จึงได้้จัด้ทำา “ค่�ม่อการ
โอนสิินทรัพย์ของจังหวัด้แลัะกลัุ�มจังหวัด้” ขึ�น โด้ยจัด้พิมพ์แลัะเผยแพร�เป็นครั�งแรก 
เม่�อปงีบัประมาณ์ พ.ศ. 2563 แต�ในปจัจบุันัมรีะเบัยีบักฎหมายที�เกี�ยวขอ้งกบััการบัรหิารจดั้การ 
สิินทรัพย์บัางฉบัับัได้้มีการแก้ไข ปรับัปรุง แลัะเพิ� มเติม ซึึ่�งสิ�งผลัให้ขั�นตอน วิธีีการ  
แลัะแนวทางปฏิิบััติในการบัริหารจัด้การสิินทรัพย์เปลัี�ยนแปลังไป ด้ังนั�น เพ่� อเป็นการ
สินับัสินุนการปฏิิบััติงานให้แก�เจ้าหน้าที�ของจังหวัด้แลัะกลุั�มจังหวัด้ รวมทั�งเจ้าหน้าที� 
ของหน�วยงานต�าง ๆ ที�เกี�ยวข้องทั�งในสัิงกัด้ราชีการบัริหารสิ�วนกลัาง ราชีการบัริหาร
สิ�วนภ่มิภาค แลัะราชีการบัริหารสิ�วนท้องถึิ�นให้สิามารถึปฏิิบััติงานในเร่�องการบัริหารจัด้การ
สินิทรพัยไ์ด้อ้ย�างถึก่ตอ้งแลัะมปีระสิิทธีภิาพ จงึได้ด้้ำาเนนิการปรบััปรงุเน่�อหาแลัะสิาระสิำาคญั
ของค่�ม่อการโอนสิินทรัพย์ของจังหวัด้แลัะกลัุ�มจังหวัด้ให้เป็นปัจจุบัันขึ�น

สิำานักงานปลััด้กระทรวงมหาด้ไทยหวังเป็นอย�างยิ�งว�า “ค่�ม่อการโอนสิินทรัพย์
ของจังหวัด้แลัะกลัุ�มจังหวัด้ ฉบัับัปรับัปรุงปี พ.ศ. 2566” ฉบัับันี� จะเป็นเคร่�องม่อ 
แลัะแนวทางในการสินับัสินุนการปฏิิบััติงานของเจ้าหน้าที�ที�เกี�ยวข้องให้เกิด้ประสิิทธิีภาพ 
ประสิิทธีิผลัแลัะประโยชีน์สิ่งสิุด้ต�อไป

 สิำานักงานปลััด้กระทรวงมหาด้ไทย
 ธีันวาคม 2565
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หลัักการแลัะแน้วทางเก่�ยวกับัการบััน้ทึกบััญชี่สิน้ทรัพย์
รายการท่�ดิิน้ อาคารแลัะอุปกรณ์์ใน้ระบับั New GFMIS Thai

แน้วทางการพิจารณ์าอาคารแลัะสิ�งปลัูกสร้าง
เพ่�อน้ำาขึ้ึ�น้ทะเบั่ยน้ท่�ราชีพัสดิุ

ขึ้ั�น้ตอน้การโอน้สิน้ทรัพย์ขึ้องจังหวัดิ กรณ์่ครุภััณ์ฑ์์
แลัะขึ้ั�น้ตอน้การน้ำาส่งขึ้ึ�น้ทะเบั่ยน้ การขึ้อใชี้-ส่งค่น้ ท่�ราชีพัสดิุ 
กรณ์่อาคารแลัะสิ�งปลัูกสร้างขึ้องจังหวัดิ

ขึ้ั�น้ตอน้การโอน้สิน้ทรัพย์ขึ้องกลัุ่มจังหวัดิ กรณ์่ครุภััณ์ฑ์์
แลัะขึ้ั�น้ตอน้การน้ำาส่งขึ้ึ�น้ทะเบั่ยน้ การขึ้อใชี้-ส่งค่น้ ท่�ราชีพัสดิุ 
กรณ์่อาคารแลัะสิ�งปลัูกสร้างขึ้องกลัุ่มจังหวัดิ

ตัวอย่างแน้วทางปฏิิบััติการโอน้สิน้ทรัพย์
ขึ้องจังหวัดิแลัะกลัุ่มจังหวัดิ

 

รวบัรวมระเบั่ยบักฎหมาย หน้ังส่อสั�งเว่ยน้/สั�งการ 
แลัะหน้ังส่อขึ้้อหาร่อท่�เก่�ยวขึ้้อง

รายชี่�อคณ์ะท่�ปรึกษา ผูู้้สน้ับัสนุ้น้ขึ้้อมูลั แลัะคณ์ะผูู้้จัดิทำาคู่ม่อ

(PB)



PB



จังหวัดถือเปนนิติ บุคคลตามมาตรา 52 แหงพระราชบัญญัติ

ระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. 2534 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 7)

พ.ศ. 2550 และพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 ไดนิยาม

สวนราชการใหหมายความรวมถึงจังหวัดและกลุมจังหวัดตามกฎหมาย

วาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน ดังนั้น จังหวัดและกลุมจังหวัด

จึงเปนสวนราชการที่สามารถจัดตั้ งคำของบประมาณได ประกอบกับ

พระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ

พ.ศ. 2551 (ปจจุบันคือพระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานเชิงพื้นที่

แบบบูรณาการ พ.ศ. 2565) กำหนดใหจังหวัดและกลุมจังหวัดจัดทำแผน

พฒันาจังหวดัและกลุมจงัหวดัเพือ่การพฒันาในระดบัพืน้ที ่ และแปลงแผนพฒันา

จังหวัดและกลุมจังหวัดไปสูการปฏิบัติผานการจัดทำแผนงาน/โครงการ 

ท้ังนี้ เมื่อมีการใชจายจากเงินงบประมาณตามแผนงาน/โครงการดังกลาวแลว

จะกอใหเกดิสนิทรพัย ประเภทท่ีดนิ อาคาร และอปุกรณเปนจำนวนมาก ซ่ึงจังหวัด

และกลุมจังหวัดถือเปนเจาของสินทรัพยดังกลาวและตองมีการบริหารจัดการ

สินทรัพย (บริหารพัสดุ) ตั้งแต การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม 

การบำรงุรกัษา ตรวจสอบ และการจำหนายพสัดใุหเปนไปตามระเบยีบที่กำหนด 

แตเนื่องจากจังหวัดและกลุมจังหวัดไมสามารถจัดตั้งงบประมาณในการบริหาร

จัดการสินทรัพยได จงึตองจำหนายสนิทรพัยใหสวนราชการหรอืหนวยงานของรฐั

เพือ่รบัผิดชอบในการบรหิารจดัการ การใชประโยชน และการบำรุงรักษา

สำหรับสินทรัพยที่อยู ในความรับผิดชอบของสวนราชการหรือ

หนวยงานของรัฐเมื่อหมดความจำเปน หรือใชตอไปจะทำใหสิ้นเปลือง

คาใชจายมาก สวนราชการหรือหนวยงานของรัฐจะใชวิธีการบริหารพัสดุ 

คอื การจำหนายพสัดตุามขอ 215 ของระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจดัซือ้
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จัดจางและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 ทีก่ำหนดวา  หลงัจากการตรวจสอบแลว

หากพัสดุใดหมดความจำเปนหรือหากใชในหนวยงานของรัฐตอไปจะสิ้นเปลือง

คาใชจายมาก ใหเจาหนาท่ีเสนอรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรฐัเพือ่พจิารณา

สัง่ใหดำเนนิการตามวธิกีารอยางหนึง่อยางใด และขอ 215 วรรคสอง (3) กำหนดให

“โอน” หมายถึงการโอนใหแกหนวยงานของรัฐหรือองคการสถานสาธารณกุศล

ตามมาตรา 47 (7) แหงประมวลรษัฎากร ท้ังนี ้ใหมหีลกัฐานการสงมอบไวตอกนัดวย

ดังนั้น จะเห็นไดวาการจำหนายพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังขางตน 

จะตองเปนพัสดุที่หมดความจำเปนหรือหากใชในหนวยงานของรัฐตอไป

จะส้ินเปลืองคาใชจายมาก แตในกรณีสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด

ยังเปนพัสดุที่มีคุณภาพดีและสามารถใชงานได จึงไมสามารถปฏิบัติตามวิธีการ

จำหนายพัสดุตามขอ 215 (3) ไดสงผลใหสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวดั

มกีารคงคางสะสมและไมสามารถจำหนายดวยวธิกีารโอนใหแกหนวยงานของรัฐ

เพื่อนำสินทรัพยไปใชใหเกิดประโยชนหรือการซอมแซมบำรุงรักษา นับต้ังแต

ท่ีจังหวัดและกลุมจังหวัดไดมีการจัดทำแผนงาน/โครงการเพื่อของบประมาณ

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553 เปนตนมา

กระทรวงมหาดไทยจึงไดขออนุมัติยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 ตอคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ เพื่อชวยแกปญหาใหกับจังหวัดและกลุมจังหวัดสามารถจำหนาย

สินทรัพยท่ียังคงคางสะสมได โดยขอยกเวนใหจังหวัดและกลุมจังหวัดสามารถ

จำหนายสินทรัพยที่มีคุณภาพดีดวยวิธีการโอนใหแลวเสร็จภายในปงบประมาณ 

พ.ศ. 2562 และไดขยายเวลาใหถงึปงบประมาณ พ.ศ. 2564 แตในการดำเนนิการ

โอนสินทรัพยดังกลาวกลับพบปญหาและอุปสรรคหลายประการ สำนักงาน

ปลัดกระทรวงมหาดไทยจึงไดจัดทำคูมือการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ

กลุมจังหวัด เม่ือปงบประมาณ พ.ศ. 2563 ขึ้น โดยมีการแสดงกระบวนการ

และขัน้ตอนการโอนสนิทรพัยทีไ่ดรบัการยกเวนตามระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 25662



การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกระบวนการ

และขั้นตอนการขึ้นทะเบียน การสงคืนท่ีราชพัสดุ และการเปลี่ยนแปลงผูขอใช

ประโยชนที่ราชพัสดุของจังหวัดและกลุมจังหวัด ตามกฎกระทรวงวาดวย

หลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดแูล บำรงุรกัษา ใช และจดัหาประโยชนเกีย่วกบั

ท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติใหแกจังหวัดและกลุมจังหวัด 

รวมทัง้เพือ่เปนการเสรมิสรางองคความรู ความเขาใจใหแกเจาหนาท่ีผูปฏบิติังาน

ไดอยางถกูตองตามหลักเกณฑและระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ

ปจจุบันการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด กรณีสินทรัพย

ที่มีคุณภาพดี ยังมีคงคางสะสมที่ยังโอนไมแลวเสร็จภายในปงบประมาณ 

พ.ศ. 2564 เปนจำนวนมาก กระทรวงมหาดไทยจึงไดขอขยายระยะเวลา

การอนุมัติยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการโอนสินทรัพยที่มี

คุณภาพดีของจังหวัดและกลุมจังหวัดออกไปจนถึงปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ประกอบกบั กรมบญัชีกลางไดมกีารเปล่ียนแปลงระบบบรหิารการเงินการคลงัภาครฐั 

แบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) เปนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ

แบบอเิลก็ทรอนกิสใหม (New GFMIS Thai) สงผลใหแนวทางปฏบิติัและข้ันตอน

การโอนสินทรัพยในระบบมีการเปลี่ยนแปลงไป อีกทั้ง กรมธนารักษไดประกาศ

ยกเลิกกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช

และจัดหาประโยชนเก่ียวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และใหใชกฎกระทรวง

การใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ในการข้ึนทะเบียน การสงคืน ที่ราชพัสดุ 

และการเปลี่ยนแปลงผูขอใชประโยชนที่ราชพัสดุแทน

สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยจึงไดจัดทำคูมือการโอนสินทรัพย

ของจังหวัดและกลุมจังหวัด (ฉบับปรับปรุงป พ.ศ. 2566) ขึ้น โดยมีการปรับปรุง

ระเบียบกฎหมายและเนื้อหา/สาระสำคัญใหเปนปจจุบัน จำแนกเปน 6 บท 

ประกอบดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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บทที่ 1 บทนำ: ความเปนมา วัตถุประสงค และภาพรวมของ

เน้ือหา/สาระสำคัญเกี่ยวกับคูมือการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด 

ฉบับปรับปรุงป พ.ศ. 2566

บทที่ 2 หลักการและแนวทางเกี่ยวกับบัญชีสินทรัพย รายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณ ในระบบ New GFMIS Thai

บทที่ 3 แนวทางการพิจารณาอาคารและสิ่งปลูกสรางเพื่อขึ้นทะเบียน

ที่ราชพัสดุ

บทที ่4 ขัน้ตอนการโอนสนิทรพัยของจงัหวดั กรณคีรุภณัฑ และขัน้ตอน

การนำสงขึน้ทะเบยีน และการขอใช-สงคนืทีร่าชพสัด ุกรณอีาคารและส่ิงปลูกสราง

ของจังหวัด

บทที่ 5 ขั้นตอนการโอนสินทรัพยของกลุมจังหวัด กรณีครุภัณฑ 

และขั้นตอนการนำสงข้ึนทะเบียน และการขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุ กรณีอาคาร

และสิ่งปลูกสรางของกลุมจังหวัด

บทที่ 6 ตัวอยางแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ

กลุมจังหวัด

ทั้งนี้ คูมือการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด ฉบับปรับปรุงป

พ.ศ. 2566 ฉบับนี้ จัดทำข้ึนเพื่อใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของมีคูมือ

การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการโอนสินทรัพย กรณีสินทรัพยคุณภาพดี รวมถึง

การขอขึน้ทะเบยีน/การสงคนื/การเปลีย่นแปลงผูขอใชประโยชนในทีร่าชพสัดทุีม่ี

การแกไข/ปรับปรุง/เพิม่เตมิตามระเบียบกฎหมายทีเ่ปลีย่นแปลงไป ซ่ึงคูมอืฉบบันี้

จะเปนเครือ่งมอืหรอืแนวทางสนบัสนนุการปฏบิตังิานเกีย่วกบัการโอนสนิทรพัยของ

จงัหวดัและกลุมจงัหวัดทีย่งัคงคางสะสมอยูเปนจำนวนมากไดอยางมปีระสทิธภิาพ

และประสิทธิผลตอไป

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 25664



ขัน้ตอนการโอนสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai จะมคีำศพัทเฉพาะ
ทางบัญชี ซึ่งอาจทำใหเกิดความไมเขาใจหรือความคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับ
ความหมายและขัน้ตอนการปฏบิตั ิคูมอืฉบบันีจ้ะอธบิายคำศพัทบางคำเพ่ือใหเกดิ
ความเขาใจมากยิ่งขึ้น ดังนี้

1. การรับรูสินทรัพย หมายความวา กระบวนการบันทึกรายการ
สินทรัพยตั้งแตรูปแบบการไดมาของสินทรัพย และรายละเอียดที่เกี่ยวของกับ
สินทรัพยนั้น ๆ ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม 
(New GFMIS Thai) เพื่อใหไดเลขที่สินทรัพยรายตัว

2. การบนัทกึรายการขอมลูสนิทรพัย หมายความวา การบนัทกึในระบบ
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) 
เพือ่แสดงรายละเอยีดเกีย่วกบัสนิทรพัยแตละรายการ ประกอบดวย ชือ่/คณุสมบตั/ิ
ประเภทของสนิทรพัย การไดมาของสนิทรพัย เชน แหลงของเงิน รหสังบประมาณ 
รหัสกิจกรรมหลัก อายุการใชงาน และเจาของสินทรัพย (ศูนยตนทุน) เปนตน

3. การบันทึกรายการสินทรัพย หมายความวา เปนการระบุวิธีการ
ไดมาของสินทรัพย และมูลคาของสินทรัพยที่ไดจากการผานรายการสินทรัพย
ดวยการหักลาง หรือการบันทึกรับสินทรัพยระหวางทำเปนสินทรัพย 
หรือการบันทึกสินทรัพยรับบริจาค และหรือการบันทึกรับสินทรัพยจากการโอน
ภายในหนวยงาน

4. การลางบัญชีพักสินทรัพย หมายความวา เปนหนึ่งในวิธีการ
บันทึกรายการสินทรัพย ซึ่งเปนการลงขอมูลสินทรัพยจากใบสั่งซื้อ/สั่งจาง (PO) 
หรือเอกสารขอเบิกเงิน และเมื่อดำเนินโครงการเสร็จแลวหรือมีการเบิกจาย
งบประมาณเรียบรอยแลว จึงตองลางบัญชีพักสินทรัพยเพื่อบันทึกรับรู
เปนสินทรัพยทั้งจำนวน หรือคาใชจายท้ังจำนวน หรือสินทรัพยบางสวน 

คาใชจายบางสวน และหรือหักลางรายการ

คำำ�จำ�กัดคำว�ม

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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5. การตัดจําหนายสินทรัพย หมายความวา การตัดสินทรัพยออกจาก

ระบบบริหารการเงนิการคลงัภาครฐัแบบอิเลก็ทรอนกิสใหม (New GFMIS Thai) 

ดวยวิธีการขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพหรือทำลาย และสูญหายออกจาก

หนวยงาน เนื่องจากสินทรัพยหมดความจำเปนหรือหากใชในหนวยงานของรัฐ

ตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 25666



การบันทึกบัญชีสินทรัพย รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณของ

หนวยงานเปนเรือ่งสำคญัทีห่นวยงานจะตองมกีารบนัทกึสินทรัพยถาวรในระบบ 

New GFMIS Thai ซึ่งเปนการบันทึกและควบคุมสินทรัพยในภาพรวมของ

หนวยงานและในระดับโครงการ โดยการบันทึกน้ันเปนการสรางขอมูล

ของสินทรัพยตั้ งแตการไดมาของสินทรัพยในรูปแบบการจัดซ้ือจัดจาง 

หรือการรับบริจาคสินทรัพย หรือการรับโอน รายละเอียดของสินทรัพยนั้น ๆ 

และสุดทายคือการตัดจำหนายสินทรัพยกรณีที่หนวยงานเลิกใชงานสินทรัพย

นั้นแลว เนื่องจากการสูญหาย รื้นถอน หรือขายสินทรัพย โดยท่ีหนวยงาน

จะตองดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

เนื้อหาและสาระสำคัญของบทนี้ จะกลาวถึง 3 ประเด็นหลัก ไดแก 

1) หลักการและนโยบายการบัญชี ที่ประกอบดวย การรับรูสินทรัพย 

รายการทีด่นิ อาคาร และอปุกรณ เกณฑมลูคาขัน้ตำ่ในการรบัรู การรบัรูรายการ

จากการจัดซื้อจัดจาง และการรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นภายหลังการรับรูรายการที่ดิน 

อาคาร และอปุกรณ เพือ่เปนแนวทางพืน้ฐานในการบนัทกึรบัรูสินทรพัยในระบบ 

New GFMIS Thai 

2) การจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย เพื่อใชเปนหลักฐานของสินทรัพย

ประกอบกับในระบบ New GFMIS Thai 

3) การคิดคาเสื่อมราคาของครุภัณฑ ที่จะตองคิดคาเสื่อมราคาของ

สินทรัพยทั้งในระบบ New GFMIS Thai และในการจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย

หลักการและแนวทางเกี่ยวกับการบันทึก
บัญชีสินทรัพย์ รายการที่ดิน อาคาร 

และอุปกรณ์ในระบบ New GFMIS Thai2

PB



2.1 หลักก�รและนำโยบ�ยก�รบัญชี
2.1.1 การรับัร่้สิินทรัพย์ รายการที�ด้ิน อาคาร แลัะอุปกรณ์์ 

ทีด่นิ อาคาร และอปุกรณ1 หมายถงึ สนิทรพัยทีม่ตีวัตนทีห่นวยงาน

มีไวเพื่อใชประโยชนในการผลิตในการจำหนายสนิคาหรอืใหบรกิาร เพือ่ใหเชาหรอื

ใชในการบรหิารงาน และหนวยงานคาดวาจะใชประโยชนมากกวาหนึง่รอบระยะเวลา 

โดยครุภัณฑที่จะเปนสินทรัพยไดนั้นตองเขาหลักเกณฑ 2 ประการ ดังนี้

1) มีความเปนไปไดคอนขางแนที่หนวยงานจะไดรับประโยชน

เชิงเศรษฐกจิในอนาคตหรอืศกัยภาพในการใหบรกิารเพ่ิมขึน้จากครุภณัฑนัน้ และ

2) สามารถวัดมูลคาตนทุน หรือมูลคายุติธรรมของที่ดิน อาคาร 

และอุปกรณไดอยางนาเชื่อถือ

ทั้งน้ี สำหรับราคาทุนของสินทรัพยที่ไดมาจากรายการท่ีไมมี

การแลกเปลี่ยนจะวัดมูลคาดวยมูลคายุติธรรมของสินทรัพย ณ วันที่ไดรับ

สินทรัพยนั้นมา

2.1.2 เกณ์ฑ์ม่ลัค�าขั�นตำ�าในการรับัร่้
สนิทรพัยทีเ่ขาหลกัเกณฑการรบัรู รายการทีด่นิ อาคาร และอปุกรณ

ซึ่งตองบันทึกรับรูเปนสินทรัพยโดยการกำหนดมูลคาขั้นต่ำในการรับรูรายการ

ครภุณัฑตัง้แต 10,000 บาทขึน้ไป และหนวยงานใชดลุยพนิจิในการนำหลกัเกณฑ

การรบัรูมาประยกุตตามสภาพแวดลอมหรอืลกัษณะเฉพาะของหนวยงาน รวมถงึ

ในการรบัรูตนทุนของครุภัณฑนั้น ประกอบดวยตนทุนเริ่มแรกเพื่อใหไดมาหรือ

เกิดขึ้นจากการกอสราง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ รวมทั้งตนทุนที่เกิดขึ้น

ในภายหลังเมื่อมีการตอเติม หรือการเปลี่ยนแทนสวนประกอบตาง ๆ 

หรือการซอมแซมบำรุงสินทรัพยเพื่อใหอยูในสภาพพรอมใชงาน

1 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง 

มาตรฐานการบัญชภีาครฐัและนโยบายการบญัชภีาครฐั พ.ศ. 2561 ประกาศ ณ วนัที ่5 กนัยายน พ.ศ. 2561

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2.1.3 การรับัร่้รายการจากการจัด้ซึ่่�อจัด้จ้าง
1)  กรณสีญัญาการจดัซือ้จดัจางมสีนิทรัพยหลายประเภท การจำแนก

ประเภทสินทรัพยรายการตาง ๆ เปนครุภัณฑหมวดใดใหใชผังบัญชีมาตรฐาน

ประกอบการพิจารณาจัดหมวดหมูและใชวัตถุประสงคของการใชงานสินทรัพย

หมวดตาง ๆ เปนหลักพื้นฐานในการพิจารณาการรับรูสินทรัพย ดังนี้

 (1) สินทรัพยที่ตองใชงานรวมกัน หมายถึง เปนสวนประกอบ

ของสินทรัพยเพื่อใหสามารถใชประโยชนไดอยางมีประสิทธิภาพ เชน ลิฟต ที่ได

มาพรอมกับการสรางอาคาร ระบบสาธารณูปโภคตาง ๆ ของอาคาร ใหรับรูเปน

สินทรัพยยอยของอาคาร เปนตน

 (2) กรณมีคีรภุณัฑตดิมากบัอาคาร หมายถงึ ครภุณัฑทีส่ามารถ

เคลื่อนยายและนำไปใชงานที่อื่นไดตามปกติ ใหรับรูเปนสินทรัพยตามประเภท

ของสินทรัพยนั้น ๆ เชน

   - เครือ่งปรบัอากาศ พดัลมระบายอากาศ รับรูเปนครุภณัฑ

ในหมวด “ครุภัณฑสำนักงาน”

   - ไฟฉุกเฉิน รับรูเปนครุภัณฑในหมวด “ครุภัณฑไฟฟา

และวิทยุ” เปนตน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ตัวอย่างการจัดประเภทสินทรัพย์2

ประเภท รายการ
1. อาคาร -

-

-

-

-

-

อาคารสำนักงาน

อาคารเพื่อพักอาศัย 

หองแถวไมทั่วไป 

ตึกแถวทั่วไป

อาคารเพื่อประโยชนอื่น เชน โรงงาน คลังสินคา

สวนปรับปรุงอาคาร (รายจายเพื่อดัดแปลงหรือตกแตงอาคาร

ที่หนวยงานเชาหรือที่หนวยงานไดรับอนุญาตใหใชโดยไมเสีย

คาเชา)

2. สิ่งปลูกสราง -

-

-

-

ศาลา เสาธง โรงรถ โรงเรือนเลี้ยงสัตว โรงเพาะชำ รั้ว

สวนปรับปรุงสิ่งปลูกสราง (รายจายเพื่อดัดแปลงหรือตอเติมหรือ

ปรับปรุงสิ่งปลูกสรางใหประสิทธิภาพการทำงานดีขึ้นกวาเดิม)

สิ่ งกอสรางใชคอนกรีตเสริมเหล็ก หรือโครงสรางเหล็ก

เปนสวนประกอบหลัก เชน รั้วคอนกรีต ผนังอิฐบล็อก สระวายน้ำ 

ลานคอนกรีต ถนน (ไมใชสาธารณประโยชน)

สิ่ งกอสรางที่ ใช ไมหรือวัสดุ อ่ืน ๆ เปนสวนประกอบหลัก 

เชน รั้วลวดหนาม รั้วสังกะสี รั้วตาขาย รั้วไม

3. ครุภัณฑ

3.1 สํานักงาน - อปุกรณทีใ่ชในสำนกังาน เชน โตะทำงาน เกาอีท้ำงาน โตะประชมุ 

ตูเก็บเอกสาร เคร่ืองถายเอกสาร เครื่องปรับอากาศ เครื่องฟอก

อากาศ พัดลมระบายอากาศ กลองวงจรปด ตูนิรภัย ตูเหล็ก ตูไม 

โตะหมูบูชา ชุดรับแขก โทรศัพท เครื่องโทรสาร

3.2 ยานพาหนะและขนสง - อปุกรณและยานพาหนะทีใ่ชในการขนสงหรอืใชในการดำเนนิงาน 

เชน รถยนต รถบรรทุก รถจักรยานยนต เรือ เครื่องบิน

3.3 ไฟฟาและวิทยุ - อุปกรณเกี่ยวกับการผลิตและควบคุมกระแสไฟฟา และการรับสง

คลืน่วทิยุ เชน เครือ่งกำเนิดไฟฟา หมอแปลงไฟฟา เครือ่งรบัสงวิทยุ

ไมโครโฟน เครื่องวีซีดี/ดีวีดี เครื่องชารจแบตเตอรี่

2 เอกสารประกอบการบรรยาย เรื่อง การบันทึกบัญชีสินทรัพย ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ของจังหวัดและ

กลุมจังหวัด โดย กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ประเภท รายการ
3.4 โฆษณาและเผยแพร - ครุภัณฑใชเพ่ือการอบรม ถายทอดสด ประชาสัมพันธ โฆษณา 

เชน กลองถายรปู กลองถายวดีโีอ เครือ่งฉายสไลด เครือ่งฉายภาพ

ขามศีรษะ จอรับภาพ โทรทัศน

3.5 การเกษตร - ครภุณัฑทีใ่ชเพือ่เกษตรกรรม เชน รถไถ รถแทรกเตอร เครือ่งพนยา 

เคร่ืองหวานปุย เคร่ืองนวดธญัพชื เครือ่งสบูนำ้ เครือ่งชัง่ เครือ่งสขีาว

ตูเก็บเมล็ดพันธุ เครื่องตัดหญา

3.6 โรงงาน - ครุภัณฑใชในโรงงาน เชน แทนพิมพ เครื่องทำเหรียญกษาปณ 

เครื่องตีตราและอัดแบบ เครื่องจักรกล เครื่องกลั่น เครื่องพับและ

มวนเหล็ก ถังเก็บเชื้อเพลิง หัวเชื่อมแกส

3.7 กอสราง - ครุภัณฑใชในการกอสราง เชน เครื่องกระทุงดิน เครื่องเชื่อมโลหะ 

เคร่ืองผสมคอนกรีต เครื่องกลึง เครื่องพนสี รถบด รถตักดิน 

ทอจายน้ำ หัวดับเพลิง รอก สวานเจาะเหล็ก

3.8 สํารวจ - ครภุณัฑใชในการสำรวจ เชน กลองสองทางไกล เครือ่งเจาะสำรวจ 

กลองวัดมุม

3.9 วิทยาศาสตรและการแพทย - ครุภัณฑที่ใชเพ่ือการทดลอง คนควา วิจัย และปฏิบัติการ

ทางวทิยาศาสตรและการปฏบิตัทิางการแพทย เชน เครือ่งตรวจหัวใจ

เคร่ืองตรวจตา เคร่ืองตรวจเมด็เลอืด เครือ่งเอก็ซเรย เครือ่งกรอฟน

เครื่องชวยหายใจ เครื่องวัดอุณหภูมิ เตียงคนไข รถเข็น เครื่องวัด

ความกดอากาศ เคร่ืองตรวจสอบมาตรไฟฟา เคร่ืองวัดความถี่ 

เคร่ืองตรวจสอบคุณภาพน้ำ เครื่องตรวจวิเคราะหสารเคมี 

กลองจุลทรรศน

3.10 คอมพิวเตอร - อุปกรณที่เก่ียวของกับเทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร 

เชน เคร่ืองคอมพิวเตอรแมขาย เครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคล

แบบตั้ ง โต ะ  เครื่ อ งพิมพสแกนเนอร  เครื่ อ งสำรองไฟ 

เคร่ืองคอมพวิเตอรแบบพกพา และอปุกรณสำหรบัระบบเครอืขาย

3.11 การศึกษา - ครภุณัฑการศกึษา ประกอบดวย อปุกรณทีใ่ชเพือ่การเรยีน การสอน 

เชน โตะนกัเรยีน เกาอีน้กัเรยีน หุนจำลอง

3.12 งานบานงานครัว - ครุภัณฑประเภทงานบานงานครัว เชน เครื่องกรองน้ำ ตูเย็น 

เครื่องซักผา เตาอบ เตาแกส

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ตวัอยา่งประเภทรหสัหมวดสินทรพัย/์รหสับญัชพัีกสินทรพัย์3

ประเภท รายการ
3.13 กีฬา - ครุภัณฑกีฬา เพื่อการออกกำลังกายและฝกซอม การแขงกีฬา 

เชน โตะปงปอง จักรยานออกกำลังกาย เหล็กยกน้ำหนัก บารคู

3.14 ดนตรี - ครุภัณฑเพื่อใชบรรเลงและฝกซอมดนตรี เชน เครื่องดนตรีไทย 

เครื่องดนตรีสากล อุปกรณดนตรี ศีรษะโขนละคร เครื่องแตงกาย 

ชุดแสดง โขนละคร

3.15 สนาม - ครุภัณฑเพื่อการปฏิบัติงานภาคสนาม เชน เตนท ถุงนอน เปล 

เตียงสนาม

3.16 อาวุธ - เชน อาวุธปน เสื้อเกราะกันกระสุน

4. สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน

(เฉพาะหนวยงานที่มีภารกิจโดยตรง)

-

-

-

-

-

ถนนและโครงขายการจราจรทางบก

สะพาน

เขื่อน

อางเก็บน้ำ

อื่น ๆ (นอกเหนือจากถนน สะพาน เขื่อน และอางเก็บน้ำ)

5. สินทรัพยไมมีตัวตน

(มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 31)

5.1 โปรแกรมคอมพิวเตอร - โปรแกรมคอมพิวเตอรทั้งระบบซอฟตแวร แอพพลิเคชั่น และ

ฐานขอมูลพัฒนาเว็บไซต การพัฒนาระบบซอฟตแวร การจัดทำ

โปรแกรมฐานขอมูลหองสมุด การติดตั้งโปรแกรมซอฟตแวร 

โปรแกรม Anti-Virus โปรแกรม E-book โปรแกรม E-Learning

5.2 สินทรัพยไมมีตัวตนอื่น - สินทรัพยไมมีตัวตนนอกเหนือจากซอฟตแวรคอมพิวเตอร 

เชน สิทธิการเชาใบอนุญาต สินทรัพยทางปญญา

หมายเหต ุ: การพจิารณาจดัประเภทสินทรพัย สามารถดเูพิม่เตมิไดที ่หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0410.3/

ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ

รหัสิหมวด้
สิินทรัพย์

รายลัะเอียด้
หมวด้สิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

12040100 ที่ดิน – กรรมสิทธิ์ของหนวยงาน 1204010102 พักที่ดินที่มีกรรมสิทธิ์

12040200 ที่ดิน – ที่ราชพัสดุ 1204020102 พักที่ดินราชพัสดุ

3 คูมอืปฏบิตังิานและรายงานระบบสนิทรพัยถาวร (FA) หลกัสตูรการใชงานระบบ New GFMIS Thai สำหรับ
หนวยเบิกจายของสวนราชการ จาก https://newgfmisthai.gfmis.go.th/manuals/operation-with-
report-fa-paymentcenter/

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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รหัสิหมวด้
สิินทรัพย์

รายลัะเอียด้
หมวด้สิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

12050100 อาคารเพื่อการพักอาศัย 1205010102 พักอาคารเพื่อ
การพักอาศัย

12050101 อาคารราชพัสดุ – เพื่อการพัก
อาศัย

1205010107 พักอาคารราชพัสดุ – 
เพื่อการพักอาศัย

12050200 อาคารสํานักงาน 1205020102 พักอาคารสํานักงาน

12050201 อาคารราชพัสดุ – สํานักงาน 1205020105 พักอาคารราชพัสดุ – 
สํานักงาน

12050300 อาคารเพื่อประโยชนอื่น 1205030102 พักอาคารเพื่อ
ประโยชนอื่น

12050301 อาคารราชพัสดุ – เพ่ือประโยชนอ่ืน 1205030102 พักอาคารราชพัสดุ – 
เพื่อประโยชนอื่น

12050400 สิ่งปลูกสราง 1205040102 พักสิ่งปลูกสราง

12050401 สิ่งที่ปลูกสรางที่ราชพัสดุ 1205040107 พักสิ่งปลูกสราง
ที่ราชพัสดุ

12050800 สวนปรับปรุงอาคาร 1205030107 พักสวนปรับปรุงอาคาร

12060100 ครุภัณฑสํานักงาน 1206010102 พักครุภัณฑสํานักงาน

12060200 ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 1206020102 พักครุภัณฑยานพาหนะ
และขนสง

12060300 ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 1206030102 พักครุภัณฑไฟฟาและ
วิทยุ

12060400 ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 1206040102 พักครุภัณฑโฆษณาและ
เผยแพร

12060500 ครุภัณฑการเกษตร 1206050102 พักครุภัณฑการเกษตร

12060600 ครุภัณฑโรงงาน 1206060102 พักครุภัณฑโรงงาน

12060700 ครุภัณฑกอสราง 1206070102 พักครุภัณฑกอสราง

12060800 ครุภัณฑสํารวจ 1206080102 พักครุภัณฑสํารวจ

12060900 ครุภัณฑวิทยาศาสตรและ
การแพทย

1206090102 พักครุภัณฑ
วิทยาศาสตรและ
การแพทย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2) กรณีจัดซื้อจัดจางจากประเภทเงินหลายประเภท การจัดซื้อ

จัดจางสนิทรพัยของหนวยงานโดยใชเงนิหลายประเภท เชน เงินงบประมาณสมทบ

เงินนอกงบประมาณ หรือเงินนอกงบประมาณสมทบเงินงบประมาณ

ใหพจิารณาการรบัรูสนิทรพัย รายการท่ีดนิ อาคาร และอุปกรณ จากประเภทเงนิ

ที่ ใชในการจัดหาสินทรัพย โดยใหบันทึกประเภทเงินที่ ใชมากที่สุดเปน

สินทรัพยหลักและประเภทเงินรองลงมาใหบันทึกเปนสินทรัพยยอยภายใต

สินทรัพยหลักนั้น

2.1.4 การรับัร่้ ต้นทุนที� เกิด้ขึ�นภายหลัังการรับัร่้สิินทรัพย์ 
รายการที�ด้ิน อาคารแลัะอุปกรณ์์

1) ตนทุนท่ีเกิดจากการซอมบำรุง คือ การซอมบำรุงเกิดขึ้น

เปนประจำเปนสวนหนึ่งของมูลคาตามบัญชีสินทรัพยของรายการที่ดิน อาคาร

และอุปกรณนั้น โดยมีองคประกอบหลักเปนตนทุนคาแรงงาน คาวัสดุสิ้นเปลือง 

รหัสิหมวด้
สิินทรัพย์

รายลัะเอียด้
หมวด้สิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

12061000 ครุภัณฑคอมพิวเตอร 1206100102 พักครุภัณฑ
คอมพิวเตอร

12061100 ครุภัณฑการศึกษา 1206110102 พักครุภัณฑการศึกษา

12061200 ครุภัณฑงานบานงานครัว 1206120102 พักครุภัณฑงานบาน
งานครัว

12061300 ครุภัณฑกีฬา 1206130102 พักครุภัณฑกีฬา

12061400 ครุภัณฑดนตรี 1206140102 พักครุภัณฑดนตรี

12061500 ครุภัณฑสนาม 1206150102 พักครุภัณฑสนาม

12061600 ครุภัณฑอื่น ๆ 1206160102 พักครุภัณฑอื่น ๆ

12090100 สินทรัพยไมมีตัวตน - Software 1209010102 พักสินทรัพยไมมีตัวตน 
- Software

12090200 สินทรัพยไมมีตัวตน – อื่น 1209020102 พักสินทรัพยไมมีตัวตน 
– อื่น

12110100 งานระหวางทํา 1211010102 งานระหวางทํา
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และอาจรวมถึงชิ้นสวนอะไหลชิ้นเล็ก โดยมีวัตถุประสงคเพื่อเปนการซอมแซม

และบำรุงรักษา ใหรับรูเปนคาใชจายในบัญชี “คาซอมแซมและบำรุงรักษา”

2) ตนทุนที่ เกิดจากการเปลี่ยนแทน คือ การเปล่ียนแทน

สวนประกอบจะเปนสวนหน่ึงของมูลคาตามบัญชีสินทรัพยของรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณที่เกี่ยวของ โดยจะตองบันทึกรับรูตนทุนเปนสวนหนึ่งของ

สนิทรพัยนัน้ ซึง่หนวยงานตองตดัมลูคาของชิน้สวนทีถ่กูเปลีย่นแทนออกจากบญัชี

ตามหลักการของการตัดรายการดวย เชน การเปลี่ยนพื้นผิวจราจรของถนนใหม 

การเปลี่ยนลิฟตโดยสารภายในอาคาร การเปลี่ยนเกาอี้ภายในเครื่องบิน ใหรับรู

ตนทุนที่เกิดขึ้นเปนสวนหนึ่งของมูลคาตามบัญชี

3) ตนทุนท่ีเกิดจากการปรับปรุง คือ รายจายที่หนวยงานจาย

เพื่อใหสินทรัพยมีคุณภาพหรือมีประสิทธิภาพดีขึ้นกวาเดิม หรืออายุการใชงาน

นานขึน้กวาเดมิ โดยลกัษณะทัว่ไปของสินทรพัยยงัคงอยูเชนเดมิ ดงันัน้ การปรบัปรงุ

มีลักษณะคลายกับการเปลี่ยนแทน แตการปรับปรุงจะเปนการเปลี่ยนแทน 

โดยที่สินทรัพยใหมมีลักษณะแตกตางไปจากสินทรัพยเกา เชน การเปล่ียน

กระเบือ้งปพ้ืูนในสำนกังาน เปลีย่นฝาเพดาน หรอืการกัน้แบงสวนพืน้ทีเ่พือ่ใชจดั

เปนหองประชุม เปนตน ใหบันทึกรับรูเปนสินทรัพยของหนวยงาน

4) ตนทุนที่เกิดจากการตรวจสอบสภาพครั้งใหญ คือ หนวยงาน

ตรวจสอบเพื่อคนหาสิ่งผิดปกติที่อาจเกิดขึ้น โดยไมวาจะมีการเปลี่ยนแทน

ช้ินสวนใดหรอืไม เพือ่ใหรายการท่ีดนิ อาคาร และอปุกรณ อยูในสภาพทีส่ามารถ

ใชงานไดอยางตอเนื่อง ใหรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นเปนสวนหนึ่งของมูลคาตามบัญชี 

5) ตนทุนที่เกิดจากการตอเติม คือ รายจายที่จายไปเพื่อให

สินทรัพยที่ทำการตอเติมไดรับการขยายหรือเพิ่มเติมไปจากเดิม เชน ตอเติม

เพิ่มชั้นของอาคารจากเดิม 2 ชั้น เปน 3 ชั้น ตอเติมเพิ่มพื้นที่โดยรอบอาคาร 

ใหบันทึกรับรูเปนสินทรัพยของหนวยงาน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2.2 ทะเบียนำคำุมสินำทรัพย์
การจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยเปนสวนหนึ่งของงานบริหารพัสดุ 

มีวัตถุประสงคเพื่อใหทราบถึงจำนวนครุภัณฑที่หนวยงานมีไวใชในราชการ 

ซึง่เปนสวนหนึง่ในการบันทกึรบัรูสนิทรพัยของจงัหวดัและกลุมจงัหวดั ทีจ่ะตองทำ

ควบคูไปกับการบนัทกึรบัรูสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai ในกรณีท่ีระบบ 

New GFMIS Thai ไมสามารถแยกหมวดหมูของครภุณัฑได ทะเบยีนคมุสนิทรพัย

จะเปนหลักฐานในการแยกชนิดและรายการของครุภัณฑ เพื่อใชเปนทะเบียน

และหลักฐานการรับเขาบัญชี หรือทะเบียนและหลักฐานการจำหนายครุภัณฑ 

นอกจากนี ้ทะเบยีนคมุสนิทรพัยจะเปนเอกสารประกอบการตรวจสอบครภุณัฑดวย

หนงัสอืคณะกรรมการวาดวยการพสัด ุ (กวพ.) ดวนทีส่ดุ ที ่กค (กวพ) 0408.4/

ว 129 ลงวนัที ่ 20 ตลุาคม 2549 ใหสวนราชการถือปฏิบัติลงบัญชีควบคุมวัสดุ

และลงทะเบียนครุภัณฑของทางราชการใหสอดคลองกับหลักการและนโยบาย

บัญชีสำหรับหนวยงานภาครัฐท่ีกระทรวงการคลังกำหนด และหลักการจำแนก

ประเภทรายจายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ

สำหรับวัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวรและมีอายุการใชงานเกิน 1 ป 

ซ่ึงมีราคาตอหนวยหรอืตอชดุไมเกนิ 10,000 บาท ใหบันทกึเปนคาใชจายประเภท

คาครุภัณฑมูลคาต่ำกวาเกณฑ และใหบันทึกรายละเอียดรายการในทะเบียน

คุมสินทรัพยดวยโดยไมตองคำนวณคาเสื่อมราคา

2.2.1 การลังทะเบัียนคุมสิินทรัพย์
1) ครภุณัฑหรอือปุกรณทีซ่ือ้หรอืไดมากอนปงบประมาณ พ.ศ. 2540 

ใหบนัทกึทะเบยีนคุมสนิทรพัยเพียงอยางเดียว โดยไมตองคำนวณคาเสื่อมราคา

จนกวาจะมีการจำหนายออกไป

2) ครุภัณฑหรืออุปกรณ ที่ตองบันทึกทะเบียนคุมสินทรัพยและ

คำนวณคาเสื่อมราคา ไดแก 

 (2.1)  สนิทรพัยทีซ่ือ้หรอืไดมาราคาทนุตอชดุ/ตอหนวย/ตอกลุม 

มูลคาตั้งแต 30,000 บาท ขึ้นไป ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2540 – 2545

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (2.2)  สนิทรพัยทีซ่ือ้หรอืไดมาราคาทุนตอชดุ/ตอหนวย/ตอกลุม 

มูลคาตั้งแต 5,000 บาท ขึ้นไป ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2546 – 2562

 (2.3)  สนิทรพัยทีซ่ือ้หรอืไดมาราคาทุนตอชดุ/ตอหนวย/ตอกลุม 

มูลคาตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป

2.2.2 การแยกชีนิด้แลัะประเภทวัสิดุ้/ครุภัณ์ฑ์
การจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย จำแนกเปนชนิดและประเภท

ตามหลักการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ 

ตามหนังสือ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2559 เรื่อง แนวทาง

การพิจารณาสิ่งของที่จัดเปนวัสดุและครุภัณฑตามหลักการจำแนกประเภท

รายจายตามงบประมาณ โดยสำนกังบประมาณมกีารซักซอมความเขาใจเกีย่วกบั

แนวทางการพจิารณาสิง่ของทีจ่ดัเปนวสัดโุดยสภาพและครุภณัฑโดยสภาพ ดังนี้ 

1)  สิ่งของที่จัดเปนวัสดุ ใหจำแนกการพิจารณาเปน 3 ประเภท

 (1.1)  ประเภทวัสดุคงทน ไดแก ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะ

คงทน แตตามปกตมิอีายกุารใชงาน ไมยนืนาน หรอืเมือ่นำไปใชแลวเกดิความชำรดุ

เสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา
ตัวอย่�งประเภทวัสดุคำงทนำ

ไม ชะแลง

แผนหรือจานบันทึกขอมูล จอบ

เครื่องคิดเลข สิ่ว

เครื่องเจาะกระดาษ เสียม

ที่เย็บกระดาษขนาดเล็ก เลื่อย

ไมบรรทัด ขวาน

กรรไกร กบไสไม

หมอ เทปวัดระยะ

กระทะ เคียว

กะละมัง ประแจ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (1.2)  ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพ

มีลักษณะเมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปใน

ระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพเดิม

ตัวอย่�งประเภทวัสดุสิ้นำเปลือง

ตะหลิว หนังสือ

กรอบรูป แปรงลบกระดาน

มีด ถัง

คอน ถาด

ไขควง แกวน้ำ

คีม เกาอี้พลาสติก

กระดาษ น้ำมันทาไม

หมึก ทินเนอร

ดินสอ สี

ปากกา ปูนซีเมนต

ยางลบ ทราย

น้ำยาลบคำผิด อิฐหรือซีเมนตบล็อก

เทปกาว กระเบื้อง

ซองเอกสาร สังกะสี

ลวดเย็บกระดาษ ตะปู

กาว เหล็กเสน

ชอลก น้ำหมึกพิมพ

น้ำมันเบรก ตลับผงหมึก

ผงซักฟอก ยางรถยนต

สบู เทปพันสายไฟ

น้ำยาดับกลิ่น สายไฟฟา

ยาปองกันและกําจัดศัตรูพืชและสัตว หลอดไฟฟา

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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อาหารสัตว พูกัน

พืชและสัตว ฟวส

ปุย น้ำมันเชื้อเพลิง

สําลี และผาพันแผล แกสหุงตม

เวชภัณฑ น็อตและสกรู

แอลกอฮอล หลอดไฟ

ฟลมเอกซเรย เคมีภัณฑ

 (1.3) ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของ

ที่ใชเปนอุปกรณประกอบหรืออะไหลสำหรับการซอมแซมบำรุงรักษาสินทรัพย

ใหกลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเปนการซอมบำรุงปกติหรือคาซอมกลาง

ตัวอย่�งประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่

ทอน้ำและอุปกรณประปา คลัตช

ทอตาง ๆ พวงมาลัย

ดอกลําโพง สายพานใบพัด

หนวยประมวลผล หมอน้ำ

ฮารดดิสกไดรฟ หัวเทียน

ซีดีรอมไดรฟ แบตเตอรี่

แผงวงจร จานจาย

เบาะรถยนต ลอ

เครื่องยนต ถังน้ำมัน

ชุดเกียรรถยนต ไฟหนา

เบรก ไฟเบรก
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2)  ครุภัณฑ (วัสดุโดยสภาพ) ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะ

คงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน เมื่อชำรุดเสียหายแลวสามารถซอมแซม

ใหใชงานไดดังเดิม

ตัวอย่�งสิ่งของที่จัดเป็นำคำรุภัณฑ์โดยสภ�พ

รถยนตนั่ง ลําโพง

รถยนตโดยสาร เครื่องสัญญาณเตือนภัย

รถเข็น จักรเย็บผา

รถยกของ เครื่องพนสี

รถปนจั่น เครื่องกลึง

รถบรรทุก เครื่องเจาะ

รถแทรกเตอร เครื่องผสมคอนกรีต

รถไถ ตูเก็บเมล็ดพันธุ

เครื่องทําลายเอกสาร เครื่องสีขาวโพด

เครื่องสแกนเนอร เครื่องตัดวัชพืช

เครื่องคอมพิวเตอร เครื่องหวานปุย

จอคอมพิวเตอร เครื่องหยอดหรือหวานเมล็ดพันธุ

เครื่องคอมพิวเตอรแบบพกพา เครื่องกรอฟน

เครื่องสํารองไฟ เครื่องใหออกซิเจน

กลองสองทางไกล เครื่องเอกซเรย

โตะ เครื่องวัดความดันโลหิต

โตะทํางาน เครื่องตรวจเม็ดเลือด

โตะรับแขก โคมไฟฟา

โตะหมูบูชา กระดานดํา

เกาอี้ เคานเตอร

ตูโชว เครื่องพิมพดีด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ตูเก็บของ เครื่องอัดสําเนา

ตูเก็บเอกสาร เครื่องถายเอกสาร

ตูนิรภัย เครื่องเจียระไน

ชั้นเก็บเอกสาร เครื่องทอผา

เครื่องดูดฝุน เครื่องตัดโลหะ

เครื่องขัดพื้น เครื่องสูบน้ำ

เครื่องคํานวณ แทนกลึง

เครื่องชุมสายโทรศัพท เครื่องควาน

เครื่องโทรศัพทพื้นฐาน ถังเก็บเชื้อเพลิง

ตูโทรศัพท เครื่องปมและตัดโลหะ

เครื่องโทรศัพทเคลื่อนที่ แทนพิมพเครื่องพิมพแบบ

เตาไมโครเวฟ จักรอุตสาหกรรม

เครื่องกรองอากาศ พัดลม

โทรทัศน กลองถายรูป

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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การบันทึกทะเบียนคุมสินทรัพย ใหบันทึกทะเบียน 1 ใบตอสินทรัพย 

1 รายการ หรือตอหนวย ตอชุด ตอกลุม แลวแตกรณี ตลอดอายุการใชงาน

ของสินทรัพยนั้น

1. สวนราชการ ใหระบุชื่อสวนราชการตนสังกัด

2. หนวยงาน ใหระบุชื่อหนวยงานที่รับผิดชอบสินทรัพย

3. ประเภท ใหระบุประเภทของสินทรัพย เชน อาคาร สิ่งปลูกสราง หรือ 

ครุภัณฑตามการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสำนกั

งบประมาณ

4. รหัส ใหระบุหมายเลขประจำสินทรัพย

5. ลักษณะ/คุณสมบัติ ใหระบุรายละเอียดหรือคุณสมบัติของสินทรัพย

6. รุน/แบบ ใหระบุรุนหรือแบบของสินทรัพย

7. สถานที่ตั้ง/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบ

ใหระบุสถานที่ตั้งของสินทรัพยหรือหนวยงานที่รับผิดชอบ

สินทรัพยนั้น เชน กองฝกอบรม

8. ชื่อผูขาย/ผูรับจาง/ผูบริจาค ใหระบุชื่อผูขายหรือผูรับจางหรือผูบริจาคสินทรัพย

9. ที่อยู ใหระบุที่อยูของผูขายหรือผูรับจางหรือผูบริจาคสินทรัพย

10. โทรศัพท ใหระบุหมายเลขโทรศัพทของผูขายหรือผูรับจางหรือผูบริจาค

สินทรัพย

11. วัน เดือน ป ใหระบุวัน เดือน ป ที่ไดรับสินทรัพย

12. เลขที่เอกสาร ใหระบุเลขที่เอกสารแสดงการไดมาของสินทรัพย

13. รายการ ใหระบุชื่อหรือชนิดของสินทรัพย เชน อาคารสํานักงาน

เครื่องปรับอากาศ เครื่องถายเอกสาร

14. จํานวนหนวย ใหระบุจํานวนหนวยของสินทรัพยตอหนึ่งรายการ

15. ราคาตอหนวย/ชุด/กลุม ใหระบุจํานวนเงินที่แสดงถึงราคาตอหนวย หรือตอชุดหรือตอกลุม

ของสินทรัพย

16. มูลคารวม ใหระบุจํานวนเงินรวมของสินทรัพยทั้งหมด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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17. อายุการใชงาน ใหระบุอายุการใชงานของสินทรัพยอยางมีประสิทธิภาพ

ที่สวนราชการไดเลือกกําหนดภายใตหลักเกณฑที่กระทรวง

การคลังประกาศ

18. อัตราคาเสื่อมราคา ใหระบุอัตราคาเสื่อมราคาของสินทรัพย

19. คาเสื่อมราคาประจําป ใหระบุจำนวนเงินคาเสื่อมราคาตอป

20. คาเสื่อมราคาสะสม ใหระบุจำนวนเงินคาเสื่อมราคาที่สะสมตั้งแตปที่เริ่มใชสินทรัพย

จนถึงปปจจุบัน

21. มูลคาสุทธิ ใหระบุมูลคาสินทรัพยหลังจากหักคาเสื่อมราคาตั้งแตปที่เริ่มใช

สินทรัพยจนถึง ปปจจุบัน

22. หมายเหตุ ใหแสดงขอความอื่นที่จำเปน เชน การจำหนายสินทรัพยออกจาก

บัญชี เปนตน

***กรณีสินทรัพยใดมีมูลคาไมถึง 10,000 บาท ไมตองขึ้นเปนบัญชีสินทรัพย โดยใหใสเครื่องหมายขีด ( - ) ตั้งแต

ชองที่ 17 ถึงชองที่ 21***

*** สำหรบัหนาหลงัของทะเบยีนคมุสนิทรัพย ประกอบดวย ชองขอมลูตัง้แต (23) – (27) ซึง่เกีย่วของกบัการซอมแซม

บำรุงรักษาสินทรัพย ***

23. ครั้งที่ ใหระบลุำดบัครัง้ทีม่กีารซอมบำรงุรกัษาสนิทรพัย

24. วัน เดือน ป ใหระบุวัน เดือน ป ที่ซอมบำรุงรักษาสินทรัพย

25. รายการ ใหระบคุำอธบิายรายการซอมบำรงุรกัษาสนิทรพัย

26. จำนวนเงิน ใหระบุจำนวนเงินที่ใชในการซอมหรือบำรุงรักษาสินทรัพย

27. หมายเหตุ ใหแสดงขอความอื่นที่จำเปน เชน การซอมแซมที่ถือเปนคาใชจาย 

หรือการซอมแซมที่ถือเปนการเพิ่มทุนของสินทรัพย เปนตน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2.3 ก�รคำิดคำ่�เสื่อมร�คำ�
เมื่อมีการบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai หรือ

การจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยแลว จะตองมีการคำนวณคาเสื่อมราคา 

ซึ่งจะเริ่มตนคิดคาเสื่อมราคาเมื่อสินทรัพยนั้นพรอมใชงาน โดยตองปนสวน

ตนทุนของสินทรัพยเปนคาใชจายตลอดอายุการใหประโยชนของสินทรัพย

อยางเปนระบบ เนือ่งจากมลูคาของสนิทรพัยจะลดลงจากวนัท่ีเร่ิมใชงานสนิทรัพยนัน้

โดยสินทรัพยจะมีการเสื่อมสภาพตามอายุการใชงานและลักษณะการใชงาน 

ทำใหประโยชนและประสิทธิภาพการใชงานของสินทรัพยลดลงเรื่อย ๆ 

ซ่ึงคาเสือ่มราคาถอืเปนคาใชจายทีส่ำคญั เพราะคาใชจายจะมผีลตอความคุมทนุ

และประโยชนของสินทรัพย โดยการคำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวร

สำหรับหนวยงานภาครัฐจะเปนการคำนวณโดยใชวิธีเสนตรง ดวย สท22 

โดยที่หนวยงานจะตองประมวลคาเสื่อมราคาเปนประจำทุกเดือน 

2.3.1 การคำานวณ์ค�าเสิ่�อมราคาสิินทรัพย์ถึาวร มีหลักเกณฑ
การพจิารณา ดงันี้

1) ใหใชราคาซื้อรวมภาษีในสวนที่มีกรรมสิทธิ์และไมมีกรรมสิทธิ์ 

หลังหักสวนลดการคาและจำนวนท่ีไดรับคืนจากผูขาย และใหรวมตนทุน

ทางตรงอื่น ๆ ที่เกี่ยวของกับการจัดหาสินทรัพย เพื่อใหสินทรัพยนั้นอยูใน

สถานที่และสภาพที่พรอมจะใชงานได

กรณีที่ ไ ด รั บบริ จาคสินทรัพยหรื อ ได รับความช วย เห ลือ

จากหนวยงานอื่น หรือสินทรัพยที่ไดมาจากรายการที่ไมมีการแลกเปลี่ยน 

ใหใชมูลคายุติธรรมของสินทรัพย ณ วันท่ีไดรับสินทรัพยนั้นมาเปนราคาทุน

ของสินทรัพย (มูลคายุติธรรม คือ ราคาการขายสินคาในตลาดระหวางผูซ้ือ

กับผูขาย ณ วันที่วัดมูลคาสินคา)

2) ไมกำหนดราคาซากของสนิทรพัย แตใหคงเหลอืราคาตามบญัชี

ไวจำนวน 1 บาท ในปสดุทายทีค่ำนวณคาเสือ่มราคาเพือ่ประโยชนในการควบคมุ

และตรวจสอบ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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3)  ใหหนวยงานใชดุลยพินิจในการกำหนดอายุการใชงานของ

สินทรพัยโดยใชตารางการกำหนดอายกุารใชงานและอตัราคาเส่ือมราคาสินทรัพย

ถาวรตามที่กำหนดไว4 เปนแนวทาง

4) การคำนวณคาเสือ่มราคา ใหหกัตามระยะเวลาท่ีไดสินทรัพยมา

ในแตละรอบระยะเวลาบัญชี

5) สินทรัพยที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุดต่ำกวา 10,000 บาท 

ใหบันทึกรับรู เปนคาใชจายทั้งจำนวนในปที่ซื้อสินทรัพยน้ัน โดยไมตอง

บันทึกบัญชีเปนสินทรัพยแตตองบันทึกควบคุมไวในทะเบียนคุมสินทรัพย

ทุกรายการ

6) ที่ดินที่หนวยงานมีกรรมสิทธิ์  ให ตีราคาตามราคาทุนที่

ซื้อหรือไดมา สำหรับที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุใหใชราคาประเมินตามเกณฑ

ของกรมธนารักษ5 ในกรณีมีปญหาการประเมินราคาท่ีดินท่ีเปนท่ีราชพัสดุ

ใหประสานงานกับกรมธนารักษหรือสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยที่ดินจะไมมี

การคิดคาเสื่อมราคา เนื่องจากเปนสินทรัพยที่มีอายุการใชงานไมจำกัด

7) อายุการใหประโยชน หมายถึง ระยะเวลาที่หนวยงานคาดวา

จะมีสินทรัพยไวใช โดยใหคำนึงถึงปจจัยตอไปนี้

 (7.1) ประโยชนที่ คาดวาจะได รับจากการใช สินทรัพย

โดยประเมินจากกำลังการผลิตหรือผลผลิตที่คาดวาจะไดจากสินทรัพยนั้น

 (7.2) การชำรุดเสียหายทางกายภาพท่ีคาดวาจะเกิดข้ึนจาก

ปจจัยตาง ๆ ในการดำเนินงาน

4 คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 

ลงวันที่ 29 มกราคม 2562
5 สรุปราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดิน (กรมธนารักษ) ท่ี https://www.treasury.go.th/th/summary-

of-land-valuation/

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (7.3) ความลาสมยัทางดานเทคนคิหรอืทางพาณชิยซึง่เกดิจาก

การเปลี่ยนแปลงหรือปรับปรุงการผลิตหรือเกิดจากการเปล่ียนแปลง

ความตองการในสินคาหรือบริการ ซึ่งสะทอนถึงการลดลงของประโยชน

เชิงเศรษฐกิจหรือศักยภาพในการใหบริการจากสินทรัพยนั้น 

 (7.4) ขอกำหนดทางกฎหมายหรือขอจำกัดอื่นท่ีคลายคลึงกัน

ในการใชสินทรัพย เชน การสิ้นสุดอายุของสัญญาเชา

2.3.2 ตารางกำาหนด้การใชี้งานแลัะ อัตราค� า เสิ่� อมราคา
สิินทรัพย์ถึาวร

หนวยงานสามารถกำหนดอายุการใชงานโดยเทียบเคียงกับ

ตารางกำหนดอายุการใชงาน และอัตราคาเสื่อมราคาของสินทรัพยถาวร

ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนดโดยขึ้นอยูกับดุลยพินิจของหนวยงาน

ประเภทสิินทรัพย์
อายุการใชี้ประโยชีน์ 

(ปี)
อัตราค�าเสิ่�อมราคา/ปี 

(ร้อยลัะ)
อย�างตำ�า อย�างสิ่ง อย�างตำ�า อย�างสิ่ง

1. อาคารถาวร 15 40 2.5 6.5

2. อาคารชั่วคราว/โรงเรือน 8 15 6.5 12.5

3. สิ่งกอสราง

3.1 ใชคอนกรีตเสริมเหล็ก

หรือโครงเหล็กเปนสวนประกอบหลัก

15 25 4 6.5

3.2 ใชไมหรือวัสดุอื่น ๆ 

เปนสวนประกอบหลัก

5 15 6.5 20

4. ครุภัณฑสํานักงาน 3 12 8 33

5. ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 5 30 3 20

6. ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 

(ยกเวนเครื่องกําเนิดไฟฟาใหมีอายุ

ใชงาน 15 - 20 ป)

5 10 10 20

7. ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 5 10 10 20

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ประเภทสิินทรัพย์
อายุการใชี้ประโยชีน์ 

(ปี)
อัตราค�าเสิ่�อมราคา/ปี 

(ร้อยลัะ)
อย�างตำ�า อย�างสิ่ง อย�างตำ�า อย�างสิ่ง

8. ครุภัณฑการเกษตร

 8.1 เครื่องมือและอุปกรณ 2 5 20 50

 8.2 เครื่องจักรกล 3 10 10 33

9. ครุภัณฑโรงงาน

 9.1 เครื่องมือและอุปกรณ 2 5 20 50

 9.2 เครื่องจักรกล 3 10 10 53

10. ครุภัณฑกอสราง

 10.1 เครื่องมือและอุปกรณ 2 5 20 50

 10.2 เครื่องจักรกล 3 10 10 33

11. ครุภัณฑสํารวจ 5 10 10 20

12. ครุภัณฑการแพทย

และวิทยาศาสตร

5 15 6.5 20

13. ครุภัณฑคอมพิวเตอร 3 5 20 33

14. ครุภัณฑการศึกษา 2 5 20 50

15. ครุภัณฑงานบานงานครัว 2 5 20 50

16. ครุภัณฑกีฬา/กายภาพ 2 5 20 50

17. ครุภัณฑดนตรี/นาฏศิลป 2 5 20 50

18. ครุภัณฑอาวุธ 5 10 10 20

19. ครุภัณฑสนาม 2 5 20 50

20. สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน

 20.1 ถนนคอนกรีต 10 20 5 10

 20.2 ถนนลาดยาง 3 10 10 33

 20.3 สะพานคอนกรีตเสริมเหล็ก 20 50 2 5

 20.4 เขื่อนดิน 20 50 2 5

 20.5 เขื่อนปูน 50 80 1.25 2

 20.6 อางเก็บนํ้า 30 80 1.25 3

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2.3.3 การคิด้ค�าเสิ่�อมราคาประจำาปี 
การคิดคาเสื่อมราคาประจำป เปนการปนสวนมูลคาเสื่อมของ

สินทรัพยอยางมีระบบตลอดอายุการใชงานท่ีไดประมาณไว โดยมีการคิด

คาเสื่อมราคาของครุภัณฑ ดังนี้ 

1.  คาเสื่อมราคาตอป (ประจำป) หมายถึง คาเสื่อมที่คำนวณได

ในแตละปงบประมาณ

   สูตร =

2.  คาเสื่อมราคาสะสม = คาเสื่อมราคาตอป x อายุการใชงาน

ที่ผานมา

3.  มูลคาสุทธิของสินทรัพย = ราคาทุน (มูลคารวม) – คาเส่ือม

ราคาสะสม

** มูลคาสุทธิของสินทรัพย เมื่อครบกำหนดอายุการใชงาน 

(ปสุดทาย) จะมีมูลคาสุทธิ = 0 หากยังใชประโยชนได หรือยังไมไดจำหนาย

ตามระเบียบฯ ใหคงมูลคาสุทธิของสินทรัพยนั้น เทากับ 1 บาท **

4. คาเสื่อมราคาคิดเปนเดือน = 

ประเภทสิินทรัพย์
อายุการใชี้ประโยชีน์ 

(ปี)
อัตราค�าเสิ่�อมราคา/ปี 

(ร้อยลัะ)
อย�างตำ�า อย�างสิ่ง อย�างตำ�า อย�างสิ่ง

21. ครุภัณฑอื่น 2 15 6.5 50

22. สินทรัพยไมมีตัวตน 2 20 5 50

(ราคาทุนของสินทรัพย (มูลคารวม))

อายุการใชงาน

คาเสือ่มราคาตอป (ประจำป) x จำนวนเดอืน

12

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ราคาทุนของสินทรัพย

อายุการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ

65,000
10

ตัวอยางการตีราคาสินทรัพย 

  กรณีท่ี 1 ขอมูลในทะเบียนคุมครุภัณฑระบุรายการระบบเคร่ืองเสียง

มูลคา 65,000 บาท ซื้อมาเมื่อวันท่ี 10 มกราคม 2560 หัวหนาสวนราชการ

กำหนดอายุการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ 10 ป มีขั้นตอน ดังนี้

1. ราคาทุนของระบบเครื่องเสียง 65,000 บาท เกินเกณฑขั้นต่ำ

ที่กำหนดไว 10,000 บาท จึงตองมีการตีราคาสินทรัพย

2. อายกุารใชงานตัง้แต 10 มกราคม 2560 ถงึวนัที ่30 กนัยายน 2564 

เปนระยะเวลา 3 ป 9 เดือน ซึ่งอยูในชวงเวลาการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ

3. การคำนวณคาเสื่อมราคาของสินทรัพยดวยวิธีเสนตรงเปนดังนี้

 คาเสื่อมราคาสินทรัพย/ป =

        

    = 

 คาเสื่อมราคาสินทรัพย/ป = 6,500 บาท/ป

 คาเสื่อมราคา 3 ป 9 เดือน  =  (6,500 x 3) + (6,500 x 9
12

)

   = 19,500 + 4,875

   = 24,375 บาท

มูลคาสุทธิของสินทรัพยปจจุบัน  =  65,000 – 24,375

   = 40,625 บาท

การนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มา
1. ระหวางวันที่ 1 – 15 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา 

ใหคิดเต็มเดือนของเดือนนั้น

2. ระหวางวันที่ 16 -31 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา 

ใหคิดในเดือนถัดไป

การนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มาการนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มา
1. ระหวางวันที่ 1 – 15 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา 

การนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มาการนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มา
1. ระหวางวันที่ 1 – 15 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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กรณีที่ 2 ขอมูลในทะเบียนคุมครุภัณฑระบุรายการระบบเครื่องเสียง

มูลคา 65,000 บาท ซื้อมาเมื่อวันท่ี 20 มกราคม 2560 หัวหนาสวนราชการ

กำหนดอายุการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ 10 ป มีขั้นตอน ดังนี้

1.  ราคาทุนของระบบเครื่องเสียง 65,000 บาท เกินเกณฑขั้นต่ำ

ที่กำหนดไว 10,000 บาท จึงตองมีการตีราคาสินทรัพย

2.  อายกุารใชงานตัง้แต 20 มกราคม 2560 ถงึวันที ่30 กนัยายน 2564 

เปนระยะเวลา 3 ป 8 เดือน ซึ่งอยูในชวงเวลาการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ 

(ระหวางวันที่ 16 - 31 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา ใหคิดในเดือนถัดไป 

= ไดสินทรัพยมาในเดือนกุมภาพันธ)

3.  การคำนวณคาเสื่อมราคาของสินทรัพยดวยวิธีเสนตรงเปนดังนี้

 คาเสื่อมราคาสินทรัพย/ป  = ราคาทุนของสินทรัพย

อายุการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ

   = 65,000
10

 คาเสื่อมราคาสินทรัพย/ป  = 6,500 บาท/ป

 คาเสื่อมราคา 3 ป 8 เดือน  =  (6,500 x 3) + (6,500 x 8
12

)

   = 19,500 + 4,355

   = 23,855 บาท

 มูลคาสุทธิของสินทรัพยปจจุบัน  = 65,000 – 23,855

   = 41,145 บาท

หมายเหต:ุ วธิกีารบนัทึกบญัชสีามารถดรูายละเอยีดคำสัง่งานไดทีคู่มอืการบญัชภีาครฐั เรือ่ง ทีด่นิ อาคาร และอปุกรณ 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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แนวทางการพจิารณาอาคารและส่ิงปลกูสรางเพือ่ขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัดุ

ในบทนี้จะกลาวถึงความหมายของที่ราชพัสดุ เพื่อใหเขาใจถึงความหมาย

และองคประกอบของที่ดินและที่ราชพัสดุ รวมถึงแนวทางการพิจารณาอาคาร

หรือสิ่ งปลูกสรางเพื่อนำสงขึ้นทะเบียนกับกรมธนารักษ  ตามนัยแหง

พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 

3.1 ที่ร�ชพัสดุและอสังห�ริมทรัพย์ที่ไม่ใช่ที่ร�ชพัสดุ
ที่ร�ชพัสดุ

ประเทศไทยมีที่ดินหลายประเภททั้งที่ดินของเอกชน ที่ดินของรัฐ 

และที่ดินของรัฐที่จัดสรรใหประชาชนใชประโยชน ซึ่งการใชที่ดินแตละประเภท

มีกฎหมายและระเบียบที่กำหนดหลักเกณฑหรือรายละเอียดท่ีแตกตางกัน 

และที่ราชพัสดุถือเปนที่ดินของรัฐประเภทหนึ่ง โดยมีพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ 

พ.ศ. 2562 เปนกฎหมายควบคมุและกำหนดหลกัเกณฑรายละเอยีดของทีร่าชพสัดุ

ซึ่งกฎหมายกำหนดใหที่ราชพัสดุ ไดแก

(1)  อสังหาริมทรัพยอันเปนทรัพยสินของแผนดินทุกชนิด 

(2)  ทีด่นิท่ีสงวนหรอืหวงหามไวเพือ่ประโยชนของแผนดินโดยเฉพาะ 

เชน ปอม โรงทหาร (คายทหาร) อาคารที่ทำการ

(3) ท่ีดินที่สงวนหรือหวงหามไวเพื่อประโยชนของทางราชการ

ตามกฎหมาย

 อสังห�ริมทรัพย์ที่ไม่ใช่ที่ร�ชพัสดุ
(1)  ที่ดินรกรางวางเปลา และท่ีดินซ่ึงมีผูเวนคืนหรือทอดทิ้ง

หรือกลับมาเปนของแผนดิน โดยประการอื่นตามกฎหมายที่ดินแตไมรวมถึง

ที่ดินรกรางวางเปลาที่สงวนหรือหวงหามไวเพื่อประโยชนของแผนดินโดยเฉพาะ

หรือเพื่อประโยชนของทางราชการตามกฎหมาย

แนวทางการพิจารณาอาคารและ
ส่ิงปลูกสร้างเพ่ือนําขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ3
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(2) อสังหาริมทรัพยอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินสำหรับ
พลเมืองใชหรือสงวนไวเพื่อประโยชนของพลเมืองใชรวมกัน เชน ที่ชายตลิ่ง 
ทางน้ำ ทางหลวง ทะเลสาบ

(3) อสังหาริมทรัพยของรัฐวิสาหกิจที่เปนนิติบุคคลและองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น

(4)  อสังหาริมทรัพยขององคการมหาชน ซ่ึงไดมาโดยมีผูอุทิศให
หรือโดยการซื้อ แลกเปลี่ยนจากรายไดหรือทรัพยสินขององคการมหาชนนั้น 
โดยไมไดใชเงินงบประมาณแผนดินหรือเงินอุดหนุนจากรัฐบาล

(5)  อสงัหารมิทรพัยของสถานศกึษาของรัฐท่ีเปนนติิบคุคล ซ่ึงไดมา
โดยมีผูอุทิศใหหรือโดยการซื้อหรือแลกเปลี่ยนจากรายไดหรือทรัพยสินของ
สถานศึกษานั้น โดยไมไดใชเงินงบประมาณแผนดินหรือเงินอุดหนุนจากรัฐบาล

(6)  อสงัหารมิทรพัยของหนวยงานของรฐัทีม่กีฎหมายจดัต้ัง ซึง่ไดมา
โดยมีผูอุทิศใหหรือโดยการซื้อหรือแลกเปลี่ยนจากรายไดหรือทรัพยสินของ
หนวยงานของรฐันัน้ โดยไมไดใชเงนิงบประมาณแผนดนิหรอื เงนิอดุหนนุจากรฐับาล

(7) อสงัหารมิทรพัยทีม่กีฎหมายเฉพาะบญัญตัยิกเวนไวไมใหถอืเปน
ที่ราชพัสดุ 

3.2 แนำวท�งก�รพิจ�รณ�อ�คำ�รหรอืสิง่ปลูกสร�้งใดเป็นำทีร่�ชพัสดุ
และต้องขึ้นำทะเบียนำที่ร�ชพัสดุ

พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 มาตรา 17 กำหนดใหกรมธนารักษ
มีหนาที่จัดทำทะเบียนที่ราชพัสดุ และมาตรา 18 บัญญัติวา เพื่อประโยชน
ในการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุใหดำเนินการตอไปดังนี้

1. กรณีที่ดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินสำหรับพลเมืองใชรวมกัน
เม่ือไดมกีารถอนสภาพทีด่นิจากการเปนสาธารณสมบัตขิองแผนดนิสำหรบัพลเมอืง
ใชรวมกันเพ่ือมอบหมายใหสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐใชประโยชนแลว
ใหกรมที่ดินแจงกรมธนารักษทราบโดยเร็วเพื่อขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

2. กรณีที่ดินสงวนหรือหวงหามไวเพื่อประโยชนของแผนดินโดยเฉพาะ
หรือที่ดินที่สงวนหรือหวงหามไวเพื่อประโยชนของทางราชการตามกฎหมาย 
ใหขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุไว และเมื่อสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐเขาไปใช

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ประโยชนในทีด่นินัน้ใหแจงกรมธนารกัษทราบโดยเรว็ เพือ่แกไขรายการทะเบยีน
ที่ราชพัสดุใหถูกตอง

3. กรณีที่สวนราชการหรือหนวยงานของรัฐไดมาซึ่งที่ราชพัสดุนอกเหนือ
จากกรณีตามขอ 1 และขอ 2 ใหจัดสงตนฉบับหนังสือสำคัญสำหรับท่ีดิน 
เอกสารที่ เกี่ยวของกับการไดมาซึ่งที่ราชพัสดุนั้นรวมท้ังรายการเก่ียวกับ
อสังหาริมทรัพยใหแกกรมธนารักษโดยเร็วเพื่อขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ดังนั้น 
กรมธนารักษจึงไดกำหนดแนวทางการพิจารณาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางใด
เปนที่ราชพัสดุและตองข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ โดยนำประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย มาตรา 137 138 139 และมาตรา 1304 มาประกอบการพิจารณา
เพื่อกำหนดแนวทางการพิจารณาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางใดเปนที่ราชพัสดุและ
ตองขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัด ุดังนี้

(1) เปนอสังหาริมทรัพยตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
มาตรา 139 คือ ที่ดินและทรัพยอันติดอยูกับที่ดินซ่ึงมีลักษณะเปนการถาวร 
หรอืประกอบเปนอนัเดยีวกบัท่ีดนินัน้ และหมายความรวมถงึ ทรพัยสทิธอินัเกีย่วกบั
ที่ดินหรือทรัพยอันติดอยูกับที่ดินหรือประกอบเปนอันเดียวกับที่ดินนั้นดวย

  • ทรัพยอันติดกับที่ดิน เชน ตนไมยืนตน (ตนสัก ประดู ยาง 
พลู มะมวง มะพราว มะขาม) ไมรวมไมลมลุกหรือธัญพืช (ขาวโพด ขาว ฝาย) 

  • ทรพัยซึง่ประกอบเปนอนัหนึง่อนัเดยีวกบัพืน้ดิน เชน แรธาตุ 
กรวด ทรายตามธรรมชาติ

  • ทรัพยสิทธิอันเกี่ยวกับที่ดิน 
   สิทธิโดยตรง ไดแก กรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง 

สิทธิใชสอยและไดดอกผล สิทธิติดตาม เอาทรัพยคืน สิทธิจำนอง
   สิทธิโดยออม ไดแก สิทธิท่ีเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย

อยางอื่นที่อยูติดกับที่ดินอีกทอดหนึ่ง เชน บานที่ปลูกบนที่ดิน
(2) ตองเปนสิ่งกอสรางที่ติดกับที่ดินโดยมีผูนำมาติดไว โดยมีเจตนา

จะตองติดในลักษณะตรึงตราแนนหนาถาวรหากมีการร้ือถอนก็จะเสียสภาพ
เชน ตึก บาน โรงเรือน รั้วคอนกรีต แตไมจำเปนตองติดจนกัลปาวสาน
อาจปลูกสรางช่ัวคราวระยะเวลาหนึ่งแลวรื้อถอนออกไปได (อายุสูงสุด 30 ป) 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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กรมธนารักษจะใชเปนหลักเกณฑและองคประกอบดังกลาวในการพิจารณา
ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ สำหรับกรณีที่มีการวางไว เชน เครื่องจักร ทอน้ำประปา
แมจะมีมูลคามากหรือวางไวนานเทาใดก็ตามจะเปนเพียงสังหาริมทรัพย 
เพราะสามารถโยกยายไดโดยไมเสียสภาพ

(3) เปนวัตถุมีรูปรางสามารถมองเห็นเปนรูปธรรมไดอยางชัดเจน 
เชน ตึก บาน โรงเรียน รั้วคอนกรีต อาคารเรียน สระวายน้ำ สนามเทนนิส 
ลานคอนกรีตหรือลานจอดเฮลิคอปเตอรที่กอสรางดวยคอนกรีต หากเปน
การปรับปรุงพื้นที่เพื่อประโยชนแกการใชสอย แตไมเห็นรูปรางเปนสิ่งกอสราง 
เชน การบดอัดดินใหเปนถนน สระน้ำที่เกิดจากการขุดนำดินออก สนามฟุตบอล 
จะไมนับใหเปนที่ราชพัสดุ

ตัวอย่�งแนำวท�งก�รพิจ�รณ�อ�คำ�รหรือสิ่งปลูกสร้�ง
เพ่ือขึ้นำทะเบียนำที่ร�ชพัสดุ6

1. ประเภทอาคารหร่อโรงเร่อน

ชีนิด้ของอาคาร
หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง

ปลั่กสิร้างบันที�ด้ิน ลัักษณ์ะ
การใชี้ประโยชีน์

การขึ�นทะเบัียน
ที�ราชีพัสิดุ้

ที�ราชีพัสิดุ้ ไม�ใชี� ที�
ราชีพัสิดุ้

เพ่�อใชี้
ราชีการ

เพ่�อ
พลัเม่อง
ใชี้ร�วมกัน

ขึ�น
ทะเบัียน

ไม�ขึ�น
ทะเบัียน

ตึก/บาน/อาคาร
สำนักงาน/โรงเรือน
เพาะชำ/
คอกปศุสัตว/ราน/คลัง
สินคา/หอประชุม/ศาลา
อเนกประสงค/หองชุด/
อาคารชุด/ปอม/
อาคารอเนกประสงค/
หองน้ำ

     -

6 หนังสือกรมธนารักษ ที่ กค 0302/ว 4 ลงวันที่ 15 มกราคม 2561 เรื่อง แนวทางในการพิจารณาอาคาร

หรือสิ่งปลูกสรางเพื่อขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2. ประเภทสิิ�งปลั่กสิร้างอ่�น (ที�ไม�ใชี�อาคารหร่อโรงเร่อน)

ชีนิด้ของอาคาร
หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง

ปลั่กสิร้างบันที�ด้ิน ลัักษณ์ะการใชี้ประโยชีน์ การขึ�นทะเบัียน
ที�ราชีพัสิดุ้

ที�ราชีพัสิดุ้ ไม�ใชี�
ที�ราชีพัสิดุ้

เพ่�อใชี้
ราชีการ

เพ่�อ
พลัเม่อง
ใชี้ร�วมกัน

ขึ�น
ทะเบัียน

ไม�ขึ�น
ทะเบัียน

รั้วคอนกรีต/เสาธง/

ฐานคอนกรีต/อัฒจันทร/ 

เสาวิทยุฐานคอนกรีต/ 

หอประดษิฐานพระพุทธรปู/

ลานคอนกรอีเนกประสงค/

สนามฟุตซอลคอนกรีต/

สนามเทนนสิคอนกรตี/ 

ลานตากผลิตภัณฑ

ทางการเกษตร/

ถนนคอนกรีต/

ถงัเกบ็นำ้คอนกรตี/

สระวายนำ้/

บอเลี้ยงปลาคอนกรีต/

รางระบายนำ้คอนกรตี/

เขื่อนคอนกรีต/

ปายโฆษณาฐานคอนกรตี/

กำแพงกัน้ดนิคอนกรตี/

คันกั้นน้ำคอนกรีต/

ประตูระบายน้ำคอนกรีต/

ฝายน้ำลนคอนกรีต/

บอสูบน้ำบาดาลฐาน

คอนกรีต/

สะพานคอนกรีต/

ทาเทียบเรือคอนกรีต

     -

ถนนคอนกรีต/

สระเก็บน้ำคอนกรีต
-  -  - 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หมายเหต:ุ สำหรบัสิง่ปลกูสรางอืน่ทีไ่มมลีกัษณะเปนอาคารหรอืโรงเรอืนและไมชดัเจนวาจะตองข้ึนทะเบียน

ที่ราชพัสดุหรือไม ใหหารือกับกรมธนารักษหรือสำนักงานธนารักษพื้นที่เปนรายกรณี

ชีนิด้ของอาคาร
หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง

ปลั่กสิร้างบันที�ด้ิน ลัักษณ์ะการใชี้ประโยชีน์ การขึ�นทะเบัียน
ที�ราชีพัสิดุ้

ที�ราชีพัสิดุ้ ไม�ใชี�
ที�ราชีพัสิดุ้

เพ่�อใชี้
ราชีการ

เพ่�อ
พลัเม่อง
ใชี้ร�วมกัน

ขึ�น
ทะเบัียน

ไม�ขึ�น
ทะเบัียน

ถนนลาดยาง/ถนนลูกรัง/ 

รั้วลวดหนาม/เสาไฟฟา/

สนามฟุตบอลบดอัดดิน

พรอมลูวิ่ง/ทอระบายนำ้/

สระเก็บน้ำเพื่อการ

อุปโภคบริโภคที่เปน

เพียงการขุดดิน

    - 

ทอสงกาซใตดิน

และบนดิน
   -  -

ป้องกันำก�รสับสนำ ระหว่�งที่ดินำที่ร�ชพัสดุและที่ร�ชพัสดุ ที่ดินำที่ร�ชพัสดุ ≠ ที่ร�ชพัสดุ

ที�ด้ินที�ราชีพัสิดุ้  ค่อ ที�ด้ิน หร่อพ่�นที�

ที�ราชีพัสิดุ้  ค่อ อาคาร หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง 
 หร่อสิิ�งปลั่กสิร้างอ่�น 
  บันที�ด้ินหร่อพ่�นที�

ที�ราชีพัสิดุ้  ค่อ อาคาร หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง 
 หร่อสิิ�งปลั่กสิร้างอ่�น 
  บันที�ด้ินหร่อพ่�นที�

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 บทที่  4 เปนการแสดงข้ันตอนการโอนสินทรัพยของจังหวัด 

กรณีครุภัณฑที่มีคุณภาพดีและการนำสงขึ้นทะเบียน การขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุ

กรณีอาคารและสิ่ งปลูกสรางของจังหวัด ซึ่ งการโอนสินทรัพยจำแนก 

เปน 2 กรณ ีคอื 1) หนวยงานรบัโอนทีใ่ชระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ

แบบอเิลก็ทรอนกิสใหม (New GFMIS Thai) และ 2) หนวยงานรับโอนที่ไมใช

ระบบการบรหิารการเงนิการคลงัภาครฐัแบบอเิลก็ทรอนกิสใหม (New GFMIS Thai)

เพื่ อแสดงความแตกต า ง ในขั้ นตอนและกระบวนการโอนสินทรัพย

ใหหนวยงานรับโอนทั้ง 2 กรณี ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ

จดัจางและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 รวมท้ังการแสดงข้ันตอนการนำสง

ขึน้ทะเบยีน การขอใช-สงคนืทีร่าชพสัด ุกรณอีาคารและส่ิงปลูกสรางของจังหวดั 

ตามกฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 โดยมีขั้นตอนดำเนินการ ดังนี้

4.1 ขั้นำตอนำก�รโอนำสินำทรัพย์ของจังหวัด กรณีคำรุภัณฑ์
การบนัทกึบญัชกีารโอนสนิทรพัยของจงัหวดัในฐานะผูโอนใหกบัหนวยงาน

ของรัฐนั้น กรมบัญชีกลางไดกำหนดแนวทางการบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพย
ของจังหวัด จำแนกเปน 3 ประเภท ไดแก

  1)  การโอนใหสวนราชการ

  2)  การโอนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น

  3)  การโอนใหรัฐวิสาหกิจ
โดยคูมือฉบับนี้ จะสรุปขั้นตอนการโอนสินทรัพยของจังหวัด กรณีครุภัณฑ

ที่มีคุณภาพดี เพื่อใชเปนแนวทางปฏิบัติของจังหวัด จำแนกเปน 2 กรณี 
ประกอบดวย

ขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของจังหวัด
กรณีครุภัณฑ์และขั้นตอนการนําส่งขึ้นทะเบียน

การขอใช้-ส่งคืน ที่ราชพัสดุ
กรณีอาคารและส่ิงปลูกสร้างของจังหวัด4

PB



4.1.1 การโอนสินิทรพัยข์องจงัหวดั้ กรณ์คีรภุณั์ฑ ์ใหห้น�วยงาน
รับัโอนที�ใชี้ระบับั New GFMIS Thai

พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. 2534 

และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. 2550 บัญญัติใหจังหวัดเปนสวนราชการ

ที่สามารถยื่นคำขอจัดตั้งงบประมาณตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ 

ดังนั้น จังหวัดจึงเสมือนเปนกรมที่สามารถเบิกจายเงินงบประมาณของตนเองได

ประกอบกับจังหวัดไดจัดทำแผนพัฒนาจังหวัดเพ่ือการแกไขปญหาและ

การพฒันาในระดบัพืน้ทีใ่หสอดคลองกบัแนวทางการพัฒนาเศรษฐกจิและสังคม

แหงชาตแิละนโยบายรฐับาล ซึง่เมือ่มกีารแปลงแผนพฒันาจงัหวดัไปสูการปฏบิติั

ตามแผนงาน/โครงการแลวจึงเกิดสินทรัพยท่ีไดจากการใชจายเงินงบประมาณ

ประจำปของจังหวัด กรมบัญชีกลางจึงไดกำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ

การโอนสินทรัพยของจังหวัดใหแกหนวยงานรับโอนในระบบ New GFMIS Thai 

เพื่อใหการบริหารจัดการสินทรัพยของจังหวัดเกิดประโยชนสูงสุด ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 1 : จังหวัดบันทึกบัญชีสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai 

กอนการโอนสินทรัพย ใหหนวยงานรับโอน 

 1.1  จังหวัดไดรับงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai 

และเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการของจังหวัด โดยสินทรัพย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ที่เกิดขึ้นนั้นตามกฎหมายถือวาจังหวัดเปนเจาของสินทรัพย ซึ่งในการเบิกจาย
งบประมาณแตละรอบของแผนงาน/โครงการ เจาหนาที่การเงินและบัญชี
ตองบนัทกึขอมลูการเบิกจายในระบบ New  GFMIS  Thai และรบัรูรายการเปนบญัชี
พักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรือบัญชีพักงานระหวางกอสราง หรือบัญชี
ที่ดินราชพัสดุรอโอน ทุกครั้งที่มีการเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ 
เพื่อปองกันการคลาดเคลื่อนของจำนวนวงเงินและครุภัณฑที่ไดมา

 1.2 จังหวัดแจงใหหนวยดำเนินโครงการที่ไดรับงบประมาณ
จากจังหวัดสำรวจรายการสินทรัพยที่ไดมาจากการใชจายเงินงบประมาณ
ของจังหวัดและรายงานกลับมายังจังหวัด ทั้งนี้ ใหเจาหนาท่ีพัสดุรวมกับ
เจาหนาที่การเงินและบัญชีตรวจสอบความถูกตองของรายการสินทรัพยที่ไดรับ
จากหนวยดำเนินโครงการอีกครั้ง

 1.3 เจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของสำนักงานจังหวัดรวบรวม
เอกสารจากหนวยดำเนินโครงการ และดำเนินการบันทึกรับรูสินทรัพย
ของจงัหวดั โดยสรางขอมลูหลกัสนิทรัพยพรอมท้ังลางบญัชพีกัสนิทรพัย เพือ่รบัรู
เปนสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นใหประมวลผลคาเสื่อมราคา
หลังจากรับรูสินทรัพย หากจังหวัดยังไมมีการบันทึกรับรูเปนสินทรัพยรายตัว
จะสงผลใหมบีญัชีพกัสนิทรพัยคงคางอยูในระบบ New GFMIS Thai ดังน้ัน จังหวดั
จึงตองลางบัญชีพักสินทรัพยเพื่อดำเนินการบันทึกรับรูเปนสินทรัพยรายตัว 
ใหแลวเสรจ็ (หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวนัที ่11 มถินุายน 2553)ใหแลวเสรจ็ (หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวนัที ่11 มถินุายน 2553)

หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย
(1) การบันทึกสินทรัพยยอย หมายถึง การบันทึกสินทรัพยที่ตอง

ใชรวมกับสินทรัพยหลักหากแยกออกจากกันจะไมสามารถใชงานได หรือวิธีการ
ไดมาของสนิทรพัยตามทีร่ะเบยีบกฎหมายวาดวยการพสัดกุำหนด อีกท้ังยังเปนวธีิ
การลางบญัชพีกัสนิทรพัยท่ีไดมาในปกอน ๆ  ซึง่จะตองสรางสนิทรพัยยอยสำหรบั
การคำนวณคาเสื่อมของปที่ผานมา

ตัวอยาง: อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรมูลคาไมถึง 10,000 บาท 
หากแตบันทึกอุปกรณตาง ๆ ของคอมพิวเตอรเปนการบันทึกรับรูสินทรัพย
เปนรายการเดียว และใชหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยเปนมูลคารวม สามารถ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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บันทึกสินทรัพยหลักเปนคอมพิวเตอร 1 ชุด และสินทรัพยยอยเปนอุปกรณ
ตอพวงของคอมพิวเตอร เปนตน

(2) การรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาข้ันต่ำตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป 
ใหถือปฏิบัติสำหรับสินทรัพยที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 
กรณีที่สินทรัพยมีมูลคาต่ำกวา 10,000 บาท และมีอายุการใชงานของสินทรัพย
น้ันเกินกวา 1 ป ใหรบัรูเปนคาใชจายในชือ่บญัช ี“คาครุภณัฑมลูคาต่ำกวาเกณฑ” 
และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยไวเพื่อใชในการตรวจสอบ7

(3) สิ่งมีชีวิต เชน โค กระบือ ไก ที่ไดมาจากการทำโครงการตาง ๆ 
ใหบนัทกึรบัรูสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai เปน “คาใชจายอืน่” เนือ่งจาก
กรมบัญชีกลางยังไมมีการกำหนดสินทรัพยท่ีมีชีวิตไวในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ 
แตทัง้นี ้ การโอนสนิทรพัยทีม่ชีวีติใหทำหลกัฐานการโอนสนิทรพัยตามแบบฟอรม
ของกรมบญัชกีลางและจดัทำทะเบยีนคมุสนิทรพัย โดยบนัทึกสินทรัพยเปนส่ิงมชีวีติ
จำนวนสตัว มลูคาของสตัว และมลูคารวมเพ่ือเกบ็เปนหลกัฐานการโอนสนิทรพัย
ระหวางหนวยงาน

(4) กรณีจัดซื้ อครุภัณฑประเภทเดียวกันและจำนวนมาก
ในคราวเดียวกัน ใหสรางรหัสสินทรัพยเทากับจำนวนของสินทรัพยที่จัดซ้ือ 
(1 รหัสสินทรัพย เทากับ สินทรัพย 1 หนวย) เชน จัดซื้อเรือ 10 ลำ สรางรหัส
สินทรัพย 10 รหัส ตามจำนวนของสินทรัพยที่ไดมา

(5) การคิดคาเสื่อมราคาสำหรับสวนประกอบของรายการที่ดิน 
อาคาร และอุปกรณแตละสวน แยกออกตางหากจากกัน

(6) การบันทึกบัญชเีกีย่วกบัท่ีราชพสัดุประเภทท่ีดิน ใหบนัทกึทีดิ่น
ที่ราชพัสดุเปนคาใชจายจากการโอนรายการระหวางกันใหกรมธนารักษและ
บันทึกบัญชีที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางเปนสินทรัพยครุภัณฑ
ผูรับผิดชอบ: งานพัสดุ งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ และ

กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงานจังหวัด 

7 ตัวอยางทะเบียนคุมสินทรัพยสามารถอานเพิ่มเติมไดในบทที่ 2

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 2 : จังหวัดแจงรายละเอียดสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน
 2.1  จังหวัดรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพยและเลขท่ีสินทรัพย

ที่บันทึกรับรูในระบบ New GFMIS Thai
 2.2 จังหวัดดำเนินการจัดทำขอมูลสินทรัพย ในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

STEP 3  : จงัหวดันําเรือ่งการโอนสนิทรพัยใหหนวยงานรบัโอนเสนอ

ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.)

 จังหวัดนำรายการสินทรัพยท่ีจะทำการโอนใหกับหนวยงานรับโอน

พรอมทัง้ขอมลูรายละเอยีดท่ีเกีย่วของเสนอตอท่ีประชมุคณะกรรมการบรหิารงาน

จังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) เพื่อใหความเห็นชอบการโอนสินทรัพย

ใหแกหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงาน

จังหวัด

STEP 4 : จังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ไปยังหนวยงานรับโอน
 4.1 จังหวัดเสนอผู ว าราชการจังหวัดลงนามในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ
 4.2  จงัหวดัจดัสงแบบฟอรมรายละเอยีดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 

3 ฉบับ ไปยังหนวยงานรับโอน เพื่อใหหนวยงานรับโอนดำเนินการสรางรหัส
สินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรายละเอียดสินทรัพยใหตรงกับ
สินทรัพยที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai ของจังหวัด พรอมทั้งใหหัวหนา
สวนราชการของหนวยงานรับโอนลงนามในแบบฟอรมรายละเอียดการโอน
สินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 5 : หนวยงานรับโอนแจงใหจังหวัดรับทราบรหัสสินทรัพย

ที่จะรับโอน

 5.1 หนวยงานรับโอนสรางขอมูลหลักสินทรัพยในระบบ New 

GFMIS Thai

 5.2 หนวยงานรับโอนจัดสงบัญชีรายการสินทรัพยตามแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ที่หัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอน

ไดลงนามแลวในสวนของผูรับโอนสงกลับจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: หนวยงานรับโอน

  STEP 6 : จังหวดัแจงรายละเอยีดการโอนสนิทรพัยไปยังกรมบญัชีกลาง

 จังหวัดจัดทำหนังสือพรอมสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอน

สินทรัพยฯ ที่ลงนามแลวท้ัง 3 ฉบับ ไปยังกรมบัญชีกลาง (กองบัญชีภาครัฐ) 

เพือ่กรมบญัชีกลางจะไดดำเนนิการโอนสนิทรพัยจากจงัหวดัใหหนวยงานรบัโอน

ในระบบ New GFMIS Thai
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

  STEP 7 : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพยจากจังหวัด

ใหหนวยงานรับโอนในระบบ New GFMIS Thai

 เมือ่กรมบัญชกีลางดำเนนิการบันทึกการโอนสนิทรพัยระหวางจงัหวดั

ใหหนวยงานรบัโอนในระบบ New GFMIS Thai แลว กรมบญัชกีลางจะมหีนงัสอื

แจงการโอนสินทรัพยใหจังหวัดและหนวยงานรับโอน เพื่อดำเนินการ ดังนี้

 7.1 จังหวัดตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกการโอนสินทรัพย

จากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชี

แยกประเภททั่วไป บัญชีโอนสินทรัพยใหหนวยงานของรัฐ (5211010101)

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 7.2 หนวยงานรับโอนตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกการรับ

โอนสินทรัพยจากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัด

รายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวาง

หนวยงาน (4309010101)

 ทัง้นี ้กรณีจงัหวดัและหนวยงานรบัโอนตรวจสอบแลวพบวา มขีอมลู

คลาดเคลื่อนหรือไมถูกตองใหจังหวัด (กรณีหนวยงานรับโอนใหแจงจังหวัด

เปนผูจดัทำหนงัสอื) จดัทำหนงัสอืแจงไปยงักรมบญัชกีลาง เพ่ือแกไขขอมลูใหถูกตอง

และในกรณทีีด่ำเนนิการตรวจสอบความถูกตองของการบนัทึกโอนสนิทรพัยหรอื

การรับโอนสินทรัพยแลวใหจงัหวดัและหนวยงานรบัโอนบนัทกึการปรบัปรงุบญัชี

พกัหกัลางการโอนสนิทรพัย ในระบบ New GFMIS Thai เพือ่รบัรูการโอนสนิทรพัย

ตอไป (จังหวัดและหนวยงานรับโอนอาจดำเนินการปรับปรุงบัญชีพักหักลาง

การโอนสินทรัพยปละครั้งหรือรายไตรมาสตามความเหมาะสม)
ผูรับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง งานการเงนิและบญัชี กลุมงานอํานวยการ สํานกังาน

จังหวัด และหนวยงานรับโอน
หมายเหตุ: แบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ คือ แบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยของ

จังหวัดและกลุมจังหวัดใหสวนราชการ ของกรมบัญชีกลาง

4.1.2 การโอนสินิทรพัยข์องจงัหวดั้ กรณ์คีรภุณั์ฑ ์ใหห้น�วยงาน
รับัโอนที�ไม�ใชี้ระบับั New GFMIS Thai

STEP 1 : จังหวัดบันทึกบัญชีสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai 

กอนการโอนสินทรัพย ใหหนวยงานรับโอน 

 1.1 จังหวัดไดรับงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai และ

เบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการของจงัหวดั โดยสนิทรพัยทีเ่กดิขึน้นัน้

ตามกฎหมายถือวาจังหวัดเปนเจาของสินทรัพยซึ่งในการเบิกจายงบประมาณ

แตละรอบของแผนงาน/โครงการ เจาหนาที่การเงินและบัญชีตองบันทึกขอมูล

การเบิกจายในระบบ New GFMIS Thai และรับรูรายการเปนบัญชีพักสินทรัพย 

(ระบุประเภท) หรือบัญชีพักงานระหวางกอสรางหรือบัญชีที่ดินราชพัสดุรอโอน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ทุกครั้งที่มีการเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ เพื่อปองกัน

การคลาดเคลื่อนของจำนวนวงเงินและครุภัณฑที่ไดมา

 1.2 จังหวัดแจงใหหนวยดำเนินโครงการที่ไดรับงบประมาณจาก

จังหวัดสำรวจรายการสินทรัพยที่ไดมาจากการใชจายเงินงบประมาณของ

จังหวัดและรายงานกลับมายังจังหวัด ทั้งนี้ ใหเจาหนาที่พัสดุรวมกับเจาหนาที่

การเงินและบัญชีตรวจสอบความถูกตองของรายการสินทรัพยท่ีไดรับจาก

หนวยดำเนินโครงการอีกครั้ง

 1.3 เจาหนาที่การเงินและบัญชีของสำนักงานจังหวัดรวบรวม

เอกสารจากหนวยดำเนินโครงการและดำเนินการบันทึกรับรูสินทรัพยของ

จังหวัด โดยสรางขอมูลหลักสินทรัพยพรอมท้ังลางบัญชีพักสินทรัพย เพื่อรับรู

เปนสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นใหประมวลผลคาเสื่อมราคา

หลงัจากรบัรูสนิทรพัยแลวหากจงัหวดัยงัไมมกีารบนัทกึรบัรูเปนสนิทรพัยรายตวั

จะสงผลใหมีบัญชีพักสินทรัพยคงคางอยูในระบบ New GFMIS Thai ดังนั้น 

จังหวดัจงึตองลางบัญชพีกัสนิทรพัยเพือ่ดำเนนิการบนัทกึรบัรูเปนสนิทรพัยรายตัว 

ใหแลวเสรจ็ (หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวนัที ่11 มถินุายน 2553)ใหแลวเสรจ็ (หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวนัที ่11 มถินุายน 2553)
หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย

(1) การบันทึกสินทรัพยยอย หมายถึง การบันทึกสินทรัพยที่ตอง

ใชรวมกับสินทรัพยหลัก หากแยกออกจากกันจะไมสามารถใชงานได หรือ

วิธีการไดมาของสินทรัพยตามที่ระเบียบกฎหมายวาดวยการพัสดุกำหนด อีกทั้ง

ยังเปนวิธีการลางบัญชีพักสินทรัพยที่ไดมาในปกอน ๆ ซึ่งจะตองสรางสินทรัพย

ยอยสำหรับการคำนวณคาเสื่อมของปที่ผานมา

 ตัวอยาง: อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรมูลคาไมถึง 10,000 บาท 

หากบันทึกอุปกรณตาง ๆ ของคอมพิวเตอรเปนการบันทึกรับรูสินทรัพยเปน

รายการเดียวและใชหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยเปนมูลคารวม สามารถบันทึก

สินทรัพยหลักเปนคอมพิวเตอร 1 ชุด และสินทรัพยยอยเปนอุปกรณตอพวงของ

คอมพิวเตอร 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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(2) การรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาข้ันต่ำตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป 

ใหถือปฏิบัติสำหรับสินทรัพยที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 

กรณทีีส่นิทรพัยมมีลูคาตำ่กวา 10,000 บาท และมอีายกุารใชงานของสนิทรพัยนัน้

 เกินกวา 1 ป ใหรับรูเปนคาใชจายในชื่อบัญชี “คาครุภัณฑมูลคาต่ำกวาเกณฑ” 

และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยไวเพื่อใชในการตรวจสอบ8

(3) สิ่งมีชีวิต เชน โค กระบือ ไก ที่ไดมาจากการทำโครงการตาง ๆ

ใหบนัทกึรบัรูสนิทรพัย ในระบบ New GFMIS Thai เปน “คาใชจายอืน่” เนือ่งจาก

กรมบัญชีกลางยังไมมีการกำหนดสินทรัพยท่ีมีชีวิตไวในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ

แตทัง้นี ้การโอนสนิทรพัยทีม่ชีวีติใหทำหลกัฐานการโอนสินทรัพยตามแบบฟอรม

ของกรมบัญชีกลางและจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย โดยบันทึกสินทรัพย

เปนสิ่งมีชีวิต จำนวนสัตว มูลคาของสัตว และมูลคารวมเพ่ือเก็บเปนหลักฐาน

การโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน

(4) กรณีจัดซื้ อครุภัณฑประเภทเดียวกันและจำนวนมาก

ในคราวเดียวกัน ใหสรางรหัสสินทรัพยเทากับจำนวนของสินทรัพยที่จัดซื้อ 

(1 รหัสสินทรัพย เทากับ สินทรัพย 1 หนวย) เชน จัดซื้อเรือ 10 ลำ 

สรางรหัสสินทรัพย 10 รหัส ตามจำนวนของสินทรัพยที่ไดมา เปนตน

(5) การคิดคาเสื่อมราคาสำหรับสวนประกอบของรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณแตละสวน แยกออกตางหากจากกัน

(6) การบันทึกบัญชเีกีย่วกบัท่ีราชพสัดปุระเภทท่ีดิน ใหบนัทกึทีดิ่น

ท่ีราชพัสดุเปนคาใชจายจากการโอนรายการระหวางกันใหกรมธนารักษ 

และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุกรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางเปนสินทรัพยครุภัณฑ
ผู รับผิดชอบ: งานพัสดุ งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ และ

กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงานจังหวัด

8 ตัวอยางทะเบียนคุมสินทรัพยสามารถอานเพิ่มเติมไดในบทที่ 2

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 2 : จังหวัดแจงรายละเอียดสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน
 2.1 จังหวัดรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพยและเลขท่ีสินทรัพย

ที่บันทึกรับรูในระบบ New GFMIS Thai
 2.2 จังหวัดดำเนินการจัดทำขอมูลสินทรัพย ในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

 STEP 3  : จังหวดันําเรือ่งการโอนสนิทรพัยใหหนวยงานรับโอนเสนอ
ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.)

 จงัหวดัจดัทำรายการสนิทรพัยท่ีจะทำการโอนใหกบัหนวยงานรบัโอน
พรอมทัง้ขอมลูรายละเอยีดท่ีเกีย่วของเสนอตอท่ีประชมุคณะกรรมการบรหิารงาน
จังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) เพื่อใหความเห็นชอบการโอนสินทรัพยใหแก
หนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงาน

จังหวัด

  STEP 4 : จังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 
ไปยังหนวยงานรับโอน

 4.1  จังหวัดเสนอผู ว าราชการจังหวัดลงนามในแบบฟอรม
รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ

 4.2 จังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 
จำนวน 3 ฉบับ ไปยังหนวยงานรับโอน เพื่อใหหนวยงานรับโอนดำเนินการ
สรางรหัสตามแนวทางการปฏิบัติทางระบบบัญชีของหนวยงานรับโอน โดยระบุ
รายละเอียดสินทรัพยใหตรงกับสินทรัพยที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai 
ของจังหวัด พรอมท้ังใหหัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอนลงนาม
ในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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  STEP 5 : หนวยงานรับโอนแจงจังหวัดรับทราบรหัสสินทรัพย

ของหนวยงาน

 5.1 หนวยงานรับโอนสรางขอมูลหลักสินทรัพยตามระบบบัญชี

ของหนวยงาน

 5.2 หนวยงานรับโอนสงรายละเอียดสินทรัพยตามแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ที่หัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอน

ไดลงนามแลวในสวนของผูรับโอนสงกลับจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ พรอมทั้งจัดทำ

ทะเบียนคุมสินทรัพยเพื่อเก็บเปนหลักฐานการรับโอนสินทรัพยดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: หนวยงานรับโอน

  STEP 6  : จังหวดัตดัจําหนายสนิทรพัยออกจากระบบ New GFMIS Thai

 6.1 จังหวัดบันทึกการตัดจำหนายสินทรัพยรายตัวในระบบ 

New GFMIS Thai ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบริหารภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215

 6.2 จังหวัดจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย เพื่อเก็บเปนหลักฐาน

การโอนสินทรัพยที่ไดโอนใหกับหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี และงานพัสดุ กลุมงานอํานวยการ สํานักงาน

จังหวัด

หมายเหตุ: 1. กรณีการมอบหมายผูรับผิดชอบในสํานักงานจังหวัด
เปนการกําหนดตามภารกิจและหนาที่ความรับผิดชอบ ทั้งนี้ หัวหนา
หนวยงานอาจมอบหมายผูรับผิดชอบไดตามดุลยพินิจ
 2. หัวหนาหนวยงานรัฐ ราชการสวนกลาง หมายถึง อธิบดี 
หรือหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นและมีฐานะเปนนิติบุคคล
ราชการสวนทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
นายกเทศมนตรี นายกองคการบริหารสวนตําบล

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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4.2 ก�รนำำ�ส่งขึ้นำทะเบียนำ และก�รขอใช้–ส่งคำืนำท่ีร�ชพัสดุ 
กรณีอ�คำ�รและสิ่งปลูกสร้�งของจังหวัด

พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ไดมีการปรับปรุงระเบียบ 

หลักเกณฑ  และแนวทางปฏิ บัติ  เพื่อให เกิดความคลองตัว รวดเร็ว 

และมีประสิทธิภาพ รวมถึงกำหนดบทบัญญัติตาง ๆ ใหมีความเหมาะสม

กับสภาวการณในปจจุบัน ดังนั้น กรมธนารักษจึงไดมีการปรับปรุงกฎกระทรวง

เพื่อใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติดังกลาว โดยไดยกเลิกกฎกระทรวง

วาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหา

ประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และใชกฎกระทรวงการใชท่ีราชพัสดุ

พ.ศ. 2563 แทน ประกอบกบั พระราชบญัญตัทิีร่าชพสัดุ พ.ศ. 2562 ไดกำหนดนยิาม

“สวนราชการ” หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุง

กระทรวง ทบวง กรม และหนวยงานที่รับผิดชอบงานธรุการขององคกรอสิระ

ตามรัฐธรรมนูญหรือศาลหรือองคกรอัยการ หรือรัฐสภา ที่สามารถเปนผูใช

ที่ราชพัสดุโดยไมไดครอบคลุมถึงจังหวัดและกลุมจังหวัดใหเปนสวนราชการ

ตามคำนิยาม แตพระราชบัญญัติ วิ ธี การงบประมาณ พ.ศ .  2561 

ไดนิยามใหสวนราชการ หมายความรวมถึงจั งหวัดและกลุมจั งหวัด

ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน ดังนั้น กรมธนารักษจึงได

กำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการนำสงขึ้นทะเบียนและการขอใช-สงคืน

ที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางของจังหวัด ตามหนังสือกรมธนารักษ 

ดวนทีส่ดุ ที ่กค 0302/11241 ลงวนัท่ี 19 กรกฎาคม 2564 โดยใหจงัหวดัสามารถเปน

ผูนําสงขึน้ทะเบยีน กรณอีาคารและสิง่ปลกูสราง เพ่ือใหสอดคลองกบัขอเท็จจริง

ในการไดสนิทรพัยมาจากการเปนเจาของงบประมาณทีใ่ชในการสรางอาคารและ

สิ่งปลูกสรางน้ัน ทั้งนี้ อาคาร สิ่งปลูกสราง และอุปกรณตาง ๆ ในอาคาร

หรือสิ่งปลูกสรางอันเปนสินทรัพยที่เกิดจากงบประมาณของจังหวัดจะตอง

ทำการบันทึกรับรูสินทรัพยและการโอนสินทรัพยใหกับหนวยงานรับโอน

ในระบบ New GFMIS Thai ควบคูกันไปดวย โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้ 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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4.2.1 ขั�นตอนการนำาสิ�งขึ�นทะเบัยีน กรณ์อีาคารแลัะสิิ�งปลัก่สิรา้ง
ของจังหวัด้

การนำสงขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางของจังหวัด 

มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้ 

 STEP 1  : จังหวดัมอบอํานาจการขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัดใุหหนวยงาน 

(หนวยดําเนินโครงการ)

 กรณีมีการสรางอาคารหรือสิ่ งปลูกสรางตาง ๆ ที่ เกิดจาก

งบประมาณรายจายของจังหวัดจะตองมีการนำสงขึ้นทะเบียนเปนท่ีราชพัสดุ 

โดยจะตองสำรวจและสงรายงานสิง่ปลกูสรางนัน้ตามแบบทีก่รมธนารกัษกำหนด 

(แบบ ทบ.03 ทร.04 และ ทร.05) ใหกรมธนารกัษโดยเรว็เพือ่ขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัดุ

 ผูวาราชการจงัหวดัมอบอำนาจใหหนวยงาน (หนวยดำเนนิโครงการ) 

ทีเ่ปนผูรบัผดิชอบโครงการตามแผนปฏิบัตริาชการประจำปของจงัหวดั เพือ่นำสง

อาคารหรือสิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนกับสำนักงานธนารักษพื้นที่เพื่อทำการ

ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงาน

จังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 2 : หนวยงาน (หนวยดําเนินโครงการ) นําสงขึ้นทะเบียน

ที่ราชพัสดุกับสํานักงานธนารักษพื้นที่

 หนวยงาน (หนวยดำเนินโครงการ) นำสงรายการอาคารและ

สิ่งปลูกสรางตาง ๆ เพื่อขึ้นทะเบียนเปนที่ราชพัสดุกับสำนักงานธนารักษพ้ืนที่

พรอมเอกสารหลักฐาน ดังนี้

 2.1 แบบฟอรมการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

 (1)  การข้ึนทะเบียนท่ีดิน ใชแบบฟอรม ทร.03 (แบบสำรวจ

รายการที่ดิน)

 (2) การขึ้นทะเบียนอาคารและสิ่งปลูกสราง ใชแบบฟอรม 

ทร.04 (แบบสำรวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)

 (3)  การขึ้นทะเบียนอาคารและสิ่งปลูกสรางที่ปลูกอยูบนที่ดิน

ที่ไมใชที่ราชพัสดุ ใหใชแบบฟอรม ทร.05 (แบบสำรวจรายการอาคาร/

สิ่งปลูกสรางของรัฐที่ปลูกอยูบนที่ดินที่มิใชที่ราชพัสดุ)

 2.2 หากมีอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีเปนที่ราชพัสดุที่ยังไมได

ขึ้นทะเบียนหนวยดำเนินโครงการตองสำรวจรายการสิ่งปลูกสรางที่เกิดขึ้น

จากแผนงาน/โครงการของจังหวัด (อาคาร/สิ่งปลูกสรางใหม และอาคาร/

สิง่ปลกูสรางทีมี่อยูเดมิ) แลวนำสงข้ึนทะเบียนท่ีราชพสัดดุวย

 เอกสารประกอบการนำสงขึ้นทะเบียน

 (1) แบบฟอรมการนำสงขึ้นทะเบียนในแตละกรณีตามขอ 2.1

 (2)  เอกสารหลักฐานการไดมา หรือหนังสือสำคัญแสดง

กรรมสิทธิ์ หรือเอกสารหลักฐานแสดงการไดรับงบประมาณหรือบริจาค

 (3)  แผนที่สังเขปที่ตั้งที่ดินและหรืออาคาร/สิ่งปลูกสราง

 (4)  หลักฐานการอนุญาตใหใช/ใหเชาที่ดิน (กรณีเปนอาคาร/

สิ่งปลูกสรางของรัฐที่ปลูกอยูบนที่ดินที่มิใชที่ราชพัสดุ) (ถามี)
ผูรับผิดชอบ: หนวยดําเนินโครงการ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 กรณีจังหวัดเปนผูนำสงขึ้นทะเบียนเอง ใหจังหวัดมีหนังสือ

แจงหนวยงานที่จังหวัดประสงคจะมอบทรัพยสินนั้น ๆ ใหเปนผูยื่นหนังสือ

แสดงความประสงคขอใชท่ีราชพัสดุตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ หากไมมี

หนวยงานใดประสงคจะขอใชประโยชน ใหจังหวัดดูแลบำรุงรักษาไวจนกวา

จะมีสวนราชการยื่นหนังสือแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุนั้น

 กรณีที่มีการใช รื้อถอน หรือดัดแปลงท่ีราชพัสดุ หรือกระทำ

การใด ๆ  อนัมผีลกระทบตอสาระสำคญัหรอืสถานะของทีร่าชพสัดโุดยยงัเปน

การดำเนนิการตามวตัถปุระสงคเดมิใหผูใชทีร่าชพสัด ุแจงกรมธนารกัษทราบ

เพื่อแกไขรายการทะเบียนที่ราชพัสดุใหถูกตอง

 กรณีการกอสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางจากเงินงบประมาณ

รายจายของจังหวัดบนท่ีดินอื่น เชน ที่ดินของสหกรณ รัฐวิสาหกิจ 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรอืท่ีธรณีสงฆ กอนดำเนนิการใด ๆ ในทีด่นินัน้ 

ใหจังหวัด (หนวยดำเนินโครงการ) ขออนุญาตใชพื้นที่ตามระเบียบกฎหมาย

ของหนวยงานเจาของที่ดินนั้นพรอมท้ังจดทะเบียนสิทธิเหนือพ้ืนดิน

ใหแลวเสร็จกอนนำสินทรัพยสงขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

  STEP 3 : สํานักงานธนารักษพื้นที่ดําเนินการขึ้นทะเบียน

 สำนักงานธนารักษพื้นที่จัดทำทะเบียนที่ราชพัสดุตามท่ีหนวยงาน 

(หนวยดำเนินโครงการ) นำสง ขึ้นทะเบียน
ผูรับผิดชอบ: สํานักงานธนารักษพื้นที่

 4.2.2 การขอใชี-้สิ�งคน่ แลัะเปลัี�ยนแปลังผ่ใ้ชีป้ระโยชีนท์ี�ราชีพัสิดุ้ 
กรณ์ีอาคารแลัะสิิ�งปลั่กสิร้างของจังหวัด้

กฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ขอ 2 ไดกำหนดนิยาม

ผูขอใชที่ราชพัสดุ หมายถึง สวนราชการหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ขอใช

ที่ราชพัสดุ และผูใชที่ราชพัสดุ หมายถึง สวนราชการหรือองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นที่เปนผูใช ปกครอง ดูแล และบำรุงรักษาที่ราชพัสดุ ประกอบกับ 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2562 มาตรา 4 วรรคหนึ่ง ไดกำหนดนิยาม

สวนราชการ หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุงกระทรวง 

ทบวง กรม และหนวยงานทีร่บัผดิชอบงานธรุการขององคกรอสิระตามรัฐธรรมนูญ

หรอืองคกรอยัการ หรอืรฐัสภา โดยไมรวมถงึจงัหวดัใหเปนสวนราชการในการขอใช

ตามมาตรา 19 วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 

ดังนั้น กรมธนารักษ จึงไดกำหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 

1. กรณีไมมีหนวยงานประสงคขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ ใหจังหวัด

นำสงขึ้นทะเบียนและสามารถใชที่ราชพัสดุดังกลาว รวมทั้งตองดูแลและบำรุง

รักษาที่ราชพัสดุไวจนกวาจะมีหนวยงานแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุ 

เพื่อใหมีผูดูแลและบำรุงรักษาที่ราชพัสดุที่ไดมาจากงบประมาณของจังหวัด

ไมใหเสียหายและอยูในสภาพท่ีเหมาะสมตอการใชประโยชนในราชการ และ

เมื่อมีหนวยงานแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุดังกลาวแลว จังหวัดจะตอง

นำสงคนืทีร่าชพสัดกุอนและใหหนวยงานทีป่ระสงคจะขอใชทีร่าชพสัดดุำเนนิการ

เปลี่ยนแปลงผูใชประโยชนที่ราชพัสดุตอไป

2. กรณีมีหนวยงานประสงคขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ ใหจังหวัด

แจงหนวยงานทีจ่งัหวดัประสงคจะมอบสนิทรพัยนัน้ ๆ  เปนผูนำสงข้ึนทะเบยีนและ

แสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุตอกรมธนารักษ (สำนักงานธนารักษพื้นที่) 

ซึ่งขั้นตอนการดำเนินการขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุ และการเปล่ียนแปลงผูใช

ประโยชน มีขั้นตอน ดังนี้

หมายเหตุ: 1. กรณีไมมีหนวยงานประสงคขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ เมื่อจังหวัดนำสงขึ้นทะเบียนแลว 
หากมีหนวยงานที่ประสงคจะขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ (สินทรัพยประเภทที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสราง) 
จะตองนำเรือ่งเสนอตอคณะกรรมการบรหิารงานจังหวัดแบบบรูณาการ (ก.บ.จ.) พจิารณาใหความเหน็ชอบ
การเปลี่ยนแปลงผูใชประโยชนที่ราชพัสดุ และเมื่อจังหวัดนำสงคืนที่ราชพัสดุแลว ใหหนวยงานที่ประสงค
ขอใชประโยชนที่ราชพัสดุดำเนินการขอใชที่ราชพัสดุตามขั้นตอนตอไป
  2. กรณีมีหนวยงานประสงคขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ (สินทรัพยประเภทท่ีดิน อาคาร และ
สิ่งปลูกสราง) ใหนำเรื่องเสนอตอคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) พิจารณา
ใหความเห็นชอบการใชประโยชนท่ีราชพัสดุกอน แลวใหจังหวัดแจงหนวยงานที่ประสงคจะขอใช
ที่ ราชพัสดุ  เปนผูนำสงขึ้นทะเบียนและแสดงความประสงคขอใชที่ ราชพัสดุตอกรมธนารักษ 

(สำนักงานธนารักษพื้นที่)

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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- การขอใชที่ราชพัสดุ*

 หนวยงาน (หนวยงานรับโอน) ขอใชที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดง

ความประสงคขอใชท่ีราชพัสดุกับสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยแจงวัตถุประสงค

ในการขอใชที่ราชพัสดุพรอมดวยเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของอยางนอย

ตองประกอบดวยขอมูล ดังนี้

 (1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (2) คำขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารการไดรับอนุมัติงบประมาณ

โครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (3) แผนท่ีแสดงรายละเอียด ท่ีตั้ง และพิกัดของที่ราชพัสดุ 

โดยแสดงสถานทีส่ำคญัทีต่ัง้ใกลเคยีงกบัทีร่าชพสัดใุนระยะ 10 กโิลเมตร จากทีต้ั่ง

ของที่ราชพัสดุและการใชประโยชนในที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุในปจจุบันทั้งแปลง

ขั้นตอนท่ี 1 หนวยงานขอใชและสงคืนท่ีราชพัสดุและเปลี่ยนแปลงผูใช
ประโยชน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256656



 (4) แผนผังแสดงการใชประโยชนในท่ีดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช

ที่ราชพัสดุ โดยแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับอาคารและสิ่งปลูกสรางมีมาตราสวน

ท่ีถูกตองตามหลักวิชาการและรับรองโดยสถาปนิก วิศวกร นายชางโยธา 

หรือนายชางสำรวจ

  (5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

   ในกรณีที่ราชพัสดุอยูในพื้นที่เดียวกันกับพื้นที่ที่สวนราชการ

หรอืหนวยงานของรฐัแหงอืน่ดแูลรบัผดิชอบใหผูขอใชทีร่าชพสัดุย่ืนหนงัสอืแสดง

ความเห็นของสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐดังกลาวเพ่ือประกอบการ

พิจารณาดวย

- การสงคืนและเปลี่ยนแปลงผูขอใชประโยชนในที่ราชพัสดุ

 หนวยงานสงคืนที่ราชพัสดุใหกับสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยชี้แจง

เหตุผลและความจำเปนในการโอนสิทธิการใชประโยชนในที่ราชพัสดุใหกับ

หนวยงานใดและแสดงความประสงคใหหนวยงานใดเปนผูเขาใชประโยชน 

ทั้งนี้เอกสารการขอสงคืนที่ราชพัสดุ ประกอบดวย

 (1) การแจงขอสงคืน ใหใชแบบสงคืนที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.6)

 (2) แผนที่ แสดงบริ เวณที่ ราชพัส ดุ ท่ีขอส งคืนใหครบถวน

และแจงสงคืนใหกับสำนักงานธนารักษพื้นที่

หมายเหตุ: หากที่ราชพัสดุท่ีจะสงคืนมีการบุกรุกหรือมีผูละเมิดที่ราชพัสดุ หนวยงานจะตองดำเนินการ

กับผูบุกรุกหรือผูละเมิดกอนสงคืนที่ราชพัสดุ

** สิามารถึอ�านรายลัะเอียด้การขอใชี้พ่�นที�ราชีพัสิดุ้ สิามารถึอ�านรายลัะเอียด้การขอใชี้พ่�นที�ราชีพัสิดุ้
เพิ�มเติมที�ค่�ม่อการอนุมัติ อนุญาตขอใชี้พ่�นที�จากเพิ�มเติมที�ค่�ม่อการอนุมัติ อนุญาตขอใชี้พ่�นที�จาก
สิ�วนราชีการฉบัับัปรับัปรุงปี พ.ศ. 2565 สิำานักงานสิ�วนราชีการฉบัับัปรับัปรุงปี พ.ศ. 2565 สิำานักงาน
ปลััด้กระทรวงมหาด้ไทยปลััด้กระทรวงมหาด้ไทย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 57



ขั้นตอนที่ 2 สํานักงานธนารักษรับคืนที่ราชพัสดุ

 สำนักงานธนารักษพื้นที่จะรับคืนที่ราชพัสดุโดยจะพิจารณาจาก

เหตุผลความจำเปน ความเหมาะสม และแจงใหหนวยงานทีเ่ปนผูใชทีร่าชพสัดนุัน้

แตงตั้งผูแทนเพื่อดำเนินการสงมอบที่ราชพัสดุรวมท้ังประสาน นัดหมาย

วันเวลาในการสงมอบ-รับมอบท่ีราชพัสดุ โดยการสงคืนที่ราชพัสดุจะถือวา

เสร็จสิ้นสมบูรณตอเมื่อกรมธนารักษหรือผูแทนของกรมธนารักษไดรับมอบ

ที่ราชพัสดุ ตามแบบสงมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.10) แลว

ขั้นตอนที่ 3 หนวยงานอื่นขอใชที่ราชพัสดุกับสํานักงานธนารักษพื้นที่

 หนวยงานที่จะขอใชที่ราชพัสดุยื่นความประสงคขอใชที่ราชพัสดุ

ตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ ซึ่งที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยูพรอมทั้งแจงเหตุผลและ

ความจำเปนในการขอใชท่ีราชพัสดุนั้นและเอกสารหรือหลักฐานที่เก่ียวของ

ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวยขอมูล ดังนี้

 (1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (2) คำขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารไดรับการอนุมัติงบประมาณ

โครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (3) แผนที่แสดงรายละเอียดที่ตั้งพิกัดของท่ีราชพัสดุโดยแสดง

สถานที่สำคัญและการใชประโยชนในที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุในปจจุบันทั้งแปลง

 (4) แผนผังแสดงการใชประโยชนในที่ดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช

ที่ราชพัสดุ

 (5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

  ในกรณีที่ราชพัสดุอยูในพื้นที่เดียวกันกับพื้นที่ที่สวนราชการ

หรือหนวยงานของรัฐแหงอื่นดูแลรับผิดชอบ ใหหนวยงานที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

ยื่นหนังสือแสดงความเห็นของสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐดังกลาว

เพื่อประกอบการพิจารณาดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256658



ขั้นตอนที่ 4 สํานักงานธนารักษพื้นที่อนุญาตใหใชที่ราชพัสดุแกหนวยงาน

 สำนักงานธนา รักษพื้ นที่ ดำ เนินการอนุญาตใหหน วยงาน

ใชทีร่าชพสัดเุพือ่ใหเกดิประโยชนสูงสดุแกทางราชการ หากตองการเปล่ียนแปลง

การใชประโยชนเปนอยางอื่นจากที่ไดรับอนุญาตจะตองทำหนังสือแจง

ขอเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ ซึ่งจะตองลงนาม

โดยหัวหนาสวนราชการระดับกระทรวง กรม องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

หรือผูที่ไดรับมอบอำนาจจากสวนราชการดังกลาวดวย

 ในกรณีของอาคารและสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุทรงคุณคา

ทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม หรือสถาปตยกรรมท่ีควรคาแกการอนุรักษไว

ใหถือปฏิบัติ9 ดังนี้

 1) เปนที่โบราณสถาน หากประสงคจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคาร

และสิ่งปลูกสรางใหดำเนินการตามกฎหมายวาดวยโบราณสถาน โบราณวัตถุ 

ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 

 2) ไมเปนโบราณสถาน หากจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคารหรือ

สิง่ปลกูสรางตองไดรบัความยนิยอมจากกรมธนารกัษหรือสำนกังานธนารักษพ้ืนท่ี

แลวแตกรณี โดยในการขอความยินยอมใหผูใชที่ราชพัสดุแตงต้ังคณะกรรมการ

ไมนอยกวา 3 คน อยางนอยตองประกอบดวยผูแทนจากกรมศลิปากรหรอืผูแทน

จากสำนักงานวัฒนธรรมจังหวัด จำนวน 1 คน เพื่อพิจารณาเหตุผลความจำเปน 

และเสนอตอกรมธนารักษเพื่อประกอบการพิจารณา

9 หนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด ที่ กค 0312/ว 90 ลงวันที่ 23 กันยายน 2565 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการ

บำรุง ดูแล และรักษาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุที่ทรงคุณคาทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม 

หรือสถาปตยกรรมที่ควรคาแกการอนุรักษไว

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 ทัง้นี ้กรณกีารใหเอกชนหรอืรฐัวสิาหกจิเขาใชพ้ืนทีจ่ะตองขออนญุาต

ตอกรมธนารกัษหรอืผูวาราชการจงัหวดัแลวแตกรณ ีและตองทำสญัญาการจดัเชา

กบักรมธนารักษเพือ่นำสงคาเชาสถานทีด่งักลาวเปนรายไดของกรมธนารกัษดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256660



บทที่ 5 เปนการแสดงขั้นตอนการโอนสินทรัพยของกลุมจังหวัด 
กรณีครุภัณฑทีมี่คณุภาพดแีละการนำสง ขึน้ทะเบยีน การขอใช-สงคนืทีร่าชพสัดุ
กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางของกลุมจังหวัด ซึ่งการโอนสินทรัพยจำแนก
เปน 2 กรณ ีคอื 1) หนวยงานรบัโอนท่ีใชระบบการบรหิารการเงนิการคลงัภาครฐั
แบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) และ 2) หนวยงานรับโอน
ที่ไมใชระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม 
(New GFMIS Thai) เพื่อแสดงความแตกตางในขั้นตอนและกระบวนการ
โอนสินทรัพยใหหนวยงานรับโอนทั้ง 2 กรณี ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซือ้จดัจางและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 รวมทัง้การแสดง
ขั้นตอน การนำสงขึ้นทะเบียน การขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุกรณีอาคาร
และสิ่งปลูกสรางของกลุมจังหวัด ตามกฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 
โดยมีขั้นตอนดำเนินการ ดังนี้

5.1 ขั้นำตอนำก�รโอนำสินำทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด กรณีคำรุภัณฑ์
การบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพยของกลุมจังหวัดในฐานะผูโอนใหกับ

หนวยงานของรัฐนั้น กรมบัญชกีลางไดกำหนดแนวทางการบนัทกึบญัชกีารโอน
สนิทรพัยของกลุมจงัหวดั จำแนกเปน 3 ประเภท ไดแก

  1) การโอนใหสวนราชการ
  2) การโอนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น
  3)  การโอนใหรัฐวิสาหกิจ
โดยคูมือฉบับนี้จะสรุปขั้นตอนการโอนสินทรัพยของกลุมจังหวัด 

กรณคีรภุณัฑทีม่คุีณภาพด ีเพือ่ใชเปนแนวทางปฏิบตัขิองกลุมจงัหวดั จำแนกเปน 
2 กรณี ประกอบดวย

ขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด
กรณีครุภัณฑ์และขั้นตอนการนําส่งขึ้นทะเบียน

การขอใช้-ส่งคืน ที่ราชพัสดุ
กรณีอาคารและส่ิงปลูกสร้างของกลุ่มจังหวัด5

PB



5.1.1 การโอนสิินทรัพย์ของกลัุ�มจังหวัด้ กรณ์ีครุภัณ์ฑ ์
ให้หน�วยงานรับัโอนที�ใชี้ระบับั New GFMIS Thai 

กรมบัญชีกลางไดกำหนดแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินงบประมาณ
รายจายของกลุมจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai โดยกลุมจังหวัดเจาของ
เงนิงบประมาณมอบหมายใหจงัหวดัท่ีดำเนนิโครงการในฐานะทีเ่ปนสวนราชการ
ตามกฎหมายวาดวยวิธีงบประมาณเปนผูเบิกเงินแทนในนามกลุมจังหวัด 
โดยจงัหวดัผูเบกิเงินแทนกลุมจงัหวดัเสมอืนเปนเจาของงบประมาณและสนิทรพัย
ท่ีไดจดัหาโดยใชเงนิงบประมาณรายจายประจำปของกลุมจังหวดั และใหจังหวดั
ซ่ึงเปนผูเบกิเงินแทนดำเนนิการบนัทกึสินทรพัยของกลุมจังหวดัและโอนสินทรัพย
กลับไปยังกลุมจังหวัดซึ่งเปนเจาของเงินงบประมาณ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553 เรื่อง คูมือปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินงบประมาณรายจายของกลุมจังหวัดในระบบ GFMIS โดยมีขั้นตอน
และกระบวนการ ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256662



STEP 1  : จงัหวดัผูเบกิแทนบนัทกึบญัชสีนิทรพัยในระบบ New GFMIS 

Thai กอนการโอนสินทรัพยใหกลุมจังหวัด 

 1.1 จงัหวดัผูเบกิแทนไดรบังบประมาณในระบบ New GFMIS Thai 

และเบกิจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการของกลุมจงัหวดั ซึง่ในการเบกิจาย

งบประมาณแตละรอบของแผนงาน/โครงการ เจาหนาที่การเงินและบัญชี

ตองบันทึกขอมูลการเบิกจายในระบบ New GFMIS Thai และรับรูรายการเปน

บญัชพีกัสนิทรพัย (ระบุประเภท) หรือบัญชพีกังานระหวางกอสราง หรอืบญัชทีีดิ่น

ราชพัสดุรอโอน ทุกครั้งที่มีการเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ

เพื่อปองกันการคลาดเคลื่อนของจำนวนวงเงินและครุภัณฑที่ไดมา

 1.2  จังหวัดผูเบิกแทนรวบรวมเอกสารจากหนวยดำเนินโครงการ

และใหหนวยดำเนินโครงการแจงรายชื่อหนวยงานรับโอนใหจังหวัดผูเบิกแทน

ท้ังนี ้ใหเจาหนาทีพั่สดรุวมกับเจาหนาทีก่ารเงนิและบญัชตีรวจสอบความถกูตอง

ของรายการสินทรัพยที่ไดรับจากหนวยดำเนินโครงการอีกครั้ง

 1.3 เจาหนาที่การเงินและบัญชีของสำนักงานจังหวัดผูเบิกแทน

รวบรวมเอกสารจากหนวยดำเนินโครงการและดำเนินการบันทึกรับรูสินทรัพย

ของกลุมจังหวัดโดยสรางขอมูลหลักสินทรัพยพรอมทั้งลางบัญชีพักสินทรัพย

เพื่อรับรูเปนสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นใหประมวลผล

คาเส่ือมราคาหลังจากรบัรูสนิทรพัยแลว หากจงัหวดัผูเบิกแทนยงัไมมกีารบนัทกึรบัรู

เปนสนิทรพัยรายตวัจะสงผลใหมบัีญชพีกัสนิทรพัยคงคางอยูในระบบ New GFMIS 

Thai จังหวัดผูเบิกแทนตองลางบัญชีพักสินทรัพยเพ่ือดำเนินการบันทึกรับรู

เปนสินทรัพยรายตัวใหแลวเสร็จ (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 198 

ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553)ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553)
หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย

 (1) การบันทึกสินทรัพยยอย หมายถึง การบันทึกสินทรัพยที่ตองใช

รวมกบัสนิทรพัยหลกั หากแยกออกจากกนัจะไมสามารถใชงานไดหรอืวธิกีารไดมา

ของสนิทรพัยตามท่ีระเบียบกฎหมายวาดวยการพสัดุกำหนด อกีทัง้ยงัเปนวธิกีาร

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ลางบัญชีพักสินทรัพยที่ไดมาในปกอน ๆ ซึ่งจะตองสรางสินทรัพยยอยสำหรับ

การคำนวณคาเสื่อมของปที่ผานมา

ตัวอยาง: อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรมูลคาไมถึง 10,000 บาท 

หากบันทึกอุปกรณตาง ๆ ของคอมพิวเตอรเปนการบันทึกรับรูสินทรัพย

เปนรายการเดยีวและใชหลกัเกณฑการรบัรูสนิทรพัยเปนมูลคารวม สามารถบนัทึก

สินทรัพยหลักเปนคอมพิวเตอร 1 ชุด และสินทรัพยยอยเปนอุปกรณตอพวง

ของคอมพิวเตอร

 (2) การรับรูสินทรัพยท่ีมีมูลคาข้ันต่ำตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป 

ใหถือปฏิบัติสำหรับสินทรัพยที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 

กรณีที่สินทรัพยมีมูลคาต่ำกวา 10,000 บาท และมีอายุการใชงานของสินทรัพย

น้ันเกนิกวา 1 ป ใหรบัรูเปนคาใชจายในชือ่บญัช ี“คาครุภณัฑมลูคาต่ำกวาเกณฑ” 

และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยไวเพื่อใชในการตรวจสอบ10

 (3) สิ่งมีชีวิต เชน โค กระบือ ไก ที่ไดมาจากการทำโครงการตาง ๆ

ใหบนัทกึรบัรูสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai เปน “คาใชจายอืน่” เนือ่งจาก

กรมบัญชีกลางยังไมมีการกำหนดสินทรัพยท่ีมีชีวิตไวในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ 

แตทัง้นี ้การโอนสนิทรพัยทีม่ชีวีติใหทำหลกัฐานการโอนสินทรัพยตามแบบฟอรม

ของกรมบญัชกีลางและจดัทำทะเบยีนคมุสนิทรพัย โดยบนัทึกสินทรัพยเปนส่ิงมชีวีติ 

จำนวนสตัว มลูคาของสตัว และมูลคารวมเพื่อเก็บเปนหลักฐานการโอนสินทรัพย

ระหวางหนวยงาน

 (4) กรณีจัดซื้อครุภัณฑประเภทเดียวกันและจำนวนมากในคราว

เดยีวกนั ใหสรางรหสัสนิทรพัยเทากบัจำนวนของสนิทรพัยทีจั่ดซ้ือ (1 รหสัสินทรัพย 

เทากับ สินทรัพย 1 หนวย) เชน จัดซื้อเรือ 10 ลำ สรางรหัสสินทรัพย 10 รหัส 

ตามจำนวนของสินทรัพยที่ไดมา เปนตน

10  ตัวอยางทะเบียนคุมสินทรัพยสามารถอานเพิ่มเติมไดในบทที่ 2

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (5)  การคิดคาเสื่อมราคาสำหรับสวนประกอบของรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณแตละสวน แยกออกตางหากจากกัน

 (6)  การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุประเภทที่ดิน ใหบันทึก

ที่ดินที่ราชพัสดุเปนคาใชจายจากการโอนรายการระหวางกันใหกรมธนารักษ

และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางเปนสินทรัพยครุภัณฑ
ผูรบัผดิชอบ: งานพสัด ุงานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานกังานจงัหวดั

ผูเบิกแทน และ กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

STEP 2 : จังหวัดผูเบิกแทนแจงรายละเอียดสินทรัพยใหกลุมจังหวัด

 2.1 จังหวัดผูเบิกแทนรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพยและเลขที่

สินทรัพยที่บันทึกรับรูในระบบ New GFMIS Thai 

 2.2  จงัหวดัผูเบิกแทนดำเนนิการจดัทำขอมูลสนิทรพัยในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ

 2.3  จังหวัดผูเบิกแทนดำเนินการแจงกลุมจังหวัดพรอมแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ใหกลุมจังหวัดดำเนินการสราง

รหสัสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai และสงเอกสารขอมลูเพือ่ใหกลุมจงัหวดั

เสนอตอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) 

เพื่อใหความเห็นชอบการโอนสินทรัพย
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

ผูเบิกแทน

  STEP 3 : กลุมจังหวัดนําเรื่องการโอนสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน

เสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.)

 กลุมจั งหวัดจัดทำรายการสินทรัพย ท่ีจะทำการโอนใหกับ

หนวยงานรับโอนพรอมขอมูลรายละเอยีดท่ีเกีย่วของเสนอตอทีป่ระชมุคณะกรรมการ

บริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เพื่อใหความเห็นชอบการโอน

สินทรัพยใหกับหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 4 : กลุมจังหวดัสรางรหสัสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai

 4.1  กลุมจังหวัดบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ New  GFMIS Thai 

 4.2  กลุมจังหวัดจัดทำขอมูลสินทรัพยในแบบฟอรมรายละเอียด

การโอนสินทรัพยฯ จำนวน 2 ประเภท ไดแก

  (1) แบบฟอรมในสวนของผูรับโอนสินทรัพย (ที่ไดรับจาก

จังหวัดผูเบิกแทน) จำนวน 3 ฉบับ

  (2) แบบฟอรมในสวนของผูโอนสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน 

จำนวน 3 ฉบับ

 4.3 กลุมจังหวัดเสนอหัวหนากลุมจังหวัด (ผูวาราชการจังหวัด

ท่ีเปนหัวหนากลุมจังหวัด) ลงนามในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ทั้ง 2 ประเภท จำนวน 6 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 5 : กลุมจังหวัดแจงรายละเอียดการโอนสินทรัพยไปยัง

กรมบัญชีกลาง

 กลุมจังหวัดจัดทำหนังสือพรอมสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอน

สินทรัพยฯ ระหวางจังหวัดกับกลุมจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ ไปยังกรมบัญชีกลาง 

(กองบัญชีภาครัฐ) เพื่อกรมบัญชีกลางจะไดดำเนินการโอนสินทรัพยจากจังหวัด

ใหกลุมจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 6 : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพยในระบบ 

New GFMIS Thai

 เมื่อกรมบัญชีกลางไดดำเนินการบันทึกการโอนสินทรัพยระหวาง

จงัหวดักบักลุมจงัหวดัในระบบ New GFMIS Thai แลว กรมบญัชกีลางจะมหีนงัสอื

แจงการโอนและรบัโอนสนิทรพัยใหจงัหวดัและกลุมจังหวดัเพือ่ดำเนนิการ ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (1) จังหวัดผู เบิกแทนตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยจากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดง

บรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีโอนสินทรัพยใหหนวยงาน

ของรัฐ (5211010101)

 (2) กลุมจังหวัดตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกการรับโอน

สนิทรพัยจากรายงานสนิทรพัยรายตวั (สท12) และรายงานแสดงบรรทดัรายการ

บัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน 

(4309010101)

 ทั้งนี้ กรณีจังหวัดและกลุมจังหวัด (หนวยงานรับโอน) ตรวจสอบ

แลวพบวามีขอมูลคลาดเคลื่อนหรือไมถูกตองใหกลุมจังหวัด (กรณีจังหวัดใหแจง

กลุมจังหวัดเปนผูจัดทำหนังสือ) จัดทำหนังสือแจงไปยังกรมบญัชีกลางเพ่ือแกไข

ขอมูลใหถูกตอง และในกรณีที่ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยหรือการรับโอนสินทรัพยแลว ใหจังหวัดและกลุมจังหวัด

บนัทกึการปรบัปรงุบญัชพัีกหกัลางการโอนสินทรพัยในระบบ New GFMIS Thai 

เพือ่รบัรูการโอนสนิทรพัยตอไป (จังหวัดและกลุมจังหวัดอาจดำเนินการปรับปรุง

บัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพยปละครั้งหรือรายไตรมาสตามความเหมาะสม)
ผู รับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ 

สํานักงานจังหวัดผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 7 : กลุมจังหวัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ไปยังหนวยงานรับโอน

กลุมจังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 

3 ฉบับ ไปยังหนวยงานรับโอน เพื่อใหหนวยงานรับโอนดำเนินการสรางรหัส

สินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรายละเอียดสินทรัพยใหตรงกับ

สนิทรพัยทีบ่นัทกึในระบบ New GFMIS Thai ของกลุมจงัหวดั พรอมทัง้ใหหวัหนา

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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สวนราชการของหนวยงานรับโอนลงนามในแบบฟอรมรายละเอียดการโอน

สินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

ผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 8  : หนวยงานรบัโอนแจงใหกลุมจงัหวัดรับทราบรหสัสนิทรัพย

ที่จะรับโอนในระบบ New GFMIS Thai

 8.1 หนวยงานรบัโอนสรางรหสัสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai

 8.2 หนวยงานรับโอนจัดสงรายละเอียดสินทรัพยตามแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ที่หัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอน

ไดลงนามแลวในสวนของผูรับโอนสงกลับกลุมจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: หนวยงานรับโอน

  STEP 9 : กลุมจังหวัดแจงรายละเอียดการโอนสินทรัพยไปยัง

กรมบัญชีกลาง

 กลุมจังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

จำนวน 3 ฉบับ ที่มีการลงนามระหวางกลุมจังหวัดกับหนวยงานรับโอนไปยัง

กรมบญัชกีลาง เพือ่ดำเนินการบันทึกการโอนสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 10 : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพยในระบบ 

New GFMIS Thai

 เม่ือกรมบัญชีกลางดำเนินการบันทึกการโอนสินทรัพยระหวาง

กลุมจังหวัดกับหนวยงานรับโอนในระบบ New GFMIS Thai แลว 

กรมบัญชีกลางจะมีหนังสือแจงการโอนและรับโอนสินทรัพยใหกลุมจังหวัด

และหนวยงานรับโอนเพื่อดำเนินการ ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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(1) กลุมจงัหวดัตรวจสอบความถูกตองของการบนัทกึโอนสนิทรพัย

จากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชี

แยกประเภททั่วไป บัญชีโอนสินทรัพยใหหนวยงานของรัฐ (5211010101)

(2) หนวยงานรบัโอนตรวจสอบความถกูตองของการบนัทกึรับโอน

สนิทรพัยจากรายงานสนิทรพัยรายตวั (สท12) และรายงานแสดงบรรทดัรายการ

บัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน 

(4309010101)

ทั้งนี้ กรณีกลุมจังหวัดและหนวยงานรับโอนตรวจสอบแลวพบวา 

มีขอมูลคลาดเคลื่อนหรือไมถูกตองใหกลุมจังหวัด (กรณีหนวยงานรับโอนใหแจง

กลุมจังหวัดเปนผูจัดทำหนังสือ) จัดทำหนังสือแจงไปยังกรมบัญชีกลางเพื่อแกไข

ขอมูลใหถูกตอง และในกรณีที่ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยหรือการรับโอนสินทรัพยแลว ใหกลุมจังหวัดและหนวยงาน

รับโอนบันทึกการปรับปรุงบัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพย ในระบบ 

New GFMIS Thai เพื่อรับรูการโอนสินทรัพยตอไป (กลุมจังหวัดและหนวยงาน

รับโอนอาจดำเนินการปรับปรุงบัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพยปละครั้งหรือ

รายไตรมาสตามความเหมาะสม)
ผูรับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด และ

หนวยงานรับโอน

หมายเหตุ: แบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ คือ แบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยของ

จังหวัดและกลุมจังหวัดใหสวนราชการ ของกรมบัญชีกลาง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 69



5.1.2 การโอนสิินทรัพย์ของกลัุ�มจังหวัด้ กรณ์ีครุภัณ์ฑ์ 
ให้หน�วยงานรับัโอนที�ไม�ใชี้ระบับั New GFMIS Thai

 STEP 1 :  จังหวัดผู เบิกแทนบันทึกบัญชีสินทรัพย ในระบบ 

New GFMIS Thai กอนการโอนสินทรัพยใหกลุมจังหวัด

 1.1  จงัหวดัผูเบิกแทนไดรบังบประมาณในระบบ New GFMIS Thai

และเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการของกลุมจังหวัด ซ่ึงในการ

เบิกจายงบประมาณแตละรอบของแผนงาน/โครงการ เจาหนาที่การเงินและ

บญัชีตองบนัทกึขอมลูการเบิกจายในระบบ New GFMIS Thai และรับรูรายการ

เปนบัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรือบัญชีพักงานระหวางกอสรางหรือ

บัญชีที่ดินราชพัสดุรอโอนทุกครั้งที่มีการเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/

โครงการ เพื่อปองกันการคลาดเคลื่อนของจำนวนวงเงินและครุภัณฑที่ไดมา

 1.2  จังหวัดผูเบิกแทนรวบรวมเอกสารจากหนวยดำเนินโครงการ

และใหหนวยดำเนินโครงการแจงรายชื่อหนวยงานรับโอนใหจังหวัดผูเบิกแทน

ท้ังน้ี ใหเจาหนาทีพั่สดรุวมกบัเจาหนาทีก่ารเงนิและบญัชตีรวจสอบความถกูตอง

ของรายการสินทรัพยที่ไดรับจากหนวยดำเนินโครงการอีกครั้ง

 1.3 เจาหนาที่การเงินและบัญชีของสำนักงานจังหวัดผูเบิกแทน

รวบรวมเอกสารจากหนวยดำเนินโครงการและดำเนินการบันทึกรับรูสินทรัพย

ของกลุมจังหวัด โดยสรางขอมูลหลักสินทรัพยพรอมทั้งลางบัญชีพักสินทรัพย

เพื่อรับรูเปนสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นใหประมวลผล

คาเสือ่มราคาหลังจากรบัรูสนิทรพัยแลว หากจงัหวดัผูเบิกแทนยงัไมมกีารบนัทกึรบัรู

เปนสนิทรพัยรายตวัจะสงผลใหมบัีญชพีกัสนิทรพัยคงคางอยูในระบบ New GFMIS 

Thai จังหวัดผูเบิกแทนตองลางบัญชีพักสินทรัพยเพ่ือดำเนินการบันทึกรับรู

เปนสินทรัพยรายตัวใหแลวเสร็จ (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 198 

ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553)

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย

(1) การบันทกึสนิทรพัยยอย หมายถงึ การบนัทกึสนิทรพัยท่ีตองใช

รวมกบัสนิทรพัยหลกั หากแยกออกจากกนัจะไมสามารถใชงานไดหรือวธิกีารไดมา

ของสนิทรพัยตามท่ีระเบียบกฎหมายวาดวยการพสัดกุำหนด อีกทั้งยังเปนวิธีการ

ลางบัญชีพักสินทรัพยที่ไดมาในปกอน ๆ ซึ่งจะตองสรางสินทรัพยยอยสำหรับ

การคำนวณคาเสื่อมของปที่ผานมา

ตัวอยาง: อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรมูลคาไมถึง 10,000 บาท 

หากบันทึกอุปกรณตาง ๆ ของคอมพิวเตอรเปนการบันทึกรับรูสินทรัพย

เปนรายการเดยีว และใชหลกัเกณฑการรบัรูสนิทรพัยเปนมลูคารวม สามารถบนัทกึ

สินทรัพยหลักเปนคอมพิวเตอร 1 ชุด และสินทรัพยยอยเปนอุปกรณตอพวงของ

คอมพิวเตอร เปนตน

(2)  การรับรูสินทรัพย ที่มีมูลคาขั้นต่ำต้ังแต 10,000 บาทขึ้นไป 

ใหถือปฏิบัติสำหรับสินทรัพยที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 

กรณีที่สินทรัพยมีมูลคาต่ำกวา 10,000 บาท และมีอายุการใชงานของสินทรัพย

น้ันเกนิกวา 1 ป ใหรบัรูเปนคาใชจายในชือ่บญัช ี“คาครุภณัฑมลูคาต่ำกวาเกณฑ” 

และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยไวเพื่อใชในการตรวจสอบ11

(3)  สิ่งมีชีวิต เชน โค กระบือ ไก ที่ไดมาจากการทำโครงการตาง ๆ 

ใหบนัทกึรบัรูสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai เปน “คาใชจายอืน่” เนือ่งจาก

กรมบัญชีกลางยังไมมีการกำหนดสินทรัพยท่ีมีชีวิตไวในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ 

แตทัง้นี ้การโอนสนิทรพัยทีม่ชีวีติใหทำหลกัฐานการโอนสินทรัพยตามแบบฟอรม

ของกรมบัญชีกลางและจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย โดยบันทึกสินทรัพย

เปนสิ่งมีชีวิต จำนวนสัตว มูลคาของสัตว และมูลคารวมเพ่ือเก็บเปนหลักฐาน

การโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน

11  ตัวอยางทะเบียนคุมสินทรัพยสามารถอานเพิ่มเติมไดในบทที่ 2

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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(4) กรณีจัดซื้อครุภัณฑประเภทเดียวกันและจำนวนมากในคราว

เดยีวกนั ใหสรางรหสัสนิทรพัยเทากับจำนวนของสนิทรพัยทีจั่ดซ้ือ (1 รหสัสินทรัพย 

เทากบั สนิทรพัย 1 หนวย) เชน จดัซือ้เรอื 10 ลำสรางรหัสสินทรัพย 10 รหัส 

ตามจำนวนของสินทรัพยที่ไดมา เปนตน

(5) การคิดคาเสื่อมราคาสำหรับสวนประกอบของรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณแตละสวน แยกออกตางหากจากกัน

(6) การบันทึกบัญชเีกีย่วกบัท่ีราชพสัดปุระเภทท่ีดิน ใหบนัทกึทีดิ่น

ท่ีราชพัสดุเปนคาใชจายจากการโอนรายการระหวางกันใหกรมธนารักษ 

และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางเปนสินทรัพยครุภัณฑ
ผูรับผดิชอบ: งานพสัดุ งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานกังานจงัหวดั

ผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 2 : จังหวัดผูเบิกแทนแจงรายละเอียดสินทรัพยใหกลุมจังหวัด

 2.1 จังหวัดผูเบิกแทนรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพยและเลขที่

สินทรัพยที่บันทึกรับรูในระบบ New GFMIS Thai 

 2.2 จังหวดัผูเบิกแทนดำเนนิการจดัทำขอมลูสนิทรพัยในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ

 2.3 จังหวัดผูเบิกแทนดำเนินการแจงกลุมจังหวัดพรอมแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ใหกลุมจังหวัดดำเนินการสราง

รหัสสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai และสงเอกสารขอมูลเพื่อให

กลุม จังหวัดเสนอตอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุม จังหวัด

แบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เพื่อใหความเห็นชอบการโอนสินทรัพย
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

ผูเบิกแทน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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  STEP 3 : กลุมจังหวัดนําเรื่องการโอนสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน

เสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.)

กลุมจังหวัดจัดทำรายการสินทรัพยที่จะทำการโอนใหกับหนวยงาน

รบัโอนพรอมขอมลูรายละเอยีดท่ีเกีย่วของเสนอตอทีป่ระชมุคณะกรรมการบรหิาร

งานกลุมจงัหวดัแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เพือ่ใหความเหน็ชอบการโอนสินทรัพย

ใหกับหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด 

 STEP 4 : กลุมจังหวดัสรางรหสัสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai

 4.1  กลุมจังหวัดบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai 

 4.2  กลุมจังหวัดจัดทำขอมูลสินทรัพยในแบบฟอรมรายละเอียด

การโอนสินทรัพยฯ จำนวน 2 ประเภท ไดแก

 (1)  แบบฟอรมในสวนของผูรับโอนสินทรัพย (ที่ไดรับจาก

จังหวัดผูเบิกแทน) จำนวน 3 ฉบับ

 (2)  แบบฟอรมในสวนของผูโอนสนิทรพัยใหหนวยงานรบัโอน 

จำนวน 3 ฉบับ

 4.3 กลุมจังหวัดเสนอหัวหนากลุมจังหวัด (ผูวาราชการจังหวัด

ที่เปนหัวหนากลุมจังหวัด) ลงนาม ในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ทั้ง 2 ประเภท จำนวน 6 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 5 : กลุมจังหวัดแจงรายละเอียดการโอนสินทรัพยไปยัง

กรมบัญชีกลาง

 กลุมจังหวัดจัดทำหนังสือพรอมสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอน

สินทรัพยฯ ระหวางจังหวัดผูเบิกแทนกับกลุมจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ ไปยัง

กรมบญัชกีลาง (กองบัญชภีาครฐั) เพือ่ดำเนนิการโอนสนิทรพัยจากจงัหวดัผูเบกิแทน

ใหกลุมจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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  STEP 6 : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพยในระบบ 

New GFMIS Thai

 เมื่อกรมบัญชีกลางไดดำเนินการบันทึกการโอนสินทรัพยระหวาง

จังหวัดกับกลุมจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai แลว กรมบัญชีกลาง

จะมีหนังสือแจงการโอนและรับโอนสินทรัพยใหจังหวัดและกลุมจังหวัด

เพื่อดำเนินการ ดังนี้

 (1) จังหวัดผูเบิกแทนตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยจากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดง

บรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป บัญชีโอนสินทรัพยใหหนวยงานของรัฐ 

(5211010101)

 (2) กลุมจงัหวดัตรวจสอบความถกูตองของการบนัทึกการรับโอน

สินทรัพยจากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัด

รายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวาง

หนวยงาน (4309010101)

 ทัง้นี ้กรณจีงัหวดัและกลุมจงัหวดั (หนวยงานรบัโอน) ตรวจสอบ

แลวพบวามีขอมูลคลาดเคลือ่นหรอืไมถกูตอง ใหกลุมจงัหวดั (กรณจีงัหวัดใหแจง

กลุมจังหวัดเปนผูจัดทำหนังสือ) จัดทำหนังสือแจงไปยังกรมบัญชีกลางเพื่อแกไข

ขอมูลใหถูกตองและในกรณีที่ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยหรือการรับโอนสินทรัพยแลว ใหจังหวัดผูเบิกแทนและ

กลุมจังหวัดบันทึกการปรับปรุงบัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพยในระบบ 

New GFMIS Thai เพื่อรับรูการโอนสินทรัพยตอไป (จังหวัดและกลุมจังหวัด

อาจดำเนินการปรับปรุงบัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพยปละคร้ังหรือ

รายไตรมาสตามความเหมาะสม)
ผูรับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง งานการเงนิและบญัชี กลุมงานอํานวยการ สํานกังาน

จังหวัดผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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  STEP 7 : กลุมจังหวัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ไปยังหนวยงานรับโอน

 กลุมจงัหวดัจดัสงแบบฟอรมรายละเอยีดการโอนสนิทรพัยฯ จำนวน 

3 ฉบับ ไปยังหนวยงานรับโอน เพื่อใหหนวยงานรับโอนดำเนินการสรางรหัส

ตามแนวทางการปฏิบัติทางระบบบัญชีของหนวยงานผู รับโอน โดยระบุ

รายละเอียดสินทรัพยใหตรงกับสินทรัพยที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai 

ของกลุมจังหวัด พรอมท้ังใหหัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอนลงนาม

ในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

ผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

 STEP 8 : หนวยงานรบัโอนแจงใหกลุมจงัหวดัรบัทราบรหสัสนิทรพัย

ที่จะรับโอน

 8.1  หนวยงานรบัโอนสรางรหสัสนิทรพัยตามแนวทางการปฏบิติัทาง

ระบบบัญชีของหนวยงาน

 8.2  หนวยงานรบัโอนจดัสงบญัชรีายการสนิทรพัยและรหสัสนิทรพัย

ตามที่หนวยงานบันทึกในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ท่ีหัวหนา

สวนราชการของหนวยงานรับโอนไดลงนามแลวในสวนของผูรับโอนสงกลับ

กลุมจังหวดั จำนวน 3 ฉบับ ทัง้นี ้ใหหนวยงานรบัโอนจดัทำทะเบยีนคมุสนิทรพัย 

เพื่อเก็บไวเปนหลักฐานในการรับโอนสินทรัพยจากกลุมจังหวัด
ผูรับผิดชอบ: หนวยงานรับโอน

  STEP 9 : กลุมจังหวัดตัดจําหนายสินทรัพยออกจากระบบ 

New GFMIS Thai

 กลุมจังหวัดบันทึกการตัดจำหนายสินทรัพยรายตัวในระบบ 

New GFMIS Thai ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หมายเหตุ:  1. กรณีการมอบหมายผูรับผิดชอบในสํานักงานจังหวัด
เปนการกําหนดตามภารกิจและหนาที่ความรับผิดชอบ ทั้งน้ี หัวหนา

หนวยงานอาจมอบหมายผูรับผิดชอบไดตามดุลยพินิจ

2. หัวหนาหนวยงานรัฐ ราชการสวนกลาง หมายถึง อธิบดี 
หรือหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นและมีฐานะเปนนิติบุคคล
ราชการสวนทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

นายกเทศมนตรี นายกองคการบริหารสวนตําบล

และการบริหารภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย 

เพื่อเก็บเปนหลักฐานการโอนสินทรัพยที่ไดโอนใหกับหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

5.2 ก�รนำำ�ส่งขึ้นำทะเบียนำ และก�รขอใช้–ส่งคำืนำท่ีร�ชพัสดุ 
กรณีอ�คำ�รและสิ่งปลูกสร้�งของกลุ่มจังหวัด

 พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ไดมีการปรับปรุงระเบียบ 

หลักเกณฑและแนวทางปฏิ บัติ  เพื่ อ ให เกิดความคลองตั ว  รวดเร็ ว 

และมีประสิทธิภาพ รวมถึงกำหนดบทบัญญัติตาง ๆ ใหมีความเหมาะสมกับ

สภาวการณในปจจุบัน ดังนั้น กรมธนารักษจึงไดมีการปรับปรุงกฎกระทรวง

เพ่ือใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติดังกลาว โดยไดยกเลิกกฎกระทรวงวาดวย

หลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน

เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และใชกฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ 

พ.ศ. 2563 แทน ประกอบกับพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ไดกำหนด

นยิาม “สวนราชการ” หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรบัปรุง

กระทรวง ทบวง กรม และหนวยงานที่รับผิดชอบงานธุรการขององคกรอิสระ

ตามรัฐธรรมนูญ หรือศาล หรือองคกรอัยการ หรือรัฐสภาที่สามารถเปนผูใช

ที่ราชพัสดุ โดยไมไดครอบคลุมถึงจังหวัดและกลุมจังหวัดใหเปนสวนราชการ

ตามคำนิยาม แตพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 ไดนิยามให

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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สวนราชการหมายความรวมถึงจังหวัดและกลุมจังหวัดตามกฎหมายวาดวย

ระเบียบบริหารราชการแผนดิน ดังนั้น กรมธนารักษจึงไดกำหนดแนวทางปฏิบัติ

เก่ียวกับการนำสงข้ึนทะเบียนและการขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุ กรณีอาคาร

และสิ่ งปลูกสรางของกลุมจังหวัด ตามหนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด 

ที ่กค 0302/11241 ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 โดยใหกลุมจังหวัดสามารถ

เปนผูนําสงขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสราง เพื่อใหสอดคลองกับ

ขอเท็จจริงในการไดสินทรัพยมาจากการเปนเจาของงบประมาณที่ใชในการ

สรางอาคาร และส่ิงปลกูสรางน้ัน ท้ังน้ี อาคาร สิง่ปลกูสราง และอุปกรณตาง ๆ 

ในอาคารหรอืสิง่ปลกูสรางอันเปนสนิทรพัยท่ีเกดิจากงบประมาณของกลุมจงัหวดั

จะตองทำการบันทึกรับรูสินทรัพยและการโอนสินทรัพยใหกับหนวยงานรับโอน

ในระบบ New GFMIS Thai ควบคูกันไปดวย โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้

5.2.1 ขั�นตอนการนำาสิ�งขึ�นทะเบัยีน กรณ์อีาคารแลัะสิิ�งปลัก่สิรา้ง
ของกลัุ�มจังหวัด้

การนำสงขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางของกลุมจังหวัด 

มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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  STEP 1 : กลุมจังหวัดมอบอํานาจการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุใหแก

ผูวาราชการจังหวัด

 กรณมีกีารสรางอาคารหรอืสิง่ปลกูสรางตาง ๆ  ท่ีเกดิจากงบประมาณ

รายจายของกลุมจงัหวดัจะตองมกีารนำสงข้ึนทะเบียนเปนทีร่าชพสัดุ โดยจะตอง

สำรวจและสงรายงานอาคารหรอืสิง่ปลกูสรางนัน้ตามแบบท่ีกรมธนารักษกำหนด 

(แบบ ทบ.03 ทร.04 และ ทร.05) ใหกรมธนารกัษโดยเรว็เพือ่ขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัดุ

 หัวหนากลุมจังหวัดมอบอำนาจการขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุใหแก

ผูวาราชการจังหวัดในจังหวัดที่มีการดำเนินโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ

ประจำปของกลุมจังหวัดเพื่อนำสงอาคารหรือส่ิงปลูกสรางขึ้นทะเบียน

กับสำนักงานธนารักษพื้นที่เปนที่ราชพัสดุ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 2 : จังหวัดที่ตั้งของหนวยดําเนินโครงการมอบอํานาจการ

ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ใหหนวยดําเนินโครงการ

 ผูวาราชการจงัหวดัในจงัหวดัท่ีมกีารดำเนนิโครงการตามแผนปฏบัิติ

ราชการประจำปของกลุมจังหวัดมอบอำนาจตอใหหนวยงาน (หนวยดำเนิน

โครงการ) นำสงอาคารและสิ่งปลูกสรางขึ้นทะเบียนกับสำนักงานธนารักษพ้ืนท่ี

เพื่อเปนที่ราชพัสดุ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงาน

จังหวัดผูเบิกแทน

  STEP 3 : หนวยงาน (หนวยดําเนินโครงการ) นําสงข้ึนทะเบียน

ทีร่าชพสัดกุบัสํานกังานธนารักษพ้ืนที่

 หนวยงาน (หนวยดำเนินโครงการ) นำสงรายการอาคารและ

สิ่งปลูกสรางตาง ๆ เพื่อขึ้นทะเบียนเปนที่ราชพัสดุกับสำนักงานธนารักษพ้ืนที่

พรอมเอกสารหลักฐาน ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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3.1 แบบฟอรมการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ
  (1) การข้ึนทะเบียนท่ีดิน ใชแบบฟอรม ทร.03 (แบบสำรวจ

รายการที่ดิน)
  (2)  การขึ้นทะเบียนอาคารหรือสิ่งปลูกสราง ใชแบบฟอรม 

ทร.04 (แบบสำรวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)
  (3)  การขึ้นทะเบียนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่ปลูกอยูบนที่ดิน

ท่ีไมใชทีร่าชพสัด ุใหใชแบบฟอรม ทร.05 (แบบสำรวจรายการอาคาร/สิง่ปลกูสราง
ของรัฐที่ปลูกอยูบนที่ดินที่มิใชที่ราชพัสดุ)

 3.2 หากมีอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุที่ยังไมไดขึ้น
ทะเบียน หนวยดำเนินโครงการตองสำรวจรายการอาคารหรือส่ิงปลูกสราง
ที่เกิดขึ้นจากแผนงาน/โครงการของกลุมจังหวัด (อาคาร/สิ่งปลูกสรางใหม 
และอาคาร/สิง่ปลกูสรางท่ีมอียูเดมิ) นำสงข้ึนทะเบยีนเปนที่ราชพัสดุ

เอกสารประกอบการนำสงขึ้นทะเบียน
(1)  แบบฟอรมการนำสงขึ้นทะเบียนในแตละกรณีตามขอ 3.1
(2) เอกสารหลักฐานการไดมาหรือหนังสือสำคัญแสดงกรรมสิทธิ์ 

หรือเอกสารหลักฐานแสดงการไดรับงบประมาณหรือบริจาค
(3)  แผนที่สังเขปที่ตั้งที่ดินและหรืออาคาร/สิ่งปลูกสราง
(4)  หลักฐานการอนุญาตใหใช/ใหเชาท่ีดิน (กรณีเปนอาคาร/

สิ่งปลูกสรางของรัฐที่ปลูกอยูบนที่ดินที่มิใชที่ราชพัสดุ) (ถามี)
ผูรับผิดชอบ: หนวยดําเนินโครงการ

กรณีที่กลุมจังหวัดเปนผูนำสงขึ้นทะเบียนเองใหกลุมจังหวัด

มีหนังสือแจงหนวยงานที่กลุมจังหวัดประสงคจะมอบสินทรัพยนั้น ๆ  ใหเปน

ผูยื่นหนังสือแสดงความประสงคขอใชท่ีราชพัสดุตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ 

หากไมมีหนวยงานใดประสงคจะขอใชประโยชนที่ราชพัสดุใหกลุมจังหวัด

ดูแลบำรุงรักษาไวจนกวาจะมีหนวยงานยื่นหนังสือแสดงความประสงค

ขอใชที่ราชพัสดุนั้น

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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กรณีทีมี่การใช รือ้ถอน หรอืดดัแปลงทีร่าชพสัด ุหรอืกระทำการใด ๆ

อันมีผลกระทบตอสาระสำคัญหรือสถานะของท่ีราชพัสดุ โดยยังเปน

การดำเนนิการตามวตัถปุระสงคเดมิใหผูใชทีร่าชพสัด ุแจงกรมธนารกัษทราบ

เพื่อแกไขรายการทะเบียนที่ราชพัสดุใหถูกตอง

กรณกีารกอสรางอาคารหรอืสิง่ปลกูสรางจากเงนิงบประมาณรายจาย

ของกลุมจงัหวดับนท่ีดนิอืน่ เชน ทีด่นิของสหกรณ รฐัวสิาหกจิ องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น หรือที่ธรณีสงฆ กอนดำเนินการใด ๆ ในที่ดินนัน้ใหกลุมจงัหวดั 

(หนวยดำเนนิโครงการ) ขออนญุาตใชพืน้ทีต่ามระเบยีบกฎหมายของหนวยงาน

เจาของทีด่นินัน้ พรอมทั้งจดทะเบียนสิทธิเหนือพื้นดินใหแลวเสร็จกอนนำ

สินทรัพยสงขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

 STEP 4 : สํานักงานธนารักษพื้นที่ดําเนินการขึ้นทะเบียน

สำนักงานธนารักษพื้นที่จัดทำทะเบียนที่ราชพัสดุตามที่หนวยงาน 

(หนวยดำเนินโครงการ) นำสงขึ้นทะเบียน
ผูรับผิดชอบ: สํานักงานธนารักษพื้นที่

5.2.2 การขอใชี-้สิ�งคน่ แลัะเปลัี�ยนแปลังผ่ใ้ชีป้ระโยชีนท์ี�ราชีพัสิดุ้ 
กรณ์ีอาคารแลัะสิิ�งปลั่กสิร้างของกลัุ�มจังหวัด้

กฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ขอ 2 ไดกำหนดนิยามผูขอใช
ที่ราชพัสดุ หมายถึง สวนราชการหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ขอใช
ที่ราชพัสดุ และผูใชที่ราชพัสดุ หมายถึง สวนราชการหรือองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นที่เปนผูใช ปกครอง ดูแล และบำรุงรักษาที่ราชพัสดุ ประกอบกับ 
พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2562 มาตรา 4 วรรคหนึ่ง ไดกำหนดนิยาม
สวนราชการ หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุง
กระทรวง ทบวง กรมและหนวยงานที่รับผิดชอบงานธุรการขององคกรอิสระ
ตามรัฐธรรมนูญหรือองคกรอัยการ หรือรัฐสภา โดยไมรวมถึงกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ใหเปนสวนราชการในการขอใชตามมาตรา 19 วรรคสองแหงพระราชบัญญัติ
ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ดังนั้น กรมธนารักษ จึงไดกำหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี้

1. กรณไีมมหีนวยงานประสงคขอใชประโยชนทีร่าชพสัด ุใหกลุมจงัหวดั
(หัวหนากลุมจังหวัดมอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัด) นำสงขึ้นทะเบียน
และสามารถใชที่ราชพัสดุดังกลาว รวมทั้งตองดูแลและบำรุงรักษาท่ีราชพัสดุไว
จนกวาจะมีหนวยงานแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุ เพื่อใหมีผูดูแลและ
บำรุงรักษาที่ราชพัสดุที่ไดมาจากงบประมาณของกลุมจังหวัดไมใหเสียหายและ
อยูในสภาพที่เหมาะสมตอการใชประโยชนในราชการ และเมือ่มีหนวยงานแสดง
ความประสงคขอใชที่ราชพัสดุดังกลาวแลว จังหวัด (ที่ไดรับมอบอำนาจ) จะตอง
นำสงคนืทีร่าชพสัดกุอนและใหหนวยงานทีป่ระสงคจะขอใชทีร่าชพสัดดุำเนนิการ
เปลี่ยนแปลงผูใชประโยชนที่ราชพัสดุตอไป

2. กรณมีหีนวยงานประสงคขอใชประโยชนทีร่าชพสัดุ ใหกลุมจงัหวดั 
(หัวหนากลุมจังหวัดมอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัด) แจงหนวยงานที่จังหวัด 
(ที่ไดรับมอบอำนาจ) ประสงคจะมอบสินทรัพยนั้น ๆ เปนผูนำสงขึ้นทะเบียน
และแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุตอกรมธนารักษ (สำนักงานธนารักษ
พื้นที่) ซึ่งขั้นตอนการดำเนินการขอใช – สงคืนที่ราชพัสดุ และการเปลี่ยนแปลง
ผูใชประโยชน มีขั้นตอน ดังนี้

หมายเหตุ: 1. กรณไีมมหีนวยงานประสงคขอใชประโยชนท่ีราชพัสด ุเมือ่กลุมจงัหวดั (โดยจงัหวดั) 
นำสงขึ้นทะเบียนแลว หากมีหนวยงานที่ประสงคจะขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ (สินทรัพยประเภท
ที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสราง) จะตองนำเร่ืองเสนอตอคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัด
แบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) พิจารณาใหความเห็นชอบการเปลี่ยนแปลงผูใชประโยชนที่ราชพัสดุ และ
เมื่อจังหวัด (ที่ไดรับมอบอำนาจ) นำสงคืนที่ราชพัสดุแลว ใหหนวยงานที่ประสงคขอใชประโยชน
ที่ราชพัสดุดำเนินการขอใชที่ราชพัสดุตามขั้นตอนตอไป
 2. กรณมีหีนวยงานประสงคขอใชประโยชนทีร่าชพสัด ุ(สินทรพัยประเภททีด่นิ อาคาร 
และสิง่ปลกูสราง) ใหนำเรือ่งเสนอตอคณะกรรมการบรหิารงานกลุมจงัหวดัแบบบรูณาการ (ก.บ.ก.) 
พิจารณาใหความเห็นชอบการใชประโยชนที่ราชพัสดุกอน แลวใหจังหวัด (ที่ไดรับมอบอำนาจ) 
แจงหนวยงานที่ประสงคจะขอใชที่ราชพัสดุเปนผูนำสงขึ้นทะเบียนและแสดงความประสงคขอใช
ที่ราชพัสดุตอกรมธนารักษ (สำนักงานธนารักษพื้นที่)

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ขั้นตอนที่ 1 หนวยงานขอใชและสงคืนที่ราชพัสดุและเปลี่ยนแปลงผูใช

ประโยชน

- การขอใชที่ราชพัสดุ*

 หนวยงาน (หนวยงานรับโอน) ขอใชที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดง

ความประสงคขอใชที่ราชพัสดุกับสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยแจงวัตถุประสงค

ในการขอใชที่ราชพัสดุพรอมดวยเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของอยางนอย

ตองประกอบดวยขอมูล ดังนี้

 (1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (2) คำขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารการไดรับอนุมัติงบประมาณ

โครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (3) แผนท่ีแสดงรายละเอยีด ท่ีตัง้และพกิดัของทีร่าชพสัดุ โดยแสดง

สถานที่สำคัญที่ตั้งใกลเคียงกับที่ราชพัสดุในระยะ 10 กิโลเมตรจากที่ ต้ัง

ของที่ราชพัสดุและการใชประโยชนในที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุในปจจุบันทั้งแปลง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (4) แผนผังแสดงการใชประโยชนในท่ีดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช

ที่ราชพัสดุ โดยแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับอาคารและสิ่งปลูกสรางมีมาตราสวน

ท่ีถูกตองตามหลักวิชาการและรับรองโดยสถาปนิก วิศวกร นายชางโยธา 

หรือนายชางสำรวจ

 (5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

ในกรณีที่ราชพัสดุอยูในพื้นที่เดียวกันกับพ้ืนท่ีท่ีสวนราชการหรือ

หนวยงานของรัฐแหงอ่ืนดูแลรับผิดชอบ ใหผูขอใชที่ราชพัสดุยื่นหนังสือ

แสดงความเห็นของสวนราชการหรอืหนวยงานของรฐัดงักลาว เพือ่ประกอบการ

พจิารณาดวย

- การสงคืนและเปลี่ยนแปลงผูขอใชประโยชนในที่ราชพัสดุ

 หนวยงานสงคืนที่ราชพัสดุใหกับสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยชี้แจง

เหตุผลและความจำเปนในการโอนสิทธิการใชประโยชนในที่ราชพัสดุใหกับ

หนวยงานใดและแสดงความประสงคใหหนวยงานใดเปนผูเขาใชประโยชน 

ทั้งนี้ เอกสารการขอสงคืนที่ราชพัสดุ ประกอบดวย

 (1)  การแจงขอสงคืน ใหใชแบบสงคืนที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.6)

 (2)  แผนที่ แสดงบริ เวณที่ ร าชพัส ดุ ท่ีขอส งคืน ใหครบถ วน 

และแจงสงคืนใหกับสำนักงานธนารักษพื้นที่

หมายเหตุ: หากที่ราชพัสดุที่จะสงคืนมีการบุกรุกหรือมีผูละเมิดที่ราชพัสดุ หนวยงานจะตอง

ดำเนินการกับผูบุกรุกหรือผูละเมิดกอนสงคืนที่ราชพัสดุ ทั้งนี้

* * สิามารถึศึกษารายลัะเอียด้เพิ� มเติมเกี�ยวกับัสิามารถึศึกษารายลัะเอียด้เพิ� มเติมเกี�ยวกับั
การขอใช้ีที�ราชีพัสิดุ้ได้้ที�ค่�ม่อการอนุมัติ อนุญาตการขอใช้ีที�ราชีพัสิดุ้ได้้ที�ค่�ม่อการอนุมัติ อนุญาต
ขอใชี้ พ่� นที� จากสิ�วนราชีการ (ฉบัับัปรับัปรุงขอใชี้ พ่� นที� จากสิ�วนราชีการ (ฉบัับัปรับัปรุง
ป ีพ.ศ. 2565) ของสิำานกังานปลัดั้กระทรวงมหาด้ไทยป ีพ.ศ. 2565) ของสิำานกังานปลัดั้กระทรวงมหาด้ไทย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ขั้นตอนที่ 2 สํานักงานธนารักษรับคืนที่ราชพัสดุ

 สำนักงานธนารักษพื้นที่จะรับคืนที่ราชพัสดุโดยจะพิจารณาจาก
เหตุผลความจำเปน ความเหมาะสม และแจงใหหนวยงานท่ีเปนผูใชที่ราชพัสดุ
นั้นแตงตั้งผูแทนเพื่อดำเนินการสงมอบที่ราชพัสดุรวมทั้งประสาน นัดหมายวัน
เวลาในการสงมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ โดยการสงคืนที่ราชพัสดุจะถือวาเสร็จสิ้น
สมบูรณ ตอเมื่อกรมธนารักษหรือผูแทนของกรมธนารักษไดรับมอบที่ราชพัสดุ
ตามแบบสงมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.10) แลว

ขั้นตอนที่ 3 หนวยงานอื่นขอใชที่ราชพัสดุกับสํานักงานธนารักษพื้นที่

 หนวยงานที่จะขอใชที่ราชพัสดุยื่นความประสงคขอใชที่ราชพัสดุ
ตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ ซึ่งที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยูพรอมทั้งแจงเหตุผลและ
ความจำเปนในการขอใชท่ีราชพัสดุนั้นและเอกสารหรือหลักฐานที่เก่ียวของ
ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวยขอมูล ดังนี้

 (1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ
 (2)  คำขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารไดรับการอนุมัติงบประมาณ

โครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (3) แผนที่แสดงรายละเอียด ที่ตั้ง พิกัดของที่ราชพัสดุ โดยแสดง

สถานที่สำคัญและการใชประโยชนในที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุในปจจุบันทั้งแปลง

 (4)  แผนผังแสดงการใชประโยชนในที่ดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช

ที่ราชพัสดุ

 (5)  เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

  ในกรณีที่ราชพัสดุอยูในพื้นที่เดียวกันกับพื้นที่ที่สวนราชการ

หรือหนวยงานของรัฐแหงอื่นดูแลรับผิดชอบ ใหหนวยงานที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

ยื่นหนังสือแสดงความเห็นของสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐดังกลาว

เพื่อประกอบการพิจารณาดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ขัน้ตอนที ่4 สํานกังานธนารกัษพืน้ทีอ่นญุาตใหใชทีร่าชพสัดแุกหนวยงาน

 สำนักงานธนา รักษพื้ นที่ ดำ เนินการอนุญาตใหหน วยงาน

ใชทีร่าชพสัดเุพือ่ใหเกดิประโยชนสงูสดุแกทางราชการ หากตองการเปล่ียนแปลง

การใชประโยชนเปนอยางอื่นจากที่ไดรับอนุญาตจะตองทำหนังสือแจง

ขอเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ซ่ึงจะตองลงนาม

โดยหัวหนาสวนราชการระดับกระทรวง กรม องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

หรือผูที่ไดรับมอบอำนาจจากสวนราชการดังกลาวดวย
 ในกรณีของอาคารและสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุทรงคุณคา

ทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม หรือสถาปตยกรรมท่ีควรคาแกการอนุรักษไว
ใหถือปฏิบัติ12 ดังนี้

 1)  เปนที่โบราณสถาน หากประสงคจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคาร
และสิ่งปลูกสรางใหดำเนินการตามกฎหมายวาดวยโบราณสถาน โบราณวัตถุ 
ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 

 2)  ไมเปนโบราณสถาน หากจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคารหรือ
สิง่ปลกูสรางตองไดรบัความยนิยอมจากกรมธนารกัษหรือสำนกังานธนารักษพ้ืนที่
แลวแตกรณี โดยในการขอความยินยอมใหผูใชที่ราชพัสดุแตงต้ังคณะกรรมการ
ไมนอยกวา 3 คน อยางนอยตองประกอบดวยผูแทนจากกรมศิลปากรหรือ
ผูแทนจากสำนักงานวัฒนธรรมจังหวัด จำนวน 1 คน เพื่อพิจารณาเหตุผล
ความจำเปน และเสนอตอกรมธนารักษเพื่อประกอบการพิจารณา

12 หนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด ที่ กค 0312/ว 90 ลงวันที่ 23 กันยายน 2565 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการ
บำรุง ดูแล และรักษาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุที่ทรงคุณคาทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม 
หรือสถาปตยกรรมที่ควรคาแกการอนุรักษไว

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 ทัง้นี ้กรณกีารใหเอกชนหรอืรฐัวสิาหกจิเขาใชพ้ืนทีจ่ะตองขออนญุาต
ตอกรมธนารกัษหรอืผูวาราชการจงัหวดัแลวแตกรณ ีและตองทำสญัญาการจดัเชา

กบักรมธนารกัษเพือ่นำสงคาเชาสถานท่ีดงักลาว เปนรายไดของกรมธนารกัษดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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จังหวัดและกลุมจังหวัดถือเปนสวนราชการที่สามารถจัดตั้งคำขอ

งบประมาณรายจายประจำป ตามพระราชบัญญตัริะเบยีบบรหิารราชการแผนดนิ 

พ.ศ. 2534 และทีแ่กไขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่7) พ.ศ. 2550 และพระราชบญัญติัวธิกีาร

งบประมาณ พ.ศ. 2561 ตอมาเมื่อจังหวัดและกลุมจังหวัดไดรับงบประมาณ 

เพื่อดำเนินการตามแผนงาน/โครงการแลว จึงเกิดสินทรัพยทั้งรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณตาง ๆ เปนจำนวนมาก แตทั้งนี้ การจัดตั้งคำของบประมาณ

ของจงัหวดัและกลุมจงัหวดัมขีอจำกดัทางดานกฎหมาย ซึง่ไมสามารถจดัต้ังคำขอ

งบประมาณเพือ่นำไปบรหิารจดัการและซอมแซมบำรงุรกัษาสนิทรพัยทีเ่กดิขึน้ได

จึงตองมีการจำหนายสินทรัพยที่มีคุณภาพดีใหกับหนวยงานรับโอนเพื่อนำไปใช

ใหเกิดประโยชนและซอมแซมบำรุงรักษาสินทรัพยนั้นตอไป โดยการขอยกเวน

การปฏบิตัติามระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจดัซือ้ จดัจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 ซึ่งกระทรวงมหาดไทยไดดำเนินการขออนุมัติ

ยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังดังกลาว (ครั้งที่ 1)13 เพื่อเปน

การอำนวยความสะดวกใหแกจังหวัดและกลุมจังหวัดในการโอนสินทรัพย

กรณีที่มีคุณภาพดีใหกับหนวยงานรับโอนโดยใหแลวเสร็จภายในปงบประมาณ 

พ.ศ. 2562

อยางไรก็ตาม ในทางปฏิบัติการจำหนายสินทรัพยดวยวิธีการโอน

ตามขอ 215 ของระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจดัซือ้จดัจางและการบรหิาร

พสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 ใหหนวยงานรบัโอนกลบัพบปญหาอปุสรรคหลายประการ 

สงผลใหจังหวัดและกลุมจังหวัดยังไมสามารถดำเนินการโอนสินทรัพยแลวเสร็จ

13 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0212.1/13887 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2561 และหนังสือ 
กวจ. ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/049986 ลงวันที่ 13 พฤศจิกายน 2561

ตัวอย่างแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพย์
ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด6
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ภายในปงบประมาณ พ.ศ. 2562 จนเกิดสินทรัพยคงคางสะสมที่ไมสามารถนำ

ไปใชประโยชนได ดังนั้นกระทรวงมหาดไทยจึงไดดำเนินการขออนุมัติยกเวน

การปฏิบตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงัอกี 2 ครัง้ (ครัง้ที ่2 และ 3)14 โดยขอขยาย

ระยะเวลาออกไปจนถึงปงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพื่อเปนการสนับสนุน 

การปฏิบัติงานของจังหวัดและกลุมจังหวัดในการโอนสินทรัพยที่คงคางสะสม 

ประกอบกับ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยไดเล็งเห็นถึงความสำคัญของ

องคความรู เครื่องมือ หรือแนวทางการปฏิบัติท่ีจะชวยในการทำงานของ

เจาหนาทีท่ีเ่กีย่วของของจงัหวดัและกลุมจงัหวดั จงึไดมกีารปรบัปรงุและพฒันาคูมอื

การโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด (ฉบับปรับปรุงป พ.ศ. 2566) 

โดยไดมีการปรับปรุงระเบียบกฎหมายท่ีมีการแกไข/เพิ่มเติมใหเปนปจจุบัน 

รวมทัง้ไดดำเนนิการถอดบทเรยีนการปฏบิตังิานของจงัหวัดสระบรีุ ซ่ึงมแีนวทาง

การบรูณาการขับเคลื่อนรวมกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของในจังหวัด (มีสำนักงาน

จงัหวดัสระบรุแีละสำนกังานคลงัจงัหวัดสระบรุ ีเปนหนวยงานหลกั) เพือ่สนบัสนนุ

การดำเนินการโอนสินทรัพยที่คงคางสะสมไปยังหนวยงานรับโอนไดอยางมี

ประสทิธภิาพ และกลุมจงัหวดัภาคเหนอืตอนบน 2 (เชยีงราย) ซึง่มแีนวทางและวธิกีาร

ดำเนนิงานทีม่ปีระสทิธิภาพ สามารถดำเนนิการโอนสนิทรพัยใหมและลดจำนวน

สนิทรพัยทีค่งคางสะสมได โดยไดสรปุและนำมาจดัทำเปนตัวอยางแนวทางปฏบิติั

การโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด สำหรับเปนเครื่องมือหรือแนวทาง

ในการสนับสนุนการดำเนินการโอนสินทรัพย และการแกไขขอจำกัดหรือปญหา

อุปสรรคของการโอนสินทรัพย เพื่อใหสามารถดำเนินการสะสางสินทรัพยที่ยัง

คงคางสะสมไดอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลตอไป

14 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0212.1/2746 ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ 2563 หนังสือ กวจ. 
ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/25542 ลงวันที่ 5 มิถุนายน 2563 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด 
ที ่มท 0212.1/7632 ลงวนัที ่10 พฤษภาคม 2565 และหนงัสอื กวจ. ดวนทีส่ดุ ที ่กค (กวจ) 0405.3/22790 
ลงวันที่ 30 มิถุนายน 2565

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.1 ปัญห�และอุปสรรคำในำก�รโอนำสินำทรัพย์
การจำหนายสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัดจะตองปฏิบัติตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ขอ 215 ท่ีกำหนดใหหลงัจากการตรวจสอบแลว พสัดุใดหมดความจำเปน
หรือหากใชในหนวยงานของรัฐตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก ใหเจาหนาที่
เสนอรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาส่ังใหดำเนินการตาม
วิธกีารอยางหนึง่อยางใด โดยการโอนสนิทรัพยตามขอ 215 (3) ของจังหวดัสระบรีุ
และกลุมจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 พบขอจำกัดและปญหาอุปสรรค
หลายประการที่ทำใหไมสามารถโอนสินทรัพยไปยังหนวยงานรับโอน 
และเกิดปญหาสินทรัพยคงคางสะสมจำนวนมาก สรุปปญหาและอุปสรรค
ในการโอนสินทรัพย จำแนกเปน 3 ดาน ดังนี้

6.1.1 ด้้านนโยบัาย
(1) หลักเกณฑการจัดตั้ งงบประมาณตามเจตนารมณของ

พระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ 

พ.ศ. 2551 (ปจจุบันถูกยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงาน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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เชิงพื้นที่แบบบูรณาการ พ.ศ. 2565) กำหนดใหการจัดทำแผนพัฒนาจังหวัด

และกลุมจังหวัดเปนรายการเกี่ยวกับโครงการและแผนงานตาง ๆ ที่จำเปนตอง

จัดทำเพื่อเปนไปตามวัตถุประสงคและทิศทางการพัฒนาพื้นที่ในอนาคต 

ดังน้ัน จังหวัดและกลุมจังหวัดจึงไมสามารถจัดตั้งงบประมาณเพื่อการบริหาร

จัดการและซอมแซมบำรุงรักษาสินทรัพยได ทำใหเมื่อเกิดสินทรัพยจากการ

ใชเงินงบประมาณรายจายของจังหวัดและกลุมจังหวัดจะตองมีหนวยงาน

รับโอนสินทรัพยเพื่อนำไปใชใหเกิดประโยชนและบำรุงรักษาสินทรัพยนั้นตอไป

(2) หลักการตัดจำหนายสินทรัพยตามระเบียบกระทรวงการคลัง

วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 

กำหนดใหการตัดจำหนายสินทรัพยจะตองเปนสินทรัพยที่หากใชตอไปแลว

จะสิน้เปลอืงคาใชจายมากหรอืวาหมดความจำเปน แตกรณทีรพัยสนิของจงัหวดั

และกลุมจังหวัดยังเปนสินทรัพยท่ีมีคุณภาพดี ดังน้ัน เมื่อตองการตัดจำหนาย

จึงตองขออนุมัติยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังดังกลาว

ตอคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

(3) ระยะเวลาการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด 

โดยกรมบัญชีกลางไดกำหนดใหจังหวัดและกลุมจังหวัดจะตองสะสางครุภัณฑ

ท่ีคงคางในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) ตัง้แตปงบประมาณ พ.ศ. 2553

จนถึงปจจุบัน ซึ่งระยะเวลาที่ดำเนินโครงการไดผานมาเปนระยะเวลานาน 

ทำใหการสืบเสาะและคนหาครุภัณฑตั้งแตป พ.ศ. 2553 เปนไปไดยาก

6.1.2 ด้้านระบับังาน
(1) การบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ GFMIS (และ New 

GFMIS Thai) ขาดการกำหนดแนวทางในการบันทึกขอมูลที่ชัดเจน 

ทำใหเกิดความคลาดเคลื่อนในการบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ GFMIS 

(และ New GFMIS Thai) สงผลใหการบันทึกขอมูลไมสมบูรณครบถวน 

เชน ไมมีการลางบญัชพีกัสนิทรพัย เมือ่เบกิจายงบประมาณแลวเสรจ็จงึไมสามารถ

ระบุสินทรัพยที่ไดจากการเบิกจายงบประมาณนั้น การบันทึกรับรูสินทรัพย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ผิดประเภทหมวดสินทรัพย การบันทึกรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นหลังจากการรับรู

สนิทรพัยผดิพลาด ทำใหมกีารบนัทกึรบัรูสนิทรพัยทบัซอนกบัสินทรัพยทีม่อียูเดิม

การลางบญัชีพกัสนิทรพัยทัง้จำนวนตามวงเงนิโดยไมมกีารแยกประเภทครภุณัฑ

ซึ่งกรมบัญชีกลางไดจัดประเภทปญหาของการบันทึกสินทรัพย ในระบบ GFMIS 

(และ New GFMIS Thai) ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 43

ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 จำแนกเปน 3 ประเภท ไดแก กรณีมีสินทรัพย

แตไมมีการบันทึกบัญชี กรณีมีสินทรัพยแตบันทึกบัญชีคลาดเคล่ือน และ

กรณีไมมีสินทรัพยแตบันทึกบัญชี

(2) การจัด เก็บขอมูลและเอกสารที่ เกี่ ยวของกับครุภัณฑ 

พบวาเอกสารที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อจัดจางครุภัณฑบางสวนสูญหายและ

บางรายการขาดความสมบูรณ (ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553) เปนผลให

ไมสามารถบนัทกึรายการลางบัญชพีกัสนิทรพัยในระบบ GFMIS (และ New GFMIS

Thai) รวมทั้งการสืบเสาะและคนหาครุภัณฑในโครงการได

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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(3) การบันทึกรับรูสินทรัพยไมเปนปจจุบัน โดยไมมีการลางบัญชี

พักสินทรัพยใหเปนปจจุบัน และบางรายการไมไดดำเนินการบันทึกไวในระบบ 

GFMIS (และ New GFMIS Thai)

6.1.3 ด้้านบัุคลัากร
(1) ขาดการกำหนดหนาที่ ความรับ ผิดชอบของเจ าหนา ท่ี

หรือกลุมงานในแตละขั้นตอนเกี่ยวกับการโอนสินทรัพยของจั งหวัด

ภายในสำนักงานจังหวัด ซึ่งอาจทำใหภาระงานดังกลาวไปอยูกับกลุมงานใด

กลุมงานหนึ่ง

(2) ขาดแคลนบุคลากรท่ีจะรับผิดชอบงานดานการโอนสินทรัพย

ของจังหวัดและกลุมจังหวัดโดยเฉพาะ เนื่องจากเจาหนาที่การเงินและบัญชี

หรอืเจาหนาทีพ่สัดขุองสำนกังานจงัหวดัหรอืสำนกับรหิารยทุธศาสตรกลุมจงัหวดั

ไมเพียงพอที่จะรับผิดชอบในการบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ GFMIS 

(และ New GFMIS Thai) และการดำเนนิการโอนสนิทรัพยใหแกหนวยงานรับโอน

(3) ขาดองคความรู ความเขาใจ และความเชี่ยวชาญ เนื่องจาก

บุคลากรมีการแตงตั้ง (ยาย) ตำแหนง ทำใหการปฏิบัติงานขาดความตอเนื่อง

ทั้งในเร่ืองความเช่ียวชาญและความกาวหนาในการโอนสินทรัพย เมื่อมี

บุคลากรใหมมาทดแทนอาจไมมีความชำนาญในเรื่องการโอนสินทรัพยและ

จะตองเริ่มตนศึกษาเรียนรูกระบวนการและขั้นตอนใหมอีกครั้ง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.2 แนำวท�งปฏิบัติก�รโอนำสินำทรัพย์
จังหวัดสระบุรีและกลุมจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 ไดมีแนวทางปฏิบัติ

ในการแกไขปญหาอุปสรรค ในการดำเนินการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ
กลุมจังหวัด จำแนกเปน 3 ดาน ดังนี้

6.2.1 ด้้านนโยบัาย

ปัญหา/อุปสรรค แนวทางปฏิบัติ
จังหวัดและกลุมจังหวัดไมสามารถ

จัดตั้งงบประมาณเพื่อการบริหาร

จัดการสินทรัพยและการซอมแซม

บำรุงรักษาสินทรัพยได

- ในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 – 2565 ไมใหดำเนินโครงการ

ที่มีความเสี่ยง เชน การกอสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ี

อาจจะไมไดใชงานอยางตอเนื่อง (ศูนยจำหนายสินคา ฯลฯ) 

แตหากหนวยงานตองการเสนอโครงการในลักษณะดังกลาว 

จะตองจัดทำแนวทางการบริหารจัดการสินทรัพยมาดวย 

รวมท้ังไมใหดำเนินโครงการจัดซื้อสินทรัพยประเภทครุภัณฑ 

เพื่อลดภาระงานในการโอนสินทรัพย ในปจจุบัน และให

สามารถดำเนินการสะสางสินทรัพยท่ีคงคางในระบบ GFMIS 

(และ New GFMIS Thai) ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553 ได

- อาคารและสิ่งปลูกสรางที่มีการกอสรางแลว จะใหเอกชนเชา

เพื่อทำประโยชน แตจังหวัดและกลุมจังหวัดยังคงเปนผูปกครอง 

ดูแลที่ราชพัสดุดังกลาว

ระยะเวลาของการโอนสินทรัพย

ที่จะตองดำเนินการสะสาง

สินทรัพยคงคางสะสมตั้งแต

ปงบประมาณ พ.ศ. 2553

แตงตั้งคณะทำงานสะสางสินทรัพยคงคางสะสม และกำหนด

แผนการสะสางสินทรัพยคงคางสะสมเปน 4 ระยะ ดังนี้

• ระยะท่ี 1 ดำเนินการสะสางสินทรัพยคงคางสะสม 

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2562 – 2564

• ระยะท่ี 2 ดำเนินการสะสางสินทรัพยคงคางสะสม 

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2560, พ.ศ. 2560 (เพิ่มเติม) และ

ปงบประมาณ พ.ศ. 2560 (งบกลาง) – 2561

• ระยะท่ี 3 ดำเนินการสะสางสินทรัพยคงคางสะสม 

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2558 – 2559

• ระยะท่ี 4 ดำเนินการสะสางสินทรัพยคงคางสะสม 

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553 – 2557

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.2.2 ด้้านระบับังาน
(1) จงัหวดัสระบุรแีละกลุมจงัหวัดภาคเหนอืตอนบน 2 ไดนำแนวทาง

การแกไขปญหาความคลาดเคลื่อนในการบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ GFMIS

(และ New GFMIS Thai) ซึ่งไดแสดงวิธีการแกปญหาการบันทึก ที่ผิดพลาด 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562

ดังนี้

1.1 สินำทรัพย์มีอ�ยุใช้ง�นำคำงเหลือ

กรณีมีสินำทรัพย์แต่ไม่มีก�รบันำทึกบัญชี1

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256694



2.1 สินำทรัพย์บันำทึกไว้ในำบัญชีพักสินำทรัพย์

กรณีมีสินำทรัพย์แต่ไม่มีก�รบันำทึกบัญชี2

1.2 สินำทรัพย์หมดอ�ยุก�รใช้ง�นำแล้ว

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2.2 กรณีมีสินำทรัพย์บันำทึกไว้ในำบัญชีคำ่�ใช้จ่�ย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 97



2.3 กรณีมีสินำทรัพย์บันำทึกไว้ในำบัญชีสินำทรัพย์ผิดหมวด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256698



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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กรณีไม่มีสินำทรัพย์แต่บันำทึกบัญชี3

3.1 กรณีสินำทรัพย์สูญห�ยหรือเสียห�ยอยู่ในำบัญชีพักสินำทรัพย์

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566100



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ตารางเทียบัคำาสิั�งงานในระบับั GFMIS กับั New GFMIS Thai

ที� Function SAP Code
(T - Code)

แบับัฟอร์ม 
Web Online 

เด้ิม

แบับัฟอร์ม
ระบับั New 
GFMIS Thai

1 การสรางขอมูลหลักสินทรัพย AS01 สท01 สท01

2 การเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย AS02 สท02 สท02

3 การแสดงขอมูลหลักสินทรัพย AS03 สท03 สท03

4 การสรางสินทรัพยเลขที่ยอย AS11 สท11 สท11

5 การบันทึกรับสินทรัพยหักลางบัญชี
พักรับสินทรัพย

F-04 สท13 สท13

6 การกำหนดกฎการกระจายการโอน AIAB สท14 สท14

7 การบันทึกการโอน AIBU สท15 สท15

8 การบันทึกรับสินทรัพยที่ไดรับบริจาค ABZON สท16 สท16

9 การโอนสินทรัพยระหวางจังหวัด
ภายในกรม

ABUMN สท17 สท17

10 การตัดจำหนายสินทรัพย ABAVN สท18 สท18

11 กลับรายการสินทรัพยอื่น ๆ AB08 สท19 สท19

12 กลับรายการโอนสินทรัพยระหวางทำ
เปนสินทรัพย

AIST สท20 สท20

13 รีเซ็ตรายการหักลางใหม ZFI_FBRA สท21 สท21

14 การผานรายการคาเสื่อมราคา ZAFAB - สท22

15 การบันทึกรับสินทรัพยที่สำรวจพบ F-90 - สท23

16 การเปลี่ยนแปลงเอกสาร AB02 - สท24

17 การบล็อกขอมูลหลักสินทรัพย AS05 - สท25

18 การปรับมูลคาสินทรัพย ABAW - สท26

19 การโอนสินทรัพยระหวางกรม ABT1N - สท27

20 รับโอนสินทรัพยขามหนวยงาน 
(ใชในกรณีที่บันทึกรายการขามระบบ
ระหวาง GFMIS และ New GFMIS 
Thai)

ABT1N - สท29

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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(2) แนวทางการแกไขปญหาขอมูลและเอกสารขาดความสมบูรณ

ที� Function SAP Code
(T - Code)

แบับัฟอร์ม 
Web Online 

เด้ิม

แบับัฟอร์ม
ระบับั New 
GFMIS Thai

21 ปดปบัญชีสินทรัพย/ยกเลิกปดป
บัญชีสินทรัพย

AJAB,OAAQ - สท30

22 การเปดปบัญชีสินทรัพย AJRW สท31

ปัญหา/อุปสรรค แนวทางปฏิบัติ
ขอมูลและเอกสารขาดความ

สมบูรณ หรือสืบเสาะและ

คนหาเอกสารไมพบ 

จึงไมสามารถลางบัญชี

พักสินทรัพยได 

- ประสานไปยังผูรับจางโครงการนั้น เพื่อขอเอกสาร/

หลักฐานที่เกี่ยวของโดยตรง

- ใชเอกสารที่ขอเบิกจายซึ่งมีเลขใบสั่งซื้อสั่งจางจากระบบ 

GFMIS เลขที่ของเอกสารขอเบิก และรายการที่โอนเงิน

ใหกับผูขาย/เจาหนี้แลว

- ทะเบียนคุมสินทรัพยที่เกี่ยวของ (ตองพิสูจนใหไดวา

สินทรัพยยังมีตัวตนจริงตามรายงานตรวจสอบพัสดุประจำป)

- ตรวจสอบรายการสินทรัพยในระบบ GFMIS 

และ E-Budgeting โดยใหนำขอมูลเทียบกันเพื่อตรวจสอบ

สินทรัพยที่ยังคงคาง

(3) แนวทางการแกไขปญหาการบันทึกขอมูลไมเปนปจจุบัน

 กำหนดกรอบระยะเวลาการลางบัญชีพักสินทรัพย

ในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) ประจำป ภายใน 3 เดือน หลังจาก

เบิกจายงบประมาณของโครงการเสร็จสิ้นแลว

 การสะสางสนิทรพัยใหเปนปจจบุนั ดำเนินการสำรวจและ

แยกประเภทสินทรพัยจำแนกเปน 3 ประเภท ไดแก สนิทรัพยทีมี่คณุภาพด/ีสนิทรพัย

ที่ชำรุดเสื่อมสภาพ/ไมพบสินทรัพย เมื่อสำรวจสินทรัพยและแยกประเภท

ของสินทรัพยเสร็จแลว ใหดำเนินการจำหนายสินทรัพยตามระเบียบกระทรวง

การคลังวาดวย การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 103



 สินทรัพยที่มีคุณภาพดี
  กรณมีหีนวยงานรบัโอน ใหดำเนนิการโอนสนิทรพัยตามหนังสอื

กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 81 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2562
  กรณีไมมีหนวยงานรับโอน หากหนวยงานมีความประสงค

จะใชประโยชนสินทรัพยนั้น ใหเขาสูกระบวนการยืม ตามระเบียบขอ 207-211 
ในระหวางการยืมพัสดุ หนวยงานผูยืมสามารถดำเนินการซอมแซม บำรุงรักษา 
โดยใชแบบยมืพสัด ุประกอบการขออนมุตัซิอมแซม บำรงุรกัษา จากงบประมาณ
ของหนวยงานผูยมืพสัดไุด (ตองนำเรือ่งการยมืพสัดเุขาทีป่ระชมุ ก.บ.ก. และ/หรอื
ก.บ.จ. ใหความเห็นชอบกอน)

 สนิทรพัยชำรดุ/เสือ่มสภาพ ดำเนนิการตดัจำหนายตามระเบยีบ
ขอ 215 – 219

 ไมพบครุภัณฑ ดำเนินการตัดจำหนายตามระเบียบขอ 215 –
219 หากสินทรัพยเปนการสูญหายโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดชอบ หรือมีแต
ไมสมควรดำเนนิการตามขอ 215 ได ใหจำหนายพัสดเุปนสญูตามหลกัเกณฑ ดงันี้

   พสัดนุัน้มรีาคาซือ้หรอืไดมารวมกนัไมเกนิ 1,000,000 บาท
ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐเปนผูพิจารณาอนุมัติ

   พสัดนุัน้มรีาคาซือ้หรอืไดมารวมกนัเกนิ 1,000,000 บาท 
ขึ้นไป ใหดำเนินการ ดังนี้

   ราชการบรหิารสวนกลางและราชการบริหารสวนภมิูภาค
ใหเปนอำนาจของกระทรวงการคลังเปนผูอนุมัติ สำหรับราชการบริหาร
สวนทองถิน่ ใหอยูในอำนาจของผูวาราชการจงัหวดั ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
หรือนายกเมืองพัทยาเปนผูอนุมัติ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.2.3 ด้้านบัุคลัากร
(1) ทำความตกลงแบงหนาที่ความรับผิดชอบระหวางกลุมงาน

ภายในสำนกังานจงัหวดัใหมคีวามชดัเจนในแตละขัน้ตอนการโอนสินทรัพย ดงันี ้

(2) แนวทางการแกไขปญหาการขาดแคลนบุคลากร
 ผูบริหารของจังหวัดและกลุมจังหวัดมีนโยบายมอบหมาย

ใหสำนักงานคลงัจงัหวดัชวยสนบัสนนุการปฏบัิตงิานของจงัหวดัและกลุมจงัหวดั 
เนือ่งจากมอีงคความรูและความเชีย่วชาญในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai)
เปนอยางดี รวมทั้งจัดจางบุคลากรเพิ่มเติมเพื่อชวยในการบริหารจัดการ 
และปฏิบัติงานดานการโอนสินทรัพยโดยเฉพาะ ซึ่งจะชวยลดภาระงาน
ของกลุมงานภายในสำนักงานจังหวัด/สำนักบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด 

และลดระยะเวลาการสะสางสินทรัพยคงคางสะสมไดอยางรวดเร็วยิ่งขึ้น

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.3 ปัจจัยคำว�มสำ�เร็จในำก�รโอนำสินำทรัพย์ของจังหวัดและ
กลุ่มจังหวัด

6.3.1 ปัจจัยภายใน
ผูบริหารของจังหวัดและกลุมจังหวัดใหความสำคัญในเรื่อง

การโอนสนิทรพัย และมอบหมายรองผูวาราชการจังหวดักำกบั

และติดตามผลการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด

อยางสม่ำเสมอ

มอบหมายภารกิจหนาท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการโอน

สินทรัพยในแตละขั้นตอนระหวางกลุมงานภายในสำนักงาน

จังหวัดใหชัดเจน โดยเฉพาะกลุมงานอำนวยการกับกลุมงาน

ยทุธศาสตรและขอมลูเพือ่การพฒันาจงัหวดั สำนกังานจงัหวดั

เสรมิสรางและพฒันาองคความรู ความเขาใจ และความชำนาญ/

เชีย่วชาญของเจาหนาทีพ่สัดแุละเจาหนาที่การเงินและบัญชี 

กลุมงานอำนวยการ สำนักงานจังหวัด ในการดำเนินการโอน

สินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด

กำหนดแนวทางปฏิบัติสำหรับการไดมาของสินทรัพย

ในอนาคต โดยหลังจากการตรวจรับพัสดุเสร็จสิ้นแลวจะตอง

ดำเนินการลางบัญชีพักสินทรัพยทันที เพ่ือใหสามารถ

ดำเนินการโอนสินทรัพยในขั้นตอนตอไปได

6.3.2 ปัจจัยภายนอก
 สำนักงานคลั งจั งหวัด เปนหนวยงานท่ีมีความรูและ

ความเช่ียวชาญในการโอนสนิทรพัยและระบบ New GFMIS Thai

ซึ่งสามารถเขามาชวยสนับสนุน ทั้งดานองคความรูและ

บุคลากรในการชวยปฏิบัติงานของจังหวัดและกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.4 ขอ้เสนำอแนำะเกีย่วกับก�รขย�ยผลคำว�มสำ�เรจ็ไปยงัจงัหวดัและ
กลุ่มจังหวัดอื่นำ

 หนวยงานราชการบริหารสวนกลาง ตองกำหนดแนวทาง

การปฏิบัติงานและมาตรฐาน การโอนสินทรัพยเพื่อให

การปฏิบัติงานเปนไปในทิศทางเดียวกันและมีความถูกตอง 

ครบถวนและสมบูรณตามระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ

 ควรมีการหารือรวมกับหนวยตรวจสอบ เชน สำนักงาน

การตรวจเงินแผนดิน สำนักงานคณะกรรมการปองกันและ

ปราบปรามการทุจรติแหงชาต ิ(ป.ป.ช.) เพือ่กำหนดมาตรฐาน 

การตรวจสอบใหเปนไปในแนวทางเดียวกันทั่วประเทศ

 จัดอบรมเพิ่มพูนองคความรู ความเขาใจ และทักษะใหแก

เจาหนาที่ที่เกี่ยวของ ทั้งในตำแหนงนักวิเคราะหนโยบาย

และแผน นักวิชาการเงินและบัญชี และนักวิชาการพัสดุ

เนื่ องจากตำแหน ง เหล านี้ จะตองร วมกันปฏิบัติ งาน

ดานการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด

กลาวโดยสรุป สินทรัพยที่เกิดขึ้นจากการใชจายเงินงบประมาณ

ของจังหวัดและกลุมจังหวัดมีวัตถุประสงคสำคัญเพ่ือแกไขปญหาอุปสรรค

หรือการพัฒนาในระดับพื้นที่เพื่อยกระดับคุณภาพชีวิตความเปนอยู การพัฒนา

ดานความมั่นคง เศรษฐกิจ และสังคม ซึ่งเปนเรื่องสำคัญท่ีประชาชนจะไดรับ

ประโยชนจากการดำเนินการตามแผนปฏิบัติราชการประจำปของจังหวัดและ

กลุมจังหวัด แตในขอเทจ็จรงิกลบัพบวา การบรหิารจดัการสนิทรพัยของจงัหวดั

และกลุมจังหวัดมีขอจำกัดทางดานระเบียบกฎหมายหลายประการ โดยจังหวัด

และกลุมจังหวัดไมสามารถใชประโยชนจากสินทรัพยและไมสามารถ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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จัดตั้งคำของบประมาณเพื่อการซอมแซมบำรุงรักษาสินทรัพยดังกลาวได 

จึงตองใชวิธีการจำหนายสินทรัพยใหกับหนวยงานรับโอน ตามขอ 215 

ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพื่อใหหนวยงานของรัฐนำสินทรัพย ไปใช

ใหเกิดประโยชนและดูแลบำรุงรักษาได ดังน้ัน การถอดบทเรียนเพื่อเปน

ตัวอยางแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด 

ทั้งในดานนโยบาย ดานระบบงาน และดานบุคลากร จึงเปนเคร่ืองมือหรือ

แนวทางหนึ่งที่จะชวยสนับสนุนการปฏิบัติงานหรือการแกไขปญหาอุปสรรค

ที่จังหวัดและกลุมจังหวัดกำลังเผชิญอยูใหสามารถดำเนินการตอไปได รวมท้ัง

การประกาศใชพระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานเชิงพื้นที่แบบบูรณาการ 

พ.ศ. 2565 ซึ่งมีบทบัญญัติเกี่ยวกับการโอนสินทรัพย ก็จะเปนระเบียบกฎหมาย

สำคัญทีจ่ะชวยสนบัสนนุในการแกไขปญหา อปุสรรค และขอจำกดัตาง ๆ  เกีย่วกบั

การโอนสนิทรพัย เพือ่ใหสินทรพัยทีไ่ดจากการใชจายงบประมาณของจงัหวดัและ

กลุมจังหวัด สามารถนำไปใชใหเกิดประโยชนสูงสุดแกประชาชนในระดับพื้นที่

อยางไรก็ตาม การโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัดจะตองมี

การแกไขปญหาอุปสรรคและขอจำกัดตาง ๆ ในการปฏิบัติใหแกจังหวัดและ

กลุมจังหวัด โดยตองบูรณาการความรวมมือในการลดขอจำกัดและกำหนด

แนวทางสนับสนุนใหแกจังหวัดและกลุมจังหวัด ซึ่งหนวยงานหลักที่เกี่ยวของ 

ไดแก สำนกังบประมาณ สำนกังานคณะกรรมการพฒันาระบบราชการ สำนกังาน

สภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ กรมบัญชีกลาง กรมธนารักษ 

กระทรวงมหาดไทย รวมถงึหนวยตรวจสอบ เชน สำนกังานการตรวจเงินแผนดนิ

สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ (ป.ป.ช.) 

เพื่อรวมกันกำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ

กลุมจงัหวดัภายใตการบรูณาการรวมกนัของหนวยงานในจังหวดัและกลุมจังหวดั

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566108



ใหเปนมาตรฐานเดียวกันท่ัวประเทศ ซึ่งจะทำใหปญหาสินทรัพยคงคางสะสม

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553 จนถึงปจจุบันไดรับการแกไขอยางถูกตองและ

ครบถวนตามเปาหมายที่กำหนด 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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รวบรวมระเบียบกฎหม�ย หนำังสือสั่งเวียนำ/สั่งก�ร 
และหนำังสือข้อห�รือที่เกี่ยวข้อง

พระราชีบััญญัติ/กฎ/ระเบัียบั
1.  พระราชบญัญัตกิารจดัซือ้จดัจางและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560
2.  พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562
3.  กฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563
4.  กฎกระทรวงการจัดหาประโยชนที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2564
5. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560
หนังสิ่อเวียน/สิั�งการ

6.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 526 วันที่ 30 ธันวาคม 2548 
เรื่อง การโอนสินทรัพยระหวางกรม

7.  หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 115 ลงวันที่ 29 
ตุลาคม 2551 เรื่อง วิธีปฏิบัติในการเบิกจายเงินงบประมาณรายจาย
ของจังหวัด

8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0423.3/ว 409 ลงวันท่ี 21
พฤศจกิายน 2551 เรือ่ง แนวทางปฏบิตัทิางบญัชเีกีย่วกบัเงินงบประมาณ
รายจายของจังหวัด

9. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 3 ลงวันท่ี 23 
มกราคม 2552 เรื่อง วิธีปฏิบัติเพิ่มเติมในการเบิกจายเงินงบประมาณ
รายจายของจังหวัด

10. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 17 ลงวันที่ 18
กุมภาพนัธ 2553 เรือ่ง หลกัเกณฑวธิปีฏบิตัใินการเบกิจายเงินงบประมาณ
รายจายของกลุมจังหวัด

11.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 
2553 เรื่อง คูมือปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินงบประมาณรายจายของ

กลุมจังหวัดในระบบ GFMIS

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หนังสิ่อเวียน/สิั�งการ (ต�อ)
12. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 254 ลงวันที่ 16 กรกฎาคม 

2556 เรื่อง แนวทางการบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ
กลุมจังหวัด

13. หนังสือกรมธนารักษ ที่ กค 0302/ว 4 ลงวันที่ 15 มกราคม 2561 
เรื่อง แนวทางในการพิจารณาอาคารหรือส่ิงปลูกสรางเพื่อข้ึนทะเบียน
ที่ราชพัสดุ

14. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 
เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐเรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ

15. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 81 ลงวันท่ี 21 กุมภาพันธ 
2562 เรื่อง ซอมความเขาใจแนวทางการบันทึกบัญชีการโอนทรัพยสิน
ของจังหวัดและกลุมจังหวัด

16.  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0212.1/1617 ลงวันที่ 12 มีนาคม 
2562 เรื่อง ซักซอมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารทรัพยสินที่ไดมา
จากการใชจายงบประมาณของจังหวัดและกลุมจังหวัด

17.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/21218 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 
2562 เรื่อง การหารือเกี่ยวกับแนวทางการบันทึกการโอนสินทรัพยของ
จังหวัดและกลุมจังหวัด

18.  หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0410.3/ว 310 ลงวนัท่ี 9 กรกฎาคม 2563 
เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง สินทรัพยไมมีตัวตน

19. หนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด ที่ กค 0302/11241 ลงวันท่ี 19 
กรกฎาคม 2564 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการ
เ ก่ียว กับที่ ดิ นและสิ่ งปลู กสร า งซึ่ ง เปนทรัพย สิ นของจั งหวั ด
และกลุมจังหวัด

20. หนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด ที่ กค 0312/ว 90 ลงวันที่ 23 กันยายน 
2565 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบำรุง ดูแล และรักษาอาคารหรือ
สิง่ปลกูสรางทีเ่ปนทีร่าชพสัดทุีท่รงคณุคาทางประวติัศาสตร ศลิปกรรม 
หรือสถาปตยกรรมที่ควรคาแกการอนุรักษไว

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หนังสิ่อข้อหาร่อ (กวจ.)
21.  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 0405.2/28463 ลงวันที่ 12 กรกฎาคม 2561 
เรือ่ง ขอหารอืการปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการโอนพัสดุ
และการยืมพัสดุ

22. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 546 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2561 
เรื่อง ซักซอมความเขาใจการจำหนายพัสดุดวยวิธีการโอนตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ขอ 215 (3)

23.  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/22790 ลงวันที่ 
30 มิถุนายน 2565 เรื่อง การขอขยายระยะเวลาการอนุมัติยกเวน
การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการโอนครุภัณฑที่มีคุณภาพดี
ของจังหวัดและกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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คณ์ะที�ปรึกษา  
นายสุทธิพงษ  จุลเจริญ ปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายชัยวัฒน  ชื่นโกสุม รองปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายพรพจน  เพ็ญพาส รองปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายสมคิด  จันทมฤก รองปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายโชตินรินทร  เกิดสม รองปลัดกระทรวงมหาดไทย 

สินับัสินุนข้อม่ลั  
นายนิติรุจน จิรสนองสิทธิ์ คลังจังหวัดสระบุรี

นางวรสุดา รัตนสุคนธ หัวหนาสำนักงานจังหวัดสระบุรี

วาที่รอยเอก ภวัต ปนบำรุงกิตน ผูอำนวยการกลุมงานวิชาการ 

  สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี

นางไพลิน เดชศร ผูอำนวยการกลุมงานระบบการคลัง

  สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี

นายอลงกต มีแกว ผูอำนวยการกลุมงานยุทธศาสตรและขอมูล

  เพื่อการพัฒนาจังหวัด สำนักงานจังหวัดสระบุรี

นางสาวปทมาภรณ  จันทรคณา ศรีสวัสดิ์ ผูอำนวยการกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  ภาคเหนือตอนบน 2 สำนักบริหารยุทธศาสตร 

  กลุมจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 (เชียงราย)

นางโชติกา มาจันทร นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

  กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  ภาคเหนือตอนบน 2

  สำนักบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  ภาคเหนือตอนบน 2 (เชียงราย)

คณ์ะผ่้จัด้ทำา 
นายทรงกลด  สวางวงศ รองผูวาราชการจังหวัดเพชรบูรณ

  ชวยราชการ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายกฤษณะ  พินิจ ผูอำนวยการสำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหาร

  ราชการจังหวัด สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายศักดาวุธ ศักดิเศรษฐ ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานพัฒนาและสงเสริมการบริหาร

  ราชการจังหวัด 

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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คณ์ะผ่้จัด้ทำา (ต�อ)
นายสาครินทร  จำปา ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานยุทธศาสตร

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นายสันติ  วงศจิระสวัสด์ิ ผูอำนวยการกลุมงานสงเสรมิการบรหิารราชการจงัหวดั

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวฉัตติมา  สถาพรจิตรกุล นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางลักขณา  ไวประเสริฐวงศ นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวอริญญาพร  สอดศรี นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสุนทรินทร  เดนจักรวาฬ นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ   

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นายนภัทรพล  วาณิชเสนี นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นายวิชญพล พีระพันธุ นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวอาทิตยา  ชวยชู นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นายวิษณุ  เมืองแกว เจาหนาที่สนับสนุนงานมหาดไทย

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวจริยา  บัวคงสระ เจาหนาที่สนับสนุนงานมหาดไทย

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวภัทรวดี  ใยนอย เจาหนาที่สนับสนุนงานมหาดไทย

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566116




