


คำำ�นำำ�
ตามประกาศกระทรวงการคลััง เร่ื่�อง มาตรฐานการบััญชีีภาครััฐและนโยบาย

การบััญชีีภาครััฐ พ.ศ. 2561 ได้้กำำ�หนดนิิยาม “สิินทรััพย์์” หมายถึึง ทรััพยากรที่่�อยู่่�ใน
ความควบคุุมของหน่่วยงานรััฐ ซึ่่�งเป็็นผลจากเหตุุการณ์์ในอดีีตและคาดว่่าจะทำำ�ให้้เกิิด
ประโยชน์์เชิิงเศรษฐกิิจในอนาคตหรืือศัักยภาพในการให้้บริิการเพิ่่� มขึ้้�นแก่่หน่่วยงานรััฐ  
ซึ่่�งสิินทรััพย์์ของหน่่วยงานต่่าง ๆ เหล่่านั้้�นจะต้้องได้้รัับการบริิหารจััดการตามระเบีียบ
กระทรวงการคลัังว่่าด้้วยการจััดซื้้�อจััดจ้้างและการบริิหารพััสดุุภาครััฐ พ.ศ. 2560  
ดังันั้้�น จังัหวัดัและกลุ่่�มจัังหวััดซึ่่�งเป็น็หน่่วยงานรััฐจึึงมีหีน้า้ที่่�ในการบริหารจััดการสินิทรััพย์์ 
อาทิ ิการเก็บ็ การบันัทึกึ การเบิกิจ่่าย การยืืม การบำำ�รุงุรักัษา การตรวจสอบ และการจำำ�หน่่าย
พััสดุุ ให้้เป็็นไปตามระเบีียบกฎหมายที่่�เกี่่�ยวข้้อง

สำำ�นัักงานปลััดกระทรวงมหาดไทยได้้เล็็งเห็็นถึึงความสำำ�คััญของการบริหาร
จััดการสิินทรััพย์์ที่่�อยู่่�ในความควบคุมของหน่่วยงานรััฐ โดยเฉพาะอย่่างยิ่่�งจัังหวััดและ
กลุ่่�มจัังหวััดซึ่่�งมีีสิินทรััพย์์ที่่�อยู่่�ในความควบคุมเป็็นจำำ�นวนมาก จึึงได้้จััดทำำ� “คู่่�มืือการ
โอนสิินทรััพย์์ของจัังหวััดและกลุ่่�มจัังหวััด” ขึ้้�น โดยจััดพิมพ์์และเผยแพร่่เป็็นครั้้�งแรก 
เมื่่�อปีงีบประมาณ พ.ศ. 2563 แต่่ในปัจัจุบุันัมีรีะเบียีบกฎหมายที่่�เกี่่�ยวข้อ้งกับัการบริหิารจัดัการ 
สิินทรััพย์์บางฉบัับได้้มีีการแก้้ไข ปรัับปรุุง และเพิ่่� มเติิม ซ่ึ่�งส่่งผลให้้ขั้้�นตอน วิิธีีการ  
และแนวทางปฏิิบััติิในการบริิหารจััดการสิินทรััพย์์เปลี่่�ยนแปลงไป ดัังนั้้�น เพ่ื่� อเป็็นการ
สนัับสนุุนการปฏิิบััติิงานให้้แก่่เจ้้าหน้้าที่่�ของจัังหวััดและกลุ่่�มจัังหวััด รวมทั้้�งเจ้้าหน้้าที่่� 
ของหน่่วยงานต่่าง ๆ ที่่�เกี่่�ยวข้้องทั้้�งในสัังกััดราชการบริหารส่่วนกลาง ราชการบริหาร
ส่่วนภููมิิภาค และราชการบริิหารส่่วนท้้องถิ่่�นให้้สามารถปฏิิบััติิงานในเรื่่�องการบริิหารจััดการ
สินิทรัพัย์ไ์ด้อ้ย่่างถููกต้อ้งและมีปีระสิิทธิภิาพ จึงึได้ด้ำำ�เนินิการปรับัปรุงุเนื้้�อหาและสาระสำำ�คัญั
ของคู่่�มืือการโอนสิินทรััพย์์ของจัังหวััดและกลุ่่�มจัังหวััดให้้เป็็นปััจจุุบัันขึ้้�น

สำำ�นัักงานปลััดกระทรวงมหาดไทยหวัังเป็็นอย่่างยิ่่�งว่่า “คู่่�มืือการโอนสิินทรััพย์์
ของจัังหวััดและกลุ่่�มจัังหวััด ฉบัับปรัับปรุุงปีี พ.ศ. 2566” ฉบัับนี้้� จะเป็็นเครื่่�องมืือ 
และแนวทางในการสนับสนุนการปฏิิบััติิงานของเจ้้าหน้้าที่่�ที่่�เกี่่�ยวข้้องให้้เกิิดประสิิทธิิภาพ 
ประสิิทธิิผลและประโยชน์์สููงสุุดต่่อไป

	สำ ำ�นัักงานปลััดกระทรวงมหาดไทย
	ธั ันวาคม 2565
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หลัักการและแนวทางเกี่่�ยวกัับการบัันทึึกบััญชีีสิินทรััพย์์
รายการที่่�ดิิน อาคารและอุุปกรณ์์ในระบบ New GFMIS Thai

แนวทางการพิิจารณาอาคารและสิ่่�งปลููกสร้้าง
เพื่่�อนำำ�ขึ้้�นทะเบีียนที่่�ราชพััสดุุ

ขั้้�นตอนการโอนสิินทรััพย์์ของจัังหวััด กรณีีครุุภััณฑ์์
และขั้้�นตอนการนำำ�ส่่งขึ้้�นทะเบีียน การขอใช้้-ส่่งคืืน ที่่�ราชพััสดุุ 
กรณีีอาคารและสิ่่�งปลููกสร้้างของจัังหวััด

ขั้้�นตอนการโอนสิินทรััพย์์ของกลุ่่�มจัังหวััด กรณีีครุุภััณฑ์์
และขั้้�นตอนการนำำ�ส่่งขึ้้�นทะเบีียน การขอใช้้-ส่่งคืืน ที่่�ราชพััสดุุ 
กรณีีอาคารและสิ่่�งปลููกสร้้างของกลุ่่�มจัังหวััด

ตััวอย่่างแนวทางปฏิิบััติิการโอนสิินทรััพย์์
ของจัังหวััดและกลุ่่�มจัังหวััด

	

รวบรวมระเบีียบกฎหมาย หนัังสืือสั่่�งเวีียน/สั่่�งการ 
และหนัังสืือข้้อหารืือที่่�เกี่่�ยวข้้อง

รายชื่่�อคณะที่่�ปรึึกษา ผู้้�สนัับสนุุนข้้อมููล และคณะผู้้�จััดทำำ�คู่่�มืือ
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จังหวัดถือเปนนิติ บุคคลตามมาตรา 52 แหงพระราชบัญญัติ

ระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. 2534 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 7)

พ.ศ. 2550 และพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 ไดนิยาม

สวนราชการใหหมายความรวมถึงจังหวัดและกลุมจังหวัดตามกฎหมาย

วาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน ดังนั้น จังหวัดและกลุมจังหวัด

จึงเปนสวนราชการที่สามารถจัดตั้ งคำของบประมาณได ประกอบกับ

พระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ

พ.ศ. 2551 (ปจจุบันคือพระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานเชิงพื้นที่

แบบบูรณาการ พ.ศ. 2565) กำหนดใหจังหวัดและกลุมจังหวัดจัดทำแผน

พฒันาจังหวดัและกลุมจงัหวดัเพือ่การพฒันาในระดบัพืน้ที ่ และแปลงแผนพฒันา

จังหวัดและกลุมจังหวัดไปสูการปฏิบัติผานการจัดทำแผนงาน/โครงการ 

ท้ังนี้ เมื่อมีการใชจายจากเงินงบประมาณตามแผนงาน/โครงการดังกลาวแลว

จะกอใหเกดิสนิทรพัย ประเภทท่ีดนิ อาคาร และอปุกรณเปนจำนวนมาก ซ่ึงจังหวัด

และกลุมจังหวัดถือเปนเจาของสินทรัพยดังกลาวและตองมีการบริหารจัดการ

สินทรัพย (บริหารพัสดุ) ตั้งแต การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม 

การบำรงุรกัษา ตรวจสอบ และการจำหนายพสัดใุหเปนไปตามระเบยีบที่กำหนด 

แตเนื่องจากจังหวัดและกลุมจังหวัดไมสามารถจัดตั้งงบประมาณในการบริหาร

จัดการสินทรัพยได จงึตองจำหนายสนิทรพัยใหสวนราชการหรอืหนวยงานของรฐั

เพือ่รบัผิดชอบในการบรหิารจดัการ การใชประโยชน และการบำรุงรักษา

สำหรับสินทรัพยที่อยู ในความรับผิดชอบของสวนราชการหรือ

หนวยงานของรัฐเมื่อหมดความจำเปน หรือใชตอไปจะทำใหสิ้นเปลือง

คาใชจายมาก สวนราชการหรือหนวยงานของรัฐจะใชวิธีการบริหารพัสดุ 

คอื การจำหนายพสัดตุามขอ 215 ของระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจดัซือ้
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จัดจางและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 ทีก่ำหนดวา  หลงัจากการตรวจสอบแลว

หากพัสดุใดหมดความจำเปนหรือหากใชในหนวยงานของรัฐตอไปจะสิ้นเปลือง

คาใชจายมาก ใหเจาหนาท่ีเสนอรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรฐัเพือ่พจิารณา

สัง่ใหดำเนนิการตามวธิกีารอยางหนึง่อยางใด และขอ 215 วรรคสอง (3) กำหนดให

“โอน” หมายถึงการโอนใหแกหนวยงานของรัฐหรือองคการสถานสาธารณกุศล

ตามมาตรา 47 (7) แหงประมวลรษัฎากร ท้ังนี ้ใหมหีลกัฐานการสงมอบไวตอกนัดวย

ดังนั้น จะเห็นไดวาการจำหนายพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังขางตน 

จะตองเปนพัสดุที่หมดความจำเปนหรือหากใชในหนวยงานของรัฐตอไป

จะส้ินเปลืองคาใชจายมาก แตในกรณีสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด

ยังเปนพัสดุที่มีคุณภาพดีและสามารถใชงานได จึงไมสามารถปฏิบัติตามวิธีการ

จำหนายพัสดุตามขอ 215 (3) ไดสงผลใหสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวดั

มกีารคงคางสะสมและไมสามารถจำหนายดวยวธิกีารโอนใหแกหนวยงานของรัฐ

เพื่อนำสินทรัพยไปใชใหเกิดประโยชนหรือการซอมแซมบำรุงรักษา นับต้ังแต

ท่ีจังหวัดและกลุมจังหวัดไดมีการจัดทำแผนงาน/โครงการเพื่อของบประมาณ

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553 เปนตนมา

กระทรวงมหาดไทยจึงไดขออนุมัติยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 ตอคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ เพื่อชวยแกปญหาใหกับจังหวัดและกลุมจังหวัดสามารถจำหนาย

สินทรัพยท่ียังคงคางสะสมได โดยขอยกเวนใหจังหวัดและกลุมจังหวัดสามารถ

จำหนายสินทรัพยที่มีคุณภาพดีดวยวิธีการโอนใหแลวเสร็จภายในปงบประมาณ 

พ.ศ. 2562 และไดขยายเวลาใหถงึปงบประมาณ พ.ศ. 2564 แตในการดำเนนิการ

โอนสินทรัพยดังกลาวกลับพบปญหาและอุปสรรคหลายประการ สำนักงาน

ปลัดกระทรวงมหาดไทยจึงไดจัดทำคูมือการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ

กลุมจังหวัด เม่ือปงบประมาณ พ.ศ. 2563 ขึ้น โดยมีการแสดงกระบวนการ

และขัน้ตอนการโอนสนิทรพัยทีไ่ดรบัการยกเวนตามระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 25662



การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกระบวนการ

และขั้นตอนการขึ้นทะเบียน การสงคืนท่ีราชพัสดุ และการเปลี่ยนแปลงผูขอใช

ประโยชนที่ราชพัสดุของจังหวัดและกลุมจังหวัด ตามกฎกระทรวงวาดวย

หลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดแูล บำรงุรกัษา ใช และจดัหาประโยชนเกีย่วกบั

ท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2545 เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติใหแกจังหวัดและกลุมจังหวัด 

รวมทัง้เพือ่เปนการเสรมิสรางองคความรู ความเขาใจใหแกเจาหนาท่ีผูปฏบิติังาน

ไดอยางถกูตองตามหลักเกณฑและระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ

ปจจุบันการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด กรณีสินทรัพย

ที่มีคุณภาพดี ยังมีคงคางสะสมที่ยังโอนไมแลวเสร็จภายในปงบประมาณ 

พ.ศ. 2564 เปนจำนวนมาก กระทรวงมหาดไทยจึงไดขอขยายระยะเวลา

การอนุมัติยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการโอนสินทรัพยที่มี

คุณภาพดีของจังหวัดและกลุมจังหวัดออกไปจนถึงปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

ประกอบกบั กรมบญัชีกลางไดมกีารเปล่ียนแปลงระบบบรหิารการเงินการคลงัภาครฐั 

แบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) เปนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ

แบบอเิลก็ทรอนกิสใหม (New GFMIS Thai) สงผลใหแนวทางปฏบิติัและข้ันตอน

การโอนสินทรัพยในระบบมีการเปลี่ยนแปลงไป อีกทั้ง กรมธนารักษไดประกาศ

ยกเลิกกฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช

และจัดหาประโยชนเก่ียวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และใหใชกฎกระทรวง

การใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ในการข้ึนทะเบียน การสงคืน ที่ราชพัสดุ 

และการเปลี่ยนแปลงผูขอใชประโยชนที่ราชพัสดุแทน

สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยจึงไดจัดทำคูมือการโอนสินทรัพย

ของจังหวัดและกลุมจังหวัด (ฉบับปรับปรุงป พ.ศ. 2566) ขึ้น โดยมีการปรับปรุง

ระเบียบกฎหมายและเนื้อหา/สาระสำคัญใหเปนปจจุบัน จำแนกเปน 6 บท 

ประกอบดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 3



บทที่ 1 บทนำ: ความเปนมา วัตถุประสงค และภาพรวมของ

เน้ือหา/สาระสำคัญเกี่ยวกับคูมือการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด 

ฉบับปรับปรุงป พ.ศ. 2566

บทที่ 2 หลักการและแนวทางเกี่ยวกับบัญชีสินทรัพย รายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณ ในระบบ New GFMIS Thai

บทที่ 3 แนวทางการพิจารณาอาคารและสิ่งปลูกสรางเพื่อขึ้นทะเบียน

ที่ราชพัสดุ

บทที ่4 ขัน้ตอนการโอนสนิทรพัยของจงัหวดั กรณคีรุภณัฑ และขัน้ตอน

การนำสงขึน้ทะเบยีน และการขอใช-สงคนืทีร่าชพสัด ุกรณอีาคารและส่ิงปลูกสราง

ของจังหวัด

บทที่ 5 ขั้นตอนการโอนสินทรัพยของกลุมจังหวัด กรณีครุภัณฑ 

และขั้นตอนการนำสงข้ึนทะเบียน และการขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุ กรณีอาคาร

และสิ่งปลูกสรางของกลุมจังหวัด

บทที่ 6 ตัวอยางแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ

กลุมจังหวัด

ทั้งนี้ คูมือการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด ฉบับปรับปรุงป

พ.ศ. 2566 ฉบับนี้ จัดทำข้ึนเพื่อใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของมีคูมือ

การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการโอนสินทรัพย กรณีสินทรัพยคุณภาพดี รวมถึง

การขอขึน้ทะเบยีน/การสงคนื/การเปลีย่นแปลงผูขอใชประโยชนในทีร่าชพสัดทุีม่ี

การแกไข/ปรับปรุง/เพิม่เตมิตามระเบียบกฎหมายทีเ่ปลีย่นแปลงไป ซ่ึงคูมอืฉบบันี้

จะเปนเครือ่งมอืหรอืแนวทางสนบัสนนุการปฏบิตังิานเกีย่วกบัการโอนสนิทรพัยของ

จงัหวดัและกลุมจงัหวัดทีย่งัคงคางสะสมอยูเปนจำนวนมากไดอยางมปีระสทิธภิาพ

และประสิทธิผลตอไป

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ขัน้ตอนการโอนสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai จะมคีำศพัทเฉพาะ
ทางบัญชี ซึ่งอาจทำใหเกิดความไมเขาใจหรือความคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับ
ความหมายและขัน้ตอนการปฏบิตั ิคูมอืฉบบันีจ้ะอธบิายคำศพัทบางคำเพ่ือใหเกดิ
ความเขาใจมากยิ่งขึ้น ดังนี้

1. การรับรูสินทรัพย หมายความวา กระบวนการบันทึกรายการ
สินทรัพยตั้งแตรูปแบบการไดมาของสินทรัพย และรายละเอียดที่เกี่ยวของกับ
สินทรัพยนั้น ๆ ในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม 
(New GFMIS Thai) เพื่อใหไดเลขที่สินทรัพยรายตัว

2. การบนัทกึรายการขอมลูสนิทรพัย หมายความวา การบนัทกึในระบบ
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) 
เพือ่แสดงรายละเอยีดเกีย่วกบัสนิทรพัยแตละรายการ ประกอบดวย ชือ่/คณุสมบตั/ิ
ประเภทของสนิทรพัย การไดมาของสนิทรพัย เชน แหลงของเงิน รหสังบประมาณ 
รหัสกิจกรรมหลัก อายุการใชงาน และเจาของสินทรัพย (ศูนยตนทุน) เปนตน

3. การบันทึกรายการสินทรัพย หมายความวา เปนการระบุวิธีการ
ไดมาของสินทรัพย และมูลคาของสินทรัพยที่ไดจากการผานรายการสินทรัพย
ดวยการหักลาง หรือการบันทึกรับสินทรัพยระหวางทำเปนสินทรัพย 
หรือการบันทึกสินทรัพยรับบริจาค และหรือการบันทึกรับสินทรัพยจากการโอน
ภายในหนวยงาน

4. การลางบัญชีพักสินทรัพย หมายความวา เปนหนึ่งในวิธีการ
บันทึกรายการสินทรัพย ซึ่งเปนการลงขอมูลสินทรัพยจากใบสั่งซื้อ/สั่งจาง (PO) 
หรือเอกสารขอเบิกเงิน และเมื่อดำเนินโครงการเสร็จแลวหรือมีการเบิกจาย
งบประมาณเรียบรอยแลว จึงตองลางบัญชีพักสินทรัพยเพื่อบันทึกรับรู
เปนสินทรัพยทั้งจำนวน หรือคาใชจายท้ังจำนวน หรือสินทรัพยบางสวน 

คาใชจายบางสวน และหรือหักลางรายการ

คำำ�จำ�กัดคำว�ม

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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5. การตัดจําหนายสินทรัพย หมายความวา การตัดสินทรัพยออกจาก

ระบบบริหารการเงนิการคลงัภาครฐัแบบอิเลก็ทรอนกิสใหม (New GFMIS Thai) 

ดวยวิธีการขาย แลกเปล่ียน โอน แปรสภาพหรือทำลาย และสูญหายออกจาก

หนวยงาน เนื่องจากสินทรัพยหมดความจำเปนหรือหากใชในหนวยงานของรัฐ

ตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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การบันทึกบัญชีสินทรัพย รายการที่ดิน อาคาร และอุปกรณของ

หนวยงานเปนเรือ่งสำคญัทีห่นวยงานจะตองมกีารบนัทกึสินทรัพยถาวรในระบบ 

New GFMIS Thai ซึ่งเปนการบันทึกและควบคุมสินทรัพยในภาพรวมของ

หนวยงานและในระดับโครงการ โดยการบันทึกน้ันเปนการสรางขอมูล

ของสินทรัพยตั้ งแตการไดมาของสินทรัพยในรูปแบบการจัดซ้ือจัดจาง 

หรือการรับบริจาคสินทรัพย หรือการรับโอน รายละเอียดของสินทรัพยนั้น ๆ 

และสุดทายคือการตัดจำหนายสินทรัพยกรณีที่หนวยงานเลิกใชงานสินทรัพย

นั้นแลว เนื่องจากการสูญหาย รื้นถอน หรือขายสินทรัพย โดยท่ีหนวยงาน

จะตองดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

เนื้อหาและสาระสำคัญของบทนี้ จะกลาวถึง 3 ประเด็นหลัก ไดแก 

1) หลักการและนโยบายการบัญชี ที่ประกอบดวย การรับรูสินทรัพย 

รายการทีด่นิ อาคาร และอปุกรณ เกณฑมลูคาขัน้ตำ่ในการรบัรู การรบัรูรายการ

จากการจัดซื้อจัดจาง และการรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นภายหลังการรับรูรายการที่ดิน 

อาคาร และอปุกรณ เพือ่เปนแนวทางพืน้ฐานในการบนัทกึรบัรูสินทรพัยในระบบ 

New GFMIS Thai 

2) การจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย เพื่อใชเปนหลักฐานของสินทรัพย

ประกอบกับในระบบ New GFMIS Thai 

3) การคิดคาเสื่อมราคาของครุภัณฑ ที่จะตองคิดคาเสื่อมราคาของ

สินทรัพยทั้งในระบบ New GFMIS Thai และในการจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย

หลักการและแนวทางเกี่ยวกับการบันทึก
บัญชีสินทรัพย์ รายการที่ดิน อาคาร 

และอุปกรณ์ในระบบ New GFMIS Thai2
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2.1 หลักก�รและนำโยบ�ยก�รบัญชี
2.1.1 การรับัร่้สิินทรัพย์ รายการที�ด้ิน อาคาร แลัะอุปกรณ์์ 

ทีด่นิ อาคาร และอปุกรณ1 หมายถงึ สนิทรพัยทีม่ตีวัตนทีห่นวยงาน

มีไวเพื่อใชประโยชนในการผลิตในการจำหนายสนิคาหรอืใหบรกิาร เพือ่ใหเชาหรอื

ใชในการบรหิารงาน และหนวยงานคาดวาจะใชประโยชนมากกวาหนึง่รอบระยะเวลา 

โดยครุภัณฑที่จะเปนสินทรัพยไดนั้นตองเขาหลักเกณฑ 2 ประการ ดังนี้

1) มีความเปนไปไดคอนขางแนที่หนวยงานจะไดรับประโยชน

เชิงเศรษฐกจิในอนาคตหรอืศกัยภาพในการใหบรกิารเพ่ิมขึน้จากครุภณัฑนัน้ และ

2) สามารถวัดมูลคาตนทุน หรือมูลคายุติธรรมของที่ดิน อาคาร 

และอุปกรณไดอยางนาเชื่อถือ

ทั้งน้ี สำหรับราคาทุนของสินทรัพยที่ไดมาจากรายการท่ีไมมี

การแลกเปลี่ยนจะวัดมูลคาดวยมูลคายุติธรรมของสินทรัพย ณ วันที่ไดรับ

สินทรัพยนั้นมา

2.1.2 เกณ์ฑ์ม่ลัค�าขั�นตำ�าในการรับัร่้
สนิทรพัยทีเ่ขาหลกัเกณฑการรบัรู รายการทีด่นิ อาคาร และอปุกรณ

ซึ่งตองบันทึกรับรูเปนสินทรัพยโดยการกำหนดมูลคาขั้นต่ำในการรับรูรายการ

ครภุณัฑตัง้แต 10,000 บาทขึน้ไป และหนวยงานใชดลุยพนิจิในการนำหลกัเกณฑ

การรบัรูมาประยกุตตามสภาพแวดลอมหรอืลกัษณะเฉพาะของหนวยงาน รวมถงึ

ในการรบัรูตนทุนของครุภัณฑนั้น ประกอบดวยตนทุนเริ่มแรกเพื่อใหไดมาหรือ

เกิดขึ้นจากการกอสราง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ รวมทั้งตนทุนที่เกิดขึ้น

ในภายหลังเมื่อมีการตอเติม หรือการเปลี่ยนแทนสวนประกอบตาง ๆ 

หรือการซอมแซมบำรุงสินทรัพยเพื่อใหอยูในสภาพพรอมใชงาน

1 มาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ 17 เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ตามประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง 

มาตรฐานการบัญชภีาครฐัและนโยบายการบญัชภีาครฐั พ.ศ. 2561 ประกาศ ณ วนัที ่5 กนัยายน พ.ศ. 2561

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 25668



2.1.3 การรับัร่้รายการจากการจัด้ซึ่่�อจัด้จ้าง
1)  กรณสีญัญาการจดัซือ้จดัจางมสีนิทรัพยหลายประเภท การจำแนก

ประเภทสินทรัพยรายการตาง ๆ เปนครุภัณฑหมวดใดใหใชผังบัญชีมาตรฐาน

ประกอบการพิจารณาจัดหมวดหมูและใชวัตถุประสงคของการใชงานสินทรัพย

หมวดตาง ๆ เปนหลักพื้นฐานในการพิจารณาการรับรูสินทรัพย ดังนี้

 (1) สินทรัพยที่ตองใชงานรวมกัน หมายถึง เปนสวนประกอบ

ของสินทรัพยเพื่อใหสามารถใชประโยชนไดอยางมีประสิทธิภาพ เชน ลิฟต ที่ได

มาพรอมกับการสรางอาคาร ระบบสาธารณูปโภคตาง ๆ ของอาคาร ใหรับรูเปน

สินทรัพยยอยของอาคาร เปนตน

 (2) กรณมีคีรภุณัฑตดิมากบัอาคาร หมายถงึ ครภุณัฑทีส่ามารถ

เคลื่อนยายและนำไปใชงานที่อื่นไดตามปกติ ใหรับรูเปนสินทรัพยตามประเภท

ของสินทรัพยนั้น ๆ เชน

   - เครือ่งปรบัอากาศ พดัลมระบายอากาศ รับรูเปนครุภณัฑ

ในหมวด “ครุภัณฑสำนักงาน”

   - ไฟฉุกเฉิน รับรูเปนครุภัณฑในหมวด “ครุภัณฑไฟฟา

และวิทยุ” เปนตน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 9



ตัวอย่างการจัดประเภทสินทรัพย์2

ประเภท รายการ
1. อาคาร -

-

-

-

-

-

อาคารสำนักงาน

อาคารเพื่อพักอาศัย 

หองแถวไมทั่วไป 

ตึกแถวทั่วไป

อาคารเพื่อประโยชนอื่น เชน โรงงาน คลังสินคา

สวนปรับปรุงอาคาร (รายจายเพื่อดัดแปลงหรือตกแตงอาคาร

ที่หนวยงานเชาหรือที่หนวยงานไดรับอนุญาตใหใชโดยไมเสีย

คาเชา)

2. สิ่งปลูกสราง -

-

-

-

ศาลา เสาธง โรงรถ โรงเรือนเลี้ยงสัตว โรงเพาะชำ รั้ว

สวนปรับปรุงสิ่งปลูกสราง (รายจายเพื่อดัดแปลงหรือตอเติมหรือ

ปรับปรุงสิ่งปลูกสรางใหประสิทธิภาพการทำงานดีขึ้นกวาเดิม)

สิ่ งกอสรางใชคอนกรีตเสริมเหล็ก หรือโครงสรางเหล็ก

เปนสวนประกอบหลัก เชน รั้วคอนกรีต ผนังอิฐบล็อก สระวายน้ำ 

ลานคอนกรีต ถนน (ไมใชสาธารณประโยชน)

สิ่ งกอสรางที่ ใช ไมหรือวัสดุ อ่ืน ๆ เปนสวนประกอบหลัก 

เชน รั้วลวดหนาม รั้วสังกะสี รั้วตาขาย รั้วไม

3. ครุภัณฑ

3.1 สํานักงาน - อปุกรณทีใ่ชในสำนกังาน เชน โตะทำงาน เกาอีท้ำงาน โตะประชมุ 

ตูเก็บเอกสาร เคร่ืองถายเอกสาร เครื่องปรับอากาศ เครื่องฟอก

อากาศ พัดลมระบายอากาศ กลองวงจรปด ตูนิรภัย ตูเหล็ก ตูไม 

โตะหมูบูชา ชุดรับแขก โทรศัพท เครื่องโทรสาร

3.2 ยานพาหนะและขนสง - อปุกรณและยานพาหนะทีใ่ชในการขนสงหรอืใชในการดำเนนิงาน 

เชน รถยนต รถบรรทุก รถจักรยานยนต เรือ เครื่องบิน

3.3 ไฟฟาและวิทยุ - อุปกรณเกี่ยวกับการผลิตและควบคุมกระแสไฟฟา และการรับสง

คลืน่วทิยุ เชน เครือ่งกำเนิดไฟฟา หมอแปลงไฟฟา เครือ่งรบัสงวิทยุ

ไมโครโฟน เครื่องวีซีดี/ดีวีดี เครื่องชารจแบตเตอรี่

2 เอกสารประกอบการบรรยาย เรื่อง การบันทึกบัญชีสินทรัพย ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ของจังหวัดและ

กลุมจังหวัด โดย กองบัญชีภาครัฐ กรมบัญชีกลาง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256610



ประเภท รายการ
3.4 โฆษณาและเผยแพร - ครุภัณฑใชเพ่ือการอบรม ถายทอดสด ประชาสัมพันธ โฆษณา 

เชน กลองถายรปู กลองถายวดีโีอ เครือ่งฉายสไลด เครือ่งฉายภาพ

ขามศีรษะ จอรับภาพ โทรทัศน

3.5 การเกษตร - ครภุณัฑทีใ่ชเพือ่เกษตรกรรม เชน รถไถ รถแทรกเตอร เครือ่งพนยา 

เคร่ืองหวานปุย เคร่ืองนวดธญัพชื เครือ่งสบูนำ้ เครือ่งชัง่ เครือ่งสขีาว

ตูเก็บเมล็ดพันธุ เครื่องตัดหญา

3.6 โรงงาน - ครุภัณฑใชในโรงงาน เชน แทนพิมพ เครื่องทำเหรียญกษาปณ 

เครื่องตีตราและอัดแบบ เครื่องจักรกล เครื่องกลั่น เครื่องพับและ

มวนเหล็ก ถังเก็บเชื้อเพลิง หัวเชื่อมแกส

3.7 กอสราง - ครุภัณฑใชในการกอสราง เชน เครื่องกระทุงดิน เครื่องเชื่อมโลหะ 

เคร่ืองผสมคอนกรีต เครื่องกลึง เครื่องพนสี รถบด รถตักดิน 

ทอจายน้ำ หัวดับเพลิง รอก สวานเจาะเหล็ก

3.8 สํารวจ - ครภุณัฑใชในการสำรวจ เชน กลองสองทางไกล เครือ่งเจาะสำรวจ 

กลองวัดมุม

3.9 วิทยาศาสตรและการแพทย - ครุภัณฑที่ใชเพ่ือการทดลอง คนควา วิจัย และปฏิบัติการ

ทางวทิยาศาสตรและการปฏบิตัทิางการแพทย เชน เครือ่งตรวจหัวใจ

เคร่ืองตรวจตา เคร่ืองตรวจเมด็เลอืด เครือ่งเอก็ซเรย เครือ่งกรอฟน

เครื่องชวยหายใจ เครื่องวัดอุณหภูมิ เตียงคนไข รถเข็น เครื่องวัด

ความกดอากาศ เคร่ืองตรวจสอบมาตรไฟฟา เคร่ืองวัดความถี่ 

เคร่ืองตรวจสอบคุณภาพน้ำ เครื่องตรวจวิเคราะหสารเคมี 

กลองจุลทรรศน

3.10 คอมพิวเตอร - อุปกรณที่เก่ียวของกับเทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร 

เชน เคร่ืองคอมพิวเตอรแมขาย เครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคล

แบบตั้ ง โต ะ  เครื่ อ งพิมพสแกนเนอร  เครื่ อ งสำรองไฟ 

เคร่ืองคอมพวิเตอรแบบพกพา และอปุกรณสำหรบัระบบเครอืขาย

3.11 การศึกษา - ครภุณัฑการศกึษา ประกอบดวย อปุกรณทีใ่ชเพือ่การเรยีน การสอน 

เชน โตะนกัเรยีน เกาอีน้กัเรยีน หุนจำลอง

3.12 งานบานงานครัว - ครุภัณฑประเภทงานบานงานครัว เชน เครื่องกรองน้ำ ตูเย็น 

เครื่องซักผา เตาอบ เตาแกส

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ตวัอยา่งประเภทรหสัหมวดสินทรพัย/์รหสับญัชพัีกสินทรพัย์3

ประเภท รายการ
3.13 กีฬา - ครุภัณฑกีฬา เพื่อการออกกำลังกายและฝกซอม การแขงกีฬา 

เชน โตะปงปอง จักรยานออกกำลังกาย เหล็กยกน้ำหนัก บารคู

3.14 ดนตรี - ครุภัณฑเพื่อใชบรรเลงและฝกซอมดนตรี เชน เครื่องดนตรีไทย 

เครื่องดนตรีสากล อุปกรณดนตรี ศีรษะโขนละคร เครื่องแตงกาย 

ชุดแสดง โขนละคร

3.15 สนาม - ครุภัณฑเพื่อการปฏิบัติงานภาคสนาม เชน เตนท ถุงนอน เปล 

เตียงสนาม

3.16 อาวุธ - เชน อาวุธปน เสื้อเกราะกันกระสุน

4. สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน

(เฉพาะหนวยงานที่มีภารกิจโดยตรง)

-

-

-

-

-

ถนนและโครงขายการจราจรทางบก

สะพาน

เขื่อน

อางเก็บน้ำ

อื่น ๆ (นอกเหนือจากถนน สะพาน เขื่อน และอางเก็บน้ำ)

5. สินทรัพยไมมีตัวตน

(มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 31)

5.1 โปรแกรมคอมพิวเตอร - โปรแกรมคอมพิวเตอรทั้งระบบซอฟตแวร แอพพลิเคชั่น และ

ฐานขอมูลพัฒนาเว็บไซต การพัฒนาระบบซอฟตแวร การจัดทำ

โปรแกรมฐานขอมูลหองสมุด การติดตั้งโปรแกรมซอฟตแวร 

โปรแกรม Anti-Virus โปรแกรม E-book โปรแกรม E-Learning

5.2 สินทรัพยไมมีตัวตนอื่น - สินทรัพยไมมีตัวตนนอกเหนือจากซอฟตแวรคอมพิวเตอร 

เชน สิทธิการเชาใบอนุญาต สินทรัพยทางปญญา

หมายเหต ุ: การพจิารณาจดัประเภทสินทรพัย สามารถดเูพิม่เตมิไดที ่หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0410.3/

ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ

รหัสิหมวด้
สิินทรัพย์

รายลัะเอียด้
หมวด้สิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

12040100 ที่ดิน – กรรมสิทธิ์ของหนวยงาน 1204010102 พักที่ดินที่มีกรรมสิทธิ์

12040200 ที่ดิน – ที่ราชพัสดุ 1204020102 พักที่ดินราชพัสดุ

3 คูมอืปฏบิตังิานและรายงานระบบสนิทรพัยถาวร (FA) หลกัสตูรการใชงานระบบ New GFMIS Thai สำหรับ
หนวยเบิกจายของสวนราชการ จาก https://newgfmisthai.gfmis.go.th/manuals/operation-with-
report-fa-paymentcenter/

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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รหัสิหมวด้
สิินทรัพย์

รายลัะเอียด้
หมวด้สิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

12050100 อาคารเพื่อการพักอาศัย 1205010102 พักอาคารเพื่อ
การพักอาศัย

12050101 อาคารราชพัสดุ – เพื่อการพัก
อาศัย

1205010107 พักอาคารราชพัสดุ – 
เพื่อการพักอาศัย

12050200 อาคารสํานักงาน 1205020102 พักอาคารสํานักงาน

12050201 อาคารราชพัสดุ – สํานักงาน 1205020105 พักอาคารราชพัสดุ – 
สํานักงาน

12050300 อาคารเพื่อประโยชนอื่น 1205030102 พักอาคารเพื่อ
ประโยชนอื่น

12050301 อาคารราชพัสดุ – เพ่ือประโยชนอ่ืน 1205030102 พักอาคารราชพัสดุ – 
เพื่อประโยชนอื่น

12050400 สิ่งปลูกสราง 1205040102 พักสิ่งปลูกสราง

12050401 สิ่งที่ปลูกสรางที่ราชพัสดุ 1205040107 พักสิ่งปลูกสราง
ที่ราชพัสดุ

12050800 สวนปรับปรุงอาคาร 1205030107 พักสวนปรับปรุงอาคาร

12060100 ครุภัณฑสํานักงาน 1206010102 พักครุภัณฑสํานักงาน

12060200 ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 1206020102 พักครุภัณฑยานพาหนะ
และขนสง

12060300 ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 1206030102 พักครุภัณฑไฟฟาและ
วิทยุ

12060400 ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 1206040102 พักครุภัณฑโฆษณาและ
เผยแพร

12060500 ครุภัณฑการเกษตร 1206050102 พักครุภัณฑการเกษตร

12060600 ครุภัณฑโรงงาน 1206060102 พักครุภัณฑโรงงาน

12060700 ครุภัณฑกอสราง 1206070102 พักครุภัณฑกอสราง

12060800 ครุภัณฑสํารวจ 1206080102 พักครุภัณฑสํารวจ

12060900 ครุภัณฑวิทยาศาสตรและ
การแพทย

1206090102 พักครุภัณฑ
วิทยาศาสตรและ
การแพทย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2) กรณีจัดซื้อจัดจางจากประเภทเงินหลายประเภท การจัดซื้อ

จัดจางสนิทรพัยของหนวยงานโดยใชเงนิหลายประเภท เชน เงินงบประมาณสมทบ

เงินนอกงบประมาณ หรือเงินนอกงบประมาณสมทบเงินงบประมาณ

ใหพจิารณาการรบัรูสนิทรพัย รายการท่ีดนิ อาคาร และอุปกรณ จากประเภทเงนิ

ที่ ใชในการจัดหาสินทรัพย โดยใหบันทึกประเภทเงินที่ ใชมากที่สุดเปน

สินทรัพยหลักและประเภทเงินรองลงมาใหบันทึกเปนสินทรัพยยอยภายใต

สินทรัพยหลักนั้น

2.1.4 การรับัร่้ ต้นทุนที� เกิด้ขึ�นภายหลัังการรับัร่้สิินทรัพย์ 
รายการที�ด้ิน อาคารแลัะอุปกรณ์์

1) ตนทุนท่ีเกิดจากการซอมบำรุง คือ การซอมบำรุงเกิดขึ้น

เปนประจำเปนสวนหนึ่งของมูลคาตามบัญชีสินทรัพยของรายการที่ดิน อาคาร

และอุปกรณนั้น โดยมีองคประกอบหลักเปนตนทุนคาแรงงาน คาวัสดุสิ้นเปลือง 

รหัสิหมวด้
สิินทรัพย์

รายลัะเอียด้
หมวด้สิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

รหัสิบััญชีี
พักสิินทรัพย์

12061000 ครุภัณฑคอมพิวเตอร 1206100102 พักครุภัณฑ
คอมพิวเตอร

12061100 ครุภัณฑการศึกษา 1206110102 พักครุภัณฑการศึกษา

12061200 ครุภัณฑงานบานงานครัว 1206120102 พักครุภัณฑงานบาน
งานครัว

12061300 ครุภัณฑกีฬา 1206130102 พักครุภัณฑกีฬา

12061400 ครุภัณฑดนตรี 1206140102 พักครุภัณฑดนตรี

12061500 ครุภัณฑสนาม 1206150102 พักครุภัณฑสนาม

12061600 ครุภัณฑอื่น ๆ 1206160102 พักครุภัณฑอื่น ๆ

12090100 สินทรัพยไมมีตัวตน - Software 1209010102 พักสินทรัพยไมมีตัวตน 
- Software

12090200 สินทรัพยไมมีตัวตน – อื่น 1209020102 พักสินทรัพยไมมีตัวตน 
– อื่น

12110100 งานระหวางทํา 1211010102 งานระหวางทํา

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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และอาจรวมถึงชิ้นสวนอะไหลชิ้นเล็ก โดยมีวัตถุประสงคเพื่อเปนการซอมแซม

และบำรุงรักษา ใหรับรูเปนคาใชจายในบัญชี “คาซอมแซมและบำรุงรักษา”

2) ตนทุนที่ เกิดจากการเปลี่ยนแทน คือ การเปล่ียนแทน

สวนประกอบจะเปนสวนหน่ึงของมูลคาตามบัญชีสินทรัพยของรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณที่เกี่ยวของ โดยจะตองบันทึกรับรูตนทุนเปนสวนหนึ่งของ

สนิทรพัยนัน้ ซึง่หนวยงานตองตดัมลูคาของชิน้สวนทีถ่กูเปลีย่นแทนออกจากบญัชี

ตามหลักการของการตัดรายการดวย เชน การเปลี่ยนพื้นผิวจราจรของถนนใหม 

การเปลี่ยนลิฟตโดยสารภายในอาคาร การเปลี่ยนเกาอี้ภายในเครื่องบิน ใหรับรู

ตนทุนที่เกิดขึ้นเปนสวนหนึ่งของมูลคาตามบัญชี

3) ตนทุนท่ีเกิดจากการปรับปรุง คือ รายจายที่หนวยงานจาย

เพื่อใหสินทรัพยมีคุณภาพหรือมีประสิทธิภาพดีขึ้นกวาเดิม หรืออายุการใชงาน

นานขึน้กวาเดมิ โดยลกัษณะทัว่ไปของสินทรพัยยงัคงอยูเชนเดมิ ดงันัน้ การปรบัปรงุ

มีลักษณะคลายกับการเปลี่ยนแทน แตการปรับปรุงจะเปนการเปลี่ยนแทน 

โดยที่สินทรัพยใหมมีลักษณะแตกตางไปจากสินทรัพยเกา เชน การเปล่ียน

กระเบือ้งปพ้ืูนในสำนกังาน เปลีย่นฝาเพดาน หรอืการกัน้แบงสวนพืน้ทีเ่พือ่ใชจดั

เปนหองประชุม เปนตน ใหบันทึกรับรูเปนสินทรัพยของหนวยงาน

4) ตนทุนที่เกิดจากการตรวจสอบสภาพครั้งใหญ คือ หนวยงาน

ตรวจสอบเพื่อคนหาสิ่งผิดปกติที่อาจเกิดขึ้น โดยไมวาจะมีการเปลี่ยนแทน

ช้ินสวนใดหรอืไม เพือ่ใหรายการท่ีดนิ อาคาร และอปุกรณ อยูในสภาพทีส่ามารถ

ใชงานไดอยางตอเนื่อง ใหรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นเปนสวนหนึ่งของมูลคาตามบัญชี 

5) ตนทุนที่เกิดจากการตอเติม คือ รายจายที่จายไปเพื่อให

สินทรัพยที่ทำการตอเติมไดรับการขยายหรือเพิ่มเติมไปจากเดิม เชน ตอเติม

เพิ่มชั้นของอาคารจากเดิม 2 ชั้น เปน 3 ชั้น ตอเติมเพิ่มพื้นที่โดยรอบอาคาร 

ใหบันทึกรับรูเปนสินทรัพยของหนวยงาน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2.2 ทะเบียนำคำุมสินำทรัพย์
การจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยเปนสวนหนึ่งของงานบริหารพัสดุ 

มีวัตถุประสงคเพื่อใหทราบถึงจำนวนครุภัณฑที่หนวยงานมีไวใชในราชการ 

ซึง่เปนสวนหนึง่ในการบันทกึรบัรูสนิทรพัยของจงัหวดัและกลุมจงัหวดั ทีจ่ะตองทำ

ควบคูไปกับการบนัทกึรบัรูสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai ในกรณีท่ีระบบ 

New GFMIS Thai ไมสามารถแยกหมวดหมูของครภุณัฑได ทะเบยีนคมุสนิทรพัย

จะเปนหลักฐานในการแยกชนิดและรายการของครุภัณฑ เพื่อใชเปนทะเบียน

และหลักฐานการรับเขาบัญชี หรือทะเบียนและหลักฐานการจำหนายครุภัณฑ 

นอกจากนี ้ทะเบยีนคมุสนิทรพัยจะเปนเอกสารประกอบการตรวจสอบครภุณัฑดวย

หนงัสอืคณะกรรมการวาดวยการพสัด ุ (กวพ.) ดวนทีส่ดุ ที ่กค (กวพ) 0408.4/

ว 129 ลงวนัที ่ 20 ตลุาคม 2549 ใหสวนราชการถือปฏิบัติลงบัญชีควบคุมวัสดุ

และลงทะเบียนครุภัณฑของทางราชการใหสอดคลองกับหลักการและนโยบาย

บัญชีสำหรับหนวยงานภาครัฐท่ีกระทรวงการคลังกำหนด และหลักการจำแนก

ประเภทรายจายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ

สำหรับวัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวรและมีอายุการใชงานเกิน 1 ป 

ซ่ึงมีราคาตอหนวยหรอืตอชดุไมเกนิ 10,000 บาท ใหบันทกึเปนคาใชจายประเภท

คาครุภัณฑมูลคาต่ำกวาเกณฑ และใหบันทึกรายละเอียดรายการในทะเบียน

คุมสินทรัพยดวยโดยไมตองคำนวณคาเสื่อมราคา

2.2.1 การลังทะเบัียนคุมสิินทรัพย์
1) ครภุณัฑหรอือปุกรณทีซ่ือ้หรอืไดมากอนปงบประมาณ พ.ศ. 2540 

ใหบนัทกึทะเบยีนคุมสนิทรพัยเพียงอยางเดียว โดยไมตองคำนวณคาเสื่อมราคา

จนกวาจะมีการจำหนายออกไป

2) ครุภัณฑหรืออุปกรณ ที่ตองบันทึกทะเบียนคุมสินทรัพยและ

คำนวณคาเสื่อมราคา ไดแก 

 (2.1)  สนิทรพัยทีซ่ือ้หรอืไดมาราคาทนุตอชดุ/ตอหนวย/ตอกลุม 

มูลคาตั้งแต 30,000 บาท ขึ้นไป ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2540 – 2545

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (2.2)  สนิทรพัยทีซ่ือ้หรอืไดมาราคาทุนตอชดุ/ตอหนวย/ตอกลุม 

มูลคาตั้งแต 5,000 บาท ขึ้นไป ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2546 – 2562

 (2.3)  สนิทรพัยทีซ่ือ้หรอืไดมาราคาทุนตอชดุ/ตอหนวย/ตอกลุม 

มูลคาตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป

2.2.2 การแยกชีนิด้แลัะประเภทวัสิดุ้/ครุภัณ์ฑ์
การจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย จำแนกเปนชนิดและประเภท

ตามหลักการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ 

ตามหนังสือ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2559 เรื่อง แนวทาง

การพิจารณาสิ่งของที่จัดเปนวัสดุและครุภัณฑตามหลักการจำแนกประเภท

รายจายตามงบประมาณ โดยสำนกังบประมาณมกีารซักซอมความเขาใจเกีย่วกบั

แนวทางการพจิารณาสิง่ของทีจ่ดัเปนวสัดโุดยสภาพและครุภณัฑโดยสภาพ ดังนี้ 

1)  สิ่งของที่จัดเปนวัสดุ ใหจำแนกการพิจารณาเปน 3 ประเภท

 (1.1)  ประเภทวัสดุคงทน ไดแก ส่ิงของท่ีโดยสภาพมีลักษณะ

คงทน แตตามปกตมิอีายกุารใชงาน ไมยนืนาน หรอืเมือ่นำไปใชแลวเกดิความชำรดุ

เสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา
ตัวอย่�งประเภทวัสดุคำงทนำ

ไม ชะแลง

แผนหรือจานบันทึกขอมูล จอบ

เครื่องคิดเลข สิ่ว

เครื่องเจาะกระดาษ เสียม

ที่เย็บกระดาษขนาดเล็ก เลื่อย

ไมบรรทัด ขวาน

กรรไกร กบไสไม

หมอ เทปวัดระยะ

กระทะ เคียว

กะละมัง ประแจ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (1.2)  ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพ

มีลักษณะเมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปใน

ระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพเดิม

ตัวอย่�งประเภทวัสดุสิ้นำเปลือง

ตะหลิว หนังสือ

กรอบรูป แปรงลบกระดาน

มีด ถัง

คอน ถาด

ไขควง แกวน้ำ

คีม เกาอี้พลาสติก

กระดาษ น้ำมันทาไม

หมึก ทินเนอร

ดินสอ สี

ปากกา ปูนซีเมนต

ยางลบ ทราย

น้ำยาลบคำผิด อิฐหรือซีเมนตบล็อก

เทปกาว กระเบื้อง

ซองเอกสาร สังกะสี

ลวดเย็บกระดาษ ตะปู

กาว เหล็กเสน

ชอลก น้ำหมึกพิมพ

น้ำมันเบรก ตลับผงหมึก

ผงซักฟอก ยางรถยนต

สบู เทปพันสายไฟ

น้ำยาดับกลิ่น สายไฟฟา

ยาปองกันและกําจัดศัตรูพืชและสัตว หลอดไฟฟา

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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อาหารสัตว พูกัน

พืชและสัตว ฟวส

ปุย น้ำมันเชื้อเพลิง

สําลี และผาพันแผล แกสหุงตม

เวชภัณฑ น็อตและสกรู

แอลกอฮอล หลอดไฟ

ฟลมเอกซเรย เคมีภัณฑ

 (1.3) ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบและอะไหล ไดแก สิ่งของ

ที่ใชเปนอุปกรณประกอบหรืออะไหลสำหรับการซอมแซมบำรุงรักษาสินทรัพย

ใหกลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเปนการซอมบำรุงปกติหรือคาซอมกลาง

ตัวอย่�งประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่

ทอน้ำและอุปกรณประปา คลัตช

ทอตาง ๆ พวงมาลัย

ดอกลําโพง สายพานใบพัด

หนวยประมวลผล หมอน้ำ

ฮารดดิสกไดรฟ หัวเทียน

ซีดีรอมไดรฟ แบตเตอรี่

แผงวงจร จานจาย

เบาะรถยนต ลอ

เครื่องยนต ถังน้ำมัน

ชุดเกียรรถยนต ไฟหนา

เบรก ไฟเบรก

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2)  ครุภัณฑ (วัสดุโดยสภาพ) ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะ

คงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน เมื่อชำรุดเสียหายแลวสามารถซอมแซม

ใหใชงานไดดังเดิม

ตัวอย่�งสิ่งของที่จัดเป็นำคำรุภัณฑ์โดยสภ�พ

รถยนตนั่ง ลําโพง

รถยนตโดยสาร เครื่องสัญญาณเตือนภัย

รถเข็น จักรเย็บผา

รถยกของ เครื่องพนสี

รถปนจั่น เครื่องกลึง

รถบรรทุก เครื่องเจาะ

รถแทรกเตอร เครื่องผสมคอนกรีต

รถไถ ตูเก็บเมล็ดพันธุ

เครื่องทําลายเอกสาร เครื่องสีขาวโพด

เครื่องสแกนเนอร เครื่องตัดวัชพืช

เครื่องคอมพิวเตอร เครื่องหวานปุย

จอคอมพิวเตอร เครื่องหยอดหรือหวานเมล็ดพันธุ

เครื่องคอมพิวเตอรแบบพกพา เครื่องกรอฟน

เครื่องสํารองไฟ เครื่องใหออกซิเจน

กลองสองทางไกล เครื่องเอกซเรย

โตะ เครื่องวัดความดันโลหิต

โตะทํางาน เครื่องตรวจเม็ดเลือด

โตะรับแขก โคมไฟฟา

โตะหมูบูชา กระดานดํา

เกาอี้ เคานเตอร

ตูโชว เครื่องพิมพดีด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ตูเก็บของ เครื่องอัดสําเนา

ตูเก็บเอกสาร เครื่องถายเอกสาร

ตูนิรภัย เครื่องเจียระไน

ชั้นเก็บเอกสาร เครื่องทอผา

เครื่องดูดฝุน เครื่องตัดโลหะ

เครื่องขัดพื้น เครื่องสูบน้ำ

เครื่องคํานวณ แทนกลึง

เครื่องชุมสายโทรศัพท เครื่องควาน

เครื่องโทรศัพทพื้นฐาน ถังเก็บเชื้อเพลิง

ตูโทรศัพท เครื่องปมและตัดโลหะ

เครื่องโทรศัพทเคลื่อนที่ แทนพิมพเครื่องพิมพแบบ

เตาไมโครเวฟ จักรอุตสาหกรรม

เครื่องกรองอากาศ พัดลม

โทรทัศน กลองถายรูป

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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การบันทึกทะเบียนคุมสินทรัพย ใหบันทึกทะเบียน 1 ใบตอสินทรัพย 

1 รายการ หรือตอหนวย ตอชุด ตอกลุม แลวแตกรณี ตลอดอายุการใชงาน

ของสินทรัพยนั้น

1. สวนราชการ ใหระบุชื่อสวนราชการตนสังกัด

2. หนวยงาน ใหระบุชื่อหนวยงานที่รับผิดชอบสินทรัพย

3. ประเภท ใหระบุประเภทของสินทรัพย เชน อาคาร สิ่งปลูกสราง หรือ 

ครุภัณฑตามการจำแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสำนกั

งบประมาณ

4. รหัส ใหระบุหมายเลขประจำสินทรัพย

5. ลักษณะ/คุณสมบัติ ใหระบุรายละเอียดหรือคุณสมบัติของสินทรัพย

6. รุน/แบบ ใหระบุรุนหรือแบบของสินทรัพย

7. สถานที่ตั้ง/หนวยงาน

ที่รับผิดชอบ

ใหระบุสถานที่ตั้งของสินทรัพยหรือหนวยงานที่รับผิดชอบ

สินทรัพยนั้น เชน กองฝกอบรม

8. ชื่อผูขาย/ผูรับจาง/ผูบริจาค ใหระบุชื่อผูขายหรือผูรับจางหรือผูบริจาคสินทรัพย

9. ที่อยู ใหระบุที่อยูของผูขายหรือผูรับจางหรือผูบริจาคสินทรัพย

10. โทรศัพท ใหระบุหมายเลขโทรศัพทของผูขายหรือผูรับจางหรือผูบริจาค

สินทรัพย

11. วัน เดือน ป ใหระบุวัน เดือน ป ที่ไดรับสินทรัพย

12. เลขที่เอกสาร ใหระบุเลขที่เอกสารแสดงการไดมาของสินทรัพย

13. รายการ ใหระบุชื่อหรือชนิดของสินทรัพย เชน อาคารสํานักงาน

เครื่องปรับอากาศ เครื่องถายเอกสาร

14. จํานวนหนวย ใหระบุจํานวนหนวยของสินทรัพยตอหนึ่งรายการ

15. ราคาตอหนวย/ชุด/กลุม ใหระบุจํานวนเงินที่แสดงถึงราคาตอหนวย หรือตอชุดหรือตอกลุม

ของสินทรัพย

16. มูลคารวม ใหระบุจํานวนเงินรวมของสินทรัพยทั้งหมด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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17. อายุการใชงาน ใหระบุอายุการใชงานของสินทรัพยอยางมีประสิทธิภาพ

ที่สวนราชการไดเลือกกําหนดภายใตหลักเกณฑที่กระทรวง

การคลังประกาศ

18. อัตราคาเสื่อมราคา ใหระบุอัตราคาเสื่อมราคาของสินทรัพย

19. คาเสื่อมราคาประจําป ใหระบุจำนวนเงินคาเสื่อมราคาตอป

20. คาเสื่อมราคาสะสม ใหระบุจำนวนเงินคาเสื่อมราคาที่สะสมตั้งแตปที่เริ่มใชสินทรัพย

จนถึงปปจจุบัน

21. มูลคาสุทธิ ใหระบุมูลคาสินทรัพยหลังจากหักคาเสื่อมราคาตั้งแตปที่เริ่มใช

สินทรัพยจนถึง ปปจจุบัน

22. หมายเหตุ ใหแสดงขอความอื่นที่จำเปน เชน การจำหนายสินทรัพยออกจาก

บัญชี เปนตน

***กรณีสินทรัพยใดมีมูลคาไมถึง 10,000 บาท ไมตองขึ้นเปนบัญชีสินทรัพย โดยใหใสเครื่องหมายขีด ( - ) ตั้งแต

ชองที่ 17 ถึงชองที่ 21***

*** สำหรบัหนาหลงัของทะเบยีนคมุสนิทรัพย ประกอบดวย ชองขอมลูตัง้แต (23) – (27) ซึง่เกีย่วของกบัการซอมแซม

บำรุงรักษาสินทรัพย ***

23. ครั้งที่ ใหระบลุำดบัครัง้ทีม่กีารซอมบำรงุรกัษาสนิทรพัย

24. วัน เดือน ป ใหระบุวัน เดือน ป ที่ซอมบำรุงรักษาสินทรัพย

25. รายการ ใหระบคุำอธบิายรายการซอมบำรงุรกัษาสนิทรพัย

26. จำนวนเงิน ใหระบุจำนวนเงินที่ใชในการซอมหรือบำรุงรักษาสินทรัพย

27. หมายเหตุ ใหแสดงขอความอื่นที่จำเปน เชน การซอมแซมที่ถือเปนคาใชจาย 

หรือการซอมแซมที่ถือเปนการเพิ่มทุนของสินทรัพย เปนตน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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2.3 ก�รคำิดคำ่�เสื่อมร�คำ�
เมื่อมีการบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai หรือ

การจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยแลว จะตองมีการคำนวณคาเสื่อมราคา 

ซึ่งจะเริ่มตนคิดคาเสื่อมราคาเมื่อสินทรัพยนั้นพรอมใชงาน โดยตองปนสวน

ตนทุนของสินทรัพยเปนคาใชจายตลอดอายุการใหประโยชนของสินทรัพย

อยางเปนระบบ เนือ่งจากมลูคาของสนิทรพัยจะลดลงจากวนัท่ีเร่ิมใชงานสนิทรัพยนัน้

โดยสินทรัพยจะมีการเสื่อมสภาพตามอายุการใชงานและลักษณะการใชงาน 

ทำใหประโยชนและประสิทธิภาพการใชงานของสินทรัพยลดลงเรื่อย ๆ 

ซ่ึงคาเสือ่มราคาถอืเปนคาใชจายทีส่ำคญั เพราะคาใชจายจะมผีลตอความคุมทนุ

และประโยชนของสินทรัพย โดยการคำนวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวร

สำหรับหนวยงานภาครัฐจะเปนการคำนวณโดยใชวิธีเสนตรง ดวย สท22 

โดยที่หนวยงานจะตองประมวลคาเสื่อมราคาเปนประจำทุกเดือน 

2.3.1 การคำานวณ์ค�าเสิ่�อมราคาสิินทรัพย์ถึาวร มีหลักเกณฑ
การพจิารณา ดงันี้

1) ใหใชราคาซื้อรวมภาษีในสวนที่มีกรรมสิทธิ์และไมมีกรรมสิทธิ์ 

หลังหักสวนลดการคาและจำนวนท่ีไดรับคืนจากผูขาย และใหรวมตนทุน

ทางตรงอื่น ๆ ที่เกี่ยวของกับการจัดหาสินทรัพย เพื่อใหสินทรัพยนั้นอยูใน

สถานที่และสภาพที่พรอมจะใชงานได

กรณีที่ ไ ด รั บบริ จาคสินทรัพยหรื อ ได รับความช วย เห ลือ

จากหนวยงานอื่น หรือสินทรัพยที่ไดมาจากรายการที่ไมมีการแลกเปลี่ยน 

ใหใชมูลคายุติธรรมของสินทรัพย ณ วันท่ีไดรับสินทรัพยนั้นมาเปนราคาทุน

ของสินทรัพย (มูลคายุติธรรม คือ ราคาการขายสินคาในตลาดระหวางผูซ้ือ

กับผูขาย ณ วันที่วัดมูลคาสินคา)

2) ไมกำหนดราคาซากของสนิทรพัย แตใหคงเหลอืราคาตามบญัชี

ไวจำนวน 1 บาท ในปสดุทายทีค่ำนวณคาเสือ่มราคาเพือ่ประโยชนในการควบคมุ

และตรวจสอบ
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3)  ใหหนวยงานใชดุลยพินิจในการกำหนดอายุการใชงานของ

สินทรพัยโดยใชตารางการกำหนดอายกุารใชงานและอตัราคาเส่ือมราคาสินทรัพย

ถาวรตามที่กำหนดไว4 เปนแนวทาง

4) การคำนวณคาเสือ่มราคา ใหหกัตามระยะเวลาท่ีไดสินทรัพยมา

ในแตละรอบระยะเวลาบัญชี

5) สินทรัพยที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุดต่ำกวา 10,000 บาท 

ใหบันทึกรับรู เปนคาใชจายทั้งจำนวนในปที่ซื้อสินทรัพยน้ัน โดยไมตอง

บันทึกบัญชีเปนสินทรัพยแตตองบันทึกควบคุมไวในทะเบียนคุมสินทรัพย

ทุกรายการ

6) ที่ดินที่หนวยงานมีกรรมสิทธิ์  ให ตีราคาตามราคาทุนที่

ซื้อหรือไดมา สำหรับที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุใหใชราคาประเมินตามเกณฑ

ของกรมธนารักษ5 ในกรณีมีปญหาการประเมินราคาท่ีดินท่ีเปนท่ีราชพัสดุ

ใหประสานงานกับกรมธนารักษหรือสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยที่ดินจะไมมี

การคิดคาเสื่อมราคา เนื่องจากเปนสินทรัพยที่มีอายุการใชงานไมจำกัด

7) อายุการใหประโยชน หมายถึง ระยะเวลาที่หนวยงานคาดวา

จะมีสินทรัพยไวใช โดยใหคำนึงถึงปจจัยตอไปนี้

 (7.1) ประโยชนที่ คาดวาจะได รับจากการใช สินทรัพย

โดยประเมินจากกำลังการผลิตหรือผลผลิตที่คาดวาจะไดจากสินทรัพยนั้น

 (7.2) การชำรุดเสียหายทางกายภาพท่ีคาดวาจะเกิดข้ึนจาก

ปจจัยตาง ๆ ในการดำเนินงาน

4 คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 

ลงวันที่ 29 มกราคม 2562
5 สรุปราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดิน (กรมธนารักษ) ท่ี https://www.treasury.go.th/th/summary-

of-land-valuation/
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 (7.3) ความลาสมยัทางดานเทคนคิหรอืทางพาณชิยซึง่เกดิจาก

การเปลี่ยนแปลงหรือปรับปรุงการผลิตหรือเกิดจากการเปล่ียนแปลง

ความตองการในสินคาหรือบริการ ซึ่งสะทอนถึงการลดลงของประโยชน

เชิงเศรษฐกิจหรือศักยภาพในการใหบริการจากสินทรัพยนั้น 

 (7.4) ขอกำหนดทางกฎหมายหรือขอจำกัดอื่นท่ีคลายคลึงกัน

ในการใชสินทรัพย เชน การสิ้นสุดอายุของสัญญาเชา

2.3.2 ตารางกำาหนด้การใชี้งานแลัะ อัตราค� า เสิ่� อมราคา
สิินทรัพย์ถึาวร

หนวยงานสามารถกำหนดอายุการใชงานโดยเทียบเคียงกับ

ตารางกำหนดอายุการใชงาน และอัตราคาเสื่อมราคาของสินทรัพยถาวร

ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนดโดยขึ้นอยูกับดุลยพินิจของหนวยงาน

ประเภทสิินทรัพย์
อายุการใชี้ประโยชีน์ 

(ปี)
อัตราค�าเสิ่�อมราคา/ปี 

(ร้อยลัะ)
อย�างตำ�า อย�างสิ่ง อย�างตำ�า อย�างสิ่ง

1. อาคารถาวร 15 40 2.5 6.5

2. อาคารชั่วคราว/โรงเรือน 8 15 6.5 12.5

3. สิ่งกอสราง

3.1 ใชคอนกรีตเสริมเหล็ก

หรือโครงเหล็กเปนสวนประกอบหลัก

15 25 4 6.5

3.2 ใชไมหรือวัสดุอื่น ๆ 

เปนสวนประกอบหลัก

5 15 6.5 20

4. ครุภัณฑสํานักงาน 3 12 8 33

5. ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 5 30 3 20

6. ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 

(ยกเวนเครื่องกําเนิดไฟฟาใหมีอายุ

ใชงาน 15 - 20 ป)

5 10 10 20

7. ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 5 10 10 20
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ประเภทสิินทรัพย์
อายุการใชี้ประโยชีน์ 

(ปี)
อัตราค�าเสิ่�อมราคา/ปี 

(ร้อยลัะ)
อย�างตำ�า อย�างสิ่ง อย�างตำ�า อย�างสิ่ง

8. ครุภัณฑการเกษตร

 8.1 เครื่องมือและอุปกรณ 2 5 20 50

 8.2 เครื่องจักรกล 3 10 10 33

9. ครุภัณฑโรงงาน

 9.1 เครื่องมือและอุปกรณ 2 5 20 50

 9.2 เครื่องจักรกล 3 10 10 53

10. ครุภัณฑกอสราง

 10.1 เครื่องมือและอุปกรณ 2 5 20 50

 10.2 เครื่องจักรกล 3 10 10 33

11. ครุภัณฑสํารวจ 5 10 10 20

12. ครุภัณฑการแพทย

และวิทยาศาสตร

5 15 6.5 20

13. ครุภัณฑคอมพิวเตอร 3 5 20 33

14. ครุภัณฑการศึกษา 2 5 20 50

15. ครุภัณฑงานบานงานครัว 2 5 20 50

16. ครุภัณฑกีฬา/กายภาพ 2 5 20 50

17. ครุภัณฑดนตรี/นาฏศิลป 2 5 20 50

18. ครุภัณฑอาวุธ 5 10 10 20

19. ครุภัณฑสนาม 2 5 20 50

20. สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน

 20.1 ถนนคอนกรีต 10 20 5 10

 20.2 ถนนลาดยาง 3 10 10 33

 20.3 สะพานคอนกรีตเสริมเหล็ก 20 50 2 5

 20.4 เขื่อนดิน 20 50 2 5

 20.5 เขื่อนปูน 50 80 1.25 2

 20.6 อางเก็บนํ้า 30 80 1.25 3
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2.3.3 การคิด้ค�าเสิ่�อมราคาประจำาปี 
การคิดคาเสื่อมราคาประจำป เปนการปนสวนมูลคาเสื่อมของ

สินทรัพยอยางมีระบบตลอดอายุการใชงานท่ีไดประมาณไว โดยมีการคิด

คาเสื่อมราคาของครุภัณฑ ดังนี้ 

1.  คาเสื่อมราคาตอป (ประจำป) หมายถึง คาเสื่อมที่คำนวณได

ในแตละปงบประมาณ

   สูตร =

2.  คาเสื่อมราคาสะสม = คาเสื่อมราคาตอป x อายุการใชงาน

ที่ผานมา

3.  มูลคาสุทธิของสินทรัพย = ราคาทุน (มูลคารวม) – คาเส่ือม

ราคาสะสม

** มูลคาสุทธิของสินทรัพย เมื่อครบกำหนดอายุการใชงาน 

(ปสุดทาย) จะมีมูลคาสุทธิ = 0 หากยังใชประโยชนได หรือยังไมไดจำหนาย

ตามระเบียบฯ ใหคงมูลคาสุทธิของสินทรัพยนั้น เทากับ 1 บาท **

4. คาเสื่อมราคาคิดเปนเดือน = 

ประเภทสิินทรัพย์
อายุการใชี้ประโยชีน์ 

(ปี)
อัตราค�าเสิ่�อมราคา/ปี 

(ร้อยลัะ)
อย�างตำ�า อย�างสิ่ง อย�างตำ�า อย�างสิ่ง

21. ครุภัณฑอื่น 2 15 6.5 50

22. สินทรัพยไมมีตัวตน 2 20 5 50

(ราคาทุนของสินทรัพย (มูลคารวม))

อายุการใชงาน

คาเสือ่มราคาตอป (ประจำป) x จำนวนเดอืน

12

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ราคาทุนของสินทรัพย

อายุการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ

65,000
10

ตัวอยางการตีราคาสินทรัพย 

  กรณีท่ี 1 ขอมูลในทะเบียนคุมครุภัณฑระบุรายการระบบเคร่ืองเสียง

มูลคา 65,000 บาท ซื้อมาเมื่อวันท่ี 10 มกราคม 2560 หัวหนาสวนราชการ

กำหนดอายุการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ 10 ป มีขั้นตอน ดังนี้

1. ราคาทุนของระบบเครื่องเสียง 65,000 บาท เกินเกณฑขั้นต่ำ

ที่กำหนดไว 10,000 บาท จึงตองมีการตีราคาสินทรัพย

2. อายกุารใชงานตัง้แต 10 มกราคม 2560 ถงึวนัที ่30 กนัยายน 2564 

เปนระยะเวลา 3 ป 9 เดือน ซึ่งอยูในชวงเวลาการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ

3. การคำนวณคาเสื่อมราคาของสินทรัพยดวยวิธีเสนตรงเปนดังนี้

 คาเสื่อมราคาสินทรัพย/ป =

        

    = 

 คาเสื่อมราคาสินทรัพย/ป = 6,500 บาท/ป

 คาเสื่อมราคา 3 ป 9 เดือน  =  (6,500 x 3) + (6,500 x 9
12

)

   = 19,500 + 4,875

   = 24,375 บาท

มูลคาสุทธิของสินทรัพยปจจุบัน  =  65,000 – 24,375

   = 40,625 บาท

การนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มา
1. ระหวางวันที่ 1 – 15 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา 

ใหคิดเต็มเดือนของเดือนนั้น

2. ระหวางวันที่ 16 -31 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา 

ใหคิดในเดือนถัดไป

การนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มาการนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มา
1. ระหวางวันที่ 1 – 15 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา 

การนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มาการนับัเวลัาสิินทรัพย์ที�ซึ่่�อหร่อได้้มา
1. ระหวางวันที่ 1 – 15 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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กรณีที่ 2 ขอมูลในทะเบียนคุมครุภัณฑระบุรายการระบบเครื่องเสียง

มูลคา 65,000 บาท ซื้อมาเมื่อวันท่ี 20 มกราคม 2560 หัวหนาสวนราชการ

กำหนดอายุการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ 10 ป มีขั้นตอน ดังนี้

1.  ราคาทุนของระบบเครื่องเสียง 65,000 บาท เกินเกณฑขั้นต่ำ

ที่กำหนดไว 10,000 บาท จึงตองมีการตีราคาสินทรัพย

2.  อายกุารใชงานตัง้แต 20 มกราคม 2560 ถงึวันที ่30 กนัยายน 2564 

เปนระยะเวลา 3 ป 8 เดือน ซึ่งอยูในชวงเวลาการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ 

(ระหวางวันที่ 16 - 31 ของเดือน การคำนวณคาเสื่อมราคา ใหคิดในเดือนถัดไป 

= ไดสินทรัพยมาในเดือนกุมภาพันธ)

3.  การคำนวณคาเสื่อมราคาของสินทรัพยดวยวิธีเสนตรงเปนดังนี้

 คาเสื่อมราคาสินทรัพย/ป  = ราคาทุนของสินทรัพย

อายุการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ

   = 65,000
10

 คาเสื่อมราคาสินทรัพย/ป  = 6,500 บาท/ป

 คาเสื่อมราคา 3 ป 8 เดือน  =  (6,500 x 3) + (6,500 x 8
12

)

   = 19,500 + 4,355

   = 23,855 บาท

 มูลคาสุทธิของสินทรัพยปจจุบัน  = 65,000 – 23,855

   = 41,145 บาท

หมายเหต:ุ วธิกีารบนัทึกบญัชสีามารถดรูายละเอยีดคำสัง่งานไดทีคู่มอืการบญัชภีาครฐั เรือ่ง ทีด่นิ อาคาร และอปุกรณ 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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แนวทางการพจิารณาอาคารและส่ิงปลกูสรางเพือ่ขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัดุ

ในบทนี้จะกลาวถึงความหมายของที่ราชพัสดุ เพื่อใหเขาใจถึงความหมาย

และองคประกอบของที่ดินและที่ราชพัสดุ รวมถึงแนวทางการพิจารณาอาคาร

หรือสิ่ งปลูกสรางเพื่อนำสงขึ้นทะเบียนกับกรมธนารักษ  ตามนัยแหง

พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 

3.1 ที่ร�ชพัสดุและอสังห�ริมทรัพย์ที่ไม่ใช่ที่ร�ชพัสดุ
ที่ร�ชพัสดุ

ประเทศไทยมีที่ดินหลายประเภททั้งที่ดินของเอกชน ที่ดินของรัฐ 

และที่ดินของรัฐที่จัดสรรใหประชาชนใชประโยชน ซึ่งการใชที่ดินแตละประเภท

มีกฎหมายและระเบียบที่กำหนดหลักเกณฑหรือรายละเอียดท่ีแตกตางกัน 

และที่ราชพัสดุถือเปนที่ดินของรัฐประเภทหนึ่ง โดยมีพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ 

พ.ศ. 2562 เปนกฎหมายควบคมุและกำหนดหลกัเกณฑรายละเอยีดของทีร่าชพสัดุ

ซึ่งกฎหมายกำหนดใหที่ราชพัสดุ ไดแก

(1)  อสังหาริมทรัพยอันเปนทรัพยสินของแผนดินทุกชนิด 

(2)  ทีด่นิท่ีสงวนหรอืหวงหามไวเพือ่ประโยชนของแผนดินโดยเฉพาะ 

เชน ปอม โรงทหาร (คายทหาร) อาคารที่ทำการ

(3) ท่ีดินที่สงวนหรือหวงหามไวเพื่อประโยชนของทางราชการ

ตามกฎหมาย

 อสังห�ริมทรัพย์ที่ไม่ใช่ที่ร�ชพัสดุ
(1)  ที่ดินรกรางวางเปลา และท่ีดินซ่ึงมีผูเวนคืนหรือทอดทิ้ง

หรือกลับมาเปนของแผนดิน โดยประการอื่นตามกฎหมายที่ดินแตไมรวมถึง

ที่ดินรกรางวางเปลาที่สงวนหรือหวงหามไวเพื่อประโยชนของแผนดินโดยเฉพาะ

หรือเพื่อประโยชนของทางราชการตามกฎหมาย

แนวทางการพิจารณาอาคารและ
ส่ิงปลูกสร้างเพ่ือนําขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ3
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(2) อสังหาริมทรัพยอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินสำหรับ
พลเมืองใชหรือสงวนไวเพื่อประโยชนของพลเมืองใชรวมกัน เชน ที่ชายตลิ่ง 
ทางน้ำ ทางหลวง ทะเลสาบ

(3) อสังหาริมทรัพยของรัฐวิสาหกิจที่เปนนิติบุคคลและองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น

(4)  อสังหาริมทรัพยขององคการมหาชน ซ่ึงไดมาโดยมีผูอุทิศให
หรือโดยการซื้อ แลกเปลี่ยนจากรายไดหรือทรัพยสินขององคการมหาชนนั้น 
โดยไมไดใชเงินงบประมาณแผนดินหรือเงินอุดหนุนจากรัฐบาล

(5)  อสงัหารมิทรพัยของสถานศกึษาของรัฐท่ีเปนนติิบคุคล ซ่ึงไดมา
โดยมีผูอุทิศใหหรือโดยการซื้อหรือแลกเปลี่ยนจากรายไดหรือทรัพยสินของ
สถานศึกษานั้น โดยไมไดใชเงินงบประมาณแผนดินหรือเงินอุดหนุนจากรัฐบาล

(6)  อสงัหารมิทรพัยของหนวยงานของรฐัทีม่กีฎหมายจดัต้ัง ซึง่ไดมา
โดยมีผูอุทิศใหหรือโดยการซื้อหรือแลกเปลี่ยนจากรายไดหรือทรัพยสินของ
หนวยงานของรฐันัน้ โดยไมไดใชเงนิงบประมาณแผนดนิหรอื เงนิอดุหนนุจากรฐับาล

(7) อสงัหารมิทรพัยทีม่กีฎหมายเฉพาะบญัญตัยิกเวนไวไมใหถอืเปน
ที่ราชพัสดุ 

3.2 แนำวท�งก�รพิจ�รณ�อ�คำ�รหรอืสิง่ปลูกสร�้งใดเป็นำทีร่�ชพัสดุ
และต้องขึ้นำทะเบียนำที่ร�ชพัสดุ

พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 มาตรา 17 กำหนดใหกรมธนารักษ
มีหนาที่จัดทำทะเบียนที่ราชพัสดุ และมาตรา 18 บัญญัติวา เพื่อประโยชน
ในการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุใหดำเนินการตอไปดังนี้

1. กรณีที่ดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินสำหรับพลเมืองใชรวมกัน
เม่ือไดมกีารถอนสภาพทีด่นิจากการเปนสาธารณสมบัตขิองแผนดนิสำหรบัพลเมอืง
ใชรวมกันเพ่ือมอบหมายใหสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐใชประโยชนแลว
ใหกรมที่ดินแจงกรมธนารักษทราบโดยเร็วเพื่อขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

2. กรณีที่ดินสงวนหรือหวงหามไวเพื่อประโยชนของแผนดินโดยเฉพาะ
หรือที่ดินที่สงวนหรือหวงหามไวเพื่อประโยชนของทางราชการตามกฎหมาย 
ใหขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุไว และเมื่อสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐเขาไปใช

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ประโยชนในทีด่นินัน้ใหแจงกรมธนารกัษทราบโดยเรว็ เพือ่แกไขรายการทะเบยีน
ที่ราชพัสดุใหถูกตอง

3. กรณีที่สวนราชการหรือหนวยงานของรัฐไดมาซึ่งที่ราชพัสดุนอกเหนือ
จากกรณีตามขอ 1 และขอ 2 ใหจัดสงตนฉบับหนังสือสำคัญสำหรับท่ีดิน 
เอกสารที่ เกี่ยวของกับการไดมาซึ่งที่ราชพัสดุนั้นรวมท้ังรายการเก่ียวกับ
อสังหาริมทรัพยใหแกกรมธนารักษโดยเร็วเพื่อขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ดังนั้น 
กรมธนารักษจึงไดกำหนดแนวทางการพิจารณาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางใด
เปนที่ราชพัสดุและตองข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุ โดยนำประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย มาตรา 137 138 139 และมาตรา 1304 มาประกอบการพิจารณา
เพื่อกำหนดแนวทางการพิจารณาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางใดเปนที่ราชพัสดุและ
ตองขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัด ุดังนี้

(1) เปนอสังหาริมทรัพยตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
มาตรา 139 คือ ที่ดินและทรัพยอันติดอยูกับที่ดินซ่ึงมีลักษณะเปนการถาวร 
หรอืประกอบเปนอนัเดยีวกบัท่ีดนินัน้ และหมายความรวมถงึ ทรพัยสทิธอินัเกีย่วกบั
ที่ดินหรือทรัพยอันติดอยูกับที่ดินหรือประกอบเปนอันเดียวกับที่ดินนั้นดวย

  • ทรัพยอันติดกับที่ดิน เชน ตนไมยืนตน (ตนสัก ประดู ยาง 
พลู มะมวง มะพราว มะขาม) ไมรวมไมลมลุกหรือธัญพืช (ขาวโพด ขาว ฝาย) 

  • ทรพัยซึง่ประกอบเปนอนัหนึง่อนัเดยีวกบัพืน้ดิน เชน แรธาตุ 
กรวด ทรายตามธรรมชาติ

  • ทรัพยสิทธิอันเกี่ยวกับที่ดิน 
   สิทธิโดยตรง ไดแก กรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง 

สิทธิใชสอยและไดดอกผล สิทธิติดตาม เอาทรัพยคืน สิทธิจำนอง
   สิทธิโดยออม ไดแก สิทธิท่ีเกี่ยวกับอสังหาริมทรัพย

อยางอื่นที่อยูติดกับที่ดินอีกทอดหนึ่ง เชน บานที่ปลูกบนที่ดิน
(2) ตองเปนสิ่งกอสรางที่ติดกับที่ดินโดยมีผูนำมาติดไว โดยมีเจตนา

จะตองติดในลักษณะตรึงตราแนนหนาถาวรหากมีการร้ือถอนก็จะเสียสภาพ
เชน ตึก บาน โรงเรือน รั้วคอนกรีต แตไมจำเปนตองติดจนกัลปาวสาน
อาจปลูกสรางช่ัวคราวระยะเวลาหนึ่งแลวรื้อถอนออกไปได (อายุสูงสุด 30 ป) 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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กรมธนารักษจะใชเปนหลักเกณฑและองคประกอบดังกลาวในการพิจารณา
ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ สำหรับกรณีที่มีการวางไว เชน เครื่องจักร ทอน้ำประปา
แมจะมีมูลคามากหรือวางไวนานเทาใดก็ตามจะเปนเพียงสังหาริมทรัพย 
เพราะสามารถโยกยายไดโดยไมเสียสภาพ

(3) เปนวัตถุมีรูปรางสามารถมองเห็นเปนรูปธรรมไดอยางชัดเจน 
เชน ตึก บาน โรงเรียน รั้วคอนกรีต อาคารเรียน สระวายน้ำ สนามเทนนิส 
ลานคอนกรีตหรือลานจอดเฮลิคอปเตอรที่กอสรางดวยคอนกรีต หากเปน
การปรับปรุงพื้นที่เพื่อประโยชนแกการใชสอย แตไมเห็นรูปรางเปนสิ่งกอสราง 
เชน การบดอัดดินใหเปนถนน สระน้ำที่เกิดจากการขุดนำดินออก สนามฟุตบอล 
จะไมนับใหเปนที่ราชพัสดุ

ตัวอย่�งแนำวท�งก�รพิจ�รณ�อ�คำ�รหรือสิ่งปลูกสร้�ง
เพ่ือขึ้นำทะเบียนำที่ร�ชพัสดุ6

1. ประเภทอาคารหร่อโรงเร่อน

ชีนิด้ของอาคาร
หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง

ปลั่กสิร้างบันที�ด้ิน ลัักษณ์ะ
การใชี้ประโยชีน์

การขึ�นทะเบัียน
ที�ราชีพัสิดุ้

ที�ราชีพัสิดุ้ ไม�ใชี� ที�
ราชีพัสิดุ้

เพ่�อใชี้
ราชีการ

เพ่�อ
พลัเม่อง
ใชี้ร�วมกัน

ขึ�น
ทะเบัียน

ไม�ขึ�น
ทะเบัียน

ตึก/บาน/อาคาร
สำนักงาน/โรงเรือน
เพาะชำ/
คอกปศุสัตว/ราน/คลัง
สินคา/หอประชุม/ศาลา
อเนกประสงค/หองชุด/
อาคารชุด/ปอม/
อาคารอเนกประสงค/
หองน้ำ

     -

6 หนังสือกรมธนารักษ ที่ กค 0302/ว 4 ลงวันที่ 15 มกราคม 2561 เรื่อง แนวทางในการพิจารณาอาคาร

หรือสิ่งปลูกสรางเพื่อขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256636



2. ประเภทสิิ�งปลั่กสิร้างอ่�น (ที�ไม�ใชี�อาคารหร่อโรงเร่อน)

ชีนิด้ของอาคาร
หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง

ปลั่กสิร้างบันที�ด้ิน ลัักษณ์ะการใชี้ประโยชีน์ การขึ�นทะเบัียน
ที�ราชีพัสิดุ้

ที�ราชีพัสิดุ้ ไม�ใชี�
ที�ราชีพัสิดุ้

เพ่�อใชี้
ราชีการ

เพ่�อ
พลัเม่อง
ใชี้ร�วมกัน

ขึ�น
ทะเบัียน

ไม�ขึ�น
ทะเบัียน

รั้วคอนกรีต/เสาธง/

ฐานคอนกรีต/อัฒจันทร/ 

เสาวิทยุฐานคอนกรีต/ 

หอประดษิฐานพระพุทธรปู/

ลานคอนกรอีเนกประสงค/

สนามฟุตซอลคอนกรีต/

สนามเทนนสิคอนกรตี/ 

ลานตากผลิตภัณฑ

ทางการเกษตร/

ถนนคอนกรีต/

ถงัเกบ็นำ้คอนกรตี/

สระวายนำ้/

บอเลี้ยงปลาคอนกรีต/

รางระบายนำ้คอนกรตี/

เขื่อนคอนกรีต/

ปายโฆษณาฐานคอนกรตี/

กำแพงกัน้ดนิคอนกรตี/

คันกั้นน้ำคอนกรีต/

ประตูระบายน้ำคอนกรีต/

ฝายน้ำลนคอนกรีต/

บอสูบน้ำบาดาลฐาน

คอนกรีต/

สะพานคอนกรีต/

ทาเทียบเรือคอนกรีต

     -

ถนนคอนกรีต/

สระเก็บน้ำคอนกรีต
-  -  - 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หมายเหต:ุ สำหรบัสิง่ปลกูสรางอืน่ทีไ่มมลีกัษณะเปนอาคารหรอืโรงเรอืนและไมชดัเจนวาจะตองข้ึนทะเบียน

ที่ราชพัสดุหรือไม ใหหารือกับกรมธนารักษหรือสำนักงานธนารักษพื้นที่เปนรายกรณี

ชีนิด้ของอาคาร
หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง

ปลั่กสิร้างบันที�ด้ิน ลัักษณ์ะการใชี้ประโยชีน์ การขึ�นทะเบัียน
ที�ราชีพัสิดุ้

ที�ราชีพัสิดุ้ ไม�ใชี�
ที�ราชีพัสิดุ้

เพ่�อใชี้
ราชีการ

เพ่�อ
พลัเม่อง
ใชี้ร�วมกัน

ขึ�น
ทะเบัียน

ไม�ขึ�น
ทะเบัียน

ถนนลาดยาง/ถนนลูกรัง/ 

รั้วลวดหนาม/เสาไฟฟา/

สนามฟุตบอลบดอัดดิน

พรอมลูวิ่ง/ทอระบายนำ้/

สระเก็บน้ำเพื่อการ

อุปโภคบริโภคที่เปน

เพียงการขุดดิน

    - 

ทอสงกาซใตดิน

และบนดิน
   -  -

ป้องกันำก�รสับสนำ ระหว่�งที่ดินำที่ร�ชพัสดุและที่ร�ชพัสดุ ที่ดินำที่ร�ชพัสดุ ≠ ที่ร�ชพัสดุ

ที�ด้ินที�ราชีพัสิดุ้  ค่อ ที�ด้ิน หร่อพ่�นที�

ที�ราชีพัสิดุ้  ค่อ อาคาร หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง 
 หร่อสิิ�งปลั่กสิร้างอ่�น 
  บันที�ด้ินหร่อพ่�นที�

ที�ราชีพัสิดุ้  ค่อ อาคาร หร่อสิิ�งปลั่กสิร้าง 
 หร่อสิิ�งปลั่กสิร้างอ่�น 
  บันที�ด้ินหร่อพ่�นที�

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 บทที่  4 เปนการแสดงข้ันตอนการโอนสินทรัพยของจังหวัด 

กรณีครุภัณฑที่มีคุณภาพดีและการนำสงขึ้นทะเบียน การขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุ

กรณีอาคารและสิ่ งปลูกสรางของจังหวัด ซึ่ งการโอนสินทรัพยจำแนก 

เปน 2 กรณ ีคอื 1) หนวยงานรบัโอนทีใ่ชระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ

แบบอเิลก็ทรอนกิสใหม (New GFMIS Thai) และ 2) หนวยงานรับโอนที่ไมใช

ระบบการบรหิารการเงนิการคลงัภาครฐัแบบอเิลก็ทรอนกิสใหม (New GFMIS Thai)

เพื่ อแสดงความแตกต า ง ในขั้ นตอนและกระบวนการโอนสินทรัพย

ใหหนวยงานรับโอนทั้ง 2 กรณี ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ

จดัจางและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 รวมท้ังการแสดงข้ันตอนการนำสง

ขึน้ทะเบยีน การขอใช-สงคนืทีร่าชพสัด ุกรณอีาคารและส่ิงปลูกสรางของจังหวดั 

ตามกฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 โดยมีขั้นตอนดำเนินการ ดังนี้

4.1 ขั้นำตอนำก�รโอนำสินำทรัพย์ของจังหวัด กรณีคำรุภัณฑ์
การบนัทกึบญัชกีารโอนสนิทรพัยของจงัหวดัในฐานะผูโอนใหกบัหนวยงาน

ของรัฐนั้น กรมบัญชีกลางไดกำหนดแนวทางการบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพย
ของจังหวัด จำแนกเปน 3 ประเภท ไดแก

  1)  การโอนใหสวนราชการ

  2)  การโอนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น

  3)  การโอนใหรัฐวิสาหกิจ
โดยคูมือฉบับนี้ จะสรุปขั้นตอนการโอนสินทรัพยของจังหวัด กรณีครุภัณฑ

ที่มีคุณภาพดี เพื่อใชเปนแนวทางปฏิบัติของจังหวัด จำแนกเปน 2 กรณี 
ประกอบดวย

ขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของจังหวัด
กรณีครุภัณฑ์และขั้นตอนการนําส่งขึ้นทะเบียน

การขอใช้-ส่งคืน ที่ราชพัสดุ
กรณีอาคารและส่ิงปลูกสร้างของจังหวัด4

PB



4.1.1 การโอนสินิทรพัยข์องจงัหวดั้ กรณ์คีรภุณั์ฑ ์ใหห้น�วยงาน
รับัโอนที�ใชี้ระบับั New GFMIS Thai

พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน พ.ศ. 2534 

และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. 2550 บัญญัติใหจังหวัดเปนสวนราชการ

ที่สามารถยื่นคำขอจัดตั้งงบประมาณตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ 

ดังนั้น จังหวัดจึงเสมือนเปนกรมที่สามารถเบิกจายเงินงบประมาณของตนเองได

ประกอบกับจังหวัดไดจัดทำแผนพัฒนาจังหวัดเพ่ือการแกไขปญหาและ

การพฒันาในระดบัพืน้ทีใ่หสอดคลองกบัแนวทางการพัฒนาเศรษฐกจิและสังคม

แหงชาตแิละนโยบายรฐับาล ซึง่เมือ่มกีารแปลงแผนพฒันาจงัหวดัไปสูการปฏบิติั

ตามแผนงาน/โครงการแลวจึงเกิดสินทรัพยท่ีไดจากการใชจายเงินงบประมาณ

ประจำปของจังหวัด กรมบัญชีกลางจึงไดกำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ

การโอนสินทรัพยของจังหวัดใหแกหนวยงานรับโอนในระบบ New GFMIS Thai 

เพื่อใหการบริหารจัดการสินทรัพยของจังหวัดเกิดประโยชนสูงสุด ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 1 : จังหวัดบันทึกบัญชีสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai 

กอนการโอนสินทรัพย ใหหนวยงานรับโอน 

 1.1  จังหวัดไดรับงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai 

และเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการของจังหวัด โดยสินทรัพย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ที่เกิดขึ้นนั้นตามกฎหมายถือวาจังหวัดเปนเจาของสินทรัพย ซึ่งในการเบิกจาย
งบประมาณแตละรอบของแผนงาน/โครงการ เจาหนาที่การเงินและบัญชี
ตองบนัทกึขอมลูการเบิกจายในระบบ New  GFMIS  Thai และรบัรูรายการเปนบญัชี
พักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรือบัญชีพักงานระหวางกอสราง หรือบัญชี
ที่ดินราชพัสดุรอโอน ทุกครั้งที่มีการเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ 
เพื่อปองกันการคลาดเคลื่อนของจำนวนวงเงินและครุภัณฑที่ไดมา

 1.2 จังหวัดแจงใหหนวยดำเนินโครงการที่ไดรับงบประมาณ
จากจังหวัดสำรวจรายการสินทรัพยที่ไดมาจากการใชจายเงินงบประมาณ
ของจังหวัดและรายงานกลับมายังจังหวัด ทั้งนี้ ใหเจาหนาท่ีพัสดุรวมกับ
เจาหนาที่การเงินและบัญชีตรวจสอบความถูกตองของรายการสินทรัพยที่ไดรับ
จากหนวยดำเนินโครงการอีกครั้ง

 1.3 เจาหนาท่ีการเงินและบัญชีของสำนักงานจังหวัดรวบรวม
เอกสารจากหนวยดำเนินโครงการ และดำเนินการบันทึกรับรูสินทรัพย
ของจงัหวดั โดยสรางขอมลูหลกัสนิทรัพยพรอมท้ังลางบญัชพีกัสนิทรพัย เพือ่รบัรู
เปนสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นใหประมวลผลคาเสื่อมราคา
หลังจากรับรูสินทรัพย หากจังหวัดยังไมมีการบันทึกรับรูเปนสินทรัพยรายตัว
จะสงผลใหมบีญัชีพกัสนิทรพัยคงคางอยูในระบบ New GFMIS Thai ดังน้ัน จังหวดั
จึงตองลางบัญชีพักสินทรัพยเพื่อดำเนินการบันทึกรับรูเปนสินทรัพยรายตัว 
ใหแลวเสรจ็ (หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวนัที ่11 มถินุายน 2553)ใหแลวเสรจ็ (หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวนัที ่11 มถินุายน 2553)

หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย
(1) การบันทึกสินทรัพยยอย หมายถึง การบันทึกสินทรัพยที่ตอง

ใชรวมกับสินทรัพยหลักหากแยกออกจากกันจะไมสามารถใชงานได หรือวิธีการ
ไดมาของสนิทรพัยตามทีร่ะเบยีบกฎหมายวาดวยการพสัดกุำหนด อีกท้ังยังเปนวธีิ
การลางบญัชพีกัสนิทรพัยท่ีไดมาในปกอน ๆ  ซึง่จะตองสรางสนิทรพัยยอยสำหรบั
การคำนวณคาเสื่อมของปที่ผานมา

ตัวอยาง: อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรมูลคาไมถึง 10,000 บาท 
หากแตบันทึกอุปกรณตาง ๆ ของคอมพิวเตอรเปนการบันทึกรับรูสินทรัพย
เปนรายการเดียว และใชหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยเปนมูลคารวม สามารถ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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บันทึกสินทรัพยหลักเปนคอมพิวเตอร 1 ชุด และสินทรัพยยอยเปนอุปกรณ
ตอพวงของคอมพิวเตอร เปนตน

(2) การรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาข้ันต่ำตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป 
ใหถือปฏิบัติสำหรับสินทรัพยที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 
กรณีที่สินทรัพยมีมูลคาต่ำกวา 10,000 บาท และมีอายุการใชงานของสินทรัพย
น้ันเกินกวา 1 ป ใหรบัรูเปนคาใชจายในชือ่บญัช ี“คาครุภณัฑมลูคาต่ำกวาเกณฑ” 
และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยไวเพื่อใชในการตรวจสอบ7

(3) สิ่งมีชีวิต เชน โค กระบือ ไก ที่ไดมาจากการทำโครงการตาง ๆ 
ใหบนัทกึรบัรูสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai เปน “คาใชจายอืน่” เนือ่งจาก
กรมบัญชีกลางยังไมมีการกำหนดสินทรัพยท่ีมีชีวิตไวในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ 
แตทัง้นี ้ การโอนสนิทรพัยทีม่ชีวีติใหทำหลกัฐานการโอนสนิทรพัยตามแบบฟอรม
ของกรมบญัชกีลางและจดัทำทะเบยีนคมุสนิทรพัย โดยบนัทึกสินทรัพยเปนส่ิงมชีวีติ
จำนวนสตัว มลูคาของสตัว และมลูคารวมเพ่ือเกบ็เปนหลกัฐานการโอนสนิทรพัย
ระหวางหนวยงาน

(4) กรณีจัดซื้ อครุภัณฑประเภทเดียวกันและจำนวนมาก
ในคราวเดียวกัน ใหสรางรหัสสินทรัพยเทากับจำนวนของสินทรัพยที่จัดซ้ือ 
(1 รหัสสินทรัพย เทากับ สินทรัพย 1 หนวย) เชน จัดซื้อเรือ 10 ลำ สรางรหัส
สินทรัพย 10 รหัส ตามจำนวนของสินทรัพยที่ไดมา

(5) การคิดคาเสื่อมราคาสำหรับสวนประกอบของรายการที่ดิน 
อาคาร และอุปกรณแตละสวน แยกออกตางหากจากกัน

(6) การบันทึกบัญชเีกีย่วกบัท่ีราชพสัดุประเภทท่ีดิน ใหบนัทกึทีดิ่น
ที่ราชพัสดุเปนคาใชจายจากการโอนรายการระหวางกันใหกรมธนารักษและ
บันทึกบัญชีที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางเปนสินทรัพยครุภัณฑ
ผูรับผิดชอบ: งานพัสดุ งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ และ

กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงานจังหวัด 

7 ตัวอยางทะเบียนคุมสินทรัพยสามารถอานเพิ่มเติมไดในบทที่ 2

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 2 : จังหวัดแจงรายละเอียดสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน
 2.1  จังหวัดรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพยและเลขท่ีสินทรัพย

ที่บันทึกรับรูในระบบ New GFMIS Thai
 2.2 จังหวัดดำเนินการจัดทำขอมูลสินทรัพย ในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

STEP 3  : จงัหวดันําเรือ่งการโอนสนิทรพัยใหหนวยงานรบัโอนเสนอ

ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.)

 จังหวัดนำรายการสินทรัพยท่ีจะทำการโอนใหกับหนวยงานรับโอน

พรอมทัง้ขอมลูรายละเอยีดท่ีเกีย่วของเสนอตอท่ีประชมุคณะกรรมการบรหิารงาน

จังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) เพื่อใหความเห็นชอบการโอนสินทรัพย

ใหแกหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงาน

จังหวัด

STEP 4 : จังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ไปยังหนวยงานรับโอน
 4.1 จังหวัดเสนอผู ว าราชการจังหวัดลงนามในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ
 4.2  จงัหวดัจดัสงแบบฟอรมรายละเอยีดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 

3 ฉบับ ไปยังหนวยงานรับโอน เพื่อใหหนวยงานรับโอนดำเนินการสรางรหัส
สินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรายละเอียดสินทรัพยใหตรงกับ
สินทรัพยที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai ของจังหวัด พรอมทั้งใหหัวหนา
สวนราชการของหนวยงานรับโอนลงนามในแบบฟอรมรายละเอียดการโอน
สินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 5 : หนวยงานรับโอนแจงใหจังหวัดรับทราบรหัสสินทรัพย

ที่จะรับโอน

 5.1 หนวยงานรับโอนสรางขอมูลหลักสินทรัพยในระบบ New 

GFMIS Thai

 5.2 หนวยงานรับโอนจัดสงบัญชีรายการสินทรัพยตามแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ที่หัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอน

ไดลงนามแลวในสวนของผูรับโอนสงกลับจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: หนวยงานรับโอน

  STEP 6 : จังหวดัแจงรายละเอยีดการโอนสนิทรพัยไปยังกรมบญัชีกลาง

 จังหวัดจัดทำหนังสือพรอมสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอน

สินทรัพยฯ ที่ลงนามแลวท้ัง 3 ฉบับ ไปยังกรมบัญชีกลาง (กองบัญชีภาครัฐ) 

เพือ่กรมบญัชีกลางจะไดดำเนนิการโอนสนิทรพัยจากจงัหวดัใหหนวยงานรบัโอน

ในระบบ New GFMIS Thai
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

  STEP 7 : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพยจากจังหวัด

ใหหนวยงานรับโอนในระบบ New GFMIS Thai

 เมือ่กรมบัญชกีลางดำเนนิการบันทึกการโอนสนิทรพัยระหวางจงัหวดั

ใหหนวยงานรบัโอนในระบบ New GFMIS Thai แลว กรมบญัชกีลางจะมหีนงัสอื

แจงการโอนสินทรัพยใหจังหวัดและหนวยงานรับโอน เพื่อดำเนินการ ดังนี้

 7.1 จังหวัดตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกการโอนสินทรัพย

จากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชี

แยกประเภททั่วไป บัญชีโอนสินทรัพยใหหนวยงานของรัฐ (5211010101)

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 7.2 หนวยงานรับโอนตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกการรับ

โอนสินทรัพยจากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัด

รายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวาง

หนวยงาน (4309010101)

 ทัง้นี ้กรณีจงัหวดัและหนวยงานรบัโอนตรวจสอบแลวพบวา มขีอมลู

คลาดเคลื่อนหรือไมถูกตองใหจังหวัด (กรณีหนวยงานรับโอนใหแจงจังหวัด

เปนผูจดัทำหนงัสอื) จดัทำหนงัสอืแจงไปยงักรมบญัชกีลาง เพ่ือแกไขขอมลูใหถูกตอง

และในกรณทีีด่ำเนนิการตรวจสอบความถูกตองของการบนัทึกโอนสนิทรพัยหรอื

การรับโอนสินทรัพยแลวใหจงัหวดัและหนวยงานรบัโอนบนัทกึการปรบัปรงุบญัชี

พกัหกัลางการโอนสนิทรพัย ในระบบ New GFMIS Thai เพือ่รบัรูการโอนสนิทรพัย

ตอไป (จังหวัดและหนวยงานรับโอนอาจดำเนินการปรับปรุงบัญชีพักหักลาง

การโอนสินทรัพยปละครั้งหรือรายไตรมาสตามความเหมาะสม)
ผูรับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง งานการเงนิและบญัชี กลุมงานอํานวยการ สํานกังาน

จังหวัด และหนวยงานรับโอน
หมายเหตุ: แบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ คือ แบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยของ

จังหวัดและกลุมจังหวัดใหสวนราชการ ของกรมบัญชีกลาง

4.1.2 การโอนสินิทรพัยข์องจงัหวดั้ กรณ์คีรภุณั์ฑ ์ใหห้น�วยงาน
รับัโอนที�ไม�ใชี้ระบับั New GFMIS Thai

STEP 1 : จังหวัดบันทึกบัญชีสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai 

กอนการโอนสินทรัพย ใหหนวยงานรับโอน 

 1.1 จังหวัดไดรับงบประมาณในระบบ New GFMIS Thai และ

เบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการของจงัหวดั โดยสนิทรพัยทีเ่กดิขึน้นัน้

ตามกฎหมายถือวาจังหวัดเปนเจาของสินทรัพยซึ่งในการเบิกจายงบประมาณ

แตละรอบของแผนงาน/โครงการ เจาหนาที่การเงินและบัญชีตองบันทึกขอมูล

การเบิกจายในระบบ New GFMIS Thai และรับรูรายการเปนบัญชีพักสินทรัพย 

(ระบุประเภท) หรือบัญชีพักงานระหวางกอสรางหรือบัญชีที่ดินราชพัสดุรอโอน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ทุกครั้งที่มีการเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ เพื่อปองกัน

การคลาดเคลื่อนของจำนวนวงเงินและครุภัณฑที่ไดมา

 1.2 จังหวัดแจงใหหนวยดำเนินโครงการที่ไดรับงบประมาณจาก

จังหวัดสำรวจรายการสินทรัพยที่ไดมาจากการใชจายเงินงบประมาณของ

จังหวัดและรายงานกลับมายังจังหวัด ทั้งนี้ ใหเจาหนาที่พัสดุรวมกับเจาหนาที่

การเงินและบัญชีตรวจสอบความถูกตองของรายการสินทรัพยท่ีไดรับจาก

หนวยดำเนินโครงการอีกครั้ง

 1.3 เจาหนาที่การเงินและบัญชีของสำนักงานจังหวัดรวบรวม

เอกสารจากหนวยดำเนินโครงการและดำเนินการบันทึกรับรูสินทรัพยของ

จังหวัด โดยสรางขอมูลหลักสินทรัพยพรอมท้ังลางบัญชีพักสินทรัพย เพื่อรับรู

เปนสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นใหประมวลผลคาเสื่อมราคา

หลงัจากรบัรูสนิทรพัยแลวหากจงัหวดัยงัไมมกีารบนัทกึรบัรูเปนสนิทรพัยรายตวั

จะสงผลใหมีบัญชีพักสินทรัพยคงคางอยูในระบบ New GFMIS Thai ดังนั้น 

จังหวดัจงึตองลางบัญชพีกัสนิทรพัยเพือ่ดำเนนิการบนัทกึรบัรูเปนสนิทรพัยรายตัว 

ใหแลวเสรจ็ (หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวนัที ่11 มถินุายน 2553)ใหแลวเสรจ็ (หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0423.3/ว 198 ลงวนัที ่11 มถินุายน 2553)
หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย

(1) การบันทึกสินทรัพยยอย หมายถึง การบันทึกสินทรัพยที่ตอง

ใชรวมกับสินทรัพยหลัก หากแยกออกจากกันจะไมสามารถใชงานได หรือ

วิธีการไดมาของสินทรัพยตามที่ระเบียบกฎหมายวาดวยการพัสดุกำหนด อีกทั้ง

ยังเปนวิธีการลางบัญชีพักสินทรัพยที่ไดมาในปกอน ๆ ซึ่งจะตองสรางสินทรัพย

ยอยสำหรับการคำนวณคาเสื่อมของปที่ผานมา

 ตัวอยาง: อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรมูลคาไมถึง 10,000 บาท 

หากบันทึกอุปกรณตาง ๆ ของคอมพิวเตอรเปนการบันทึกรับรูสินทรัพยเปน

รายการเดียวและใชหลักเกณฑการรับรูสินทรัพยเปนมูลคารวม สามารถบันทึก

สินทรัพยหลักเปนคอมพิวเตอร 1 ชุด และสินทรัพยยอยเปนอุปกรณตอพวงของ

คอมพิวเตอร 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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(2) การรับรูสินทรัพยที่มีมูลคาข้ันต่ำตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป 

ใหถือปฏิบัติสำหรับสินทรัพยที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 

กรณทีีส่นิทรพัยมมีลูคาตำ่กวา 10,000 บาท และมอีายกุารใชงานของสนิทรพัยนัน้

 เกินกวา 1 ป ใหรับรูเปนคาใชจายในชื่อบัญชี “คาครุภัณฑมูลคาต่ำกวาเกณฑ” 

และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยไวเพื่อใชในการตรวจสอบ8

(3) สิ่งมีชีวิต เชน โค กระบือ ไก ที่ไดมาจากการทำโครงการตาง ๆ

ใหบนัทกึรบัรูสนิทรพัย ในระบบ New GFMIS Thai เปน “คาใชจายอืน่” เนือ่งจาก

กรมบัญชีกลางยังไมมีการกำหนดสินทรัพยท่ีมีชีวิตไวในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ

แตทัง้นี ้การโอนสนิทรพัยทีม่ชีวีติใหทำหลกัฐานการโอนสินทรัพยตามแบบฟอรม

ของกรมบัญชีกลางและจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย โดยบันทึกสินทรัพย

เปนสิ่งมีชีวิต จำนวนสัตว มูลคาของสัตว และมูลคารวมเพ่ือเก็บเปนหลักฐาน

การโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน

(4) กรณีจัดซื้ อครุภัณฑประเภทเดียวกันและจำนวนมาก

ในคราวเดียวกัน ใหสรางรหัสสินทรัพยเทากับจำนวนของสินทรัพยที่จัดซื้อ 

(1 รหัสสินทรัพย เทากับ สินทรัพย 1 หนวย) เชน จัดซื้อเรือ 10 ลำ 

สรางรหัสสินทรัพย 10 รหัส ตามจำนวนของสินทรัพยที่ไดมา เปนตน

(5) การคิดคาเสื่อมราคาสำหรับสวนประกอบของรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณแตละสวน แยกออกตางหากจากกัน

(6) การบันทึกบัญชเีกีย่วกบัท่ีราชพสัดปุระเภทท่ีดิน ใหบนัทกึทีดิ่น

ท่ีราชพัสดุเปนคาใชจายจากการโอนรายการระหวางกันใหกรมธนารักษ 

และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุกรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางเปนสินทรัพยครุภัณฑ
ผู รับผิดชอบ: งานพัสดุ งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ และ

กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงานจังหวัด

8 ตัวอยางทะเบียนคุมสินทรัพยสามารถอานเพิ่มเติมไดในบทที่ 2

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 2 : จังหวัดแจงรายละเอียดสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน
 2.1 จังหวัดรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพยและเลขท่ีสินทรัพย

ที่บันทึกรับรูในระบบ New GFMIS Thai
 2.2 จังหวัดดำเนินการจัดทำขอมูลสินทรัพย ในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

 STEP 3  : จังหวดันําเรือ่งการโอนสนิทรพัยใหหนวยงานรับโอนเสนอ
ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.)

 จงัหวดัจดัทำรายการสนิทรพัยท่ีจะทำการโอนใหกบัหนวยงานรบัโอน
พรอมทัง้ขอมลูรายละเอยีดท่ีเกีย่วของเสนอตอท่ีประชมุคณะกรรมการบรหิารงาน
จังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) เพื่อใหความเห็นชอบการโอนสินทรัพยใหแก
หนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงาน

จังหวัด

  STEP 4 : จังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 
ไปยังหนวยงานรับโอน

 4.1  จังหวัดเสนอผู ว าราชการจังหวัดลงนามในแบบฟอรม
รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ

 4.2 จังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 
จำนวน 3 ฉบับ ไปยังหนวยงานรับโอน เพื่อใหหนวยงานรับโอนดำเนินการ
สรางรหัสตามแนวทางการปฏิบัติทางระบบบัญชีของหนวยงานรับโอน โดยระบุ
รายละเอียดสินทรัพยใหตรงกับสินทรัพยที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai 
ของจังหวัด พรอมท้ังใหหัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอนลงนาม
ในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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  STEP 5 : หนวยงานรับโอนแจงจังหวัดรับทราบรหัสสินทรัพย

ของหนวยงาน

 5.1 หนวยงานรับโอนสรางขอมูลหลักสินทรัพยตามระบบบัญชี

ของหนวยงาน

 5.2 หนวยงานรับโอนสงรายละเอียดสินทรัพยตามแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ที่หัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอน

ไดลงนามแลวในสวนของผูรับโอนสงกลับจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ พรอมทั้งจัดทำ

ทะเบียนคุมสินทรัพยเพื่อเก็บเปนหลักฐานการรับโอนสินทรัพยดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: หนวยงานรับโอน

  STEP 6  : จังหวดัตดัจําหนายสนิทรพัยออกจากระบบ New GFMIS Thai

 6.1 จังหวัดบันทึกการตัดจำหนายสินทรัพยรายตัวในระบบ 

New GFMIS Thai ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบริหารภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215

 6.2 จังหวัดจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย เพื่อเก็บเปนหลักฐาน

การโอนสินทรัพยที่ไดโอนใหกับหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี และงานพัสดุ กลุมงานอํานวยการ สํานักงาน

จังหวัด

หมายเหตุ: 1. กรณีการมอบหมายผูรับผิดชอบในสํานักงานจังหวัด
เปนการกําหนดตามภารกิจและหนาที่ความรับผิดชอบ ทั้งนี้ หัวหนา
หนวยงานอาจมอบหมายผูรับผิดชอบไดตามดุลยพินิจ
 2. หัวหนาหนวยงานรัฐ ราชการสวนกลาง หมายถึง อธิบดี 
หรือหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นและมีฐานะเปนนิติบุคคล
ราชการสวนทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 
นายกเทศมนตรี นายกองคการบริหารสวนตําบล

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256650



4.2 ก�รนำำ�ส่งขึ้นำทะเบียนำ และก�รขอใช้–ส่งคำืนำท่ีร�ชพัสดุ 
กรณีอ�คำ�รและสิ่งปลูกสร้�งของจังหวัด

พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ไดมีการปรับปรุงระเบียบ 

หลักเกณฑ  และแนวทางปฏิ บัติ  เพื่อให เกิดความคลองตัว รวดเร็ว 

และมีประสิทธิภาพ รวมถึงกำหนดบทบัญญัติตาง ๆ ใหมีความเหมาะสม

กับสภาวการณในปจจุบัน ดังนั้น กรมธนารักษจึงไดมีการปรับปรุงกฎกระทรวง

เพื่อใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติดังกลาว โดยไดยกเลิกกฎกระทรวง

วาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหา

ประโยชนเกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และใชกฎกระทรวงการใชท่ีราชพัสดุ

พ.ศ. 2563 แทน ประกอบกบั พระราชบญัญตัทิีร่าชพสัดุ พ.ศ. 2562 ไดกำหนดนยิาม

“สวนราชการ” หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุง

กระทรวง ทบวง กรม และหนวยงานที่รับผิดชอบงานธรุการขององคกรอสิระ

ตามรัฐธรรมนูญหรือศาลหรือองคกรอัยการ หรือรัฐสภา ที่สามารถเปนผูใช

ที่ราชพัสดุโดยไมไดครอบคลุมถึงจังหวัดและกลุมจังหวัดใหเปนสวนราชการ

ตามคำนิยาม แตพระราชบัญญัติ วิ ธี การงบประมาณ พ.ศ .  2561 

ไดนิยามใหสวนราชการ หมายความรวมถึงจั งหวัดและกลุมจั งหวัด

ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการแผนดิน ดังนั้น กรมธนารักษจึงได

กำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการนำสงขึ้นทะเบียนและการขอใช-สงคืน

ที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางของจังหวัด ตามหนังสือกรมธนารักษ 

ดวนทีส่ดุ ที ่กค 0302/11241 ลงวนัท่ี 19 กรกฎาคม 2564 โดยใหจงัหวดัสามารถเปน

ผูนําสงขึน้ทะเบยีน กรณอีาคารและสิง่ปลกูสราง เพ่ือใหสอดคลองกบัขอเท็จจริง

ในการไดสนิทรพัยมาจากการเปนเจาของงบประมาณทีใ่ชในการสรางอาคารและ

สิ่งปลูกสรางน้ัน ทั้งนี้ อาคาร สิ่งปลูกสราง และอุปกรณตาง ๆ ในอาคาร

หรือสิ่งปลูกสรางอันเปนสินทรัพยที่เกิดจากงบประมาณของจังหวัดจะตอง

ทำการบันทึกรับรูสินทรัพยและการโอนสินทรัพยใหกับหนวยงานรับโอน

ในระบบ New GFMIS Thai ควบคูกันไปดวย โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้ 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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4.2.1 ขั�นตอนการนำาสิ�งขึ�นทะเบัยีน กรณ์อีาคารแลัะสิิ�งปลัก่สิรา้ง
ของจังหวัด้

การนำสงขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางของจังหวัด 

มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้ 

 STEP 1  : จังหวดัมอบอํานาจการขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัดใุหหนวยงาน 

(หนวยดําเนินโครงการ)

 กรณีมีการสรางอาคารหรือสิ่ งปลูกสรางตาง ๆ ที่ เกิดจาก

งบประมาณรายจายของจังหวัดจะตองมีการนำสงขึ้นทะเบียนเปนท่ีราชพัสดุ 

โดยจะตองสำรวจและสงรายงานสิง่ปลกูสรางนัน้ตามแบบทีก่รมธนารกัษกำหนด 

(แบบ ทบ.03 ทร.04 และ ทร.05) ใหกรมธนารกัษโดยเรว็เพือ่ขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัดุ

 ผูวาราชการจงัหวดัมอบอำนาจใหหนวยงาน (หนวยดำเนนิโครงการ) 

ทีเ่ปนผูรบัผดิชอบโครงการตามแผนปฏิบัตริาชการประจำปของจงัหวดั เพือ่นำสง

อาคารหรือสิ่งปลูกสรางข้ึนทะเบียนกับสำนักงานธนารักษพื้นที่เพื่อทำการ

ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงาน

จังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 2 : หนวยงาน (หนวยดําเนินโครงการ) นําสงขึ้นทะเบียน

ที่ราชพัสดุกับสํานักงานธนารักษพื้นที่

 หนวยงาน (หนวยดำเนินโครงการ) นำสงรายการอาคารและ

สิ่งปลูกสรางตาง ๆ เพื่อขึ้นทะเบียนเปนที่ราชพัสดุกับสำนักงานธนารักษพ้ืนที่

พรอมเอกสารหลักฐาน ดังนี้

 2.1 แบบฟอรมการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

 (1)  การข้ึนทะเบียนท่ีดิน ใชแบบฟอรม ทร.03 (แบบสำรวจ

รายการที่ดิน)

 (2) การขึ้นทะเบียนอาคารและสิ่งปลูกสราง ใชแบบฟอรม 

ทร.04 (แบบสำรวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)

 (3)  การขึ้นทะเบียนอาคารและสิ่งปลูกสรางที่ปลูกอยูบนที่ดิน

ที่ไมใชที่ราชพัสดุ ใหใชแบบฟอรม ทร.05 (แบบสำรวจรายการอาคาร/

สิ่งปลูกสรางของรัฐที่ปลูกอยูบนที่ดินที่มิใชที่ราชพัสดุ)

 2.2 หากมีอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีเปนที่ราชพัสดุที่ยังไมได

ขึ้นทะเบียนหนวยดำเนินโครงการตองสำรวจรายการสิ่งปลูกสรางที่เกิดขึ้น

จากแผนงาน/โครงการของจังหวัด (อาคาร/สิ่งปลูกสรางใหม และอาคาร/

สิง่ปลกูสรางทีมี่อยูเดมิ) แลวนำสงข้ึนทะเบียนท่ีราชพสัดดุวย

 เอกสารประกอบการนำสงขึ้นทะเบียน

 (1) แบบฟอรมการนำสงขึ้นทะเบียนในแตละกรณีตามขอ 2.1

 (2)  เอกสารหลักฐานการไดมา หรือหนังสือสำคัญแสดง

กรรมสิทธิ์ หรือเอกสารหลักฐานแสดงการไดรับงบประมาณหรือบริจาค

 (3)  แผนที่สังเขปที่ตั้งที่ดินและหรืออาคาร/สิ่งปลูกสราง

 (4)  หลักฐานการอนุญาตใหใช/ใหเชาที่ดิน (กรณีเปนอาคาร/

สิ่งปลูกสรางของรัฐที่ปลูกอยูบนที่ดินที่มิใชที่ราชพัสดุ) (ถามี)
ผูรับผิดชอบ: หนวยดําเนินโครงการ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 กรณีจังหวัดเปนผูนำสงขึ้นทะเบียนเอง ใหจังหวัดมีหนังสือ

แจงหนวยงานที่จังหวัดประสงคจะมอบทรัพยสินนั้น ๆ ใหเปนผูยื่นหนังสือ

แสดงความประสงคขอใชท่ีราชพัสดุตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ หากไมมี

หนวยงานใดประสงคจะขอใชประโยชน ใหจังหวัดดูแลบำรุงรักษาไวจนกวา

จะมีสวนราชการยื่นหนังสือแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุนั้น

 กรณีที่มีการใช รื้อถอน หรือดัดแปลงท่ีราชพัสดุ หรือกระทำ

การใด ๆ  อนัมผีลกระทบตอสาระสำคญัหรอืสถานะของทีร่าชพสัดโุดยยงัเปน

การดำเนนิการตามวตัถปุระสงคเดมิใหผูใชทีร่าชพสัด ุแจงกรมธนารกัษทราบ

เพื่อแกไขรายการทะเบียนที่ราชพัสดุใหถูกตอง

 กรณีการกอสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางจากเงินงบประมาณ

รายจายของจังหวัดบนท่ีดินอื่น เชน ที่ดินของสหกรณ รัฐวิสาหกิจ 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรอืท่ีธรณีสงฆ กอนดำเนนิการใด ๆ ในทีด่นินัน้ 

ใหจังหวัด (หนวยดำเนินโครงการ) ขออนุญาตใชพื้นที่ตามระเบียบกฎหมาย

ของหนวยงานเจาของที่ดินนั้นพรอมท้ังจดทะเบียนสิทธิเหนือพ้ืนดิน

ใหแลวเสร็จกอนนำสินทรัพยสงขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

  STEP 3 : สํานักงานธนารักษพื้นที่ดําเนินการขึ้นทะเบียน

 สำนักงานธนารักษพื้นที่จัดทำทะเบียนที่ราชพัสดุตามท่ีหนวยงาน 

(หนวยดำเนินโครงการ) นำสง ขึ้นทะเบียน
ผูรับผิดชอบ: สํานักงานธนารักษพื้นที่

 4.2.2 การขอใชี-้สิ�งคน่ แลัะเปลัี�ยนแปลังผ่ใ้ชีป้ระโยชีนท์ี�ราชีพัสิดุ้ 
กรณ์ีอาคารแลัะสิิ�งปลั่กสิร้างของจังหวัด้

กฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ขอ 2 ไดกำหนดนิยาม

ผูขอใชที่ราชพัสดุ หมายถึง สวนราชการหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ขอใช

ที่ราชพัสดุ และผูใชที่ราชพัสดุ หมายถึง สวนราชการหรือองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นที่เปนผูใช ปกครอง ดูแล และบำรุงรักษาที่ราชพัสดุ ประกอบกับ 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2562 มาตรา 4 วรรคหนึ่ง ไดกำหนดนิยาม

สวนราชการ หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุงกระทรวง 

ทบวง กรม และหนวยงานทีร่บัผดิชอบงานธรุการขององคกรอสิระตามรัฐธรรมนูญ

หรอืองคกรอยัการ หรอืรฐัสภา โดยไมรวมถงึจงัหวดัใหเปนสวนราชการในการขอใช

ตามมาตรา 19 วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 

ดังนั้น กรมธนารักษ จึงไดกำหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 

1. กรณีไมมีหนวยงานประสงคขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ ใหจังหวัด

นำสงขึ้นทะเบียนและสามารถใชที่ราชพัสดุดังกลาว รวมทั้งตองดูแลและบำรุง

รักษาที่ราชพัสดุไวจนกวาจะมีหนวยงานแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุ 

เพื่อใหมีผูดูแลและบำรุงรักษาที่ราชพัสดุที่ไดมาจากงบประมาณของจังหวัด

ไมใหเสียหายและอยูในสภาพท่ีเหมาะสมตอการใชประโยชนในราชการ และ

เมื่อมีหนวยงานแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุดังกลาวแลว จังหวัดจะตอง

นำสงคนืทีร่าชพสัดกุอนและใหหนวยงานทีป่ระสงคจะขอใชทีร่าชพสัดดุำเนนิการ

เปลี่ยนแปลงผูใชประโยชนที่ราชพัสดุตอไป

2. กรณีมีหนวยงานประสงคขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ ใหจังหวัด

แจงหนวยงานทีจ่งัหวดัประสงคจะมอบสนิทรพัยนัน้ ๆ  เปนผูนำสงข้ึนทะเบยีนและ

แสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุตอกรมธนารักษ (สำนักงานธนารักษพื้นที่) 

ซึ่งขั้นตอนการดำเนินการขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุ และการเปล่ียนแปลงผูใช

ประโยชน มีขั้นตอน ดังนี้

หมายเหตุ: 1. กรณีไมมีหนวยงานประสงคขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ เมื่อจังหวัดนำสงขึ้นทะเบียนแลว 
หากมีหนวยงานที่ประสงคจะขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ (สินทรัพยประเภทที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสราง) 
จะตองนำเรือ่งเสนอตอคณะกรรมการบรหิารงานจังหวัดแบบบรูณาการ (ก.บ.จ.) พจิารณาใหความเหน็ชอบ
การเปลี่ยนแปลงผูใชประโยชนที่ราชพัสดุ และเมื่อจังหวัดนำสงคืนที่ราชพัสดุแลว ใหหนวยงานที่ประสงค
ขอใชประโยชนที่ราชพัสดุดำเนินการขอใชที่ราชพัสดุตามขั้นตอนตอไป
  2. กรณีมีหนวยงานประสงคขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ (สินทรัพยประเภทท่ีดิน อาคาร และ
สิ่งปลูกสราง) ใหนำเรื่องเสนอตอคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) พิจารณา
ใหความเห็นชอบการใชประโยชนท่ีราชพัสดุกอน แลวใหจังหวัดแจงหนวยงานที่ประสงคจะขอใช
ที่ ราชพัสดุ  เปนผูนำสงขึ้นทะเบียนและแสดงความประสงคขอใชที่ ราชพัสดุตอกรมธนารักษ 

(สำนักงานธนารักษพื้นที่)

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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- การขอใชที่ราชพัสดุ*

 หนวยงาน (หนวยงานรับโอน) ขอใชที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดง

ความประสงคขอใชท่ีราชพัสดุกับสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยแจงวัตถุประสงค

ในการขอใชที่ราชพัสดุพรอมดวยเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของอยางนอย

ตองประกอบดวยขอมูล ดังนี้

 (1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (2) คำขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารการไดรับอนุมัติงบประมาณ

โครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (3) แผนท่ีแสดงรายละเอียด ท่ีตั้ง และพิกัดของที่ราชพัสดุ 

โดยแสดงสถานทีส่ำคญัทีต่ัง้ใกลเคยีงกบัทีร่าชพสัดใุนระยะ 10 กโิลเมตร จากทีต้ั่ง

ของที่ราชพัสดุและการใชประโยชนในที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุในปจจุบันทั้งแปลง

ขั้นตอนท่ี 1 หนวยงานขอใชและสงคืนท่ีราชพัสดุและเปลี่ยนแปลงผูใช
ประโยชน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (4) แผนผังแสดงการใชประโยชนในท่ีดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช

ที่ราชพัสดุ โดยแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับอาคารและสิ่งปลูกสรางมีมาตราสวน

ท่ีถูกตองตามหลักวิชาการและรับรองโดยสถาปนิก วิศวกร นายชางโยธา 

หรือนายชางสำรวจ

  (5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

   ในกรณีที่ราชพัสดุอยูในพื้นที่เดียวกันกับพื้นที่ที่สวนราชการ

หรอืหนวยงานของรฐัแหงอืน่ดแูลรบัผดิชอบใหผูขอใชทีร่าชพสัดุย่ืนหนงัสอืแสดง

ความเห็นของสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐดังกลาวเพ่ือประกอบการ

พิจารณาดวย

- การสงคืนและเปลี่ยนแปลงผูขอใชประโยชนในที่ราชพัสดุ

 หนวยงานสงคืนที่ราชพัสดุใหกับสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยชี้แจง

เหตุผลและความจำเปนในการโอนสิทธิการใชประโยชนในที่ราชพัสดุใหกับ

หนวยงานใดและแสดงความประสงคใหหนวยงานใดเปนผูเขาใชประโยชน 

ทั้งนี้เอกสารการขอสงคืนที่ราชพัสดุ ประกอบดวย

 (1) การแจงขอสงคืน ใหใชแบบสงคืนที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.6)

 (2) แผนที่ แสดงบริ เวณที่ ราชพัส ดุ ท่ีขอส งคืนใหครบถวน

และแจงสงคืนใหกับสำนักงานธนารักษพื้นที่

หมายเหตุ: หากที่ราชพัสดุท่ีจะสงคืนมีการบุกรุกหรือมีผูละเมิดที่ราชพัสดุ หนวยงานจะตองดำเนินการ

กับผูบุกรุกหรือผูละเมิดกอนสงคืนที่ราชพัสดุ

** สิามารถึอ�านรายลัะเอียด้การขอใชี้พ่�นที�ราชีพัสิดุ้ สิามารถึอ�านรายลัะเอียด้การขอใชี้พ่�นที�ราชีพัสิดุ้
เพิ�มเติมที�ค่�ม่อการอนุมัติ อนุญาตขอใชี้พ่�นที�จากเพิ�มเติมที�ค่�ม่อการอนุมัติ อนุญาตขอใชี้พ่�นที�จาก
สิ�วนราชีการฉบัับัปรับัปรุงปี พ.ศ. 2565 สิำานักงานสิ�วนราชีการฉบัับัปรับัปรุงปี พ.ศ. 2565 สิำานักงาน
ปลััด้กระทรวงมหาด้ไทยปลััด้กระทรวงมหาด้ไทย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ขั้นตอนที่ 2 สํานักงานธนารักษรับคืนที่ราชพัสดุ

 สำนักงานธนารักษพื้นที่จะรับคืนที่ราชพัสดุโดยจะพิจารณาจาก

เหตุผลความจำเปน ความเหมาะสม และแจงใหหนวยงานทีเ่ปนผูใชทีร่าชพสัดนุัน้

แตงตั้งผูแทนเพื่อดำเนินการสงมอบที่ราชพัสดุรวมท้ังประสาน นัดหมาย

วันเวลาในการสงมอบ-รับมอบท่ีราชพัสดุ โดยการสงคืนที่ราชพัสดุจะถือวา

เสร็จสิ้นสมบูรณตอเมื่อกรมธนารักษหรือผูแทนของกรมธนารักษไดรับมอบ

ที่ราชพัสดุ ตามแบบสงมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.10) แลว

ขั้นตอนที่ 3 หนวยงานอื่นขอใชที่ราชพัสดุกับสํานักงานธนารักษพื้นที่

 หนวยงานที่จะขอใชที่ราชพัสดุยื่นความประสงคขอใชที่ราชพัสดุ

ตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ ซึ่งที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยูพรอมทั้งแจงเหตุผลและ

ความจำเปนในการขอใชท่ีราชพัสดุนั้นและเอกสารหรือหลักฐานที่เก่ียวของ

ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวยขอมูล ดังนี้

 (1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (2) คำขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารไดรับการอนุมัติงบประมาณ

โครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (3) แผนที่แสดงรายละเอียดที่ตั้งพิกัดของท่ีราชพัสดุโดยแสดง

สถานที่สำคัญและการใชประโยชนในที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุในปจจุบันทั้งแปลง

 (4) แผนผังแสดงการใชประโยชนในที่ดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช

ที่ราชพัสดุ

 (5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

  ในกรณีที่ราชพัสดุอยูในพื้นที่เดียวกันกับพื้นที่ที่สวนราชการ

หรือหนวยงานของรัฐแหงอื่นดูแลรับผิดชอบ ใหหนวยงานที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

ยื่นหนังสือแสดงความเห็นของสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐดังกลาว

เพื่อประกอบการพิจารณาดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ขั้นตอนที่ 4 สํานักงานธนารักษพื้นที่อนุญาตใหใชที่ราชพัสดุแกหนวยงาน

 สำนักงานธนา รักษพื้ นที่ ดำ เนินการอนุญาตใหหน วยงาน

ใชทีร่าชพสัดเุพือ่ใหเกดิประโยชนสูงสดุแกทางราชการ หากตองการเปล่ียนแปลง

การใชประโยชนเปนอยางอื่นจากที่ไดรับอนุญาตจะตองทำหนังสือแจง

ขอเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ ซึ่งจะตองลงนาม

โดยหัวหนาสวนราชการระดับกระทรวง กรม องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

หรือผูที่ไดรับมอบอำนาจจากสวนราชการดังกลาวดวย

 ในกรณีของอาคารและสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุทรงคุณคา

ทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม หรือสถาปตยกรรมท่ีควรคาแกการอนุรักษไว

ใหถือปฏิบัติ9 ดังนี้

 1) เปนที่โบราณสถาน หากประสงคจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคาร

และสิ่งปลูกสรางใหดำเนินการตามกฎหมายวาดวยโบราณสถาน โบราณวัตถุ 

ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 

 2) ไมเปนโบราณสถาน หากจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคารหรือ

สิง่ปลกูสรางตองไดรบัความยนิยอมจากกรมธนารกัษหรือสำนกังานธนารักษพ้ืนท่ี

แลวแตกรณี โดยในการขอความยินยอมใหผูใชที่ราชพัสดุแตงต้ังคณะกรรมการ

ไมนอยกวา 3 คน อยางนอยตองประกอบดวยผูแทนจากกรมศลิปากรหรอืผูแทน

จากสำนักงานวัฒนธรรมจังหวัด จำนวน 1 คน เพื่อพิจารณาเหตุผลความจำเปน 

และเสนอตอกรมธนารักษเพื่อประกอบการพิจารณา

9 หนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด ที่ กค 0312/ว 90 ลงวันที่ 23 กันยายน 2565 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการ

บำรุง ดูแล และรักษาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุที่ทรงคุณคาทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม 

หรือสถาปตยกรรมที่ควรคาแกการอนุรักษไว

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 59



 ทัง้นี ้กรณกีารใหเอกชนหรอืรฐัวสิาหกจิเขาใชพ้ืนทีจ่ะตองขออนญุาต

ตอกรมธนารกัษหรอืผูวาราชการจงัหวดัแลวแตกรณ ีและตองทำสญัญาการจดัเชา

กบักรมธนารักษเพือ่นำสงคาเชาสถานทีด่งักลาวเปนรายไดของกรมธนารกัษดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256660



บทที่ 5 เปนการแสดงขั้นตอนการโอนสินทรัพยของกลุมจังหวัด 
กรณีครุภัณฑทีมี่คณุภาพดแีละการนำสง ขึน้ทะเบยีน การขอใช-สงคนืทีร่าชพสัดุ
กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางของกลุมจังหวัด ซึ่งการโอนสินทรัพยจำแนก
เปน 2 กรณ ีคอื 1) หนวยงานรบัโอนท่ีใชระบบการบรหิารการเงนิการคลงัภาครฐั
แบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) และ 2) หนวยงานรับโอน
ที่ไมใชระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม 
(New GFMIS Thai) เพื่อแสดงความแตกตางในขั้นตอนและกระบวนการ
โอนสินทรัพยใหหนวยงานรับโอนทั้ง 2 กรณี ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซือ้จดัจางและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 รวมทัง้การแสดง
ขั้นตอน การนำสงขึ้นทะเบียน การขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุกรณีอาคาร
และสิ่งปลูกสรางของกลุมจังหวัด ตามกฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 
โดยมีขั้นตอนดำเนินการ ดังนี้

5.1 ขั้นำตอนำก�รโอนำสินำทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด กรณีคำรุภัณฑ์
การบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพยของกลุมจังหวัดในฐานะผูโอนใหกับ

หนวยงานของรัฐนั้น กรมบัญชกีลางไดกำหนดแนวทางการบนัทกึบญัชกีารโอน
สนิทรพัยของกลุมจงัหวดั จำแนกเปน 3 ประเภท ไดแก

  1) การโอนใหสวนราชการ
  2) การโอนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น
  3)  การโอนใหรัฐวิสาหกิจ
โดยคูมือฉบับนี้จะสรุปขั้นตอนการโอนสินทรัพยของกลุมจังหวัด 

กรณคีรภุณัฑทีม่คุีณภาพด ีเพือ่ใชเปนแนวทางปฏิบตัขิองกลุมจงัหวดั จำแนกเปน 
2 กรณี ประกอบดวย

ขั้นตอนการโอนสินทรัพย์ของกลุ่มจังหวัด
กรณีครุภัณฑ์และขั้นตอนการนําส่งขึ้นทะเบียน

การขอใช้-ส่งคืน ที่ราชพัสดุ
กรณีอาคารและส่ิงปลูกสร้างของกลุ่มจังหวัด5

PB



5.1.1 การโอนสิินทรัพย์ของกลัุ�มจังหวัด้ กรณ์ีครุภัณ์ฑ ์
ให้หน�วยงานรับัโอนที�ใชี้ระบับั New GFMIS Thai 

กรมบัญชีกลางไดกำหนดแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินงบประมาณ
รายจายของกลุมจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai โดยกลุมจังหวัดเจาของ
เงนิงบประมาณมอบหมายใหจงัหวดัท่ีดำเนนิโครงการในฐานะทีเ่ปนสวนราชการ
ตามกฎหมายวาดวยวิธีงบประมาณเปนผูเบิกเงินแทนในนามกลุมจังหวัด 
โดยจงัหวดัผูเบกิเงินแทนกลุมจงัหวดัเสมอืนเปนเจาของงบประมาณและสนิทรพัย
ท่ีไดจดัหาโดยใชเงนิงบประมาณรายจายประจำปของกลุมจังหวดั และใหจังหวดั
ซ่ึงเปนผูเบกิเงินแทนดำเนนิการบนัทกึสินทรพัยของกลุมจังหวดัและโอนสินทรัพย
กลับไปยังกลุมจังหวัดซึ่งเปนเจาของเงินงบประมาณ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553 เรื่อง คูมือปฏิบัติทางบัญชี
เกี่ยวกับเงินงบประมาณรายจายของกลุมจังหวัดในระบบ GFMIS โดยมีขั้นตอน
และกระบวนการ ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256662



STEP 1  : จงัหวดัผูเบกิแทนบนัทกึบญัชสีนิทรพัยในระบบ New GFMIS 

Thai กอนการโอนสินทรัพยใหกลุมจังหวัด 

 1.1 จงัหวดัผูเบกิแทนไดรบังบประมาณในระบบ New GFMIS Thai 

และเบกิจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการของกลุมจงัหวดั ซึง่ในการเบกิจาย

งบประมาณแตละรอบของแผนงาน/โครงการ เจาหนาที่การเงินและบัญชี

ตองบันทึกขอมูลการเบิกจายในระบบ New GFMIS Thai และรับรูรายการเปน

บญัชพีกัสนิทรพัย (ระบุประเภท) หรือบัญชพีกังานระหวางกอสราง หรอืบญัชทีีดิ่น

ราชพัสดุรอโอน ทุกครั้งที่มีการเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ

เพื่อปองกันการคลาดเคลื่อนของจำนวนวงเงินและครุภัณฑที่ไดมา

 1.2  จังหวัดผูเบิกแทนรวบรวมเอกสารจากหนวยดำเนินโครงการ

และใหหนวยดำเนินโครงการแจงรายชื่อหนวยงานรับโอนใหจังหวัดผูเบิกแทน

ท้ังนี ้ใหเจาหนาทีพั่สดรุวมกับเจาหนาทีก่ารเงนิและบญัชตีรวจสอบความถกูตอง

ของรายการสินทรัพยที่ไดรับจากหนวยดำเนินโครงการอีกครั้ง

 1.3 เจาหนาที่การเงินและบัญชีของสำนักงานจังหวัดผูเบิกแทน

รวบรวมเอกสารจากหนวยดำเนินโครงการและดำเนินการบันทึกรับรูสินทรัพย

ของกลุมจังหวัดโดยสรางขอมูลหลักสินทรัพยพรอมทั้งลางบัญชีพักสินทรัพย

เพื่อรับรูเปนสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นใหประมวลผล

คาเส่ือมราคาหลังจากรบัรูสนิทรพัยแลว หากจงัหวดัผูเบิกแทนยงัไมมกีารบนัทกึรบัรู

เปนสนิทรพัยรายตวัจะสงผลใหมบัีญชพีกัสนิทรพัยคงคางอยูในระบบ New GFMIS 

Thai จังหวัดผูเบิกแทนตองลางบัญชีพักสินทรัพยเพ่ือดำเนินการบันทึกรับรู

เปนสินทรัพยรายตัวใหแลวเสร็จ (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 198 

ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553)ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553)
หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย

 (1) การบันทึกสินทรัพยยอย หมายถึง การบันทึกสินทรัพยที่ตองใช

รวมกบัสนิทรพัยหลกั หากแยกออกจากกนัจะไมสามารถใชงานไดหรอืวธิกีารไดมา

ของสนิทรพัยตามท่ีระเบียบกฎหมายวาดวยการพสัดุกำหนด อกีทัง้ยงัเปนวธิกีาร

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 63



ลางบัญชีพักสินทรัพยที่ไดมาในปกอน ๆ ซึ่งจะตองสรางสินทรัพยยอยสำหรับ

การคำนวณคาเสื่อมของปที่ผานมา

ตัวอยาง: อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรมูลคาไมถึง 10,000 บาท 

หากบันทึกอุปกรณตาง ๆ ของคอมพิวเตอรเปนการบันทึกรับรูสินทรัพย

เปนรายการเดยีวและใชหลกัเกณฑการรบัรูสนิทรพัยเปนมูลคารวม สามารถบนัทึก

สินทรัพยหลักเปนคอมพิวเตอร 1 ชุด และสินทรัพยยอยเปนอุปกรณตอพวง

ของคอมพิวเตอร

 (2) การรับรูสินทรัพยท่ีมีมูลคาข้ันต่ำตั้งแต 10,000 บาท ขึ้นไป 

ใหถือปฏิบัติสำหรับสินทรัพยที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 

กรณีที่สินทรัพยมีมูลคาต่ำกวา 10,000 บาท และมีอายุการใชงานของสินทรัพย

น้ันเกนิกวา 1 ป ใหรบัรูเปนคาใชจายในชือ่บญัช ี“คาครุภณัฑมลูคาต่ำกวาเกณฑ” 

และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยไวเพื่อใชในการตรวจสอบ10

 (3) สิ่งมีชีวิต เชน โค กระบือ ไก ที่ไดมาจากการทำโครงการตาง ๆ

ใหบนัทกึรบัรูสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai เปน “คาใชจายอืน่” เนือ่งจาก

กรมบัญชีกลางยังไมมีการกำหนดสินทรัพยท่ีมีชีวิตไวในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ 

แตทัง้นี ้การโอนสนิทรพัยทีม่ชีวีติใหทำหลกัฐานการโอนสินทรัพยตามแบบฟอรม

ของกรมบญัชกีลางและจดัทำทะเบยีนคมุสนิทรพัย โดยบนัทึกสินทรัพยเปนส่ิงมชีวีติ 

จำนวนสตัว มลูคาของสตัว และมูลคารวมเพื่อเก็บเปนหลักฐานการโอนสินทรัพย

ระหวางหนวยงาน

 (4) กรณีจัดซื้อครุภัณฑประเภทเดียวกันและจำนวนมากในคราว

เดยีวกนั ใหสรางรหสัสนิทรพัยเทากบัจำนวนของสนิทรพัยทีจั่ดซ้ือ (1 รหสัสินทรัพย 

เทากับ สินทรัพย 1 หนวย) เชน จัดซื้อเรือ 10 ลำ สรางรหัสสินทรัพย 10 รหัส 

ตามจำนวนของสินทรัพยที่ไดมา เปนตน

10  ตัวอยางทะเบียนคุมสินทรัพยสามารถอานเพิ่มเติมไดในบทที่ 2

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (5)  การคิดคาเสื่อมราคาสำหรับสวนประกอบของรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณแตละสวน แยกออกตางหากจากกัน

 (6)  การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับท่ีราชพัสดุประเภทที่ดิน ใหบันทึก

ที่ดินที่ราชพัสดุเปนคาใชจายจากการโอนรายการระหวางกันใหกรมธนารักษ

และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางเปนสินทรัพยครุภัณฑ
ผูรบัผดิชอบ: งานพสัด ุงานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานกังานจงัหวดั

ผูเบิกแทน และ กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

STEP 2 : จังหวัดผูเบิกแทนแจงรายละเอียดสินทรัพยใหกลุมจังหวัด

 2.1 จังหวัดผูเบิกแทนรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพยและเลขที่

สินทรัพยที่บันทึกรับรูในระบบ New GFMIS Thai 

 2.2  จงัหวดัผูเบิกแทนดำเนนิการจดัทำขอมูลสนิทรพัยในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ

 2.3  จังหวัดผูเบิกแทนดำเนินการแจงกลุมจังหวัดพรอมแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ใหกลุมจังหวัดดำเนินการสราง

รหสัสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai และสงเอกสารขอมลูเพือ่ใหกลุมจงัหวดั

เสนอตอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) 

เพื่อใหความเห็นชอบการโอนสินทรัพย
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

ผูเบิกแทน

  STEP 3 : กลุมจังหวัดนําเรื่องการโอนสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน

เสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.)

 กลุมจั งหวัดจัดทำรายการสินทรัพย ท่ีจะทำการโอนใหกับ

หนวยงานรับโอนพรอมขอมูลรายละเอยีดท่ีเกีย่วของเสนอตอทีป่ระชมุคณะกรรมการ

บริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เพื่อใหความเห็นชอบการโอน

สินทรัพยใหกับหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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STEP 4 : กลุมจังหวดัสรางรหสัสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai

 4.1  กลุมจังหวัดบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ New  GFMIS Thai 

 4.2  กลุมจังหวัดจัดทำขอมูลสินทรัพยในแบบฟอรมรายละเอียด

การโอนสินทรัพยฯ จำนวน 2 ประเภท ไดแก

  (1) แบบฟอรมในสวนของผูรับโอนสินทรัพย (ที่ไดรับจาก

จังหวัดผูเบิกแทน) จำนวน 3 ฉบับ

  (2) แบบฟอรมในสวนของผูโอนสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน 

จำนวน 3 ฉบับ

 4.3 กลุมจังหวัดเสนอหัวหนากลุมจังหวัด (ผูวาราชการจังหวัด

ท่ีเปนหัวหนากลุมจังหวัด) ลงนามในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ทั้ง 2 ประเภท จำนวน 6 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 5 : กลุมจังหวัดแจงรายละเอียดการโอนสินทรัพยไปยัง

กรมบัญชีกลาง

 กลุมจังหวัดจัดทำหนังสือพรอมสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอน

สินทรัพยฯ ระหวางจังหวัดกับกลุมจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ ไปยังกรมบัญชีกลาง 

(กองบัญชีภาครัฐ) เพื่อกรมบัญชีกลางจะไดดำเนินการโอนสินทรัพยจากจังหวัด

ใหกลุมจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 6 : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพยในระบบ 

New GFMIS Thai

 เมื่อกรมบัญชีกลางไดดำเนินการบันทึกการโอนสินทรัพยระหวาง

จงัหวดักบักลุมจงัหวดัในระบบ New GFMIS Thai แลว กรมบญัชกีลางจะมหีนงัสอื

แจงการโอนและรบัโอนสนิทรพัยใหจงัหวดัและกลุมจังหวดัเพือ่ดำเนนิการ ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (1) จังหวัดผู เบิกแทนตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยจากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดง

บรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีโอนสินทรัพยใหหนวยงาน

ของรัฐ (5211010101)

 (2) กลุมจังหวัดตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกการรับโอน

สนิทรพัยจากรายงานสนิทรพัยรายตวั (สท12) และรายงานแสดงบรรทดัรายการ

บัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน 

(4309010101)

 ทั้งนี้ กรณีจังหวัดและกลุมจังหวัด (หนวยงานรับโอน) ตรวจสอบ

แลวพบวามีขอมูลคลาดเคลื่อนหรือไมถูกตองใหกลุมจังหวัด (กรณีจังหวัดใหแจง

กลุมจังหวัดเปนผูจัดทำหนังสือ) จัดทำหนังสือแจงไปยังกรมบญัชีกลางเพ่ือแกไข

ขอมูลใหถูกตอง และในกรณีที่ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยหรือการรับโอนสินทรัพยแลว ใหจังหวัดและกลุมจังหวัด

บนัทกึการปรบัปรงุบญัชพัีกหกัลางการโอนสินทรพัยในระบบ New GFMIS Thai 

เพือ่รบัรูการโอนสนิทรพัยตอไป (จังหวัดและกลุมจังหวัดอาจดำเนินการปรับปรุง

บัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพยปละครั้งหรือรายไตรมาสตามความเหมาะสม)
ผู รับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ 

สํานักงานจังหวัดผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 7 : กลุมจังหวัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ไปยังหนวยงานรับโอน

กลุมจังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 

3 ฉบับ ไปยังหนวยงานรับโอน เพื่อใหหนวยงานรับโอนดำเนินการสรางรหัส

สินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai โดยระบุรายละเอียดสินทรัพยใหตรงกับ

สนิทรพัยทีบ่นัทกึในระบบ New GFMIS Thai ของกลุมจงัหวดั พรอมทัง้ใหหวัหนา

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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สวนราชการของหนวยงานรับโอนลงนามในแบบฟอรมรายละเอียดการโอน

สินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

ผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 8  : หนวยงานรบัโอนแจงใหกลุมจงัหวัดรับทราบรหสัสนิทรัพย

ที่จะรับโอนในระบบ New GFMIS Thai

 8.1 หนวยงานรบัโอนสรางรหสัสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai

 8.2 หนวยงานรับโอนจัดสงรายละเอียดสินทรัพยตามแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ที่หัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอน

ไดลงนามแลวในสวนของผูรับโอนสงกลับกลุมจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: หนวยงานรับโอน

  STEP 9 : กลุมจังหวัดแจงรายละเอียดการโอนสินทรัพยไปยัง

กรมบัญชีกลาง

 กลุมจังหวัดจัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

จำนวน 3 ฉบับ ที่มีการลงนามระหวางกลุมจังหวัดกับหนวยงานรับโอนไปยัง

กรมบญัชกีลาง เพือ่ดำเนินการบันทึกการโอนสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 10 : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพยในระบบ 

New GFMIS Thai

 เม่ือกรมบัญชีกลางดำเนินการบันทึกการโอนสินทรัพยระหวาง

กลุมจังหวัดกับหนวยงานรับโอนในระบบ New GFMIS Thai แลว 

กรมบัญชีกลางจะมีหนังสือแจงการโอนและรับโอนสินทรัพยใหกลุมจังหวัด

และหนวยงานรับโอนเพื่อดำเนินการ ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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(1) กลุมจงัหวดัตรวจสอบความถูกตองของการบนัทกึโอนสนิทรพัย

จากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชี

แยกประเภททั่วไป บัญชีโอนสินทรัพยใหหนวยงานของรัฐ (5211010101)

(2) หนวยงานรบัโอนตรวจสอบความถกูตองของการบนัทกึรับโอน

สนิทรพัยจากรายงานสนิทรพัยรายตวั (สท12) และรายงานแสดงบรรทดัรายการ

บัญชีแยกประเภททั่วไป บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน 

(4309010101)

ทั้งนี้ กรณีกลุมจังหวัดและหนวยงานรับโอนตรวจสอบแลวพบวา 

มีขอมูลคลาดเคลื่อนหรือไมถูกตองใหกลุมจังหวัด (กรณีหนวยงานรับโอนใหแจง

กลุมจังหวัดเปนผูจัดทำหนังสือ) จัดทำหนังสือแจงไปยังกรมบัญชีกลางเพื่อแกไข

ขอมูลใหถูกตอง และในกรณีที่ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยหรือการรับโอนสินทรัพยแลว ใหกลุมจังหวัดและหนวยงาน

รับโอนบันทึกการปรับปรุงบัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพย ในระบบ 

New GFMIS Thai เพื่อรับรูการโอนสินทรัพยตอไป (กลุมจังหวัดและหนวยงาน

รับโอนอาจดำเนินการปรับปรุงบัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพยปละครั้งหรือ

รายไตรมาสตามความเหมาะสม)
ผูรับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด และ

หนวยงานรับโอน

หมายเหตุ: แบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ คือ แบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยของ

จังหวัดและกลุมจังหวัดใหสวนราชการ ของกรมบัญชีกลาง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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5.1.2 การโอนสิินทรัพย์ของกลัุ�มจังหวัด้ กรณ์ีครุภัณ์ฑ์ 
ให้หน�วยงานรับัโอนที�ไม�ใชี้ระบับั New GFMIS Thai

 STEP 1 :  จังหวัดผู เบิกแทนบันทึกบัญชีสินทรัพย ในระบบ 

New GFMIS Thai กอนการโอนสินทรัพยใหกลุมจังหวัด

 1.1  จงัหวดัผูเบิกแทนไดรบังบประมาณในระบบ New GFMIS Thai

และเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/โครงการของกลุมจังหวัด ซ่ึงในการ

เบิกจายงบประมาณแตละรอบของแผนงาน/โครงการ เจาหนาที่การเงินและ

บญัชีตองบนัทกึขอมลูการเบิกจายในระบบ New GFMIS Thai และรับรูรายการ

เปนบัญชีพักสินทรัพย (ระบุประเภท) หรือบัญชีพักงานระหวางกอสรางหรือ

บัญชีที่ดินราชพัสดุรอโอนทุกครั้งที่มีการเบิกจายงบประมาณตามแผนงาน/

โครงการ เพื่อปองกันการคลาดเคลื่อนของจำนวนวงเงินและครุภัณฑที่ไดมา

 1.2  จังหวัดผูเบิกแทนรวบรวมเอกสารจากหนวยดำเนินโครงการ

และใหหนวยดำเนินโครงการแจงรายชื่อหนวยงานรับโอนใหจังหวัดผูเบิกแทน

ท้ังน้ี ใหเจาหนาทีพั่สดรุวมกบัเจาหนาทีก่ารเงนิและบญัชตีรวจสอบความถกูตอง

ของรายการสินทรัพยที่ไดรับจากหนวยดำเนินโครงการอีกครั้ง

 1.3 เจาหนาที่การเงินและบัญชีของสำนักงานจังหวัดผูเบิกแทน

รวบรวมเอกสารจากหนวยดำเนินโครงการและดำเนินการบันทึกรับรูสินทรัพย

ของกลุมจังหวัด โดยสรางขอมูลหลักสินทรัพยพรอมทั้งลางบัญชีพักสินทรัพย

เพื่อรับรูเปนสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai จากนั้นใหประมวลผล

คาเสือ่มราคาหลังจากรบัรูสนิทรพัยแลว หากจงัหวดัผูเบิกแทนยงัไมมกีารบนัทกึรบัรู

เปนสนิทรพัยรายตวัจะสงผลใหมบัีญชพีกัสนิทรพัยคงคางอยูในระบบ New GFMIS 

Thai จังหวัดผูเบิกแทนตองลางบัญชีพักสินทรัพยเพ่ือดำเนินการบันทึกรับรู

เปนสินทรัพยรายตัวใหแลวเสร็จ (หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 198 

ลงวันที่ 11 มิถุนายน 2553)

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หลักการและนโยบายในการบันทึกสินทรัพย

(1) การบันทกึสนิทรพัยยอย หมายถงึ การบนัทกึสนิทรพัยท่ีตองใช

รวมกบัสนิทรพัยหลกั หากแยกออกจากกนัจะไมสามารถใชงานไดหรือวธิกีารไดมา

ของสนิทรพัยตามท่ีระเบียบกฎหมายวาดวยการพสัดกุำหนด อีกทั้งยังเปนวิธีการ

ลางบัญชีพักสินทรัพยที่ไดมาในปกอน ๆ ซึ่งจะตองสรางสินทรัพยยอยสำหรับ

การคำนวณคาเสื่อมของปที่ผานมา

ตัวอยาง: อุปกรณตอพวงคอมพิวเตอรมูลคาไมถึง 10,000 บาท 

หากบันทึกอุปกรณตาง ๆ ของคอมพิวเตอรเปนการบันทึกรับรูสินทรัพย

เปนรายการเดยีว และใชหลกัเกณฑการรบัรูสนิทรพัยเปนมลูคารวม สามารถบนัทกึ

สินทรัพยหลักเปนคอมพิวเตอร 1 ชุด และสินทรัพยยอยเปนอุปกรณตอพวงของ

คอมพิวเตอร เปนตน

(2)  การรับรูสินทรัพย ที่มีมูลคาขั้นต่ำต้ังแต 10,000 บาทขึ้นไป 

ใหถือปฏิบัติสำหรับสินทรัพยที่ไดมาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2563 เปนตนไป 

กรณีที่สินทรัพยมีมูลคาต่ำกวา 10,000 บาท และมีอายุการใชงานของสินทรัพย

น้ันเกนิกวา 1 ป ใหรบัรูเปนคาใชจายในชือ่บญัช ี“คาครุภณัฑมลูคาต่ำกวาเกณฑ” 

และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพยไวเพื่อใชในการตรวจสอบ11

(3)  สิ่งมีชีวิต เชน โค กระบือ ไก ที่ไดมาจากการทำโครงการตาง ๆ 

ใหบนัทกึรบัรูสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai เปน “คาใชจายอืน่” เนือ่งจาก

กรมบัญชีกลางยังไมมีการกำหนดสินทรัพยท่ีมีชีวิตไวในมาตรฐานบัญชีภาครัฐ 

แตทัง้นี ้การโอนสนิทรพัยทีม่ชีวีติใหทำหลกัฐานการโอนสินทรัพยตามแบบฟอรม

ของกรมบัญชีกลางและจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย โดยบันทึกสินทรัพย

เปนสิ่งมีชีวิต จำนวนสัตว มูลคาของสัตว และมูลคารวมเพ่ือเก็บเปนหลักฐาน

การโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน

11  ตัวอยางทะเบียนคุมสินทรัพยสามารถอานเพิ่มเติมไดในบทที่ 2

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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(4) กรณีจัดซื้อครุภัณฑประเภทเดียวกันและจำนวนมากในคราว

เดยีวกนั ใหสรางรหสัสนิทรพัยเทากับจำนวนของสนิทรพัยทีจั่ดซ้ือ (1 รหสัสินทรัพย 

เทากบั สนิทรพัย 1 หนวย) เชน จดัซือ้เรอื 10 ลำสรางรหัสสินทรัพย 10 รหัส 

ตามจำนวนของสินทรัพยที่ไดมา เปนตน

(5) การคิดคาเสื่อมราคาสำหรับสวนประกอบของรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณแตละสวน แยกออกตางหากจากกัน

(6) การบันทึกบัญชเีกีย่วกบัท่ีราชพสัดปุระเภทท่ีดิน ใหบนัทกึทีดิ่น

ท่ีราชพัสดุเปนคาใชจายจากการโอนรายการระหวางกันใหกรมธนารักษ 

และบันทึกบัญชีที่ราชพัสดุ กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางเปนสินทรัพยครุภัณฑ
ผูรับผดิชอบ: งานพสัดุ งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานกังานจงัหวดั

ผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 2 : จังหวัดผูเบิกแทนแจงรายละเอียดสินทรัพยใหกลุมจังหวัด

 2.1 จังหวัดผูเบิกแทนรวบรวมบัญชีรายการสินทรัพยและเลขที่

สินทรัพยที่บันทึกรับรูในระบบ New GFMIS Thai 

 2.2 จังหวดัผูเบิกแทนดำเนนิการจดัทำขอมลูสนิทรพัยในแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ในสวนของผูโอน จำนวน 3 ฉบับ

 2.3 จังหวัดผูเบิกแทนดำเนินการแจงกลุมจังหวัดพรอมแบบฟอรม

รายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ใหกลุมจังหวัดดำเนินการสราง

รหัสสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai และสงเอกสารขอมูลเพื่อให

กลุม จังหวัดเสนอตอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุม จังหวัด

แบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เพื่อใหความเห็นชอบการโอนสินทรัพย
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

ผูเบิกแทน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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  STEP 3 : กลุมจังหวัดนําเรื่องการโอนสินทรัพยใหหนวยงานรับโอน

เสนอที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.)

กลุมจังหวัดจัดทำรายการสินทรัพยที่จะทำการโอนใหกับหนวยงาน

รบัโอนพรอมขอมลูรายละเอยีดท่ีเกีย่วของเสนอตอทีป่ระชมุคณะกรรมการบรหิาร

งานกลุมจงัหวดัแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เพือ่ใหความเหน็ชอบการโอนสินทรัพย

ใหกับหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด 

 STEP 4 : กลุมจังหวดัสรางรหสัสนิทรพัยในระบบ New GFMIS Thai

 4.1  กลุมจังหวัดบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ New GFMIS Thai 

 4.2  กลุมจังหวัดจัดทำขอมูลสินทรัพยในแบบฟอรมรายละเอียด

การโอนสินทรัพยฯ จำนวน 2 ประเภท ไดแก

 (1)  แบบฟอรมในสวนของผูรับโอนสินทรัพย (ที่ไดรับจาก

จังหวัดผูเบิกแทน) จำนวน 3 ฉบับ

 (2)  แบบฟอรมในสวนของผูโอนสนิทรพัยใหหนวยงานรบัโอน 

จำนวน 3 ฉบับ

 4.3 กลุมจังหวัดเสนอหัวหนากลุมจังหวัด (ผูวาราชการจังหวัด

ที่เปนหัวหนากลุมจังหวัด) ลงนาม ในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ทั้ง 2 ประเภท จำนวน 6 ฉบับ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 5 : กลุมจังหวัดแจงรายละเอียดการโอนสินทรัพยไปยัง

กรมบัญชีกลาง

 กลุมจังหวัดจัดทำหนังสือพรอมสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอน

สินทรัพยฯ ระหวางจังหวัดผูเบิกแทนกับกลุมจังหวัด จำนวน 3 ฉบับ ไปยัง

กรมบญัชกีลาง (กองบัญชภีาครฐั) เพือ่ดำเนนิการโอนสนิทรพัยจากจงัหวดัผูเบกิแทน

ใหกลุมจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 73



  STEP 6 : กรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพยในระบบ 

New GFMIS Thai

 เมื่อกรมบัญชีกลางไดดำเนินการบันทึกการโอนสินทรัพยระหวาง

จังหวัดกับกลุมจังหวัดในระบบ New GFMIS Thai แลว กรมบัญชีกลาง

จะมีหนังสือแจงการโอนและรับโอนสินทรัพยใหจังหวัดและกลุมจังหวัด

เพื่อดำเนินการ ดังนี้

 (1) จังหวัดผูเบิกแทนตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยจากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดง

บรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป บัญชีโอนสินทรัพยใหหนวยงานของรัฐ 

(5211010101)

 (2) กลุมจงัหวดัตรวจสอบความถกูตองของการบนัทึกการรับโอน

สินทรัพยจากรายงานสินทรัพยรายตัว (สท12) และรายงานแสดงบรรทัด

รายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป บัญชีรายไดจากการรับโอนสินทรัพยระหวาง

หนวยงาน (4309010101)

 ทัง้นี ้กรณจีงัหวดัและกลุมจงัหวดั (หนวยงานรบัโอน) ตรวจสอบ

แลวพบวามีขอมูลคลาดเคลือ่นหรอืไมถกูตอง ใหกลุมจงัหวดั (กรณจีงัหวัดใหแจง

กลุมจังหวัดเปนผูจัดทำหนังสือ) จัดทำหนังสือแจงไปยังกรมบัญชีกลางเพื่อแกไข

ขอมูลใหถูกตองและในกรณีที่ดำเนินการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก

การโอนสินทรัพยหรือการรับโอนสินทรัพยแลว ใหจังหวัดผูเบิกแทนและ

กลุมจังหวัดบันทึกการปรับปรุงบัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพยในระบบ 

New GFMIS Thai เพื่อรับรูการโอนสินทรัพยตอไป (จังหวัดและกลุมจังหวัด

อาจดำเนินการปรับปรุงบัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพยปละคร้ังหรือ

รายไตรมาสตามความเหมาะสม)
ผูรับผิดชอบ: กรมบัญชีกลาง งานการเงนิและบญัชี กลุมงานอํานวยการ สํานกังาน

จังหวัดผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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  STEP 7 : กลุมจังหวัดสงแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ 

ไปยังหนวยงานรับโอน

 กลุมจงัหวดัจดัสงแบบฟอรมรายละเอยีดการโอนสนิทรพัยฯ จำนวน 

3 ฉบับ ไปยังหนวยงานรับโอน เพื่อใหหนวยงานรับโอนดำเนินการสรางรหัส

ตามแนวทางการปฏิบัติทางระบบบัญชีของหนวยงานผู รับโอน โดยระบุ

รายละเอียดสินทรัพยใหตรงกับสินทรัพยที่บันทึกในระบบ New GFMIS Thai 

ของกลุมจังหวัด พรอมท้ังใหหัวหนาสวนราชการของหนวยงานรับโอนลงนาม

ในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ จำนวน 3 ฉบับ ดังกลาว
ผูรับผิดชอบ: งานการเงินและบัญชี กลุมงานอํานวยการ สํานักงานจังหวัด

ผูเบิกแทน และกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

 STEP 8 : หนวยงานรบัโอนแจงใหกลุมจงัหวดัรบัทราบรหสัสนิทรพัย

ที่จะรับโอน

 8.1  หนวยงานรบัโอนสรางรหสัสนิทรพัยตามแนวทางการปฏบิติัทาง

ระบบบัญชีของหนวยงาน

 8.2  หนวยงานรบัโอนจดัสงบญัชรีายการสนิทรพัยและรหสัสนิทรพัย

ตามที่หนวยงานบันทึกในแบบฟอรมรายละเอียดการโอนสินทรัพยฯ ท่ีหัวหนา

สวนราชการของหนวยงานรับโอนไดลงนามแลวในสวนของผูรับโอนสงกลับ

กลุมจังหวดั จำนวน 3 ฉบับ ทัง้นี ้ใหหนวยงานรบัโอนจดัทำทะเบยีนคมุสนิทรพัย 

เพื่อเก็บไวเปนหลักฐานในการรับโอนสินทรัพยจากกลุมจังหวัด
ผูรับผิดชอบ: หนวยงานรับโอน

  STEP 9 : กลุมจังหวัดตัดจําหนายสินทรัพยออกจากระบบ 

New GFMIS Thai

 กลุมจังหวัดบันทึกการตัดจำหนายสินทรัพยรายตัวในระบบ 

New GFMIS Thai ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หมายเหตุ:  1. กรณีการมอบหมายผูรับผิดชอบในสํานักงานจังหวัด
เปนการกําหนดตามภารกิจและหนาที่ความรับผิดชอบ ทั้งน้ี หัวหนา

หนวยงานอาจมอบหมายผูรับผิดชอบไดตามดุลยพินิจ

2. หัวหนาหนวยงานรัฐ ราชการสวนกลาง หมายถึง อธิบดี 
หรือหัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นและมีฐานะเปนนิติบุคคล
ราชการสวนทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

นายกเทศมนตรี นายกองคการบริหารสวนตําบล

และการบริหารภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 และจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย 

เพื่อเก็บเปนหลักฐานการโอนสินทรัพยที่ไดโอนใหกับหนวยงานรับโอน
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

5.2 ก�รนำำ�ส่งขึ้นำทะเบียนำ และก�รขอใช้–ส่งคำืนำท่ีร�ชพัสดุ 
กรณีอ�คำ�รและสิ่งปลูกสร้�งของกลุ่มจังหวัด

 พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ไดมีการปรับปรุงระเบียบ 

หลักเกณฑและแนวทางปฏิ บัติ  เพื่ อ ให เกิดความคลองตั ว  รวดเร็ ว 

และมีประสิทธิภาพ รวมถึงกำหนดบทบัญญัติตาง ๆ ใหมีความเหมาะสมกับ

สภาวการณในปจจุบัน ดังนั้น กรมธนารักษจึงไดมีการปรับปรุงกฎกระทรวง

เพ่ือใหสอดคลองกับพระราชบัญญัติดังกลาว โดยไดยกเลิกกฎกระทรวงวาดวย

หลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช และจัดหาประโยชน

เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และใชกฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ 

พ.ศ. 2563 แทน ประกอบกับพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ไดกำหนด

นยิาม “สวนราชการ” หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรบัปรุง

กระทรวง ทบวง กรม และหนวยงานที่รับผิดชอบงานธุรการขององคกรอิสระ

ตามรัฐธรรมนูญ หรือศาล หรือองคกรอัยการ หรือรัฐสภาที่สามารถเปนผูใช

ที่ราชพัสดุ โดยไมไดครอบคลุมถึงจังหวัดและกลุมจังหวัดใหเปนสวนราชการ

ตามคำนิยาม แตพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 ไดนิยามให

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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สวนราชการหมายความรวมถึงจังหวัดและกลุมจังหวัดตามกฎหมายวาดวย

ระเบียบบริหารราชการแผนดิน ดังนั้น กรมธนารักษจึงไดกำหนดแนวทางปฏิบัติ

เก่ียวกับการนำสงข้ึนทะเบียนและการขอใช-สงคืนที่ราชพัสดุ กรณีอาคาร

และสิ่ งปลูกสรางของกลุมจังหวัด ตามหนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด 

ที ่กค 0302/11241 ลงวันที่ 19 กรกฎาคม 2564 โดยใหกลุมจังหวัดสามารถ

เปนผูนําสงขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสราง เพื่อใหสอดคลองกับ

ขอเท็จจริงในการไดสินทรัพยมาจากการเปนเจาของงบประมาณที่ใชในการ

สรางอาคาร และส่ิงปลกูสรางน้ัน ท้ังน้ี อาคาร สิง่ปลกูสราง และอุปกรณตาง ๆ 

ในอาคารหรอืสิง่ปลกูสรางอันเปนสนิทรพัยท่ีเกดิจากงบประมาณของกลุมจงัหวดั

จะตองทำการบันทึกรับรูสินทรัพยและการโอนสินทรัพยใหกับหนวยงานรับโอน

ในระบบ New GFMIS Thai ควบคูกันไปดวย โดยมีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้

5.2.1 ขั�นตอนการนำาสิ�งขึ�นทะเบัยีน กรณ์อีาคารแลัะสิิ�งปลัก่สิรา้ง
ของกลัุ�มจังหวัด้

การนำสงขึ้นทะเบียน กรณีอาคารและสิ่งปลูกสรางของกลุมจังหวัด 

มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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  STEP 1 : กลุมจังหวัดมอบอํานาจการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุใหแก

ผูวาราชการจังหวัด

 กรณมีกีารสรางอาคารหรอืสิง่ปลกูสรางตาง ๆ  ท่ีเกดิจากงบประมาณ

รายจายของกลุมจงัหวดัจะตองมกีารนำสงข้ึนทะเบียนเปนทีร่าชพสัดุ โดยจะตอง

สำรวจและสงรายงานอาคารหรอืสิง่ปลกูสรางนัน้ตามแบบท่ีกรมธนารักษกำหนด 

(แบบ ทบ.03 ทร.04 และ ทร.05) ใหกรมธนารกัษโดยเรว็เพือ่ขึน้ทะเบยีนทีร่าชพสัดุ

 หัวหนากลุมจังหวัดมอบอำนาจการขึ้นทะเบียนท่ีราชพัสดุใหแก

ผูวาราชการจังหวัดในจังหวัดที่มีการดำเนินโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ

ประจำปของกลุมจังหวัดเพื่อนำสงอาคารหรือส่ิงปลูกสรางขึ้นทะเบียน

กับสำนักงานธนารักษพื้นที่เปนที่ราชพัสดุ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  STEP 2 : จังหวัดที่ตั้งของหนวยดําเนินโครงการมอบอํานาจการ

ขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ใหหนวยดําเนินโครงการ

 ผูวาราชการจงัหวดัในจงัหวดัท่ีมกีารดำเนนิโครงการตามแผนปฏบัิติ

ราชการประจำปของกลุมจังหวัดมอบอำนาจตอใหหนวยงาน (หนวยดำเนิน

โครงการ) นำสงอาคารและสิ่งปลูกสรางขึ้นทะเบียนกับสำนักงานธนารักษพ้ืนท่ี

เพื่อเปนที่ราชพัสดุ
ผูรับผิดชอบ: กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพื่อการพัฒนาจังหวัด สํานักงาน

จังหวัดผูเบิกแทน

  STEP 3 : หนวยงาน (หนวยดําเนินโครงการ) นําสงข้ึนทะเบียน

ทีร่าชพสัดกุบัสํานกังานธนารักษพ้ืนที่

 หนวยงาน (หนวยดำเนินโครงการ) นำสงรายการอาคารและ

สิ่งปลูกสรางตาง ๆ เพื่อขึ้นทะเบียนเปนที่ราชพัสดุกับสำนักงานธนารักษพ้ืนที่

พรอมเอกสารหลักฐาน ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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3.1 แบบฟอรมการขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ
  (1) การข้ึนทะเบียนท่ีดิน ใชแบบฟอรม ทร.03 (แบบสำรวจ

รายการที่ดิน)
  (2)  การขึ้นทะเบียนอาคารหรือสิ่งปลูกสราง ใชแบบฟอรม 

ทร.04 (แบบสำรวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสรางขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)
  (3)  การขึ้นทะเบียนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่ปลูกอยูบนที่ดิน

ท่ีไมใชทีร่าชพสัด ุใหใชแบบฟอรม ทร.05 (แบบสำรวจรายการอาคาร/สิง่ปลกูสราง
ของรัฐที่ปลูกอยูบนที่ดินที่มิใชที่ราชพัสดุ)

 3.2 หากมีอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุที่ยังไมไดขึ้น
ทะเบียน หนวยดำเนินโครงการตองสำรวจรายการอาคารหรือส่ิงปลูกสราง
ที่เกิดขึ้นจากแผนงาน/โครงการของกลุมจังหวัด (อาคาร/สิ่งปลูกสรางใหม 
และอาคาร/สิง่ปลกูสรางท่ีมอียูเดมิ) นำสงข้ึนทะเบยีนเปนที่ราชพัสดุ

เอกสารประกอบการนำสงขึ้นทะเบียน
(1)  แบบฟอรมการนำสงขึ้นทะเบียนในแตละกรณีตามขอ 3.1
(2) เอกสารหลักฐานการไดมาหรือหนังสือสำคัญแสดงกรรมสิทธิ์ 

หรือเอกสารหลักฐานแสดงการไดรับงบประมาณหรือบริจาค
(3)  แผนที่สังเขปที่ตั้งที่ดินและหรืออาคาร/สิ่งปลูกสราง
(4)  หลักฐานการอนุญาตใหใช/ใหเชาท่ีดิน (กรณีเปนอาคาร/

สิ่งปลูกสรางของรัฐที่ปลูกอยูบนที่ดินที่มิใชที่ราชพัสดุ) (ถามี)
ผูรับผิดชอบ: หนวยดําเนินโครงการ

กรณีที่กลุมจังหวัดเปนผูนำสงขึ้นทะเบียนเองใหกลุมจังหวัด

มีหนังสือแจงหนวยงานที่กลุมจังหวัดประสงคจะมอบสินทรัพยนั้น ๆ  ใหเปน

ผูยื่นหนังสือแสดงความประสงคขอใชท่ีราชพัสดุตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ 

หากไมมีหนวยงานใดประสงคจะขอใชประโยชนที่ราชพัสดุใหกลุมจังหวัด

ดูแลบำรุงรักษาไวจนกวาจะมีหนวยงานยื่นหนังสือแสดงความประสงค

ขอใชที่ราชพัสดุนั้น

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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กรณีทีมี่การใช รือ้ถอน หรอืดดัแปลงทีร่าชพสัด ุหรอืกระทำการใด ๆ

อันมีผลกระทบตอสาระสำคัญหรือสถานะของท่ีราชพัสดุ โดยยังเปน

การดำเนนิการตามวตัถปุระสงคเดมิใหผูใชทีร่าชพสัด ุแจงกรมธนารกัษทราบ

เพื่อแกไขรายการทะเบียนที่ราชพัสดุใหถูกตอง

กรณกีารกอสรางอาคารหรอืสิง่ปลกูสรางจากเงนิงบประมาณรายจาย

ของกลุมจงัหวดับนท่ีดนิอืน่ เชน ทีด่นิของสหกรณ รฐัวสิาหกจิ องคกรปกครอง

สวนทองถิ่น หรือที่ธรณีสงฆ กอนดำเนินการใด ๆ ในที่ดินนัน้ใหกลุมจงัหวดั 

(หนวยดำเนนิโครงการ) ขออนญุาตใชพืน้ทีต่ามระเบยีบกฎหมายของหนวยงาน

เจาของทีด่นินัน้ พรอมทั้งจดทะเบียนสิทธิเหนือพื้นดินใหแลวเสร็จกอนนำ

สินทรัพยสงขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

 STEP 4 : สํานักงานธนารักษพื้นที่ดําเนินการขึ้นทะเบียน

สำนักงานธนารักษพื้นที่จัดทำทะเบียนที่ราชพัสดุตามที่หนวยงาน 

(หนวยดำเนินโครงการ) นำสงขึ้นทะเบียน
ผูรับผิดชอบ: สํานักงานธนารักษพื้นที่

5.2.2 การขอใชี-้สิ�งคน่ แลัะเปลัี�ยนแปลังผ่ใ้ชีป้ระโยชีนท์ี�ราชีพัสิดุ้ 
กรณ์ีอาคารแลัะสิิ�งปลั่กสิร้างของกลัุ�มจังหวัด้

กฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ขอ 2 ไดกำหนดนิยามผูขอใช
ที่ราชพัสดุ หมายถึง สวนราชการหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ขอใช
ที่ราชพัสดุ และผูใชที่ราชพัสดุ หมายถึง สวนราชการหรือองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นที่เปนผูใช ปกครอง ดูแล และบำรุงรักษาที่ราชพัสดุ ประกอบกับ 
พระราชบัญญัติท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2562 มาตรา 4 วรรคหนึ่ง ไดกำหนดนิยาม
สวนราชการ หมายความวา สวนราชการตามกฎหมายวาดวยการปรับปรุง
กระทรวง ทบวง กรมและหนวยงานที่รับผิดชอบงานธุรการขององคกรอิสระ
ตามรัฐธรรมนูญหรือองคกรอัยการ หรือรัฐสภา โดยไมรวมถึงกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ใหเปนสวนราชการในการขอใชตามมาตรา 19 วรรคสองแหงพระราชบัญญัติ
ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562 ดังนั้น กรมธนารักษ จึงไดกำหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี้

1. กรณไีมมหีนวยงานประสงคขอใชประโยชนทีร่าชพสัด ุใหกลุมจงัหวดั
(หัวหนากลุมจังหวัดมอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัด) นำสงขึ้นทะเบียน
และสามารถใชที่ราชพัสดุดังกลาว รวมทั้งตองดูแลและบำรุงรักษาท่ีราชพัสดุไว
จนกวาจะมีหนวยงานแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุ เพื่อใหมีผูดูแลและ
บำรุงรักษาที่ราชพัสดุที่ไดมาจากงบประมาณของกลุมจังหวัดไมใหเสียหายและ
อยูในสภาพที่เหมาะสมตอการใชประโยชนในราชการ และเมือ่มีหนวยงานแสดง
ความประสงคขอใชที่ราชพัสดุดังกลาวแลว จังหวัด (ที่ไดรับมอบอำนาจ) จะตอง
นำสงคนืทีร่าชพสัดกุอนและใหหนวยงานทีป่ระสงคจะขอใชทีร่าชพสัดดุำเนนิการ
เปลี่ยนแปลงผูใชประโยชนที่ราชพัสดุตอไป

2. กรณมีหีนวยงานประสงคขอใชประโยชนทีร่าชพสัดุ ใหกลุมจงัหวดั 
(หัวหนากลุมจังหวัดมอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัด) แจงหนวยงานที่จังหวัด 
(ที่ไดรับมอบอำนาจ) ประสงคจะมอบสินทรัพยนั้น ๆ เปนผูนำสงขึ้นทะเบียน
และแสดงความประสงคขอใชที่ราชพัสดุตอกรมธนารักษ (สำนักงานธนารักษ
พื้นที่) ซึ่งขั้นตอนการดำเนินการขอใช – สงคืนที่ราชพัสดุ และการเปลี่ยนแปลง
ผูใชประโยชน มีขั้นตอน ดังนี้

หมายเหตุ: 1. กรณไีมมหีนวยงานประสงคขอใชประโยชนท่ีราชพัสด ุเมือ่กลุมจงัหวดั (โดยจงัหวดั) 
นำสงขึ้นทะเบียนแลว หากมีหนวยงานที่ประสงคจะขอใชประโยชนที่ราชพัสดุ (สินทรัพยประเภท
ที่ดิน อาคาร และสิ่งปลูกสราง) จะตองนำเร่ืองเสนอตอคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัด
แบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) พิจารณาใหความเห็นชอบการเปลี่ยนแปลงผูใชประโยชนที่ราชพัสดุ และ
เมื่อจังหวัด (ที่ไดรับมอบอำนาจ) นำสงคืนที่ราชพัสดุแลว ใหหนวยงานที่ประสงคขอใชประโยชน
ที่ราชพัสดุดำเนินการขอใชที่ราชพัสดุตามขั้นตอนตอไป
 2. กรณมีหีนวยงานประสงคขอใชประโยชนทีร่าชพสัด ุ(สินทรพัยประเภททีด่นิ อาคาร 
และสิง่ปลกูสราง) ใหนำเรือ่งเสนอตอคณะกรรมการบรหิารงานกลุมจงัหวดัแบบบรูณาการ (ก.บ.ก.) 
พิจารณาใหความเห็นชอบการใชประโยชนที่ราชพัสดุกอน แลวใหจังหวัด (ที่ไดรับมอบอำนาจ) 
แจงหนวยงานที่ประสงคจะขอใชที่ราชพัสดุเปนผูนำสงขึ้นทะเบียนและแสดงความประสงคขอใช
ที่ราชพัสดุตอกรมธนารักษ (สำนักงานธนารักษพื้นที่)

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ขั้นตอนที่ 1 หนวยงานขอใชและสงคืนที่ราชพัสดุและเปลี่ยนแปลงผูใช

ประโยชน

- การขอใชที่ราชพัสดุ*

 หนวยงาน (หนวยงานรับโอน) ขอใชที่ราชพัสดุยื่นหนังสือแสดง

ความประสงคขอใชที่ราชพัสดุกับสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยแจงวัตถุประสงค

ในการขอใชที่ราชพัสดุพรอมดวยเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของอยางนอย

ตองประกอบดวยขอมูล ดังนี้

 (1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (2) คำขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารการไดรับอนุมัติงบประมาณ

โครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (3) แผนท่ีแสดงรายละเอยีด ท่ีตัง้และพกิดัของทีร่าชพสัดุ โดยแสดง

สถานที่สำคัญที่ตั้งใกลเคียงกับที่ราชพัสดุในระยะ 10 กิโลเมตรจากที่ ต้ัง

ของที่ราชพัสดุและการใชประโยชนในที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุในปจจุบันทั้งแปลง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 (4) แผนผังแสดงการใชประโยชนในท่ีดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช

ที่ราชพัสดุ โดยแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับอาคารและสิ่งปลูกสรางมีมาตราสวน

ท่ีถูกตองตามหลักวิชาการและรับรองโดยสถาปนิก วิศวกร นายชางโยธา 

หรือนายชางสำรวจ

 (5) เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

ในกรณีที่ราชพัสดุอยูในพื้นที่เดียวกันกับพ้ืนท่ีท่ีสวนราชการหรือ

หนวยงานของรัฐแหงอ่ืนดูแลรับผิดชอบ ใหผูขอใชที่ราชพัสดุยื่นหนังสือ

แสดงความเห็นของสวนราชการหรอืหนวยงานของรฐัดงักลาว เพือ่ประกอบการ

พจิารณาดวย

- การสงคืนและเปลี่ยนแปลงผูขอใชประโยชนในที่ราชพัสดุ

 หนวยงานสงคืนที่ราชพัสดุใหกับสำนักงานธนารักษพื้นที่ โดยชี้แจง

เหตุผลและความจำเปนในการโอนสิทธิการใชประโยชนในที่ราชพัสดุใหกับ

หนวยงานใดและแสดงความประสงคใหหนวยงานใดเปนผูเขาใชประโยชน 

ทั้งนี้ เอกสารการขอสงคืนที่ราชพัสดุ ประกอบดวย

 (1)  การแจงขอสงคืน ใหใชแบบสงคืนที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.6)

 (2)  แผนที่ แสดงบริ เวณที่ ร าชพัส ดุ ท่ีขอส งคืน ใหครบถ วน 

และแจงสงคืนใหกับสำนักงานธนารักษพื้นที่

หมายเหตุ: หากที่ราชพัสดุที่จะสงคืนมีการบุกรุกหรือมีผูละเมิดที่ราชพัสดุ หนวยงานจะตอง

ดำเนินการกับผูบุกรุกหรือผูละเมิดกอนสงคืนที่ราชพัสดุ ทั้งนี้

* * สิามารถึศึกษารายลัะเอียด้เพิ� มเติมเกี�ยวกับัสิามารถึศึกษารายลัะเอียด้เพิ� มเติมเกี�ยวกับั
การขอใช้ีที�ราชีพัสิดุ้ได้้ที�ค่�ม่อการอนุมัติ อนุญาตการขอใช้ีที�ราชีพัสิดุ้ได้้ที�ค่�ม่อการอนุมัติ อนุญาต
ขอใชี้ พ่� นที� จากสิ�วนราชีการ (ฉบัับัปรับัปรุงขอใชี้ พ่� นที� จากสิ�วนราชีการ (ฉบัับัปรับัปรุง
ป ีพ.ศ. 2565) ของสิำานกังานปลัดั้กระทรวงมหาด้ไทยป ีพ.ศ. 2565) ของสิำานกังานปลัดั้กระทรวงมหาด้ไทย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ขั้นตอนที่ 2 สํานักงานธนารักษรับคืนที่ราชพัสดุ

 สำนักงานธนารักษพื้นที่จะรับคืนที่ราชพัสดุโดยจะพิจารณาจาก
เหตุผลความจำเปน ความเหมาะสม และแจงใหหนวยงานท่ีเปนผูใชที่ราชพัสดุ
นั้นแตงตั้งผูแทนเพื่อดำเนินการสงมอบที่ราชพัสดุรวมทั้งประสาน นัดหมายวัน
เวลาในการสงมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ โดยการสงคืนที่ราชพัสดุจะถือวาเสร็จสิ้น
สมบูรณ ตอเมื่อกรมธนารักษหรือผูแทนของกรมธนารักษไดรับมอบที่ราชพัสดุ
ตามแบบสงมอบ-รับมอบที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.10) แลว

ขั้นตอนที่ 3 หนวยงานอื่นขอใชที่ราชพัสดุกับสํานักงานธนารักษพื้นที่

 หนวยงานที่จะขอใชที่ราชพัสดุยื่นความประสงคขอใชที่ราชพัสดุ
ตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ ซึ่งที่ราชพัสดุนั้นตั้งอยูพรอมทั้งแจงเหตุผลและ
ความจำเปนในการขอใชท่ีราชพัสดุนั้นและเอกสารหรือหลักฐานที่เก่ียวของ
ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวยขอมูล ดังนี้

 (1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ
 (2)  คำขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารไดรับการอนุมัติงบประมาณ

โครงการที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

 (3) แผนที่แสดงรายละเอียด ที่ตั้ง พิกัดของที่ราชพัสดุ โดยแสดง

สถานที่สำคัญและการใชประโยชนในที่ดินที่เปนที่ราชพัสดุในปจจุบันทั้งแปลง

 (4)  แผนผังแสดงการใชประโยชนในที่ดินเฉพาะบริเวณท่ีขอใช

ที่ราชพัสดุ

 (5)  เอกสารหรือหลักฐานอื่นตามที่อธิบดีกำหนด

  ในกรณีที่ราชพัสดุอยูในพื้นที่เดียวกันกับพื้นที่ที่สวนราชการ

หรือหนวยงานของรัฐแหงอื่นดูแลรับผิดชอบ ใหหนวยงานที่จะขอใชที่ราชพัสดุ

ยื่นหนังสือแสดงความเห็นของสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐดังกลาว

เพื่อประกอบการพิจารณาดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ขัน้ตอนที ่4 สํานกังานธนารกัษพืน้ทีอ่นญุาตใหใชทีร่าชพสัดแุกหนวยงาน

 สำนักงานธนา รักษพื้ นที่ ดำ เนินการอนุญาตใหหน วยงาน

ใชทีร่าชพสัดเุพือ่ใหเกดิประโยชนสงูสดุแกทางราชการ หากตองการเปล่ียนแปลง

การใชประโยชนเปนอยางอื่นจากที่ไดรับอนุญาตจะตองทำหนังสือแจง

ขอเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนตอสำนักงานธนารักษพื้นที่ซ่ึงจะตองลงนาม

โดยหัวหนาสวนราชการระดับกระทรวง กรม องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

หรือผูที่ไดรับมอบอำนาจจากสวนราชการดังกลาวดวย
 ในกรณีของอาคารและสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุทรงคุณคา

ทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม หรือสถาปตยกรรมท่ีควรคาแกการอนุรักษไว
ใหถือปฏิบัติ12 ดังนี้

 1)  เปนที่โบราณสถาน หากประสงคจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคาร
และสิ่งปลูกสรางใหดำเนินการตามกฎหมายวาดวยโบราณสถาน โบราณวัตถุ 
ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 

 2)  ไมเปนโบราณสถาน หากจะรื้อถอนหรือดัดแปลงอาคารหรือ
สิง่ปลกูสรางตองไดรบัความยนิยอมจากกรมธนารกัษหรือสำนกังานธนารักษพ้ืนที่
แลวแตกรณี โดยในการขอความยินยอมใหผูใชที่ราชพัสดุแตงต้ังคณะกรรมการ
ไมนอยกวา 3 คน อยางนอยตองประกอบดวยผูแทนจากกรมศิลปากรหรือ
ผูแทนจากสำนักงานวัฒนธรรมจังหวัด จำนวน 1 คน เพื่อพิจารณาเหตุผล
ความจำเปน และเสนอตอกรมธนารักษเพื่อประกอบการพิจารณา

12 หนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด ที่ กค 0312/ว 90 ลงวันที่ 23 กันยายน 2565 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการ
บำรุง ดูแล และรักษาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนที่ราชพัสดุที่ทรงคุณคาทางประวัติศาสตร ศิลปกรรม 
หรือสถาปตยกรรมที่ควรคาแกการอนุรักษไว

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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 ทัง้นี ้กรณกีารใหเอกชนหรอืรฐัวสิาหกจิเขาใชพ้ืนทีจ่ะตองขออนญุาต
ตอกรมธนารกัษหรอืผูวาราชการจงัหวดัแลวแตกรณ ีและตองทำสญัญาการจดัเชา

กบักรมธนารกัษเพือ่นำสงคาเชาสถานท่ีดงักลาว เปนรายไดของกรมธนารกัษดวย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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จังหวัดและกลุมจังหวัดถือเปนสวนราชการที่สามารถจัดตั้งคำขอ

งบประมาณรายจายประจำป ตามพระราชบัญญตัริะเบยีบบรหิารราชการแผนดนิ 

พ.ศ. 2534 และทีแ่กไขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่7) พ.ศ. 2550 และพระราชบญัญติัวธิกีาร

งบประมาณ พ.ศ. 2561 ตอมาเมื่อจังหวัดและกลุมจังหวัดไดรับงบประมาณ 

เพื่อดำเนินการตามแผนงาน/โครงการแลว จึงเกิดสินทรัพยทั้งรายการที่ดิน 

อาคาร และอุปกรณตาง ๆ เปนจำนวนมาก แตทั้งนี้ การจัดตั้งคำของบประมาณ

ของจงัหวดัและกลุมจงัหวดัมขีอจำกดัทางดานกฎหมาย ซึง่ไมสามารถจดัต้ังคำขอ

งบประมาณเพือ่นำไปบรหิารจดัการและซอมแซมบำรงุรกัษาสนิทรพัยทีเ่กดิขึน้ได

จึงตองมีการจำหนายสินทรัพยที่มีคุณภาพดีใหกับหนวยงานรับโอนเพื่อนำไปใช

ใหเกิดประโยชนและซอมแซมบำรุงรักษาสินทรัพยนั้นตอไป โดยการขอยกเวน

การปฏบิตัติามระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจดัซือ้ จดัจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 ซึ่งกระทรวงมหาดไทยไดดำเนินการขออนุมัติ

ยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังดังกลาว (ครั้งที่ 1)13 เพื่อเปน

การอำนวยความสะดวกใหแกจังหวัดและกลุมจังหวัดในการโอนสินทรัพย

กรณีที่มีคุณภาพดีใหกับหนวยงานรับโอนโดยใหแลวเสร็จภายในปงบประมาณ 

พ.ศ. 2562

อยางไรก็ตาม ในทางปฏิบัติการจำหนายสินทรัพยดวยวิธีการโอน

ตามขอ 215 ของระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจดัซือ้จดัจางและการบรหิาร

พสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 ใหหนวยงานรบัโอนกลบัพบปญหาอปุสรรคหลายประการ 

สงผลใหจังหวัดและกลุมจังหวัดยังไมสามารถดำเนินการโอนสินทรัพยแลวเสร็จ

13 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0212.1/13887 ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2561 และหนังสือ 
กวจ. ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/049986 ลงวันที่ 13 พฤศจิกายน 2561

ตัวอย่างแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพย์
ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด6
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ภายในปงบประมาณ พ.ศ. 2562 จนเกิดสินทรัพยคงคางสะสมที่ไมสามารถนำ

ไปใชประโยชนได ดังนั้นกระทรวงมหาดไทยจึงไดดำเนินการขออนุมัติยกเวน

การปฏิบตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงัอกี 2 ครัง้ (ครัง้ที ่2 และ 3)14 โดยขอขยาย

ระยะเวลาออกไปจนถึงปงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพื่อเปนการสนับสนุน 

การปฏิบัติงานของจังหวัดและกลุมจังหวัดในการโอนสินทรัพยที่คงคางสะสม 

ประกอบกับ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยไดเล็งเห็นถึงความสำคัญของ

องคความรู เครื่องมือ หรือแนวทางการปฏิบัติท่ีจะชวยในการทำงานของ

เจาหนาทีท่ีเ่กีย่วของของจงัหวดัและกลุมจงัหวดั จงึไดมกีารปรบัปรงุและพฒันาคูมอื

การโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด (ฉบับปรับปรุงป พ.ศ. 2566) 

โดยไดมีการปรับปรุงระเบียบกฎหมายท่ีมีการแกไข/เพิ่มเติมใหเปนปจจุบัน 

รวมทัง้ไดดำเนนิการถอดบทเรยีนการปฏบิตังิานของจงัหวัดสระบรีุ ซ่ึงมแีนวทาง

การบรูณาการขับเคลื่อนรวมกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของในจังหวัด (มีสำนักงาน

จงัหวดัสระบรุแีละสำนกังานคลงัจงัหวัดสระบรุ ีเปนหนวยงานหลกั) เพือ่สนบัสนนุ

การดำเนินการโอนสินทรัพยที่คงคางสะสมไปยังหนวยงานรับโอนไดอยางมี

ประสทิธภิาพ และกลุมจงัหวดัภาคเหนอืตอนบน 2 (เชยีงราย) ซึง่มแีนวทางและวธิกีาร

ดำเนนิงานทีม่ปีระสทิธิภาพ สามารถดำเนนิการโอนสนิทรพัยใหมและลดจำนวน

สนิทรพัยทีค่งคางสะสมได โดยไดสรปุและนำมาจดัทำเปนตัวอยางแนวทางปฏบิติั

การโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด สำหรับเปนเครื่องมือหรือแนวทาง

ในการสนับสนุนการดำเนินการโอนสินทรัพย และการแกไขขอจำกัดหรือปญหา

อุปสรรคของการโอนสินทรัพย เพื่อใหสามารถดำเนินการสะสางสินทรัพยที่ยัง

คงคางสะสมไดอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลตอไป

14 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0212.1/2746 ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ 2563 หนังสือ กวจ. 
ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/25542 ลงวันที่ 5 มิถุนายน 2563 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด 
ที ่มท 0212.1/7632 ลงวนัที ่10 พฤษภาคม 2565 และหนงัสอื กวจ. ดวนทีส่ดุ ที ่กค (กวจ) 0405.3/22790 
ลงวันที่ 30 มิถุนายน 2565

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.1 ปัญห�และอุปสรรคำในำก�รโอนำสินำทรัพย์
การจำหนายสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัดจะตองปฏิบัติตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ขอ 215 ท่ีกำหนดใหหลงัจากการตรวจสอบแลว พสัดุใดหมดความจำเปน
หรือหากใชในหนวยงานของรัฐตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก ใหเจาหนาที่
เสนอรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อพิจารณาส่ังใหดำเนินการตาม
วิธกีารอยางหนึง่อยางใด โดยการโอนสนิทรัพยตามขอ 215 (3) ของจังหวดัสระบรีุ
และกลุมจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 พบขอจำกัดและปญหาอุปสรรค
หลายประการที่ทำใหไมสามารถโอนสินทรัพยไปยังหนวยงานรับโอน 
และเกิดปญหาสินทรัพยคงคางสะสมจำนวนมาก สรุปปญหาและอุปสรรค
ในการโอนสินทรัพย จำแนกเปน 3 ดาน ดังนี้

6.1.1 ด้้านนโยบัาย
(1) หลักเกณฑการจัดตั้ งงบประมาณตามเจตนารมณของ

พระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ 

พ.ศ. 2551 (ปจจุบันถูกยกเลิกโดยพระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงาน

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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เชิงพื้นที่แบบบูรณาการ พ.ศ. 2565) กำหนดใหการจัดทำแผนพัฒนาจังหวัด

และกลุมจังหวัดเปนรายการเกี่ยวกับโครงการและแผนงานตาง ๆ ที่จำเปนตอง

จัดทำเพื่อเปนไปตามวัตถุประสงคและทิศทางการพัฒนาพื้นที่ในอนาคต 

ดังน้ัน จังหวัดและกลุมจังหวัดจึงไมสามารถจัดตั้งงบประมาณเพื่อการบริหาร

จัดการและซอมแซมบำรุงรักษาสินทรัพยได ทำใหเมื่อเกิดสินทรัพยจากการ

ใชเงินงบประมาณรายจายของจังหวัดและกลุมจังหวัดจะตองมีหนวยงาน

รับโอนสินทรัพยเพื่อนำไปใชใหเกิดประโยชนและบำรุงรักษาสินทรัพยนั้นตอไป

(2) หลักการตัดจำหนายสินทรัพยตามระเบียบกระทรวงการคลัง

วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 

กำหนดใหการตัดจำหนายสินทรัพยจะตองเปนสินทรัพยที่หากใชตอไปแลว

จะสิน้เปลอืงคาใชจายมากหรอืวาหมดความจำเปน แตกรณทีรพัยสนิของจงัหวดั

และกลุมจังหวัดยังเปนสินทรัพยท่ีมีคุณภาพดี ดังน้ัน เมื่อตองการตัดจำหนาย

จึงตองขออนุมัติยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังดังกลาว

ตอคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ

(3) ระยะเวลาการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด 

โดยกรมบัญชีกลางไดกำหนดใหจังหวัดและกลุมจังหวัดจะตองสะสางครุภัณฑ

ท่ีคงคางในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) ตัง้แตปงบประมาณ พ.ศ. 2553

จนถึงปจจุบัน ซึ่งระยะเวลาที่ดำเนินโครงการไดผานมาเปนระยะเวลานาน 

ทำใหการสืบเสาะและคนหาครุภัณฑตั้งแตป พ.ศ. 2553 เปนไปไดยาก

6.1.2 ด้้านระบับังาน
(1) การบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ GFMIS (และ New 

GFMIS Thai) ขาดการกำหนดแนวทางในการบันทึกขอมูลที่ชัดเจน 

ทำใหเกิดความคลาดเคลื่อนในการบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ GFMIS 

(และ New GFMIS Thai) สงผลใหการบันทึกขอมูลไมสมบูรณครบถวน 

เชน ไมมีการลางบญัชพีกัสนิทรพัย เมือ่เบกิจายงบประมาณแลวเสรจ็จงึไมสามารถ

ระบุสินทรัพยที่ไดจากการเบิกจายงบประมาณนั้น การบันทึกรับรูสินทรัพย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ผิดประเภทหมวดสินทรัพย การบันทึกรับรูตนทุนที่เกิดขึ้นหลังจากการรับรู

สนิทรพัยผดิพลาด ทำใหมกีารบนัทกึรบัรูสนิทรพัยทบัซอนกบัสินทรัพยทีม่อียูเดิม

การลางบญัชีพกัสนิทรพัยทัง้จำนวนตามวงเงนิโดยไมมกีารแยกประเภทครภุณัฑ

ซึ่งกรมบัญชีกลางไดจัดประเภทปญหาของการบันทึกสินทรัพย ในระบบ GFMIS 

(และ New GFMIS Thai) ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 43

ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 จำแนกเปน 3 ประเภท ไดแก กรณีมีสินทรัพย

แตไมมีการบันทึกบัญชี กรณีมีสินทรัพยแตบันทึกบัญชีคลาดเคล่ือน และ

กรณีไมมีสินทรัพยแตบันทึกบัญชี

(2) การจัด เก็บขอมูลและเอกสารที่ เกี่ ยวของกับครุภัณฑ 

พบวาเอกสารที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อจัดจางครุภัณฑบางสวนสูญหายและ

บางรายการขาดความสมบูรณ (ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553) เปนผลให

ไมสามารถบนัทกึรายการลางบัญชพีกัสนิทรพัยในระบบ GFMIS (และ New GFMIS

Thai) รวมทั้งการสืบเสาะและคนหาครุภัณฑในโครงการได

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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(3) การบันทึกรับรูสินทรัพยไมเปนปจจุบัน โดยไมมีการลางบัญชี

พักสินทรัพยใหเปนปจจุบัน และบางรายการไมไดดำเนินการบันทึกไวในระบบ 

GFMIS (และ New GFMIS Thai)

6.1.3 ด้้านบัุคลัากร
(1) ขาดการกำหนดหนาที่ ความรับ ผิดชอบของเจ าหนา ท่ี

หรือกลุมงานในแตละขั้นตอนเกี่ยวกับการโอนสินทรัพยของจั งหวัด

ภายในสำนักงานจังหวัด ซึ่งอาจทำใหภาระงานดังกลาวไปอยูกับกลุมงานใด

กลุมงานหนึ่ง

(2) ขาดแคลนบุคลากรท่ีจะรับผิดชอบงานดานการโอนสินทรัพย

ของจังหวัดและกลุมจังหวัดโดยเฉพาะ เนื่องจากเจาหนาที่การเงินและบัญชี

หรอืเจาหนาทีพ่สัดขุองสำนกังานจงัหวดัหรอืสำนกับรหิารยทุธศาสตรกลุมจงัหวดั

ไมเพียงพอที่จะรับผิดชอบในการบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ GFMIS 

(และ New GFMIS Thai) และการดำเนนิการโอนสนิทรัพยใหแกหนวยงานรับโอน

(3) ขาดองคความรู ความเขาใจ และความเชี่ยวชาญ เนื่องจาก

บุคลากรมีการแตงตั้ง (ยาย) ตำแหนง ทำใหการปฏิบัติงานขาดความตอเนื่อง

ทั้งในเร่ืองความเช่ียวชาญและความกาวหนาในการโอนสินทรัพย เมื่อมี

บุคลากรใหมมาทดแทนอาจไมมีความชำนาญในเรื่องการโอนสินทรัพยและ

จะตองเริ่มตนศึกษาเรียนรูกระบวนการและขั้นตอนใหมอีกครั้ง

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.2 แนำวท�งปฏิบัติก�รโอนำสินำทรัพย์
จังหวัดสระบุรีและกลุมจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 ไดมีแนวทางปฏิบัติ

ในการแกไขปญหาอุปสรรค ในการดำเนินการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ
กลุมจังหวัด จำแนกเปน 3 ดาน ดังนี้

6.2.1 ด้้านนโยบัาย

ปัญหา/อุปสรรค แนวทางปฏิบัติ
จังหวัดและกลุมจังหวัดไมสามารถ

จัดตั้งงบประมาณเพื่อการบริหาร

จัดการสินทรัพยและการซอมแซม

บำรุงรักษาสินทรัพยได

- ในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 – 2565 ไมใหดำเนินโครงการ

ที่มีความเสี่ยง เชน การกอสรางอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ี

อาจจะไมไดใชงานอยางตอเนื่อง (ศูนยจำหนายสินคา ฯลฯ) 

แตหากหนวยงานตองการเสนอโครงการในลักษณะดังกลาว 

จะตองจัดทำแนวทางการบริหารจัดการสินทรัพยมาดวย 

รวมท้ังไมใหดำเนินโครงการจัดซื้อสินทรัพยประเภทครุภัณฑ 

เพื่อลดภาระงานในการโอนสินทรัพย ในปจจุบัน และให

สามารถดำเนินการสะสางสินทรัพยท่ีคงคางในระบบ GFMIS 

(และ New GFMIS Thai) ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553 ได

- อาคารและสิ่งปลูกสรางที่มีการกอสรางแลว จะใหเอกชนเชา

เพื่อทำประโยชน แตจังหวัดและกลุมจังหวัดยังคงเปนผูปกครอง 

ดูแลที่ราชพัสดุดังกลาว

ระยะเวลาของการโอนสินทรัพย

ที่จะตองดำเนินการสะสาง

สินทรัพยคงคางสะสมตั้งแต

ปงบประมาณ พ.ศ. 2553

แตงตั้งคณะทำงานสะสางสินทรัพยคงคางสะสม และกำหนด

แผนการสะสางสินทรัพยคงคางสะสมเปน 4 ระยะ ดังนี้

• ระยะท่ี 1 ดำเนินการสะสางสินทรัพยคงคางสะสม 

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2562 – 2564

• ระยะท่ี 2 ดำเนินการสะสางสินทรัพยคงคางสะสม 

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2560, พ.ศ. 2560 (เพิ่มเติม) และ

ปงบประมาณ พ.ศ. 2560 (งบกลาง) – 2561

• ระยะท่ี 3 ดำเนินการสะสางสินทรัพยคงคางสะสม 

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2558 – 2559

• ระยะท่ี 4 ดำเนินการสะสางสินทรัพยคงคางสะสม 

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553 – 2557

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 93



6.2.2 ด้้านระบับังาน
(1) จงัหวดัสระบุรแีละกลุมจงัหวัดภาคเหนอืตอนบน 2 ไดนำแนวทาง

การแกไขปญหาความคลาดเคลื่อนในการบันทึกรับรูสินทรัพยในระบบ GFMIS

(และ New GFMIS Thai) ซึ่งไดแสดงวิธีการแกปญหาการบันทึก ที่ผิดพลาด 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562

ดังนี้

1.1 สินำทรัพย์มีอ�ยุใช้ง�นำคำงเหลือ

กรณีมีสินำทรัพย์แต่ไม่มีก�รบันำทึกบัญชี1

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256694



2.1 สินำทรัพย์บันำทึกไว้ในำบัญชีพักสินำทรัพย์

กรณีมีสินำทรัพย์แต่ไม่มีก�รบันำทึกบัญชี2

1.2 สินำทรัพย์หมดอ�ยุก�รใช้ง�นำแล้ว

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 95



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256696



2.2 กรณีมีสินำทรัพย์บันำทึกไว้ในำบัญชีคำ่�ใช้จ่�ย

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 97



2.3 กรณีมีสินำทรัพย์บันำทึกไว้ในำบัญชีสินำทรัพย์ผิดหมวด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 256698



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 99



กรณีไม่มีสินำทรัพย์แต่บันำทึกบัญชี3

3.1 กรณีสินำทรัพย์สูญห�ยหรือเสียห�ยอยู่ในำบัญชีพักสินำทรัพย์

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566100



คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 101



ตารางเทียบัคำาสิั�งงานในระบับั GFMIS กับั New GFMIS Thai

ที� Function SAP Code
(T - Code)

แบับัฟอร์ม 
Web Online 

เด้ิม

แบับัฟอร์ม
ระบับั New 
GFMIS Thai

1 การสรางขอมูลหลักสินทรัพย AS01 สท01 สท01

2 การเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย AS02 สท02 สท02

3 การแสดงขอมูลหลักสินทรัพย AS03 สท03 สท03

4 การสรางสินทรัพยเลขที่ยอย AS11 สท11 สท11

5 การบันทึกรับสินทรัพยหักลางบัญชี
พักรับสินทรัพย

F-04 สท13 สท13

6 การกำหนดกฎการกระจายการโอน AIAB สท14 สท14

7 การบันทึกการโอน AIBU สท15 สท15

8 การบันทึกรับสินทรัพยที่ไดรับบริจาค ABZON สท16 สท16

9 การโอนสินทรัพยระหวางจังหวัด
ภายในกรม

ABUMN สท17 สท17

10 การตัดจำหนายสินทรัพย ABAVN สท18 สท18

11 กลับรายการสินทรัพยอื่น ๆ AB08 สท19 สท19

12 กลับรายการโอนสินทรัพยระหวางทำ
เปนสินทรัพย

AIST สท20 สท20

13 รีเซ็ตรายการหักลางใหม ZFI_FBRA สท21 สท21

14 การผานรายการคาเสื่อมราคา ZAFAB - สท22

15 การบันทึกรับสินทรัพยที่สำรวจพบ F-90 - สท23

16 การเปลี่ยนแปลงเอกสาร AB02 - สท24

17 การบล็อกขอมูลหลักสินทรัพย AS05 - สท25

18 การปรับมูลคาสินทรัพย ABAW - สท26

19 การโอนสินทรัพยระหวางกรม ABT1N - สท27

20 รับโอนสินทรัพยขามหนวยงาน 
(ใชในกรณีที่บันทึกรายการขามระบบ
ระหวาง GFMIS และ New GFMIS 
Thai)

ABT1N - สท29

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566102



(2) แนวทางการแกไขปญหาขอมูลและเอกสารขาดความสมบูรณ

ที� Function SAP Code
(T - Code)

แบับัฟอร์ม 
Web Online 

เด้ิม

แบับัฟอร์ม
ระบับั New 
GFMIS Thai

21 ปดปบัญชีสินทรัพย/ยกเลิกปดป
บัญชีสินทรัพย

AJAB,OAAQ - สท30

22 การเปดปบัญชีสินทรัพย AJRW สท31

ปัญหา/อุปสรรค แนวทางปฏิบัติ
ขอมูลและเอกสารขาดความ

สมบูรณ หรือสืบเสาะและ

คนหาเอกสารไมพบ 

จึงไมสามารถลางบัญชี

พักสินทรัพยได 

- ประสานไปยังผูรับจางโครงการนั้น เพื่อขอเอกสาร/

หลักฐานที่เกี่ยวของโดยตรง

- ใชเอกสารที่ขอเบิกจายซึ่งมีเลขใบสั่งซื้อสั่งจางจากระบบ 

GFMIS เลขที่ของเอกสารขอเบิก และรายการที่โอนเงิน

ใหกับผูขาย/เจาหนี้แลว

- ทะเบียนคุมสินทรัพยที่เกี่ยวของ (ตองพิสูจนใหไดวา

สินทรัพยยังมีตัวตนจริงตามรายงานตรวจสอบพัสดุประจำป)

- ตรวจสอบรายการสินทรัพยในระบบ GFMIS 

และ E-Budgeting โดยใหนำขอมูลเทียบกันเพื่อตรวจสอบ

สินทรัพยที่ยังคงคาง

(3) แนวทางการแกไขปญหาการบันทึกขอมูลไมเปนปจจุบัน

 กำหนดกรอบระยะเวลาการลางบัญชีพักสินทรัพย

ในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai) ประจำป ภายใน 3 เดือน หลังจาก

เบิกจายงบประมาณของโครงการเสร็จสิ้นแลว

 การสะสางสนิทรพัยใหเปนปจจบุนั ดำเนินการสำรวจและ

แยกประเภทสินทรพัยจำแนกเปน 3 ประเภท ไดแก สนิทรัพยทีมี่คณุภาพด/ีสนิทรพัย

ที่ชำรุดเสื่อมสภาพ/ไมพบสินทรัพย เมื่อสำรวจสินทรัพยและแยกประเภท

ของสินทรัพยเสร็จแลว ใหดำเนินการจำหนายสินทรัพยตามระเบียบกระทรวง

การคลังวาดวย การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังนี้

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566 103



 สินทรัพยที่มีคุณภาพดี
  กรณมีหีนวยงานรบัโอน ใหดำเนนิการโอนสนิทรพัยตามหนังสอื

กรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 81 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2562
  กรณีไมมีหนวยงานรับโอน หากหนวยงานมีความประสงค

จะใชประโยชนสินทรัพยนั้น ใหเขาสูกระบวนการยืม ตามระเบียบขอ 207-211 
ในระหวางการยืมพัสดุ หนวยงานผูยืมสามารถดำเนินการซอมแซม บำรุงรักษา 
โดยใชแบบยมืพสัด ุประกอบการขออนมุตัซิอมแซม บำรงุรกัษา จากงบประมาณ
ของหนวยงานผูยมืพสัดไุด (ตองนำเรือ่งการยมืพสัดเุขาทีป่ระชมุ ก.บ.ก. และ/หรอื
ก.บ.จ. ใหความเห็นชอบกอน)

 สนิทรพัยชำรดุ/เสือ่มสภาพ ดำเนนิการตดัจำหนายตามระเบยีบ
ขอ 215 – 219

 ไมพบครุภัณฑ ดำเนินการตัดจำหนายตามระเบียบขอ 215 –
219 หากสินทรัพยเปนการสูญหายโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดชอบ หรือมีแต
ไมสมควรดำเนนิการตามขอ 215 ได ใหจำหนายพัสดเุปนสญูตามหลกัเกณฑ ดงันี้

   พสัดนุัน้มรีาคาซือ้หรอืไดมารวมกนัไมเกนิ 1,000,000 บาท
ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐเปนผูพิจารณาอนุมัติ

   พสัดนุัน้มรีาคาซือ้หรอืไดมารวมกนัเกนิ 1,000,000 บาท 
ขึ้นไป ใหดำเนินการ ดังนี้

   ราชการบรหิารสวนกลางและราชการบริหารสวนภมิูภาค
ใหเปนอำนาจของกระทรวงการคลังเปนผูอนุมัติ สำหรับราชการบริหาร
สวนทองถิน่ ใหอยูในอำนาจของผูวาราชการจงัหวดั ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
หรือนายกเมืองพัทยาเปนผูอนุมัติ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2566104



6.2.3 ด้้านบัุคลัากร
(1) ทำความตกลงแบงหนาที่ความรับผิดชอบระหวางกลุมงาน

ภายในสำนกังานจงัหวดัใหมคีวามชดัเจนในแตละขัน้ตอนการโอนสินทรัพย ดงันี ้

(2) แนวทางการแกไขปญหาการขาดแคลนบุคลากร
 ผูบริหารของจังหวัดและกลุมจังหวัดมีนโยบายมอบหมาย

ใหสำนักงานคลงัจงัหวดัชวยสนบัสนนุการปฏบัิตงิานของจงัหวดัและกลุมจงัหวดั 
เนือ่งจากมอีงคความรูและความเชีย่วชาญในระบบ GFMIS (และ New GFMIS Thai)
เปนอยางดี รวมทั้งจัดจางบุคลากรเพิ่มเติมเพื่อชวยในการบริหารจัดการ 
และปฏิบัติงานดานการโอนสินทรัพยโดยเฉพาะ ซึ่งจะชวยลดภาระงาน
ของกลุมงานภายในสำนักงานจังหวัด/สำนักบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด 

และลดระยะเวลาการสะสางสินทรัพยคงคางสะสมไดอยางรวดเร็วยิ่งขึ้น

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.3 ปัจจัยคำว�มสำ�เร็จในำก�รโอนำสินำทรัพย์ของจังหวัดและ
กลุ่มจังหวัด

6.3.1 ปัจจัยภายใน
ผูบริหารของจังหวัดและกลุมจังหวัดใหความสำคัญในเรื่อง

การโอนสนิทรพัย และมอบหมายรองผูวาราชการจังหวดักำกบั

และติดตามผลการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด

อยางสม่ำเสมอ

มอบหมายภารกิจหนาท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการโอน

สินทรัพยในแตละขั้นตอนระหวางกลุมงานภายในสำนักงาน

จังหวัดใหชัดเจน โดยเฉพาะกลุมงานอำนวยการกับกลุมงาน

ยทุธศาสตรและขอมลูเพือ่การพฒันาจงัหวดั สำนกังานจงัหวดั

เสรมิสรางและพฒันาองคความรู ความเขาใจ และความชำนาญ/

เชีย่วชาญของเจาหนาทีพ่สัดแุละเจาหนาที่การเงินและบัญชี 

กลุมงานอำนวยการ สำนักงานจังหวัด ในการดำเนินการโอน

สินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด

กำหนดแนวทางปฏิบัติสำหรับการไดมาของสินทรัพย

ในอนาคต โดยหลังจากการตรวจรับพัสดุเสร็จสิ้นแลวจะตอง

ดำเนินการลางบัญชีพักสินทรัพยทันที เพ่ือใหสามารถ

ดำเนินการโอนสินทรัพยในขั้นตอนตอไปได

6.3.2 ปัจจัยภายนอก
 สำนักงานคลั งจั งหวัด เปนหนวยงานท่ีมีความรูและ

ความเช่ียวชาญในการโอนสนิทรพัยและระบบ New GFMIS Thai

ซึ่งสามารถเขามาชวยสนับสนุน ทั้งดานองคความรูและ

บุคลากรในการชวยปฏิบัติงานของจังหวัดและกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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6.4 ขอ้เสนำอแนำะเกีย่วกับก�รขย�ยผลคำว�มสำ�เรจ็ไปยงัจงัหวดัและ
กลุ่มจังหวัดอื่นำ

 หนวยงานราชการบริหารสวนกลาง ตองกำหนดแนวทาง

การปฏิบัติงานและมาตรฐาน การโอนสินทรัพยเพื่อให

การปฏิบัติงานเปนไปในทิศทางเดียวกันและมีความถูกตอง 

ครบถวนและสมบูรณตามระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ

 ควรมีการหารือรวมกับหนวยตรวจสอบ เชน สำนักงาน

การตรวจเงินแผนดิน สำนักงานคณะกรรมการปองกันและ

ปราบปรามการทุจรติแหงชาต ิ(ป.ป.ช.) เพือ่กำหนดมาตรฐาน 

การตรวจสอบใหเปนไปในแนวทางเดียวกันทั่วประเทศ

 จัดอบรมเพิ่มพูนองคความรู ความเขาใจ และทักษะใหแก

เจาหนาที่ที่เกี่ยวของ ทั้งในตำแหนงนักวิเคราะหนโยบาย

และแผน นักวิชาการเงินและบัญชี และนักวิชาการพัสดุ

เนื่ องจากตำแหน ง เหล านี้ จะตองร วมกันปฏิบัติ งาน

ดานการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด

กลาวโดยสรุป สินทรัพยที่เกิดขึ้นจากการใชจายเงินงบประมาณ

ของจังหวัดและกลุมจังหวัดมีวัตถุประสงคสำคัญเพ่ือแกไขปญหาอุปสรรค

หรือการพัฒนาในระดับพื้นที่เพื่อยกระดับคุณภาพชีวิตความเปนอยู การพัฒนา

ดานความมั่นคง เศรษฐกิจ และสังคม ซึ่งเปนเรื่องสำคัญท่ีประชาชนจะไดรับ

ประโยชนจากการดำเนินการตามแผนปฏิบัติราชการประจำปของจังหวัดและ

กลุมจังหวัด แตในขอเทจ็จรงิกลบัพบวา การบรหิารจดัการสนิทรพัยของจงัหวดั

และกลุมจังหวัดมีขอจำกัดทางดานระเบียบกฎหมายหลายประการ โดยจังหวัด

และกลุมจังหวัดไมสามารถใชประโยชนจากสินทรัพยและไมสามารถ

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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จัดตั้งคำของบประมาณเพื่อการซอมแซมบำรุงรักษาสินทรัพยดังกลาวได 

จึงตองใชวิธีการจำหนายสินทรัพยใหกับหนวยงานรับโอน ตามขอ 215 

ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพื่อใหหนวยงานของรัฐนำสินทรัพย ไปใช

ใหเกิดประโยชนและดูแลบำรุงรักษาได ดังน้ัน การถอดบทเรียนเพื่อเปน

ตัวอยางแนวทางปฏิบัติการโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัด 

ทั้งในดานนโยบาย ดานระบบงาน และดานบุคลากร จึงเปนเคร่ืองมือหรือ

แนวทางหนึ่งที่จะชวยสนับสนุนการปฏิบัติงานหรือการแกไขปญหาอุปสรรค

ที่จังหวัดและกลุมจังหวัดกำลังเผชิญอยูใหสามารถดำเนินการตอไปได รวมท้ัง

การประกาศใชพระราชกฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานเชิงพื้นที่แบบบูรณาการ 

พ.ศ. 2565 ซึ่งมีบทบัญญัติเกี่ยวกับการโอนสินทรัพย ก็จะเปนระเบียบกฎหมาย

สำคัญทีจ่ะชวยสนบัสนนุในการแกไขปญหา อปุสรรค และขอจำกดัตาง ๆ  เกีย่วกบั

การโอนสนิทรพัย เพือ่ใหสินทรพัยทีไ่ดจากการใชจายงบประมาณของจงัหวดัและ

กลุมจังหวัด สามารถนำไปใชใหเกิดประโยชนสูงสุดแกประชาชนในระดับพื้นที่

อยางไรก็ตาม การโอนสินทรัพยของจังหวัดและกลุมจังหวัดจะตองมี

การแกไขปญหาอุปสรรคและขอจำกัดตาง ๆ ในการปฏิบัติใหแกจังหวัดและ

กลุมจังหวัด โดยตองบูรณาการความรวมมือในการลดขอจำกัดและกำหนด

แนวทางสนับสนุนใหแกจังหวัดและกลุมจังหวัด ซึ่งหนวยงานหลักที่เกี่ยวของ 

ไดแก สำนกังบประมาณ สำนกังานคณะกรรมการพฒันาระบบราชการ สำนกังาน

สภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ กรมบัญชีกลาง กรมธนารักษ 

กระทรวงมหาดไทย รวมถงึหนวยตรวจสอบ เชน สำนกังานการตรวจเงินแผนดนิ

สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ (ป.ป.ช.) 

เพื่อรวมกันกำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ

กลุมจงัหวดัภายใตการบรูณาการรวมกนัของหนวยงานในจังหวดัและกลุมจังหวดั

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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ใหเปนมาตรฐานเดียวกันท่ัวประเทศ ซึ่งจะทำใหปญหาสินทรัพยคงคางสะสม

ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2553 จนถึงปจจุบันไดรับการแกไขอยางถูกตองและ

ครบถวนตามเปาหมายที่กำหนด 

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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รวบรวมระเบียบกฎหม�ย หนำังสือสั่งเวียนำ/สั่งก�ร 
และหนำังสือข้อห�รือที่เกี่ยวข้อง

พระราชีบััญญัติ/กฎ/ระเบัียบั
1.  พระราชบญัญัตกิารจดัซือ้จดัจางและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. 2560
2.  พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562
3.  กฎกระทรวงการใชที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563
4.  กฎกระทรวงการจัดหาประโยชนที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2564
5. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560
หนังสิ่อเวียน/สิั�งการ

6.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 526 วันที่ 30 ธันวาคม 2548 
เรื่อง การโอนสินทรัพยระหวางกรม

7.  หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 115 ลงวันที่ 29 
ตุลาคม 2551 เรื่อง วิธีปฏิบัติในการเบิกจายเงินงบประมาณรายจาย
ของจังหวัด

8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0423.3/ว 409 ลงวันท่ี 21
พฤศจกิายน 2551 เรือ่ง แนวทางปฏบิตัทิางบญัชเีกีย่วกบัเงินงบประมาณ
รายจายของจังหวัด

9. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 3 ลงวันท่ี 23 
มกราคม 2552 เรื่อง วิธีปฏิบัติเพิ่มเติมในการเบิกจายเงินงบประมาณ
รายจายของจังหวัด

10. หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 17 ลงวันที่ 18
กุมภาพนัธ 2553 เรือ่ง หลกัเกณฑวธิปีฏบิตัใินการเบกิจายเงินงบประมาณ
รายจายของกลุมจังหวัด

11.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0423.3/ว 198 ลงวันที่ 11 มิถุนายน 
2553 เรื่อง คูมือปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินงบประมาณรายจายของ

กลุมจังหวัดในระบบ GFMIS

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หนังสิ่อเวียน/สิั�งการ (ต�อ)
12. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 254 ลงวันที่ 16 กรกฎาคม 

2556 เรื่อง แนวทางการบันทึกบัญชีการโอนสินทรัพยของจังหวัดและ
กลุมจังหวัด

13. หนังสือกรมธนารักษ ที่ กค 0302/ว 4 ลงวันที่ 15 มกราคม 2561 
เรื่อง แนวทางในการพิจารณาอาคารหรือส่ิงปลูกสรางเพื่อข้ึนทะเบียน
ที่ราชพัสดุ

14. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562 
เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐเรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ

15. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 81 ลงวันท่ี 21 กุมภาพันธ 
2562 เรื่อง ซอมความเขาใจแนวทางการบันทึกบัญชีการโอนทรัพยสิน
ของจังหวัดและกลุมจังหวัด

16.  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0212.1/1617 ลงวันที่ 12 มีนาคม 
2562 เรื่อง ซักซอมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการบริหารทรัพยสินที่ไดมา
จากการใชจายงบประมาณของจังหวัดและกลุมจังหวัด

17.  หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/21218 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 
2562 เรื่อง การหารือเกี่ยวกับแนวทางการบันทึกการโอนสินทรัพยของ
จังหวัดและกลุมจังหวัด

18.  หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ที ่กค 0410.3/ว 310 ลงวนัท่ี 9 กรกฎาคม 2563 
เรื่อง คูมือการบัญชีภาครัฐ เรื่อง สินทรัพยไมมีตัวตน

19. หนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด ที่ กค 0302/11241 ลงวันท่ี 19 
กรกฎาคม 2564 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการ
เ ก่ียว กับที่ ดิ นและสิ่ งปลู กสร า งซึ่ ง เปนทรัพย สิ นของจั งหวั ด
และกลุมจังหวัด

20. หนังสือกรมธนารักษ ดวนที่สุด ที่ กค 0312/ว 90 ลงวันที่ 23 กันยายน 
2565 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบำรุง ดูแล และรักษาอาคารหรือ
สิง่ปลกูสรางทีเ่ปนทีร่าชพสัดทุีท่รงคณุคาทางประวติัศาสตร ศลิปกรรม 
หรือสถาปตยกรรมที่ควรคาแกการอนุรักษไว

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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หนังสิ่อข้อหาร่อ (กวจ.)
21.  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 0405.2/28463 ลงวันที่ 12 กรกฎาคม 2561 
เรือ่ง ขอหารอืการปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการโอนพัสดุ
และการยืมพัสดุ

22. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 546 ลงวันที่ 11 ธันวาคม 2561 
เรื่อง ซักซอมความเขาใจการจำหนายพัสดุดวยวิธีการโอนตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ขอ 215 (3)

23.  หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/22790 ลงวันที่ 
30 มิถุนายน 2565 เรื่อง การขอขยายระยะเวลาการอนุมัติยกเวน
การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการโอนครุภัณฑที่มีคุณภาพดี
ของจังหวัดและกลุมจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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คณ์ะที�ปรึกษา  
นายสุทธิพงษ  จุลเจริญ ปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายชัยวัฒน  ชื่นโกสุม รองปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายพรพจน  เพ็ญพาส รองปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายสมคิด  จันทมฤก รองปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายโชตินรินทร  เกิดสม รองปลัดกระทรวงมหาดไทย 

สินับัสินุนข้อม่ลั  
นายนิติรุจน จิรสนองสิทธิ์ คลังจังหวัดสระบุรี

นางวรสุดา รัตนสุคนธ หัวหนาสำนักงานจังหวัดสระบุรี

วาที่รอยเอก ภวัต ปนบำรุงกิตน ผูอำนวยการกลุมงานวิชาการ 

  สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี

นางไพลิน เดชศร ผูอำนวยการกลุมงานระบบการคลัง

  สำนักงานคลังจังหวัดสระบุรี

นายอลงกต มีแกว ผูอำนวยการกลุมงานยุทธศาสตรและขอมูล

  เพื่อการพัฒนาจังหวัด สำนักงานจังหวัดสระบุรี

นางสาวปทมาภรณ  จันทรคณา ศรีสวัสดิ์ ผูอำนวยการกลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  ภาคเหนือตอนบน 2 สำนักบริหารยุทธศาสตร 

  กลุมจังหวัดภาคเหนือตอนบน 2 (เชียงราย)

นางโชติกา มาจันทร นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ

  กลุมงานบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  ภาคเหนือตอนบน 2

  สำนักบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด

  ภาคเหนือตอนบน 2 (เชียงราย)

คณ์ะผ่้จัด้ทำา 
นายทรงกลด  สวางวงศ รองผูวาราชการจังหวัดเพชรบูรณ

  ชวยราชการ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายกฤษณะ  พินิจ ผูอำนวยการสำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหาร

  ราชการจังหวัด สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

นายศักดาวุธ ศักดิเศรษฐ ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานพัฒนาและสงเสริมการบริหาร

  ราชการจังหวัด 

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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คณ์ะผ่้จัด้ทำา (ต�อ)
นายสาครินทร  จำปา ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานยุทธศาสตร

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นายสันติ  วงศจิระสวัสด์ิ ผูอำนวยการกลุมงานสงเสรมิการบรหิารราชการจงัหวดั

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวฉัตติมา  สถาพรจิตรกุล นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางลักขณา  ไวประเสริฐวงศ นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวอริญญาพร  สอดศรี นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสุนทรินทร  เดนจักรวาฬ นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ   

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นายนภัทรพล  วาณิชเสนี นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นายวิชญพล พีระพันธุ นักวิเคราะหนโยบายและแผนชำนาญการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวอาทิตยา  ชวยชู นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นายวิษณุ  เมืองแกว เจาหนาที่สนับสนุนงานมหาดไทย

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวจริยา  บัวคงสระ เจาหนาที่สนับสนุนงานมหาดไทย

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

นางสาวภัทรวดี  ใยนอย เจาหนาที่สนับสนุนงานมหาดไทย

  สำนักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด

คู่มือการโอนสินทรัพย์ของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
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